Zatgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 8/2019/2020
Rektora UKW

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

ZASADY SPORZADZANIA UCZELNIANEGO DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW

1. Dyplom ukonczenia studiéow wyzszych sporzadza si¢ i wypelnia wedlug nastepujacych
zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

imi¢ i nazwisko

Dane o0sobowe absolwenta musza by¢ identyczne z danymi  zawartymi
w dowodzie osobistym, a w przypadku absolwenta — cudzoziemca, zgodne z danymi
zawartymi w dokumencie tozsamosci. Jezeli w dokumencie tozsamos$ci absolwenta
wpisane sg dwa imiona, to w dyplomie muszg by¢ one umieszczone.

Imi¢ (imiona) i nazwisko wpisywane sg w mianowniku.

data urodzenia

Date urodzenia wpisuje si¢ w uktadzie: dzien — miesigc - rok; nazwa miesigca wpisywana
jest stownie, w dopetiaczu.

miejsce urodzenia

Nazwe miejscowosci wpisuje si¢ w formie odmienionej. W przypadku miejsca urodzenia
absolwenta poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej nazwe miejscowosci wpisuje si¢
w oryginalnym brzmieniu.

forma studiow

Wohisuje si¢: w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej.

profil

Whisuje si¢: o profilu: ogélnoakademickim lub praktycznym.

dyscyplina

Whisuje si¢ dyscypling do ktorej przyporzadkowany jest kierunek studiow, a w przypadku,
gdy kierunek przyporzadkowany jest do wigcej niz jednej dyscypliny wpisuje si¢
dyscypling wiodaca (zgodnie z wlasciwg uchwatg Senatu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w sprawie okreslenia zaktadanych efektow uczenia si¢ dla kierunku studiow).
kierunek

Nazwe¢ kierunku wpisuje si¢ w formie nieodmienionej, w mianowniku z matej litery
(biologia, turystyka i rekreacja, humanistyka drugiej generacji...).

wynik

Wohisuje si¢ w formie odmienionej z malej litery: z wynikiem bardzo dobrym, dobrym
plus ...., zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow.

uzyskal/a w dniu

Whisuje si¢ w formie odmienionej w uktadzie: dzien — miesigc - rok. Nazwa miesigca
wpisywana jest stownie, w dopelniaczu.

Data wystawienia odpisow jest zgodna z datg wystawienia oryginatu.

10) tytul zawodowy



Wohisuje si¢ z matlej litery, w formie odmienionej, w dopetniaczu: tytut zawodowy
licencjata, inzyniera, magistra.
11)nr dyplomu
Whisuje si¢ nr dyplomu nadany przez Dziat Jakosci 1 Organizacji Ksztalcenia.
12) miejscowos¢ i data wydania dyplomu
Miejscowosc¢ i date wydania dyplomu wpisuje si¢ w formacie:
Bydgoszcz, dzien — miesiac — rok.
Nazwa miesigca wpisywana jest stownie, w dopelniaczu.

Zdjecia

Na oryginale, odpisach dyplomu i odpisie dyplomu przeznaczonym do akt Uczelni, umieszcza
si¢ identyczne zdj¢cia absolwenta.

Zdjecia (4 szt.) muszg by¢ aktualne i wykonane wg nastepujacych zasad:

1) zdjecie bez ramek o wymiarach 45x65 mm;

2) zdjecie ma przedstawiaé osobe bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami,
z glowa w pozycji lewego potprofilu, z widocznym lewym uchem, z zachowaniem
rownomiernego oswietlenia twarzy;

3) twarz powinna zajmowac¢ 2/3 zdjecia;

4) zdjecie moze by¢ wykonane technikg kolorowa lub czarno-biats;

Zabronione jest przyklejanie zdje¢ z wytloczong pieczecia.

Pieczecie

1) fotografi¢ posiadacza dyplomu pieczetuje si¢ pieczecig urzedowa Uczelni do ttoczenia
w papierze, o wymiarach 36 mm (tzw. sucha pieczec);

2) na koncu dyplomu, w miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzedowa Uczelni przystawia
si¢ piecze¢ mokrg w kolorze czerwonym o wymiarach 36 mm;

3) w miejscach przeznaczonych na podpisy Rektora i Dyrektora Kolegium przystawia sig¢
pieczatki imienne w kolorze czerwonym Rektora i Dyrektora Kolegium lub pieczatki
0osOb upowaznionych, pehligcych funkcje kierownicza w wuczelni, sporzadzone
odpowiednio wg nastgpujacych wzorow:
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Znak graficzny Polskiej Ramy Kwalifikacji

W lewym dolnym rogu dyplomu umieszczony jest znak graficzny informujacy o poziomie
Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanej do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza dyplom
ukonczenia studiow wyzszych:

- dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym Polskiej Ramy Kwalifikacji — w przypadku
kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego stopnia

- dla kwalifikacji pelnej na poziomie siodmym Polskiej Ramy Kwalifikacji — w przypadku
kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiéw drugiego stopnia lub
jednolitych studidéw magisterskich

Odpis
Wyrazy: ,,(ODPIS)” lub ,,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)” drukowane sg w kolorze
czarnym, po prawej stronie, pod nazwa dyplomu.

Duplikat

1) duplikat wystawia si¢ na oryginale druku dyplomu wedlug wzoru obowigzujgcego,
w okresie wystawiania oryginalu lub w przypadku braku drukéw, na formularzu,
przygotowanym przez pracownika dziekanatu, zgodnym z tre$cig oryginatu dyplomu
ukonczenia studiéw wyzszych lub suplementu do dyplomu;

2) naduplikacie nie umieszcza si¢ fotografii,

3) wyraz ,,DUPLIKAT” oraz data wystawienia duplikatu wpisywane sa pod wyrazem
»DYPLOM?” oraz informacjg o poziomie studiéw (napis w kolorze czarnym), np:

DYPLOM
UKONCZENIA STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA

WYDANY W RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]
,,DUPLIKAT”

wystawiono dnia (dzien — miesiagc — rok)

Nazwg¢ miesigca wpisuje si¢ stownie, w dopelniaczu.



4) w miejscach przeznaczonych na pieczg¢ imienng i podpis Rektora i Dyrektora
Kolegium nalezy wpisaé tytul/stopien naukowy oraz nazwiska osob, ktore podpisaty
oryginat dyplomu;

5) duplikat podpisuje urzedujacy Rektor. Pieczatke imienng Rektora umieszcza si¢
z prawej strony, powyzej pieczeci urzedowej Uczelni.

7. Szczegoélowy opis kroju pisma, rozmiaru, rodzaju czcionki, odleglosci
1) dyplom ukonczenia studiow wyzszych wypehlia si¢ tekstem w kolorze czarnym,
czcionkg kroju Times New Roman;
2) wyraz ,,.DYPLOM” — umieszcza si¢ centralnie: wersalikami, czcionka pogrubiong

wielkosci 36 pkt ;

3) ponizej wyrazu ,,DYPLOM” umieszcza si¢ centralnie wyrazy , UKONCZENIA
STUDIOW ...........cco..... . wersalikami, czcionka pogrubiong wielkosci 14 pkt;

4) ponizej wyrazow ,JUKONCZENIA STUDIOW ................... ”  umieszcza si¢

centralnie wyrazy "WYDANY W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ”: wersalikami,
czcionkg wielkosci 10 pkt;

5) w odpisie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych wyraz: ,,(ODPIS)” umieszcza si¢ po
prawej  stronie  pod nazwa  dokumentu (po  wyrazach ,WYDANY
W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ) i wpisuje si¢ czcionkg pogrubiong wielkosci
9 pkt;

6) w odpisie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych przeznaczonym do akt uczelni wyraz:
,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)” umieszcza si¢ po prawej stronie pod nazwa
dokumentu (po wyrazach , WYDANY W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ) i wpisuje
si¢ czcionka pogrubiong wielkosci 9 pkt;

7) fotografie absolwenta o wymiarach 45x65 mm umieszcza si¢ w lewej czgsci
dokumentu w odlegtosci 10 mm od granicy lewej ramki gilosza i 80 mm
od granicy gornej ramki gilosza,;

8) wszystkie wyrazy pod wykropkowanymi liniami wpisuje si¢ czcionka wielkosci 8 pkt;

9) wyrazy: urodzony/a dnia oraz w wierszu ponizej, liter¢ ,,w” wpisuje si¢ czcionkg
wielkosci 11 pkt, w odlegtosci min. 10 mm od prawej krawedzi fotografii;

10) imi¢/imiona i nazwisko absolwenta wpisuje si¢ czcionkg pogrubiong wielkosci 12 pkt
(centralnie od krawedzi fotografii do granicy prawej ramki gilosza), w odleglosci
95 mm od granicy gornej ramki gilosza;

11) date, miejsce urodzenia i numer dyplomu absolwenta wpisuje si¢ czcionkg pogrubiong
wielkos$ci 11 pkt;

12) odstep migdzywierszowy zawierajacy dane dotyczace imienia i nazwiska absolwenta,
daty urodzenia i miejsca urodzenia wynosi 10 mm,;

13) odstep miedzywierszowy pomiedzy miejscem urodzenia absolwenta, a numerem
dyplomu
I miejscem przeznaczonym na podpis absolwenta wynosi 20 mm

14) wyrazy pod fotografig absolwenta (ukonczyl/a studia w formie, na kierunku, o profilu,
w dyscyplinie, z wynikiem, i uzyskal/a w dniu, tytul zawodowy) wpisuje si¢ czcionka
wielkosci 10 pkt, odstep miedzywierszowy — 6 mm;

15) forme studiow, kierunek, profil, dyscypling, wynik, date, tytul zawodowy wpisuje si¢
czcionkg pogrubiong wielkosci 10 pkt;



16)

17)

wyrazy: Dyrektor Kolegium i Rektor wpisuje si¢ czcionka wielkosci 9 pkt, odleglosc¢
od linii podstawowej wyrazow: tytul zawodowy, a gornej linii wyrazéw: Dyrektor
Kolegium/Rektor wynosi min. 12 mm

znak graficzny informujacy o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji sktadajacy sig
z elementu graficznego przedstawiajgcego skrot PRK i rzymskiej cyfrze odpowiadajace;j
poziomowi PRK oraz elementu tekstowego  wykonuje si¢  zgodnie
z objasnieniem zawartym w Zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 lipca 2016 r. w sprawie wzorow znakow graficznych
informujacych o poziomach Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanych do kwalifikacji
petnych i czgstkowych wlaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Dz. U. z
2016 r., poz. 1022 z p6Zn. zm.).

Podczas wypelniania dyplomu kropki oznaczajace wiersze zastepuje si¢ wpisanym
tekstem.



