Zarzadzenie 37/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 28 stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Dzialalnosci Wydawnictwa Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1688 z p6zn. zm.) oraz § 86 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin Dziatalnosci Wydawnictwa Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 41/2008/2009 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 21
kwietnia 2009 r.

2) Zarzadzenie nr 116/2012/2013 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 26
wrzesnia 2013 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 37/2019/2020
Rektora UKW

Z dnia 28 stycznia 2020 r.

REGULAMIN

DZIALALNOSCI WYDAWNICTWA
UNIWERSYTETU KAZIMIERZA WIELKIEGO

Wydawnictwo Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego — zwane dalej Wydawnictwem UKW - prowadzi
dziatalno$¢ wydawniczg na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie nadanym przez Rektora
po zasiegnieciu opinii Senatu. Wydawnictwo UKW podlega funkcjonalnie Rektorowi UKW, a w jego
bezposredni nadzér nad jego dziatalnosciag sprawuje wtasciwy Prorektor.

Podstawowym celem dziatalnosci Wydawnictwa UKW jest publikowanie i rozpowszechnianie
wynikéw badan i dorobku naukowego nauczycieli akademickich UKW oraz wydawanie skryptow
i podrecznikdw.

Rozdziat |

§1

Struktura Wydawnictwa UKW

W sktad Wydawnictwa UKW wchodza:

1. Redakcja.
2. Poligrafia.
3. Magazyn i Dystrybucja.

Zakres dziatalnosci Wydawnictwa UKW

§2

Do zadan Wydawnictwa nalezy:

1. Przygotowywanie umdéw w sprawie druku i innych ustug wydawniczych

2. Realizacja Planu Dziatalnosci Wydawniczej UKW (tak jak w § 9) oraz druk materiatéw
ztozonych przez inne pozawydziatowe jednostki uczelniane.

3. Dystrybucja i organizacja sprzedazy wydanych tytutow.

4. Promocja i reklama wydawnictw uczelnianych.

5. Przyjmowanie do druku zlecen od podmiotow zewnetrznych, pozauczelnianych.



§3

Publikacje dzielg sie na:

1. Prace bedace podstawg do wystgpienia o tytut lub stopienn naukowy (habilitacyjne i
profesorskie).
2. Inne publikacje naukowe:
1) monografie (rozprawy bedace wynikiem badan naukowych),
2) prace zbiorowe zawierajgce artykuty naukowe, materiaty z konferencji, etc.,
3) wydawnictwa zrédtowe,
4) wydawnictwa ciggte, tj. czasopisma naukowe oraz serie wydawnicze.
3. Publikacje dydaktyczne, takie jak: skrypty i podreczniki.

Rozdziat Il

Zasady dziatalnosci Komitetu Redakcyjnego i Komisji Wydawniczych podstawowych jednostek
organizacyjnych uczelni

§4
Wydawnictwo UKW podlega bezposrednio wtasciwemu Prorektorowi, ktory:

1) sprawuje nadzoér nad Wydawnictwem UKW,
2) zatwierdza ceny ksigzek i wysokosc¢ rabatéw,
3) podpisuje umowy z Autorami.
1. Polityke wydawniczg Uczelni ksztattuje Komitet Redakcyjny UKW, zwany dalej Komitetem
Redakcyjnym.
2. Cztonkowie Komitetu Redakcyjnego sg powotywani przez Rektora na okres kadencji organéw
uczelni, do dnia 30 wrze$nia ostatniego roku kadenciji.
3. W sktad Komitetu Redakcyjnego wchodza:
1) wiasciwy Prorektor, ktéry petni réwnoczesnie funkcje przewodniczgcego Komitetu
Redakcyjnego,
2) Rada Nauki UKW, powotywana przez Rektora,
3) Dyrektor Wydawnictwa UKW, ktéry petni funkcje sekretarza.

§5
Zakres obowigzkow Przewodniczgcego Komitetu Redakcyjnego

1. Zwotuje posiedzenia i kieruje pracami Komitetu Redakcyjnego.
2. Reprezentuje Komitet Redakcyjny wobec wtadz Uczelni.
3. Odpowiada za przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu.

§6
Zakres uprawnien i zadan Komitetu Redakcyjnego

1. Komitet Redakcyjny odpowiada za poziom merytoryczny publikacji Wydawnictwa UKW.
2. Podejmuje decyzje w sprawie przyjecia prac do planu wydawniczego.
3. Decyduje o liczbie i osobach recenzentdow.



W przypadku wydawnictw ciggtych (czasopism) odpowiedzialno$¢ za zrecenzowanie
artykutéw spoczywa na kolegium redakcyjnym czasopisma.

Zatwierdza do realizacji prace poprawione przez Autoréw i Redaktorow po pozytywnych
recenzjach.

Rozpatruje odwotania od decyzji Komisji Wydawniczych podstawowych jednostek
organizacyjnych uczelni.

Zatwierdza protokoty swoich posiedzen.

Waznos¢ decyzji Komitetu uwarunkowana jest obecnoscig jego Przewodniczacego i trzech
cztonkow.
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Zakres obowiazkow i uprawnien Komisji Wydawniczej podstawowej jednostki organizacyjne;j
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uczelni

Cztonkéow Komisji Wydawniczej podstawowe]j jednostki organizacyjnej uczelni (w liczbie co
najmniej czterech oséb) wybiera Rada Naukowa.

Funkcje Przewodniczacego Komisji Wydawniczej podstawowej jednostki organizacyjnej
uczelni petni kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni lub osoba przez niego
wskazana.

Do zadan Komisji Wydawniczej podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni nalezy:

1) opracowywanie rocznych planéw wydawniczych. Plan powinien uwzglednia¢ rodzaj
kazdej publikacji (wedtug podziatu okreslonego w § 3), jej objetos¢ oraz Zrddto
finansowania (wedtug wzoru — zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu),

2) zatwierdzanie kandydatéw na recenzentow wydawniczych (spoza UKW),

3) przyjmowanie od Autoréw ,Zgtoszenia propozycji wydawniczej” i ,,Konspektu” pracy,
okreslonego w zataczniku nr 1 i 2, bedgcego formalnym zgtoszeniem wydawniczym,

4) wstepna ocena merytoryczna prac zgtoszonych przez Autorow,

5) rekomendowanie przedstawiciela do Komitetu Redakcyjnego.

Wazno$¢ decyzji Komisji jest potwierdzana w drodze glosowania przy obecnosci
bezwzglednej wiekszosci cztonkow.

§8

Zakres obowigzkow i uprawnien Dyrektora Wydawnictwa UKW

Dyrektor Wydawnictwa UKW kieruje samodzielnie dziatalnoscia Wydawnictwa UKW i
reprezentuje je na zewnatrz.

Dyrektora powotuje i odwotuje Rektor.

Ustala kolejnos¢ druku utwordw, kierujgc sie Planem Dziatalnosci Wydawniczej i stopniem
zaawansowania pracy. Priorytet w procesie wydawniczym majg ksigzki zwigzane z
uzyskiwaniem stopni i tytutu naukowego.

Proponuje ceny detaliczne ksigzek.

Ustala naktad nowych tytutow.

Kieruje tytuty do druku i zatwierdza dodruki.

Nadzoruje i koordynuje realizacje Planu Dziatalno$ci Wydawnicze;j.

Dba o wysoki poziom edytorski wydawanych tytutéw.

Czuwa nad prawidtowym tokiem czynnosci edytorskich i drukarskich.

. Organizuje wspotprace z podmiotami zewnetrznymi (studia graficzne, drukarnie, pracownie

sktadu komputerowego, organizatorzy targdéw itp.), z uwzglednieniem ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Przedstawia Autorowi propozycje rozwigzan edytorskich.

W  porozumieniu z wtasciwym Prorektorem ds. Nauki prowadzi polityke kadrowg
i ekonomiczng Wydawnictwa UKW.

Wspodtpracuje z Komisjami Wydawniczymi podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni,
Komitetem Redakcyjnym, kwestorem i innymi komdrkami organizacyjnymi UKW.

Jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Wydawnictwa UKW.



Rozdziat Il

Zasady ogodlne obowigzujace w dziatalnosci Wydawnictwa

§9
Sprawozdanie i Plan Dziatalno$ci Wydawnictwa UKW

Dyrektor Wydawnictwa UKW przedktada Komitetowi Redakcyjnemu UKW projekt Planu
Dziatalnosci Wydawnictwa UKW na dany rok kalendarzowy w terminie do dnia 31 grudnia
roku poprzedniego, nie pézniej jednak niz do 31 stycznia.
Komitet Redakcyjny UKW zatwierdza (po ewentualnych korektach) przedtozony Plan
Dziatalnosci Wydawniczej na swym pierwszym posiedzeniu w danym roku kalendarzowym,
nie pozniej jednak niz do dnia 15 lutego.
Dyrektor Wydawnictwa UKW sktada Komitetowi Redakcyjnemu UKW Sprawozdanie z
Dziatalnosci Wydawniczej UKW za rok ubiegty do dnia 31 stycznia roku nastepnego.
Komitet Redakcyjny UKW przyjmuje Sprawozdanie z Dziatalnosci Wydawnictwa UKW za
ubiegty rok nie pdzniej niz do konca lutego roku nastepnego.
Plan Dziatalnosci Wydawnictwa UKW powinien zawierac:

1) roczny Plan Finansowy,

2) Plan Wydawniczy.
Plan Wydawniczy powinien zawiera¢:

1) prace bedace juz w realizacji redakcyjno-poligraficznej,

2) propozycje wydawnicze zgtoszone do planu (nieztozone).
O wiaczeniu prac do Planu Wydawniczego w ciggu danego roku decyduje Komitet
Redakcyjny.
Plan Wydawniczy moze ulec zmianie w ciggu roku w przypadkach:

1) nieztozenia planowanej pracy w terminie,

2) negatywnych recenzji,

3) rezygnacji z druku przez Autora(ow).

§10
Finansowanie Wydawnictwa

Wydawnictwo UKW realizuje zadania ze srodkéw na dziatalno$¢ dydaktyczng i naukows,
przyznanych zarzgdzeniem Rektora oraz z innych zrédet finansowania.
Prace finansowane w 100% ze srodkéw Wydawnictwa:
1) prace habilitacyjne i prace bedace podstawg do wystgpienia o tytut naukowy, do
objetosci 25 ark. wyd. Wydanie pracy o wiekszej objetosci wymaga finansowania
przez Autora liczby arkuszy powyzej 25%,
2) czasopisma naukowe UKW o zasiegu pozalokalnym, tj. czasopisma posiadajgce
punktacje nadang przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.
Prace finansowane w 50% ze srodkéw Wydawnictwa:
1) podreczniki,
2) skrypty,
3) czasopisma pretendujgce do uzyskania punktacji ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego,
4) monografie autorskie.
Prace finansowane w 25% ze srodkéw Wydawnictwa:
1) prace zbiorowe pod redakcja.



5. Prace pokonferencyjne finansowane sg w 100% ze s$rodkéw jednostki organizacyjnej
whnioskujgcej ich wydanie.

6. Catkowity koszt druku publikacji w oprawie twardej ponosi Autor/Redaktor.

7. Prace bedace nastepstwem pozytywnie zakonczonego przewodu doktorskiego mogg byc¢
opublikowane pod warunkiem catkowitego sfinansowania ze s$rodkéw jednostki
organizacyjnej wnioskujgcej o jej wydanie.

* Po ztozeniu przez Autora w Wydawnictwie pracy okreslonej przez niego jako ,habilitacyjna” lub ,profesorska” sktada on
oswiadczenie, w ktérym zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw poniesionych przez UKW, w przypadku gdy ksigzka ta nie
stanie sie podstawa rozpoczecia przewodu habilitacyjnego lub profesorskiego w ciggu 12 miesiecy od jej wydania.

§11
Uprawnienia i obowiazki Autoréow

1. Twoércom, zwanym dalej Autorami, przystugujg autorskie prawa osobiste i autorskie prawa
majatkowe, okreslone w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Po otrzymaniu pozytywnych recenzji Autor sktada w Wydawnictwie UKW (za zgodg Komisji
Wydawniczej podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni) poprawiong zgodnie z sugestiami
recenzentéw prace wraz z odpowiedziami na recenzje.

3. Warunkiem przekazania pracy do realizacji jest podpisanie przez Autora zobowigzania
finansowego wynikajgcego z przedstawionej kalkulacji (zapotrzebowania wymaganego przez
dziat Zaméwien Publicznych).

4. Po przyjeciu utworu przez Komitet Redakcyjny i pozytywnym zaopiniowaniu Wydawnictwo UKW
zawiera z Autorem umowe o nieodptatnym korzystaniu z utworu, zwang dalej ,licencjy”.

5. Jezeli nie koliduje to z interesem Wydawnictwa UKW, publikacja na wniosek Wydawnictwa UKW,
po akceptacji Komitetu Redakcyjnego, moze by¢ przekazana do zbioréw biblioteki cyfrowej UKW.

6. Wycofanie pracy z procesu wydawniczego przez Autora moze nastgpic tylko po pokryciu kosztow
poniesionych juz przez UKW. Po przekazaniu pracy do Wydawnictwa UKW Autor zobowigzany
jest ztozy¢ oswiadczenie, w ktérym zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw poniesionych przez UKW
przed wycofaniem przez niego pracy z procesu wydawniczego.

7. Autor otrzymuje bezptatne egzemplarze utworu w liczbie okreslonej odrebnym zarzadzeniem
Rektora.

Rozdziat IV

Przepisy koncowe

§12

Stawki honorariéw dla recenzentdw oraz liczbe i sposéb rozdysponowania egzemplarzy bezptatnych
okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Rektora.

Zataczniki:

1. Formularz , Zgtoszenia propozycji wydawniczej”
2. Formularz , Konspektu”

3. Formularz ,Zgtoszenie planu wydawniczego”



