Zarzadzenie 81/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 14 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacji Imprez w Bibliotece Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin Organizacji Imprez w Bibliotece Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego do zapewnienia
przestrzegania Regulaminu.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia
20 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacji Imprez w Bibliotece
Gtoéwnej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 81/12019/2020
Rektora UKW

z dnia 15 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI IMPREZ W BIBLIOTECE
UNIWERSYTETU KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY

§1
Postanowienia ogélne
. Regulamin okre$la zasady organizacji i przeprowadzania imprez oraz innych wydarzen w
Bibliotece Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy przy ul. Szymanowskiego 3, zwang
w dalszej cze$Sci Regulaminu Biblioteka.
. Regulamin okresla w szczeg6Inosci:
a) zasady zglaszania organizacji oraz przeprowadzania imprez oraz innych wydarzen;
b) formy promocji imprez oraz innych wydarzen organizowanych w Bibliotece;
¢) zasady komercyjnego i nickomercyjnego wykorzystania pomieszczen Biblioteki.

§2
Zasady organizowania imprez i wydarzen w Bibliotece
. Pracownicy, studenci i doktoranci Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego mogg uzyska¢ zgode na
nieodptatne korzystanie z okreslonych pomieszczen Biblioteki w celu realizacji zadan statutowych
uczelni, w szczegdlno$ci na organizacje imprez i innych wydarzen.
. Osoby niebedace pracownikami Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego moga uzyskaé¢ zgode na
odptatne korzystanie z okre$lonych pomieszczen Biblioteki.
. Whiosek o wyrazenie zgody, o ktorej mowa w ust. 1 i ust. 2 wraz z o§wiadczeniem o zapoznaniu
si¢ z trescig Regulaminu wnioskodawca sktada na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 nie pdzniej
niz 14 dni przed planowanym terminem imprezy. Zgody w kazdym przypadku udziela Dyrektor
Biblioteki.
. Nieodptatne korzystanie odbywa si¢ na warunkach okreslonych we wniosku oraz w przepisach
wewnetrznych uczelni, w szczegolnosci niniejszego zarzadzenia.
. Odptatne korzystanie odbywa si¢ na warunkach okreslonych w umowie najmu.
. Wykaz pomieszczen i przestrzeni mozliwych do wynajecia w celu organizacji imprez w Bibliotece
oraz stawki za najem dla podmiotow zewnetrznych zawiera zatacznik nr 2.
. Organizowane imprezy nie mogg zaktoca¢ normalnego funkcjonowania Biblioteki.

§3
Zasady korzystania z pomieszczen Biblioteki
. Whnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z treScig Regulaminu przed rozpoczeciem
wspotpracy z Bibliotekg w zakresie organizacji imprez.
. W razie wyrazenia zgody Dyrektor Biblioteki wyznacza ze strony podleglych pracownikéw osobe
koordynatora  odpowiedzialnego za uzgadnianie szczegdtow organizacyjnych z osobg lub
podmiotem, na rzecz ktoérych nastapito udostepnienie — zarowno w przypadku odptatnego jak i
nieodptatnego udostepnienia pomieszczen. Koordynator lub Dyrektor Biblioteki powiadamia na
adres poczty elektronicznej Kanclerza o fakcie udostgpnienia sali poprzez przestanie scanu
kompletnego 1 wypelnionego wniosku na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 1.
. Korzystajacy zobowigzany jest do przekazania Koordynatorowi, najpozniej 3 dni przed
planowanym wydarzeniem, harmonogramu imprezy oraz projektow oprawy graficznej, jesli takie
sg przewidziane (np. plakaty, banery).
. Wszelkie imprezy wraz z montazem odbywaja si¢ w dniach i godzinach pracy Biblioteki. Nie
dotyczy to imprez organizowanych w celach statutowych. Organizowane imprezy nie moga
zaktoca¢ normalnego funkcjonowania Biblioteki.
. Uczelnia zastrzega sobie prawo do odmowy udostgpnienia Biblioteki bez podawania uzasadnienia.
. Udostepnienie pomieszczen w Bibliotece w celu organizacji wydarzenia/imprezy korzystajacy nie
moze podnajmowac¢ lub odda¢ do bezptatnego korzystania osobie trzecie;j.
. Korzystajacy zapewnia we wlasnym zakresie sprawng obstuge organizowanej imprezy, w
szczegolnosci wykwalifikowang obstuge techniczng oraz odpowiada za jej przebieg, a takze jest
zobowigzany do oddania wynajetej powierzchni Koordynatorowi w stanie niezmienionym w
zakresie np.: ustawienia mebli, sprzetu, zachowania czystosci.
. Pomieszczenia i przestrzenie Biblioteki udostepniane sg wraz z ich stalym wyposazeniem.



9. Sala konferencyjna Biblioteki moze by¢ podzielona na dwie cze$ci. Ustawienie Sciany dziatowej
sali konferencyjnej mozliwe jest tylko przez przeszkolonego pracownika gospodarczego lub
pracownika Biblioteki. Obowigzuje zakaz samodzielnej obstugi $ciany dzialowej przez Najemce.

10.Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w wynajetych pomieszczeniach

11.Korzystajgcy oraz uczestnicy organizowanej imprezy zobowigzani sg do przestrzegania przepisow
porzadkowych, zasad BHP i p. poz. obowigzujacych w Bibliotece. Niezastosowanie si¢ do
powyzszych przepisow begdzie skutkowaé przerwaniem imprezy.

12.Uniwersytet zastrzega sobie prawo do cofnigcia zgody na przeprowadzenie imprezy w trakcie jej
organizowania oraz przeprowadzania w sytuacji niespetnienia warunkéw Regulaminu lub z innych
waznych przyczyn, w szczegdlno$ci naruszenia przepisow porzadkowych, zasad bhp i p.poz.,
zagrozenia bezpieczenstwa uczestnikow.

13.Decyzje, o ktérych mowa w ust.11 i 12 podejmuje Rektor, Kanclerz lub Dyrektor Biblioteki.

§4

Zasady dotyczace prezentowania materialow promocyjnych

1. Zasady prezentowania materialow promocyjnych w Bibliotece uzgadnia si¢ z koordynatorem.

2. Dopuszcza si¢ bezptatne umieszczenie w dniu wydarzenia jednego plakatu w wersji papierowej w
gablocie na parterze i/lub na sztaludze oraz jednego plakatu na sztaludze przed udostgpnionym
pomieszczeniem lub na udostgpnionej powierzchni.

3. Uniwersytet ma prawo zamie$ci¢ otrzymany material informacyjny i/lub promocyjny na stronie
internetowej, blogu oraz w mediach spoteczno$ciowych. Uniwersytet zastrzega sobie prawo do
publikowania informacji o wybranych imprezach i wydarzeniach.

4. Zabrania si¢ wykorzystywania innych niz wymienione W ust. 2 miejsc w Bibliotece w celach
promocyjnych oraz podejmowania dodatkowych dziatan promocyjnych bez zgody Dyrektora
Biblioteki lub Koordynatora.

§5

Zasady dotyczace komercyjnego udostepnienia

1. Umowa najmu na odptatne korzystanie z pomieszczen Biblioteki jest zawierana z Uniwersytetem
Kazimierza Wielkiego reprezentowanym przez Dyrektora Biblioteki lub inng osobe posiadajaca
stosowne pelnomocnictwo Rektora.

2. Rozliczenie kosztéw najmu odbywa sie na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujacego
zgodnie z zawartg umowg najmu.

3. Przy wynajmie dlugoterminowym wysoko$¢ stawek moze podlega¢ negocjacjom do 20 % kwot,
okreslonych w Zataczniku nr 2 do Regulaminu. Negocjacje prowadzi Dyrektor Biblioteki.

4. W drodze indywidualnych ustalen okre$lonych w zawartej umowie najmu mozliwe jest za
dodatkowa odptatnoscia doposazenie pomieszczen, reklama imprezy lub wydarzenia wyswietlana
na telewizorach w budynku Biblioteki lub inna dodatkowa ustuga zwigzana z umowg najmu
zaproponowana przez Dyrektora Biblioteki.

5. Najemca odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikow imprezy. Najemca na poczatku kazdej
imprezy zobowiazany jest do poinformowania uczestnikow o drogach ewakuacyjnych.

6. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ prawng oraz koszty nieuzasadnionej interwencji wszelkich
stuzb np.: policji, stuzb medycznych pozostajacych w zwigzku z organizowang impreza.

7. Najemca ponosi peina odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone w mieniu Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego, powstale w zwigzku z organizowana w Bibliotece impreza, w
szczegblnosci za zniszczenie lub uszkodzenie np.: naglosnienia, mebli.

8. Zlecenie lub powierzenie innym podmiotom zadan wynikajacych z organizacji imprezy nie zwalnia
Najemcy z odpowiedzialnosci za nalezyte przygotowanie imprezy, jej przeprowadzenie oraz
bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

9. Najemca jest zobowigzany wypeli¢ wszystkie obowigzki wynikajace z przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci cigzace na nim obowiazki organizatora imprezy
wynikajace z ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych.

§6
Postanowienie koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego oraz przepisy wewngtrzne uczelni, w szczegolnosci regulamin organizacji imprez lub
wydarzen.



