Zarzadzenie nr 52/2020/2021
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 23 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych realizowanych
przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 469 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pézn. zm.) i aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie

zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Woprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych realizowanych przez Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 2/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z
dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy wraz z wszystkimi
zarzadzeniami zmieniajacymi:

1) Zarzadzeniem Nr 39/2017/2018 Rektora UKW z dnia 8 maja 2018 r.

2) Zarzadzeniem Nr 6/2018/2019 Rektora UKW z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

3) Zarzadzeniem Nr 30a/2019/2020 Rektora UKW z dnia 30 grudnia 2019 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

§4
Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje

si¢ zarzadzenia, o ktorych mowa w § 2.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Rektora UKW
nr 52/2020/2021

z dnia 23 lutego 2021 r.

Rozdziat |
§1

Zakres przedmiotowy

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania oraz zasady udzielania zamédwien

publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w

Bydgoszczy w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych, ( Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm.).

2) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. z dnia 20 stycznia 2021r.,
Dz. U.z2021r., poz. 305).

3) Ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych z dnia 17 grudnia 2004 r. (tj. z 12 czerwca 2019 r., Dz. U. z 2019, poz. 1440).

4) Ustawe z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. z dnia 9 grudnia

2019 r. Dz. U. 2 2020r., poz. 85 ze zm.).

Rozdziat Il
§2

Okreslenie podstawowych pojeé zawartych w regulaminie

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, ( Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy regulamin udzielania zamdwien publicznych
przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.
Uniwersytecie/Uczelni/UKW — nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w
Bydgoszczy.

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe upowazniong na
podstawie stosownego upowaznienia Rektora do wykonywania czynnosci w postepowaniu

zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego.



6. Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wystepujgcego z Wnioskiem Kierownika jednostki lub
jego zastepce, osobe petnigca obowigzki kierownika jednostki, osobe zatrudniong na
samodzielnym stanowisku, koordynatora lub kierownika projektu/grantu.

7. Dysponencie $rodkow finansowych - nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe
posiadajgcg pisemne upowaznienie Rektora do dysponowania przydzielonymi $rodkami
finansowymi, zobowigzang do dokonania celowos$ci udzielenia zamdwienia publicznego z punktu
widzenia potrzeb jednostki zamawiajgcej i realizowania przez nig zadan .

8. DZP — nalezy przez to rozumiec Dziat Zamodwien Publicznych UKW.

9. Whniosku o wszczecie postepowania — nalezy przez to rozumieé druk wewnetrzny, na podstawie
ktérego DZP wszczyna postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego na dostawy, ustugi i
roboty budowlane (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

10.Centralny Rejestr Zamoéwien Publicznych (CRZP)- nalezy przez to rozumie¢ ogdlnouczelniany
rejestr zamowien publicznych prowadzony przez Dziat Zaméwien Publicznych (DZP). W CRZP nie
rejestruje sie dowodéw ksiegowych tj. faktur, rachunkdéw, not ksiegowych i innych dokumentéw
ksiegowych.

11. Rejestrze Zamowien Publicznych - nalezy przez to rozumiec rejestr zapotrzebowan.

12. Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego — nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane na podstawie Wniosku, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci.

13. Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy Uniwersytetem
Kazimierza Wielkiego, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Uniwersytet dostaw,
ustug lub robét budowalnych.

14.Zamoéwieniu z dziedziny nauki — zamdwienie przekraczajace kwote 130 000 zt netto, ale nie
przekraczajgce kwoty progu unijnego, spetniajgce wymogi art. 11 ust. 5 pkt. 1.

15.Zamoéwieniach ustawowych — nalezy przez to rozumiec postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego realizowane w oparciu o ustawe Pzp.

16.Zamoéwieniach na ustugi spoteczne — nalezy przez to rozumieé¢ zamdéwienia wymienione w
zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, o wartosci mniejszej niz kwota okres$lona w przepisie
art. 359 ustawy Pzp.

17. Udzieleniu zamdéwienia — nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

18. Awarii — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie nagte, nadzwyczajne, niedajace sie przewidzieé,
wymagajace natychmiastowego udzielenia zamdwienia, a zachowanie innych trybdw jest
niemozliwe ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje i skutki zdarzenia, ktérym trzeba natychmiast

zapobiec.



19.Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne narzedzie, ktére wspiera proces
elektronizacji zaméwien i ma na celu wsparcie procesdow zakupu-sprzedazy débr i ustug
Uniwersytetu.

20. GPZP — nalezy przez to rozumieé Gtdwny Plan Zamdwien Publicznych UKW, publikowany na
stronie Urzedu Zamdwien Publicznych.

21.PPZP- nalezy przez to rozumie¢ Pomocniczy Plan Zaméwien Publiczny, dotyczacy zamoéwien
ponizej réwnowartosci kwoty 130 000 z netto.

22. SWZ- Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

23.Protokole zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ dokument, ktéry sporzadza pracownik DZP
prowadzacy postepowanie, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii, z
dnia 18 grudnia 2020 r. (Dz.U., poz. 2434).

24.Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie

wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pdzn. zm.).

Rozdziat Il
§3

Zasady udzielania zamoéwien
(art. 17-20 ustawy Pzp)
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w
spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcéw, a
takze zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci, zapewniajagc bezstronnos$¢ i
obiektywizm oséb wykonujgcych odpowiednie czynnosci w imieniu Uczelni.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne, z zastrzezeniem przypadkow
ograniczenia jawnosci podyktowanych interesem publicznym Iub ochrong prywatnosci,
wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone z zachowaniem formy
pisemnej, z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie PZP.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy rowniez przestrzegac:
1) zasady efektywnosci ekonomicznej,
2) racjonalnego gospodarowania $Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa

realizacje zadan,



3) zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow.

5. Zamoéwienia finansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych dotyczgcych sposobu udzielania
tych zamoéwien oraz kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajacych z przepisdw prawnych i
dokumentéw. W przypadku rozbieznosci miedzy procedurg wewnetrzng a procedurami
projektowymi stosuje sie zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytycznych do
danego programu operacyjnego.

6. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych, w tym na etapie planowania, w opisie przedmiotu
zamoéwienia, przy ustalaniu warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow oceny ofert nalezy
uwzgledni¢ mozliwos¢ zastosowania aspektéw spotecznych, srodowiskowych oraz innowacyjnych.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajgcego oraz inne
osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

8. W przypadku zamowien ponizej 130 000 zt netto Zamawiajacy ma obowigzek przestrzegac zasad
okreslonych w Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, tj. zasad: konkurencji, rownego
traktowania, niedyskryminacji, przejrzystosci. Sg to podstawowe obowigzki instytucji
zamawiajgcych, ktore zawierajg umowy w sprawie zamodwien wytgczonych z zakresu
obowiazujacych dyrektyw wspdlnotowych i regulacji udzielania zaméwien w prawie krajowym.

§4
Zréwnowazone zamodwienia publiczne

1. Zamawiajgcy uznajac istotng role zamdwien publicznych, jako jednego z instrumentéw rynkowych
wykorzystywanych dla osiggniecia inteligentnego, trwatego wzrostu gospodarczego, sprzyjajacego
wtaczeniu spotecznemu, przy jednoczesnym zagwarantowaniu efektywnego wykorzystania srodkéw
publicznych, wyraza dazenie do zwiekszenia gospodarczych, spotecznych i srodowiskowych efektéw
swoich decyzji zakupowych poprzez wykorzystanie formalnoprawnych narzedzi — klauzul spotecznych
i kryteriow srodowiskowych, majgcych pomdc w osiggnieciu tych efektow.

2. W celu urzeczywistnienia zasad, o ktérych mowa w ust. 1, Wnioskodawca/Dysponent $rodkdw,
przed wszczeciem postepowania na etapie przygotowania opisu przedmiotu zamodwienia,
przeprowadzajg analize mozliwosci zastosowania aspektéw spotecznych lub  kryteridw
Srodowiskowych w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. W zakresie analizy
mozliwosci stosowania aspektow spotecznych lub kryteriéw Srodowiskowych
Whnioskodawca/Dysponent srodkdéw wspdtpracujg z pracownikami DZP.

3. Aspekty spoteczne oraz kryteria srodowiskowe mogg by¢ wykorzystywane takze w zamdwieniach

publicznych o wartosci ponizej progu stosowania ustawy Pzp.



1.

Klauzule spoteczne okreslone sg w art. 94 ustawy Pzp.

. Aspekty sSrodowiskowe, tzw. Zielone zamdwienia publiczne (ang. green public procurement - GPP)

stanowig proces, w ramach ktdrego instytucje publiczne starajg sie uzyskac towary, ustugi i roboty
budowlane, ktdérych oddziatywanie na $rodowisko w trakcie ich cyklu zycia jest mniejsze w
poréwnaniu do towaréw, ustug i robét budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby

zamoéwione w innym przypadku.

. Zielone zamodwienia publiczne majg zapewni¢ organom publicznym oszczednosci finansowe —

szczegolnie przy uwzglednieniu kosztéw zamawianych produktéw lub ustug w catym cyklu ich zycia, a
nie tylko przez pryzmat ceny nabycia. Dla przyktadu, zakup produktédw o niskim zuzyciu energii lub
wody moze pomdc znaczgco obnizy¢é rachunki za media. Zmniejszenie ilosci substanc;i
niebezpiecznych w zakupionych produktach moze ograniczy¢ koszty ich unieszkodliwienia. Organy,
ktdre realizujg zielone zamdwienia publiczne, bedg lepiej przygotowane do sprostania zmieniajgcym
sie wyzwaniom w dziedzinie srodowiska, jak rowniez do osiggniecia politycznych i wigzgcych celéw w
zakresie redukcji emisji CO2 i zwiekszenia efektywnosci energetycznej oraz w innych dziedzinach

polityki sSrodowiskowe;j.

. Aspekty innowacyjne s3 instrumentem, majacym na celu realizacje polityki wspierania

innowacyjnosci gospodarki za posrednictwem zamoéwien publicznych. Do systemu zamoéwien
publicznych definicje pojecia ,,innowacja” wprowadzity nowe dyrektywy 2014/24/UE i 2014/25/UE4,
wskazujac, iz ,Jinnowacje” oznaczaja wdrazanie nowego lub znacznie udoskonalonego produktu,
ustugi lub procesu, w tym m.in. procesdow produkcji, budowy lub konstrukcji, nowej metody
marketingowej lub organizacyjnej w dziatalnosci przedsiebiorczej, organizowaniu pracy lub relacjach
zewnetrznych m.in. po to, by pomdc rozwigza¢ wyzwania spoteczne lub wspieraé strategie ,Europa
2020” na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju sprzyjajacego wiaczeniu spotecznemu.

Dziat Zamowien Publicznych przygotowuje i archiwizuje roczne sprawozdanie dotyczgce stosowania

klauzul spotecznych, aspektéw innowacyjnych i kryteriow srodowiskowych na UKW.

Rozdziat IV

Plany zamowien publicznych

Zasady agregacji, protokoty uzgodnien, roczne plany postepowan o udzielenie zamoéwien

Polityka zakupowa panstwa oraz plan postepowan o udzielenie zamoéwien

§5
Polityka zakupowa panstwa okresla priorytetowe dziatania Rzeczypospolitej Polskiej w obszarze

zamoéwien publicznych, a takze pozadany kierunek dziatan Zamawiajacych w zakresie udzielanych



zamowien, ktéry obejmuje w szczegdlnosci zakup innowacyjnych lub zréwnowazonych produktéw
oraz ustug, z uwzglednieniem:

1) aspektdw normalizacyjnych;

2) kalkulacji kosztéw w cyklu zycia produktéw;

3) spotecznej odpowiedzialnosci przedsiebiorcow;

4) upowszechniania dobrych praktyk i narzedzi zakupowych;

5) stosowania aspektow spotecznych.

. Uczelnia, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez

uprawniony organ, sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien (GPZP — Gtéwny Plan
Zamoéwien Publicznych), jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan zamieszcza
sie w Biuletynie Zaméwien Publicznych, prowadzonym przez Urzgd Zaméwien Publicznych. Gtéwny
plan postepowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamodwienia;

N

rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

W

orientacyjnej wartosci zamowienia;

)
)
) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia;
)
5)

przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Uczelnia ma obowigzek zapewnienia aktualnosci planu postepowan o udzielenie zamodéwien.

Aktualizacje planu zamieszcza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
. Aktualizacji GPZP oraz PPZP dokonuje, na biezgco, ale nie czesciej niz jeden raz w miesigcu
pracownik DZP.
. Wszystkie realizowane zamdwienia publiczne muszg by¢ zgodne z aktualnym GPZP oraz PPZP.
. Roczny Plan Zamoéwien Publicznych sporzadza kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych przyjmujac za
podstawe:
1) plan rzeczowo-finansowy Uniwersytetu,
2) roczne plany potrzeb jednostek i komdrek organizacyjnych Uniwersytetu.
. Roczny zbiorczy plan potrzeb powstaje w drodze taczenia (agregowania) mozliwych do zaplanowania
zamoéwien lub takich, ktdrych udzielenie jest wysoce prawdopodobne.
. Przy agregowaniu zamdwien i ustaleniu, czy zamdwienie jest odrebne, czy tozsame konieczna jest
analiza okolicznosci konkretnego przypadku. W tym nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak:
1) tozsamos$¢ przedmiotowa zamowienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
2) toisamos$¢ czasowa zamodwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie- rok

kalendarzowy)



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

3) tozsamos¢ podmiotowa (mozliwosé wykonania zamdwienia przez jednego Wykonawce).
Odrebne zamoéwienia wystepujg w sytuacji, gdy przedmiot zamdwienia ma inne przeznaczenie lub nie
jest mozliwym jego nabycie u tego samego Wykonawcy.

Podstawg do sporzadzenia planu zaméwien w zakresie robét budowlanych oraz dokumentacji
zwigzanych z robotami budowlanymi sg projekty planu inwestycyjnego oraz planu remontow.

W przypadku zamdwien finansowanych z projektéw unijnych lub innych mechanizméw finansowych
plan zaméwien sporzgdza sie na podstawie budzetu dla catego projektu. Plan zamdéwien powinien by¢
sporzadzony przed przystgpieniem do realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi do danego projektu.
Realizacja zamdéwien powinna odbywac sie zgodnie z harmonogramem projektu.

Kierownicy lub koordynatorzy projektéw niezwtocznie po podpisaniu umow lub przyznaniu srodkéw
finansowych na ich realizacje, s zobowigzani do przedtozenia do DZP harmonogramu (kosztorysu)
rzeczowo-finansowego, planu wydatkdow lub innego dokumentu, celem uzgodnienia trybu wyboru
Wykonawcéw.

Niedopetnienie obowigzkdw okresSlonych w ust. 12 bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
wydatkowania srodkéw finansowych z projektow.

Zamowienia projektowe agreguje sie z zamdwieniami z biezgcej dziatalnosci Uniwersytetu.

W przypadku potrzeby udzielenia zamodwienia nie ujetego w planie, komdrka lub jednostka
organizacyjna Uniwersytetu wnioskujgca o udzielenie zamdwienia sktada korekte do planu wedtug
wzoru stanowigcego Zafacznik nr 10 do Regulaminu. Korekta do planu powinna zosta¢ zgtoszona
jednostkom planujgcym, a nastepnie przekazana przez komérke lub jednostke wnioskujacg do Dziatu
Zamowien Publicznych.

Brak zamdwienia publicznego w Gtdwnym Planie Zamoéwien Publicznych lub Pomocniczym Planie

Zamowien Publicznych skutkowac bedzie niemoznoscia realizacji zamodwienia publicznego.

Rozdziat V

Zasady szacowania wartosci zamdwienia

(art.28-36 ustawy Pzp)

§6
1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, pracownik jednostki
organizacyjnej (zamawiajacej), merytorycznie odpowiedzialny za opis przedmiotu zamowienia
szacuje wartos$¢ zamodwienia.
2. Szacowania wartosci zamdwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscig, z zachowaniem przepisow art.

28-36 ustawy Pzp, przy czym:



1) podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (wartos$¢ netto);

2) nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepisdow ustawy Pzp zanizaé¢ wartoSci zamodwienia
lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdwienia;

3) nie mozna dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamdwienia, jesli prowadzi to do niestosowania
przepisdw ustawy Pzp, chyba, Zze jest to wuzasadnione obiektywnymi przyczynami,
spetniajgcymi ustawowe przestanki wynikajace z ustawy Pzp.

3.  Woysokos¢ szacunkowej wartosci zamodwienia musi zosta¢ wskazana w protokole zamodwienia (art.

72 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.), a proces szacowania powinien zosta¢ udokumentowany w sposéb

wskazany w ust.13i 14.

4. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niezgodne z przepisami o zamdwieniach
publicznych ustalenie wartosci zamdéwienia publicznego lub jego czesci, jezeli miato to wptyw na
obowigzek stosowania przepisow o zamdwieniach publicznych albo na zastosowanie przepiséw
dotyczacych zaméwienia publicznego o nizszej wartosci.

5. W przypadku zaméwien na dostawy tego samego rodzaju, wartoscia zamowienia jest tgczna
wartos¢ tych dostaw, nawet jesli Zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda
stanowi odrebny przedmiot postepowania lub dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

6. W przypadku zamodwien na ustugi lub roboty budowlane w czesciach, z ktérych kazda stanowi
odrebny przedmiot postepowania lub dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, wartoscia
zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

7. Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) Kosztorysu inwestorskiego, sporzagdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej,
albo na podstawie planowanych kosztéw budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych, w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1333 ze zm.),

2) Planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 1333 ze zm.).

8. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, ciggte lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:
1) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w
terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego

wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzqha&refSource=hyplink
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzqha&refSource=hyplink

2) tgczna warto$¢ zamoéwien, ktdrych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
9. Szacunkowg warto$é zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie w szczegélnosci na podstawie
jednej z metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniu prowadzonym przez Uniwersytet,
obejmujacy analogiczny przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamdwienia dostawy lub ustugi,
w okresie poprzedzajgcym czynnos¢ szacowania wartosci tych zamowien;

4) planowanych kosztow prac projektowych wedtug Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie okreslania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz.U. 2004 nr 130 poz. 1389).

10. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
11. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje sie:

1) nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem sg dostawy lub ustugi;

2) nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem s3 roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych, z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyisze terminy
odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

12. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgca wptyw na ustalong
warto$¢ zamowienia, przed wszczeciem postepowania dokonuje sie zmiany wartosci zamdwienia.
13. Do Whniosku o wszczecie postepowania nalezy dofaczyé notatke z szacowanej wartosci zamowienia

oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie tej czynnosci. Wzdr notatki z przeprowadzenia
szacowania wartosci zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
14. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie procedury szacowania wartosci zamoéwienia sg
w szczegdlnosci:
1) Wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentéw itp.
2) Zapytania skierowane do potencjalnych Wykonawcéw wraz z uzyskanymi ofertami

wykonawcéw;



3) Kosztorys inwestorski.
15. Odpowiedzialnos¢ za nalezyte oszacowanie wartosci zamodwienia ponoszg: osoba dokonujaca
ustalenia wartosci zamdwienia oraz Wnioskodawca.
§7
Zasady opisu przedmiotu zamoéwienia

(art. 99 — 103 ustawy Pzp)

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace
mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robét
budowlanych. Cechy te mogg odnosié¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody
produkgcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod
warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i
celow.

3. W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego, opis przedmiotu zamowienia sporzadza sie, z uwzglednieniem wymagan w
zakresie dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla
wszystkich uzytkownikéw, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamédwienia.

4. Jezeli wymagania, o ktérych mowa w ust. 3, wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot
zamoéwienia, w zakresie wymagan dotyczacych dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, opisuje sie przez odestanie do
tego aktu.

5. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktédry moégtby utrudnia¢ uczciwa
konkurencje, np. ze wskazaniem konkretnego producenta, konkretnego produktu.

6. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamoéwienia i nie mozina opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocy
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".

7. lJezeli przedmiot zamdéwienia zostat opisany w sposéb, o ktérym mowa w ust. 6, Zamawiajacy

wskazuje w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.




8. Zamawiajgcy moze okreslic w opisie przedmiotu zamodwienia konieczno$é przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

9. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego zastosowanie znajdujg nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia
28 listopada 2007 r. zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczacym procedur udzielania zamoéwien publicznych w
zakresie zmiany CPV.

10.W przypadku zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane, Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o
zamoéwieniu wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.).

11. W przypadku gdy Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w ust. 10, okresla w
dokumentach zaméwienia w szczegdlnosci:

1) rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamoOwienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia;

2) sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan

zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

§8
Zasady ponoszenia wydatkow publicznych
1. Przy zacigganiu zobowigzan stosuje sie zasady gospodarki finansowej wynikajgce z ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej , ustawg o finansach publicznych”, a w
szczegoblnosci zasady dotyczace tego, ze:
1) wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym
jednostki sektora finanséw publicznych;
2) wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
a. W sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektdw z danych nakfadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw

stuzgcych osiggnieciu zatozonego celu,



b. w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zobowigzan,
c. w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

3) jednostki sektora finanséw publicznych zawierajg umowy, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zamédwieniach
publicznych.

2. Umowa w sprawie zamdwienia ustawowego, zamoéwienia z dziedziny nauki, pod rygorem
niewaznosci, wymagajg zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy

szczegdlnej.

Rozdziat VI
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

§9
1. Okresla sie nastepujgce kategorie zamdwien:
1) zamoédwienia, ktérych wartosé jest mniejsza lub rowna wartosci 10 000 ztotych netto;
2) zamowienia o wartosci wiekszej niz 10 000 zt netto i mniejszej niz 20 000 zt netto
3) zamodwienia, ktérych wartosc jest wieksza lub réwna niz 20 000 ztotych netto i mniejsza niz
rownowarto$¢ 130 000 ztotych netto;
4) zamdwienia z dziedziny nauki — zamdwienia, ktorych wartos$¢ jest réwna lub wieksza niz 130
000 ztotych netto i jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ progu unijnego;
5) zaméwienia ustawowe — zamoéwienia, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp., w
szczegblnosci zamdwienia, ktérych wartosc¢ jest rowna lub wieksza niz 130 000 ztotych netto.
§10

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia

1. Przed wszczeciem postepowania o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne, Wnioskodawca
dokonuje analizy potrzeb i wymagan uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamodwienia.
2. Analiza, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdéw
wiasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb;
b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia, albo wskazanie, ze jest
tylko jedna mozliwo$¢ wykonania zaméwienia.

3. Analiza, o ktérej mowa w ust. 1 wskazuje:



1) orientacyjng warto$¢ zamdwienia, dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt. 2 b;

2) mozliwos¢ podziatu zamédwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektéw: spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyko zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienie i realizacjg zamdwienia.

4. Whnioskodawca, za zgody Rektora, moze odstgpi¢ od wykonania analizy potrzeb i wymagan w
przypadku, gdy zachodzi podstawa do udzielenia zamodwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o
ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérym
mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp.

5. Druk Analizy potrzeb i wymagan stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

§11

Komisja przetargowa

. Procedura udzielania zamodwienia publicznego moze by¢ realizowana przy pomocy Komisji
przetargowej, a w przypadku jej braku — przez osobe upowazniong do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania, w tym do weryfikacji ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, przy
obligatoryjnym udziale DZP w zakresie jego wtasciwosci.

. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, powotanie Komisji przetargowej jest
obligatoryjne.

. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne, powotanie komisji przetargowej jest
fakultatywne.

. Komisje przetargowa powotuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona (w szczegdlnosci Kanclerz,
Zastepca Kanclerza) poprzez zatwierdzenie jej sktadu na wniosku bgdZz w formie odrebnego pisma
okélnego. Wnioskodawca jest odpowiedzialny za przygotowanie dokumentacji dotyczacej powofania
komisji przetargowej.

. Komisja przetargowa sktada sie z nieparzystej liczby cztonkéw, lecz w ilosci nie mniejszej niz trzech
cztonkdw. Funkcje sekretarza zawsze petni pracownik DZP odpowiedzialny za przygotowanie
dokumentacji postepowania.

. Komisja przetargowa moze miec charakter staty bgdZz moze by¢ powotywana ad hoc do przygotowania
i przeprowadzenia konkretnego postepowania.

. Cztonkowie komisji przetargowej sktadajg stosowne oswiadczenia w zakresie konfliktu intereséw oraz

czynéw popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.



8. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Rektor, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powofac biegtych.

9. Komisja przetargowa prowadzi swoje dziatania i wykonuje czynnosci zgodnie z ustawg Pzp. oraz
Regulaminem pracy komisji przetargowej, stanowigcym Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

10. Przewodniczacy komisji przetargowej lub Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawic¢ Rektorowi lub
osobie przez niego upowaznionej zaproponowane przez Komisje rozstrzygniecie postepowania oraz
uzyskac ich akceptacje.

§12

Prowadzenie postepowania

1. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powyzej progdw unijnych mogg by¢ prowadzone
w trybach:
1) Przetargu nieograniczonego;
2) Przetargu ograniczonego;
3) Negocjacji z ogtoszeniem;
4) Dialogu konkurencyjnego;
5) Partnerstw innowacyjnego;
6) Negocjacji bez ogtoszenia;
7) Zamowienia z wolnej reki.
2. Postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3-7 muszg spetniac¢ Scisle przestanki wynikajace z
ustawy Pzp.
3. Postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej progdédw unijnych mogg byc
prowadzone w trybach:
1) Podstawowym, w trzech wariantach:
a) postepowanie bez negocjacji;
b) postepowanie z mozliwoscig negocjacji;
c) postepowanie z obligatoryjnymi negocjacjami;
2) partnerstwa innowacyjnego;
3) negocjacji bez ogtoszenia;
4) zamdédwienia z wolnej reki.
4. Zamodwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt netto udzielane s3 zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§13



1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze osoby
zwigzane z przeprowadzeniem tego postepowania podpisujg wszystkie dokumenty, w ktérych
opracowaniu lub weryfikacji uczestniczyly, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego.

2. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto Kierownik
Zamawiajgcego (Rektor, Kanclerz, Zastepca Kanclerza lub inne osoby upowaznione), cztonkowie
komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania po stronie Zamawiajacego, zobowigzane sg do ztozenia w formie pisemnej
oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, o

ktdorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

Rozdziat VI

Prowadzenie postepowania

§14

Zamoéwienia o wartosci mniejszej lub réwnej 10.000,00 zt netto
Podstawg udzielenia zamowienia o wartosci mniejszej lub réwnej 10.000 zt netto jest
Zapotrzebowanie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Zapotrzebowanie powinno zawiera¢ pozycje z aktualnego Pomocniczego Planu Zaméwien
Publicznych ponizej 130.000,00 zt netto, celowo$¢ zamowienia oraz by¢ podpisane przez osoby
upowaznione.
Srodki finansowe na realizacje zaméwienia bezwzglednie muszg byé potwierdzone i podpisane przez
Kwestora UKW.
Dla wydatkéw o wartosci mniejszej lub rownej 10.000,00 ztotych netto dopuszcza sie zastosowanie
uproszczonej procedury rozeznania rynku, bez koniecznosci jej dokumentowania.
Sporzadzenie wniosku nie jest wymagane.
Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez ,zakup bezposredni”, z zastrzezeniem, iz w przypadku

zamodwienia o rownowartosci 10 000 zt netto wymagana jest umowa w formie pisemnej.

§15
Zamodwienia o wartosci wiekszej niz 10.000,00 zt netto i mniejszej niz

20.000,00 zt netto



. Podstawg udzielenia zamdwienia o wartosci wiekszej niz 10 000 zt netto i mniejszej lub réwnej

20.000 zt netto jest Zapotrzebowanie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Zapotrzebowanie powinno spetni¢ wszystkie wymogi okreslone w §14.

. Udzielenie zmdwienia nastepuje poprzez rozeznanie rynku, ktére osoba dokonujgca wydatku

zobowigzana jest udokumentowad.

. Wnioskodawca jest zobowigzany do dokonania rozpoznania rynku z nalezytg starannoscia.

Procedure rozeznania rynku dokumentuje sie na przyktad poprzez wydruki ze stron lub sklepéw
internetowych, ofert, e-maili (opatrzone datg wydruku) lub w inny sposdb, np. przez uzyskanie
informacji od co najmniej trzech podmiotéw oferujgcych produkty lub ustugi, o ile na rynku liczba

Wykonawcéw nie jest ograniczona.

. W przypadku, gdy zamdéwienie moze zostac¢ zrealizowane wytgcznie przez jednego Wykonawce, w

szczegdlnosci w razie, gdy:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn: — technicznych o obiektywnym charakterze, — zwigzanych z
ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

b. nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamodwienia,

c. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej
lub artystycznej,

d. ze wzgledu na wyjgtkowga sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, jest wymagane natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych
trybéw udzielenia zaméwienia

Whnioskodawca jest zobowigzany do sporzadzenia uzasadnienia wykazujacego spetnienie

przestanek do odstgpienia od procedury konkurencyjne;j.

6.

Dokumentacje z przeprowadzonego rozeznania rynku gromadzi dysponent s$rodkéow lub
jednostka realizujgca zamdwienie. Sporzadzenie wniosku nie jest wymagane.

Zamodwienie jest udzielane poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej i jest potwierdzane
fakturg lub rachunkiem.

W opisie faktury lub rachunku nalezy umiesci¢ oswiadczenie Zamawiajgcego o tresci: ,Przed
realizacjg zamdwienia dokonano rozeznania rynku” lub uzasadni¢ wybdr danego wykonawcy w
przypadku koniecznosci udzielenia zamdéwienia danemu wykonawcy bez dokonania procedury

rozeznania rynku.



10.

Wszystkie dokumenty z przeprowadzonego rozeznania rynku przechowywane sg przez
Whnioskodawce/Dysponenta $rodkdw.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje, rozliczenie i udokumentowanie zamdwienia ponosi
Whnioskodawca/ Dysponent srodkow.

§16
Zamowienia o wartosci wiekszej niz 20.000,00 zt netto i mniejszej niz
130.000,00 zt netto

Podstawg udzielenia zaméwienia o wartosci wiekszej niz 20.000,000 zt netto i mniejszej lub réwnej
130.000,00 zt netto jest Wniosek, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Sporzadzenie Wniosku jest obligatoryjne.
Whiosek podpisuje Wnioskodawca, a nastepnie Dysponent srodkow i kieruje go do Kwestora, ktory
potwierdza dostepnosé srodkéw koniecznych na sfinansowanie zamodwienia. Nastepnie wniosek
kierowany jest do odpowiedniej jednostki merytorycznej (realizujgcej wniosek), a w dalszej
kolejnosci przekazany zostaje do Dziatu Zamdéwien Publicznych.

Whnioskodawca we Whniosku okresla przedmiot zamodwienia i wymagania zwigzane z jego realizacjg
oraz szacuje jego wartosc.

W przypadku, gdy zamdwienie moze zostac¢ zrealizowane wytgcznie przez jednego Wykonawce, w
szczegdlnosci w razie, gdy:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z
przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow;

2) nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,
w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajagcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zaméwienia, a nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia
zamoéwienia,

Whnioskodawca jest zobowigzany do sporzadzenia uzasadnienia wykazujgcego spetnienie

przestanek do odstgpienia od procedury konkurencyjnej.

6.

7.

Zapytanie Ofertowe przeprowadza DZP.

Etapy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie Zapytania Ofertowego:




1) Podstawg wszczecia procedury Zapytania Ofertowego jest zarejestrowanie wniosku w
Centralnym Rejestrze Zaméwien Publicznych, prowadzonym przez DZP.

2) Kazdy prawidtowo ztozony Whniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamoéwien
Publicznych, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni, od dnia prawidtowo ztozonego wniosku.

3) W przypadku, gdy Whniosek jest niepetny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, pracownik
Dziatu Zamoéwien Publicznych wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia wniosku.

4) Przygotowaniem Zapytania Ofertowego oraz projektu umowy zajmuje sie Dziat Zamodwien
Publicznych w oparciu o prawidtowo ztozony Whniosek oraz dotgczony szczegétowy i
wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia, proponowane kryteria oceny ofert oraz istotne
postanowienia umowne.

5) Zapytanie Ofertowe, o ktdrym mowa w pkt. 4 sporzadza sie w formie pisemnej i publikuje na

stronie Uniwersytetu poprzez platforme: https://oneplace.marketplanet.pl.

6) Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢ Wykonawcom nalezyte przygotowanie i ztozenie
oferty, ale nie moze by¢ krétszy, niz 3 dni robocze.

7) Oferty Wykonawcy sktadajg poprzez platforme zakupowg w formie elektroniczne;j.

8) Zamédwienia publicznego udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte i spetni
wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

9) Procedure Zapytania Ofertowego konczy Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
sporzadzona przez Dziat Zamdwien Publicznych i ogtoszona na platformie zakupowej wskazanej
w pkt. 5).

10) Po opublikowaniu Informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty nastepuje podpisanie
umowy, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

§17

Zamoéwienia ustawowe

1. Dysponent $rodkéw lub jednostka realizujgca zamdwienie okresla przedmiot zamodwienia i
wymagania zwigzane z jego realizacjg oraz szacuje jego wartos¢é.

2. Szacowanie wartosci zamowienia dla dostaw, ustug i robét budowlanych odbywa sie zgodnie
z procedurg okreslong w § 5.

3. Sporzadzenie Whniosku jest obligatoryjne.

4. Po zadekretowaniu Whniosku na tryb ustawowy jednostka, na rzecz ktérej jest realizowane
zamoéwienie, jest zobowigzana do przedtozenia dokumentéw i informacji niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania, takich jak:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, w tym jego istotnych wiasciwosci, parametréw

technicznych lub funkcjonalnosci;


https://oneplace.marketplanet.pl/

2) istotne postanowienia umowy wraz z przewidywanymi zmianami oraz warunkami
wprowadzenia zmian;

3) wymagany termin realizacji zamodwienia;

4) proponowane warunki udziatu w postepowaniu;

5) proponowane kryteria oceny ofert;

6) proponowany sktad komisji przetargowej, w razie braku jej wskazania we Wniosku;

7) projekt analizy potrzeb i wymagan dla zamdwien powyzej progéw unijnych zgodny z art. 83
ustawy Pzp.

5. DZP prowadzi postepowanie o udzielenie zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

6. DZP przygotowuje Specyfikacje Warunkdéw Zamowienia (SWZ) we wspodtpracy z komisjg przetargowa
(o ile zostata powotana), dysponentem srodkdw lub przedstawicielem jednostki realizujgcej
zamoéwienie. SWZ zatwierdzajg Kierownik Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione
(Kanclerz, Zastepca Kanclerza).

7. Zasady powotywania cztonkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla Zatacznik nr 11 do
Regulaminu.

8. Na podstawie informacji uzyskanych od komisji przetargowej (o ile zostata powotana), Dysponenta
Srodkéw lub przedstawiciela jednostki realizujgcej zamdwienie i w porozumieniu z nimi, DZP udziela
odpowiedzi na pytania w sprawie tresci SWZ.

9. Po udzieleniu zamdwienia i zawarciu umowy DZP publikuje ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia na
stronie UZP.

10.Po realizacji umowy DZP w terminie nieprzekraczajgcym 30 dni publikuje Ogtoszenie o zakonczeniu
realizacji umowy na stronie UZP.

11.Dysponent srodkéw lub przedstawiciel jednostki realizujgcej zamodwienie niezwtocznie po
zakonczeniu realizacji umowy, ale nie pdzniej niz w terminie 7 (siedmiu) dni przekazuje Oswiadczenie
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do Regulaminu o zakonczeniu realizacji umowy.

12.Jezeli podczas realizacji umowy zaszty przestanki wynikajgce z art. 446 ustawy Pzp, Dysponent
srodkow lub przedstawiciel jednostki realizujgcej zamdwienie wraz z Oswiadczeniem skfada Raport z
realizacji umowy zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8 do Regulaminu.

13. Raport z realizacji zamdwienia sporzadza sie w przypadku wystgpienia nastepujacej przestanki:

1) na realizacje zamodwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni



4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

14. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego konczy sie Protokotem sporzgdzonym przez DZP
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii, z dnia 18 grudnia 2020 r. s sprawie
protokotow postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
(Dz. U. poz. 2434).

§18
Zamowienia z dziedziny nauki

1. Zamoéwienia , ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi przeznaczone wytgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych o kwocie réwnej lub wyzszej niz
130 000 zt netto, ale ponizej progdw unijnych (913 630 zt netto) realizowane sg przez DZP wedtug
procedury okreslonej w § 16, z zastrzezeniem, ze po uzgodnieniu wnioskodawcy DZP mozna
stosowac procedury jak dla zamdéwien ustawowych.

2. ZamOdwienia z dziedziny nauki o wartosci powyzej progu unijnego (913 630 zt netto) realizowane s3
przez DZP na podstawie art. 469 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 2020 poz.
85 ze zm.),

3. Sporzadzenie Whniosku (Zatacznik nr 1) dla zaméwien, o ktérych mowa w wust. 1 i ust. 2 jest
obligatoryjne.

4. Woraz z wnioskiem, nalezy ztozy¢ Oswiadczenie (Zatacznik nr 6 do Regulaminu) o przeznaczeniu
danej ustugi lub dostawy wytgcznie na badania naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne.

5. DZP we wspdtpracy z  Whnioskodawcg przygotowuje Zapytanie Ofertowe, zawierajgce w
szczegdlnosci nazwe Zamawiajgcego, opis przedmiotu zamdwienia i wymagan dotyczacych jego
realizacji, zasady oceny i pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wzér umowy,
forme i termin sktadania ofert, ktéry co do zasady nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni.

6. Ustalona procedura winna zapewniac przejrzystos¢ postepowania, rowne traktowanie podmiotéw
zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz uwzglednia¢ okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na
jego udzielenie.

7. Przy zamdwieniach z dziedziny nauki mozina powotfa¢ komisje przetargowy, na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

8. DZP zamieszcza Zapytanie Ofertowe na platformie zakupowe] jezeli wartos¢ zamdwienia jest rowna
lub wyzsza od kwoty 130 000 zt netto, ale nie wieksza niz progi unijne (913 630 zt netto ) oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu, jezeli wartosé zamdwienia jest réwna lub wyzsza niz

progi unijne.



9. Badaniem ofert zajmuje sie DZP we wspodtpracy z Wnioskodawcg, w szczegdlnosci oceny

przedmiotu zamoéwienie pod wzgledem zgodnosci tresci oferty z trescig Zapytania Ofertowego.

10. Informacje o rozstrzygnieciu procedury udzielenia zamoéwienia, zawierajgcg w szczegdlnosci

wskazanie Wykonawcy i ocene ztozonych ofert, lub informacje o nieudzielaniu zamdéwienia, wraz z

uzasadnieniem, sporzadza DZP i przesyta Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszcza na

platformie zakupowe;j.

11. Przy zamdwieniach powyzej progéw unijnych DZP zamieszcza réwniez na stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o

nieudzieleniu tego zamdwienia wraz z uzasadnieniem.

§19

Publikacje artykutéw i monografii naukowych

1. Zamédwienia o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt netto, dotyczace publikacji, ktore uzyskujg status

otwartego dostepu bezposrednio po opublikowaniu:

a)

artykutu naukowego w rozumieniu wtasciwego rozporzadzenia w sprawie ewaluac;ji
jakosci dziatalnosci naukowej, w czasopismie naukowym albo recenzowanych materiatach
z miedzynarodowej konferencji naukowej z Wykazu czasopism naukowych i
recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych, o ktérym mowa w art. 267
ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdin. zm.), aktualnego na dzien ztozenia zamdwienia i
udostepnionego w BIP na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw nauki;

monografii naukowej w rozumieniu witasciwego rozporzadzenia w sprawie ewaluacji
jakosci dziatalnosci naukowej opublikowanej w wydawnictwie z Wykazu wydawnictw, o
ktorym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.), aktualnego na dzien
ztozenia zamoéwienia i udostepnionego w BIP na stronie podmiotowe]j ministra wtasciwego

do spraw nauki;

- nie wymagajg ztozenia Wniosku i realizowane sg poprzez ,,zakup bezposredni”, przy czym przez

otwarty dostep rozumie sie udostepnianie publikacji naukowych, powstatych dzieki finansowaniu ze

srodkow publicznych, bez barier finansowych, technologicznych i prawnych, w celu umozliwienia ich

powszechnego wykorzystania.

§20
Zamodwienia ustug o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto

realizowanych na potrzeby Wydawnictwa UKW.



1. Zamdwienia ustug o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto zwigzanych bezposrednio z
dziatalnos$cig wydawniczg Uczelni i realizowanych na potrzeby Wydawnictwa UKW prowadzone
sg przez Wydawnictwo UKW.

2. Ustugi, o ktéorych mowa w ust.1 dotyczg w szczegdlnosci: sktadu, redakcji, projektu oktadki,
druku i oprawy twarde;j.

3. Zamowienia ustug, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane s3 w powigzaniu z planem
wydawniczym Wydawnictwa UKW opracowywanym na dany rok kalendarzowy.

4. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez rozeznanie rynku, zgodnie z § 15 Regulaminu, ktdre
przeprowadza Dyrektor Wydawnictwa UKW.

5. Za prawidtowe, racjonale i gospodarne wydatkowanie s$rodkédw publicznych na ustugi
wymienione w ust. 1 oraz przestrzeganie zasad wynikajgcych z Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej odpowiada Dyrektor Wydawnictwa.

6. Dokumentacje z przeprowadzonego rozeznania rynku prowadzi Dyrektor Wydawnictwa.

7. Zamowienie jest udzielane poprzez zawarcie pisemnej umowy i jest potwierdzane fakturg lub
rachunkiem. W opisie faktury lub rachunku nalezy umiesci¢ oswiadczenie o tresci: ,Przed
realizacjg zamdéwienia dokonano rozeznania rynku”.

8. Odpowiedzialnos¢ za realizacje, rozliczenie i udokumentowanie zamdwienia ponosi Dyrektor
Wydawnictwa.

9. Wydawnictwo UKW prowadzi rejestr udzielonych zamdwien realizowanych na potrzeby
Wydawnictwa UKW w uktadzie rocznym, z podziatem na poszczegdlne rodzaje ustug (np.
redakcja, sktad i famanie, druk, projekt oktadki).

§21
Zamowienia na ustugi spoteczne
1. Przedmiotowy paragraf dotyczy zamdéwien na ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE, o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w przepisie art. 359 ustawy Pzp.
2. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng rozpoczyna
sie na podstawie ztozonego Whniosku (Zatacznik nr 1 do regulaminu) do DZP wraz z opisem
przedmiotu zamdwienia i przeprowadzong procedura szacowania wartosci zamdwienia.
3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania na ustuge spoteczng

prowadzi pracownik DZP.

4. Zamoéwien na ustugi spoteczne udziela sie w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.
5. Przy udzielaniu zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy ustawy

wtasciwe dla:



1) zamoéwien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne — jezeli
wartos¢ zamodwienia wyrazona w ztotych jest réwna Ilub przekracza
rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro, z uwzglednieniem zmian wynikajacych z
niniejszego rozdziatu;
2) zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne — jezeli wartosc¢
zamowienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000
euro, nie mniejsza jednak niz rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych.
5. Przy zamdwieniach na ustugi spoteczne Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od stosowania przepisdw ustawy
jedynie w zakresie:
1) obowigzku powotania komisji przetargowej;
2) obowigzku sktadania oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, na formularzu
jednolitego dokumentu;
3) minimalnych terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub terminéw sktadania ofert;
4) obowigzku zadania dokumentéw jako podmiotowego s$rodka dowodowego;
5) przestanek wyboru trybu udzielenia zamoéwienia, w przypadku trybu negocjacji z
ogtoszeniem lub dialogu konkurencyjnego.
6. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w art. 359 pkt 1 i 2, Zamawiajgcy moze zastrzec w
ogtoszeniu o zamdwieniu lub we wstepnym ogtoszeniu informacyjnym, ze o udzielenie zamdwienia
na ustugi zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne objete kodami CPV 75121000-0, 75122000-7,
75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8, 80300000-7, 80420000-4,
80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, od 85000000-9 do 85323000-9, 92500000-6,
92600000-7, 98133000-4, 98133110-8, okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamowien, moga
ubiegac sie wytgcznie wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1)celem ich dziatalnosci jest realizacja zadan w zakresie uzytecznosci publicznej
zwigzanej ze Swiadczeniem tych ustug oraz spoteczna i zawodowa integracja osdb, o
ktérych mowa w art. 94;

2) nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw,
akcjonariuszy i pracownikow;

3) struktura zarzadzania nimi lub ich struktura witasnos$ciowa opiera sie na
wspotzarzadzaniu w przypadku spdtdzielni, akcjonariacie pracowniczym lub zasadach

partycypacji pracownikdw, co wykonawca okresla w swoim statucie;



4) w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzien wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi nie udzielono im zamédwienia

na podstawie tego przepisu przez tego samego Zamawiajgcego.

§22
Umowy w sprawach zamowien publicznych

1. Dokumentem potwierdzajacym udzielenia zamdéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o
wartosci rownej lub przekraczajgcej 10 000 zt netto, jest umowa zawarta w formie pisemne;.

2. W oparciu o dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci w
oparciu o tresci istotnych postanowient umowy, pracownik DZP lub Wnioskodawca (w przypadku
zamoéwien do 20 000 zt netto) sporzadza ostateczng tres¢ umowy. Przed jej zawarciem, opinie pod
wzgledem formalno-prawnym co do jej tresci wyraza radca prawny. Nastepnie pracownik DZP
odpowiedzialny za prowadzenie postepowania ( lub Wnioskodawca w przypadku zamoéwien do
20000 zt netto) przedktada stronom umowe do zawarcia oraz przyjmuje od Wykonawcy dowdd
ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto ono wymagane.

3. Pracownik DZP odpowiedzialny za prowadzenie postepowania jest upowazniony do:

1) Woyznaczenia Wykonawcy terminu zawarcia umowy;

2) Wezwania Wykonawcy do zawarcia umowy;

3) Stosowania okreslonych ustawg Pzp procedur w przypadku uchylania sie Wykonawcy od zawarcia
umowy, w tym wnioskowanie do Rektora lub osoby przez niego upowaznionej o zatrzymanie wadium,
jezeli takie byto wymagane.

4. Niezwtocznie po zawarciu umowy pracownik DZP odpowiedzialny za prowadzenie postepowania:

1) Przekazuje Wnioskodawcy kopie umowy wraz z zatgcznikami;

2) Przekazuje Wnioskodawcy oryginat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zostato
ztozone w innej formie niz w pienigdzu.

3) Przekazuje dyspozycje zwrotu wadium, jezeli byto wymagane do Dziatu Finansowego.

5. Petna dokumentacje postepowania przechowuje DZP.

6. Whnioskodawca odpowiada za zarzadzanie umowg zawartg w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego i nadzoruje prawidtowg realizacje zamdwienia, a w szczegdlnosci:

1) Dokonuje z nalezytg starannoscig odbioru przedmiotu zamowienia;
2) Dokumentuje okolicznosci zwigzane z trudnosciami w realizacji umowy oraz okresla ich
przyczyne;

3) Whnioskuje o naliczenie kar umownych i innych naleznych odszkodowan do Dziatu Finansowego;



10.

11.

4) Dokumentuje okolicznosci wystepujgce po stronie Wykonawcy, ktére mogg skutkowad

wypowiedzeniem lub odstgpieniem od umowy.
Whnioskodawca sprawuje nadzér nad zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy w trakcie
realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci nad zapewnieniem ciggtosci i prawidtowosci
zabezpieczenia, zmianami formy, zaspokojeniem sie z zabezpieczenia oraz nad jego zwrotem.
Whnioskodawca odpowiada za terminowe sporzgdzenie raportu z realizacji zamodwienia w
przypadkach wskazanych w art. 446 ust. 1 ustawy Pzp.
Whioskodawca odpowiada za przekazanie do DZP Os$wiadczenia o zakonczeniu realizacji umowy,
zgodnie z art. 448 ustawy Pzp. Oswiadczenie przekazywane jest niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w
terminie 7 dni, od dnia zakoriczenia realizacji umowy.
Pracownik DZP, odpowiedzialny za prowadzenie postepowania terminie 30 dni od wykonania
umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.
Stosownie do tresci art. 267 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowad
zamieszczenie ogtoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych i przechowywac
dowdd jego zamieszczenia w dokumentacji postepowania.

§23

Dziat Zamdwien Publicznych

1. DZP jest jednostka koordynujgca i odpowiedzialng w zakresie prowadzenia postepowan o

udzielenie zamodwienia publicznego oraz doradztwa w zakresie obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. Do zadan DZP w szczegdlnosci nalezy:

1) Prowadzenie Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych;

2) Prowadzenie Rejestru zapotrzebowan;

3) Koordynowanie dziatan jednostek poprzez system planowania zamdwien publicznych oraz
sprawozdawczosci, a takie sprawdzanie funkcjonowania systemu realizacji zamoéwien
publicznych w Uniwersytecie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4) Weryfikowanie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert
przygotowanych przez Wnioskodawce oraz sugerowanie naniesienia poprawek
zapobiegajacych naruszenie obowigzujgcych przepiséw prawa.

5) Opracowanie pod wzgledem formalno-prawnym Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (SW2Z)
na podstawie informacji zawartych we Wniosku o wszczecie postepowania.

6) Przygotowanie i zamieszczenie Ogtoszenia o zamodwieniu na portalu Urzedu Zaméwien
Publicznych lub w zaleznosci od wartosci zamdwienia przekazywanie Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich.

7) Obstuga formalno-prawna postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego;



1.

8) Prowadzenie korespondencji z Wykonawcami (w przypadkach okreslonych przepisami prawa
zamoéwien publicznych) w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia);

9) Opracowanie dokumentéw formalnych, niezbednych do przeprowadzenia postepowania;

10) Przygotowanie od strony formalno-prawnej przy wspotpracy z osobg odpowiedzialng za opis
przedmiotu zamdéwienia, odpowiedzi na wnoszone $rodki odwotawcze Wykonawcéw oraz
inne $rodki ochrony prawnej przystugujgce uczestnikom postepowania, a takze uczestnictwo
w postepowaniach toczgcych sie przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

11) Przygotowanie projektu umowy lub istotnych postanowien umowy , a takze ostatecznej
wersji umowy, a w sytuacjach wymaganych i uzasadnionych aneksu do umowy.

12) Doradztwo w zakresie stosowania przepisdw z zakresu zamowien publicznych.

13) Przygotowanie Planu Zaméwien Publicznych na podstawie danych otrzymanych z jednostek
Uniwersytetu.

14) Zamieszczanie i aktualizacja w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie internetowe;j
Uniwersytetu planéw Postepowan o udzielenie zamowien publicznych w danym roku
kalendarzowym;

15) Przygotowanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych postepowann o udzielenie
zamowien publicznych i przestanie ich w ustawowym terminie do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

16) Udzielanie informacji i wyjasnien instytucjom kontrolujgcym zamowienia publiczne w
Uniwersytecie w porozumieniu z Wnioskodawcg oraz Kierownikiem Zamawiajgcego.

17) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji w sprawie zamowien publicznych, w tym
prowadzenie repozytorium umow.

18) Zwrot wadium ztozonego w innej formie niz w pienigdzu.

19) Sporzadzenie i opublikowanie w Biuletynie Zamdwien Publicznych Ogtoszenia o udzieleniu
zaméwienia.

20) Sporzadzenie i opublikowanie w Biuletynie Zamdwien Publicznych Ogtoszenia o zakornczeniu
realizacji umowy.

§24

Pozostate postanowienia

W przypadku awarii lub innego nagtego, niedajacego sie przewidzie¢ zdarzenia i zwigzanej z nimi
koniecznosci zlecenia w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od tego zdarzenia, realizacji dostawy, ustugi

lub roboty budowlanej, ktérych wartos¢ jest:

a) rowna lub wyzsza niz 130 000 ztotych netto, kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
sporzadza protokdt awaryjny lub likwidacyjny potwierdzajgcy wystgpienie awarii lub innego

ww. zdarzenia, podpisany przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione, stanowigcy



zatgcznik do wniosku o uruchomienie postepowania, zawierajgcy m.in. informacje, co ulegto
uszkodzeniu i oszacowanie kosztéw niezbednych zamdwien oraz czynnosci, potwierdzenie
koniecznosci natychmiastowego zlecenia lub zakupu (np. brak sprzetu zastepczego,
niemoznos¢ wykonywania zamierzonych niezbednych czynnosci lub funkcjonowania
jednostki, zagrozenie dla bezpieczerstwa lub mienia itp.). Wyboru wykonawcy nalezy
dokonac¢ przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania wykonawcdéw
wynikajgcych z ustawy Pzp.

b) ponizej 130 000 ztotych netto kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu sporzadza
notatke stuzbowg potwierdzajg wystgpienie awarii lub innego nagtego zdarzenia, o ktérym
mowa w ppkt a) podpisang przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznione.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez ,,zakup bezposredni”. Wyboru wykonawcy nalezy
dokonac przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania wykonawcéw
wynikajgcych z Regulaminu lub przedstawi¢ uzasadnienie propozycji zlecenia realizacji
zamoéwienia wskazanemu wykonawcy.

2. W przypadku awarii nalezy ztozy¢ ,, Zapotrzebowanie na awarie”, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik 2 a do Regulaminu.

3. Kompletna dokumentacja realizowanych procedur udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust.
1 pkt. a), jest archiwizowana i przechowywana w DZP, za wyjatkiem dokumentéw zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy, ktérych oryginaty przechowuje Kwestura Uniwersytetu.
Dokumenty realizowanych procedur o ktérych mowa w ust. 1pkt. b) przechowywane s3 przez
kierownika jednostki organizacyjnej udzielajgcej zamdwienia.

4. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w szczegdlnosci w ustawie o finansach publicznych oraz
w ustawie PZP i przepisach wykonawczych, jak rowniez zapisow Regulaminu, stanowi
naruszenie obowigzkow pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy, niezaleznie od
odpowiedzialnosci przewidzianej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz odpowiedzialnosci karnej za czyny opisane w

przepisach rozdziatu XXXVI ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny.



Zataczniki:

Nr 1 — Wzdr wniosku o udzielenie zamdwienia/ uruchomienie postepowania

Nr 2 — Wz6r zapotrzebowania na udzielenie zamdwienia

Nr 2 a— Wz6r zapotrzebowania na awarie

Nr 3 — Wz6r dokumentu — rozeznanie rynku w celu ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia

Nr 4 — Wz6r dokumentu — Wartosé szacunkowa zamodwienia

Nr 5 — Wz6r protokotu z przeprowadzonego rozeznania/analizy rynku w celu wyboru Wykonawcy w
postepowaniach o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zt netto i wiekszej niz 20 000 zt netto.

Nr 6 — Oswiadczenie o wykorzystaniu przedmiotu zamowienia do celdow prac badawczych,
eksperymentalnych,

naukowych lub rozwojowych

Nr 7- Oswiadczenie o zakonczeniu realizacji umowy.

Nr 8 — Wzér dokumentu - Raport z realizacji umowy.

Nr 9 — Wz6ér dokumentu -Analiza potrzeb.

Nr 10- Wz6r dokumentu — Korekta do Planu Zamoéwien Publicznych

Nr 11 — Regulamin komisji przetargowe;j.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO POWYZEJ/PONIZEJ* 130 000,00 zt netto

(nr rejestru)

Zamowienie realizowane zgodnie z aktualnym Planem Zamoéwien Publicznychl,

pozycja w planie nr: ........ccceeerueecnene

Whioskodawca:

(nazwa jednostki wnioskujgcej)

Opis przedmiotu zamdwienia, zgodny z art. 99 ustawy Pzp :

1) waga.......... 0B vveeereterere ettt sttt te e et et e a e e heaes et et s et et ea e ebeaen st et eaereeteneres
Wz6r:
2) waga.......... 0B v eeeueneerent et ee et et er et e ete st ea et et eaeeteeee e en st areeaeeae et eatenaesensaneareeeeneanen
Wz6r:

Komisja przetargowa w sktadzie: (jesli dotyczy)

1) PrzewodniCZaCy: ...ccceeeeeveeeeseerierieeeeereeee e
2)  SEKIretarz: ....coceceeeeeeceeeeeeeeeeee e eseeeeeenes
3)  CZONEK: o

Zatwierdzam:

(piecze¢ i podpis Rektora / Kanclerza)




6. Oswiadczam, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata przeprowadzona z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z art. 36 ustawy Pzp z uwzglednieniem najwiekszego mozliwego zakresu tego

zamdwienia oraz opcji jego wznowien (art. 31 ust. 2 ustawy Pzp), dnia ..cccceeveveeviieenieesieccie e na
podstawie:
......................................................................................................................................................... przez
(imie, nazwisko) (podpis osoby dokonujqgcej ustalenia wartosci zamdéwienia)
7. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi .......cccceeeevveennn. zt (tj. rdwnowartosC .......cceeevveeeenneen. euro).
8. Maksymalna kwota jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia wynosi: ....................
Bydgoszcz, dnia ...cocvevveeeeieienieeeeeeeee Whnioskodawca

(pieczec i podpis kierownika jednostki realizujqcej)

Potwierdzam dostepnos¢ srodkéw Zatwierdzam
(pieczec i podpis Kwestora) (pieczecd i podpis Rektora / Kanclerza)
Procedura udzielenia zamdwienia Przyjeto do realizacji

(zgodnie z regulaminem udzielania zamdwien)

(podpis pracownika Dziatu Zam. Pub.) (nr i data zarejestrowania wniosku w CRZP)

1Plan zaméwien Publicznych zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp, jest aktualizowany i umieszczany w Biuletynie Zamoéwieri
Publicznych na stronie Urzedu Zamoéwieni Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni w zakladce , Zaméwienia
Publiczne”

* niepotrzebne skresli¢.



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych

przez UKW

pieczed jednostki
Data
L.dz.
ZAPOTRZEBOWANIE/
POBRANIE MATERIALU ZGODNIE Z UMOWA NR
Zamoéwienie realizowane zgodnie z aktualnym Planem Zaméwien Publicznych?,
pozycja w planie nr: ......cccccvveenennne
wartosé .
PR zamowienia
zamdwienia netto " brutto
L Przedmiot zaméwienia (uzgodni¢ m )
-2 (opis skrécony) zjednostka (}ngodnlc
. z jednostka
realizujaca L
P realizujaca
zaméwienie) Lo
zamdwienie)

1. Celowo$é zaméwienia (uzasadnienie zakupu, efekt/korzysé dla UKW):




2. Osoba upowazniona do odbioru towaru i podpisania pod wzgledem  merytorycznym:

5. Oswiadczam, ze szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostata przeprowadzona z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z art. 36 ustawy Pzp z uwzglednieniem najwiekszego mozliwego zakresu tego
zamowienia oraz opcji jego wznowien ( zgodnie z art. 31 ust. 2 ustawy Pzp), dnia

.......................................... na podstawie:
......................................................................................................................................................... przez
(imie, nazwisko) (podpis osoby dokonujgcej
ustalenia wartosci zamdwienia)
Akceptuje Whnioskodawca
(pieczec i podpis dysponenta srodkow) (pieczed i podpis wnioskodawcy)
Sposob realizacji zamoéwienia: Potwierdzam ujecie wydatkéw
w planie
rzeczowo - finansowym
(podpis pracownika DZP) (podpis Kwestora)

*- Niepotrzebne skresli¢

**_konto kosztowe w ramach dziatalnosci badawczej i wspdétpracy z zagranicq wpisuje i potwierdza dostepnos¢ srodkéw Dziat
Nauki/Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej..

! Plan zaméwiert Publicznych zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp, jest aktualizowany i umieszczany w Biuletynie Zamoéwieri
Publicznych na stronie Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej Uczelni w zakladce ,Zamoéwienia

Publiczne”

UWAGA! Brak wymaganych powyzej informacji spowoduje przekazanie zapotrzebowania do
Whioskodawcy w celu uzupetnienia.



Zatqcznik nr 2a do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych

przez UKW

L.dz./awarie/ (DF] -
ZAPOTRZEBOWANIE/
AWARIA
wartosé wartosé
zamdwienia zamdéwienia
Przedmiot zaméwienia . José netto » M. .
Lp. (opis skrocony) l.m. | 110SC (uzgodnic (uzgodnic
z jednostka z jednostka
realizujaca realizujaca
zaméwienie) zaméwienie)
Obiekt UKW:
Ptatne z konta:
Akceptuje Whioskodawca

(Kanclerz UKW)

(pieczec i podpis wnioskodawcy)




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

(miejscowosé i data)

(nazwa i adres wykonawcy)

Rozeznanie cenowe rynku w celu ustalenia

wartosci szacunkowej zamowienia

Zamawiajgcy — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy planuje udzielenie

P2 10 010 VA L=L AT TN A L= ARSI

1. W celu oszacowania wartosci zamdwienia Zamawiajgcy zaprasza Panstwa do przestania

wstepnej kalkulacji ceny na ponizszy przedmiot zamoéwienia:

Lp. Nazwa ustugi/ dostawy/roboty Przyblizona Opis
budowlanej’ ilos¢

1.

2.

3.

2. W ramach przedstawionej kalkulacji ceny prosimy o podanie.....iiinennne
...................................................................................................... (wpisa¢ np. ceny jednostkowej
netto oraz ceny brutto w zfotych).

3. Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu art.
71 KC (tj. z ) ani nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019r.

— Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.). Ma ono na celu wyfacznie




rozeznanie cenowe rynku firm oraz uzyskanie wiedzy na temat kosztéw zwigzanych z

planowanym zamoéwieniem publicznym.

4. Zamawiajacy prosi o przekazanie informacji w ww. zakresie w terminie do .......... , do godz.
................ w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektroniczne;j ......... (podac adres e-
mail)

5. W razie potrzeby prosze o kontakt z Paniq/Panem* ............................... , tel

(podpis osoby dokonujgcej rozeznania cenowego rynku)

’ Niepotrzebne skreslic.



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

Bydgoszcz, dn. .......cccoereeceeceerneeneecenens r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiot obejmuje:

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia zostata oszacowana z nalezytg starannoscia, na podstawie

)badania rynku, analizy rynku, kosztorysu inwestorskiego)” i zostata ustalona na kwote:

Sredni kurs zfotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
powyZszego zamowienia publicznego zostat obliczony na podstawie Rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 grudnia 2019 r., w sprawie Sredniego kursu zftotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych i wynosi 4,2693

(podpis osoby odpowiedzialnej za ustalenie wartosci zam.) (podpis Kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

PROTOKOL Z ROZEZNANIA/ANALIZY RYNKU
w celu udzielenia zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 10 000 zt
netto i mniejszej niz 20 000 zt netto

1. Przedmiot zamowienia (podkresli¢ odpowiednie):
- robota budowlana
- ustug

- dostawa

3. Wartosé szacunkowa zamodwienia ustalona zostata dnia: .......ceceeieieeiiciicie et

4. Zapytanie Ofertowe/Zaproszenie w celu rozeznania/analizy rynku zostato wystane do nastepujacych

Wykonawcéw:
Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
zaproszenia
1.
2.
3.

5. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy otrzymat nastepujace oferty:

Lp. Nazwa Adres Numer Oferty Proponowana cena brutto




Wykonawcy Wykonawcy

O w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty .

6. Zapytanie Ofertowe wraz z projektem umowy zostato ponownie wystane do nastepujacych

Wykonawcow:

Lp. | Data wystania Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

zaproszenia

7. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcy otrzymat nastepujgce oferty:

Lp. Nazwa Adres Numer Oferty Proponowana cena brutto
Wykonawcy Wykonawcy




0 W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacy nie otrzymat zadnej oferty .

8. Na podstawie powyzszych informacji dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty:

Nazwa Wykonawcy: .....cccevevvveccrneieninnnne
AAIeS: ot

(61<] o - 1N

9. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

10. [1 NEGOCIJACIE Z WYBRANYM WYKONAWCA*:

Zamawiajacy przeprowadzit dwukrotne préby udzielenia zamdéwienia publicznego, poprzez wystanie
zaproszen do 3 (trzech ) potencjalnych Wykonawcow. W odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajgcy
nie otrzymat zadnej oferty. W zwigzku z powyiszym zamawiajgcy przeprowadzit negocjacje w
jednym, wybranym Wykonawca:

NAzZWa WYKONAWCY: oottt r et see st sre e sressenes

AAFES: ettt st e b e et s et e n et e s

Cena brutto: ......cccceeeueee.

11. [0 WNIOSKODAWCA OSWIADCZA, ZE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC WYLACZNIE

ZREALIZOWANE PRZEZ JEDNEGO WYKONAWCE ZE WZGLEDU NA:



12.

. Odostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ éwiadczone tylko przez jednego wykonawce z

przyczyn: — technicznych o obiektywnym charakterze, — zwigzanych z ochrong praw wyfacznych

wynikajgcych z odrebnych przepisow,
[nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie

jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamodwienia,

. Odostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w

przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

. [ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego,

ktdrej nie mégt on przewidzied, jest wymagane natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna
zachowac termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia

Kompletna dokumentacja wraz ze wszystkimi zatgcznikami i potwierdzeniami z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego znajduje sie w dziale merytorycznie

odpowiedzialnym za przeprowadzenie procedury.

(podpis osoby sporzadzajgcej protokot)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)

*zaznaczyc jesli dotyczy

** zaznaczy¢ odpowiednie



Zatqcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA PRACY NAUKOWO-BADAWCZEJ

O PRZEZNACZENIU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

spetnia wszystkie wymagania okreslone dla zamoéwien z dziedziny nauki w rozumieniu art. 11 ust. 5
pkt. 1 ustawy PZP, czyli zaméwien, ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzgce wytacznie do
celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdére nie stuig
prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowe;j lub

pokryciu kosztédw badan lub rozwoju, a ich wartos$¢ jest mniejsza niz, progi unijne.
Katalog przestanek uzasadniajgcych zastosowanie art. 11 ust. 5 pkt 1 obejmuje:

e przedmiot zamdwienia, ktérym mogg by¢ wytgcznie dostawy lub ustugi
e cel zamawiania dostaw lub ustug, ktérym jest realizacja dziatan badawczo — rozwojowych

e niewykorzystywanie przedmiotu zamowienia do dziatan, ktére mozna umownie okreslié
komercyjnymi, oraz

e wartos¢ przedmiotu zamdwienie nieprzekraczajgca tzw. progdéw unijnych.

Wszystkie wymienione przestanki muszg zaistnie¢ tacznie. Brak spetnienia chocby jednej z nich
oznacza konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia z dziedziny nauki z zastosowaniem przepiséw ustawy —

Prawo zamodwien publicznych.

( nazwa uruchamianego badania)



realizowane w ramach projektu badawczego:

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 233 KK, (sktadajac zeznanie majace stuzyé za
dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do 8 lat ),

Ja nizej podpisany, oswiadczam, zZe przedmiot zaméwienia bedzie wykorzystywany wyftgcznie na
badania naukowe, eksperymentalne lub rozwojowe w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce ( tj. z dnia 9 grudnia 2019r. Dz. U. z 2020r., poz. 85 ze zm.) i
nie bedzie wykorzystywany do innych celow (np. dydaktycznych).

(data i podpis kierownika badan naukowych)

data podpis kierownika komérki wnioskujgcej



Zatqcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych

przez UKW
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30
OSWIADCZENIE O ZAKONCZENIU REALIZACJI UMOWY
Zgodnie z art. 448 ustawy Pzp, osSwiadczam, ze UmMowa Z dNia ....cceeeeveeeececeeceeceeeee e )
N e e e erans , Z: Wykonawca:
na:

zostata zrealizowana w sposdb nalezyty, zgodnie z warunkami wynikajagcymi z umowy, bez zadnych

uchybien.!

(podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia)

Po wykonaniu umowy Zamawiajgcy zobowiqzany jest do zamieszczenia w BZP ogtoszenia o
wykonaniu umowy. Obowigzek ten realizowany jest w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy.
Zamawiajgcy zobowigzany jest udokumentowacé zamieszczenie ogtoszenia w BZP i przechowywac ten
dowdd. Zamieszczenie tego ogfoszenia ma stuzy¢ zwiekszeniu przejrzystosci udzielanych zamdwien,
rowniez na etapie ich wykonania.

! Jezeli podczas realizacji umowy wystgpity przestanki wynikajace z art. 446 ustawy Pzp do
Oswiadczenia nalezy dofaczyé Raport z realizacji umowy.



Zatqcznik nr 8 do Regulaminu
udzielania zamadwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,

ul. Chodkiewicza 30

RAPORT Z REALIZACJI UMOWY

Zgodnie z art. 446 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pézn. zm.)

Zamawiajacy:

Dotyczy:

Wykonawca:

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY

Umowy Nr .......ceeveee. Zdnia e dOt. e
(wpisa¢ zakres umowy) na kwote .........eveveeeeenene. zawartej w
wyniku przeprowadzonego postepowania p.n.
Py enreereerterte e ateste et anteetaettenarentesreeas " —znak SPrawy: .....ceceveeeennen.

1. Dane dotyczace wartosci zamédwienia:

Kwota wydatkowana: e, zt
Wartos$é szacunkowa zamowienia: e, zt
Cena catkowita/maksymalna warto$¢ nominalna* ..., zt

2. Raport z realizacji zamowienia sporzadzono na okolicznos$¢ wystgpienia nastepujacej

przestanki:



5) na realizacje zamodwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej*;

6) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej*;

7) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni*;

8) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci*.

3. Ocena sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakos$ci wykonania:

4. Wnhnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania Srodkéw publicznych:

UWAGA! Raport naleizy sporzadzi¢c w terminie wskazanym w art. 446 ust. 4 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pézn. zmianami) tj. :

1) w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za
wykonang®* ;

2) w terminie miesigca od dnia rozwigzania umowy w wyniku zfozenia oswiadczenia o jej
wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej* .

BYdEOSZCZ, ANi@.uicciciciciiecciecieeceees e e e earanrens

(podpis)



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

Analiza potrzeb i wymagan Zamawiajgcego

(na podstawie art. 83 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Okreslenie potrzeb Zamawiajgleg0: ... i

Przez potrzebe nie nalezy rozumie¢ konkretnego produktu, czy ustugi, a okre$long funkcje, ktérej

brakuje do osiggniecia celu lub prawidtowego dziatania.

Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie w/w potrzeby:

Rok budzetowy: .......ccccceeerereennnee.

INNy okres (jaki: .....cccoeeeeeecciieeeecee e, )

L8 F 2= Lo [ V=Y LT PR

Instrukcja:

Jezeli postepowanie prowadzone bedzie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt
4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych, lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktorej
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy publiczny
moze pomingc czes¢ A. Prosze wowczas wypetni¢ czesé B. W przeciwnym wypadku prosze o uzupetnienie czesc
A (i pomiecie czesci B).



Cze$¢ A

1. Mozliwosc¢ zaspokojenia w/w potrzeb z zasobow wtasnych*:

Uzasadnienie

Istnieje mozliwosc
samodzielnej realizacji
Zamawiajgcego

Okreslenie zasobOw Wiasnych @ ........cooviiiiiiiiii e,

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby zamawiajgcego
przy udziale w/w zasobow wtasnych:

Nie istnieje mozliwos¢
samodzielnej realizacji
potrzeb zamawiajgcego

2. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej

potrzeby (czyli w sposéb inny niz przy udziale srodkéw wtasnych i poprzez przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego)*

istnieje

Alternatywny sposdb
zaspokojenia potrzeby nie

UzZaSadNiENIe: ..uuuevveeieeriiieiiieeseseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeees




Alternatywny sposdb
zaspokojenia potrzeby
istnieje

Okreélenie alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeby ZamawiajaCego: ...cocveeerirciieeeeiiireeeeseecieee e

Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego w alternatywny sposob: .........cccceeeunneen.

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego w alternatywny sposob:

(w przypadku istnienia wiecej niz jednego innego alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeb zamawiajgcego prosze o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdej z

alternatyw)

3.

Rozeznanie rynku w celu ustalenia
Zamawiajgcego®

réoznych wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb

Istnieje tylko jeden wariant
zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego

UZaSadNiENIe: ..uuueeeeeieeriririieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees




Istnieje wiele wariantow
zaspokojenia potrzeb
zamawiajgcego

(np. najem zamiast kupna)

Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMAWIJCEEO: cevvrrrrrrrererrriniuiiiiriirisssasesssassesesesaaeaaasaneanens

Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego w ramach danego wariantu:

Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu
(7Y T o 1) SR

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby
Zamawiajgcego w ramach danego  wariantu:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego wariantu zaspokojenia potrzeb zamawiajacego prosze o

przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdego z wariantc’:w)

4. Wybdr wariantu wyboru sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajgcego:

Rodzaj zaméwienia:* Dostawa

Ustuga Robota budowlana

Przedmiot zamowienia: ......cocovevvenennen

5. Ocena zasadnosci podziatu zamdwienia na czesci

W ramach wybranego wariantu
istnieje mozliwos¢ podzielenie
zamoéwienia na czesci

UzZaSadNiENIE: .uuvevevereieriiiieieieieieee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeanens




UzZaSadNiBNie: c.cuueeeeeiieiiiiie ettt e e e ee e

W ramach wybranego wariantu

nie istnieje mozliwos¢
podZ|e|en|e Zamo'W|en|a na CZQS’C' ........................................................................................

Wybor trybu udzielenie zamOWIENIA: ......cccuiiiiieciiee e e

Analiza mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych (w
zwigzku z art. 17 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamdwien publicznych)

Aspekty spoteczne:

Okreslenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zamdwienia:

Aspekty srodowiskowe

Okreslenie efektu $rodowiskowego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego
ZAMOWIEIIAT 1eiuuieeiiiieitte ettt st e s st e et e e sttt e e aeeeestbeeebbeeesabeesabbeesabaeesssteesabeeesnbeesasbeesnssaessaaessaeesnn

Aspekty innowacyjne




Okreslenie efektu gospodarczego (innowacje) jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego
72210 01 1V 1=Y o Y- PR

Okresdlenie potencjalnego ryzyka z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Okreslenie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamdwienia: .......cccceeeeennnee.

Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby Zamawiajgcego:

Okreslenie przedmiotu zamdwienia w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMAWIJGCOE0: weerreerrrrerrerreeeeeerteenrerere e aaaaaaeseeesaaaaaeaeeeeeeeeeereneeeeerereeesssnnssnnnnnnnnnaaaassessasaees

Uzasadnienie podziatu/braku podziatu zamdwienia na czesci, w ramach wybranego sposobu
zaspokojenia potrzeby ZamawiajgCeg0: v uiiiiiiieiiieee e cecieee et erre e e e e e s e ebae e e e eans

Proponowany tryb postepowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMAWIJGCEOE0: wevvtrrrrrrrrrrrruuuuuuuuuuiasasssessaseeeeeeeeeeeesereeeeeesesesesessssessssssssssssssssssssessseseseseeeeeseeeesmsmsnsnnsnes



Ryzyka zwigzane z realizacja postepowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia

POLrZEDY ZamMaWIiaJgCeRE0: oo icuriiiiieciiiee e e ectieeee e ettt e e se st e e e s sbte e e e ssbee e e s ssabbeee e s areeeeesnteeeeenrees

*- prosze zaznaczy¢ wybrana opcje

Podpis Kierownika Zamawiajacego

Czesé B
Tryb postepowania* Zamowienie z wolnej reki Negocjacje bez ogtoszenia
Podstawa prawna zastosowania W/W trybU: ....c.ecceeieiiiiiiic e et

Uzasadnienie zastoSoWania W/W trYDU: ...c..oouieiiiiii ettt e ere et ereeereesbeeare s



Dziatajgc na podstawie art. 83 ust. 4 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamodwien publicznych
Zamawiajgcy rezygnuje z przeprowadzenia analizy potrzeb.

*- prosze zaznaczy¢ wybrang opcje

Podpis kierownika Zamawiajacego



N

/

Dostawy/Ustugi/Roboty budowlane*

Zatqcznik nr 10 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych

Korekta do planu zamdéwien w roku................

Pozadany termin

. L Kod CPV Orientacyjna wartos¢ 5 .
Lp. Przedmiot zamdwienia . . . . . zawarcia umowy Uwagi
(wypetnia DZiZP) zamoOwienia .
= (miesiac)
1 2 3 4 5 6

Bydgoszcz, dnia

podpis kierownika komarki/ Dysponent srodkéw

przez UKW



Zatgcznik nr 11 do Regulaminu
udzielania zamdwien realizowanych ze srodkéw publicznych
przez UKW

Regulamin pracy komisji przetargowej

Rozdziat 1
§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej, zwanej dalej ,, komisjg”, powotanej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Rozdziat 2
§2

Obowiazki i prawa cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc sie wytgcznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) projekt przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci szacunkowej i warunkow udziatu w postepowaniu
oraz kryteriéw oceny ofert;
2) czynny udziat w pracach komisji;
3) wspotpraca z Dziatem Zamoéwien Publicznych, zwanym dalej ,,DZP”;
4) niezwtoczne poinformowanie przewodniczgcego komisji lub kierownika zamawiajgcego albo jego
petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komis;ji.

3. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w
szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert.
Takie informacje mogg by¢ udzielane wytacznie przez osoby, o ktérych mowa w § 12 niniejszego
regulaminu.

4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki,
przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego w terminie 7 dni od
otrzymania ww. polecenia.

5. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi Zamawiajgcego, jezeli

projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z



prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki. Termin
okreslony w ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

6. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywa¢ polecern lub czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowang
stratg Zamawiajgcego, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pisSmie. W takim przypadku cztonek
komisji powinien ztozy¢ pisemne zastrzezenia Kierownikowi Zamawiajgcego oraz powstrzymac sie w tym
czasie od wszelkich dziatan majacych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie
obowigzujgcych przepiséw karnych.

7. Cztonkowie komisji powotani do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia informujg Kierownika
Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong o ujawnionych nieprawidtowosciach przy realizacji
udzielonego zamdwienia.

§3
Prawa cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji majg prawo uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w
szczegdlnosci do ofert, wnioskdw, zatgcznikdw, wezwan, wyjasnien ztozonych przez wykonawcéw, opinii
biegtych, protokotdw i ich zatgcznikéw, pism itp.

3. Cztonkowie komisji majg prawo zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszgcych sie do
pracy komisji do Kierownika zamawiajgcego.

§4
Oswiadczenia o braku podstaw do wytgczenia z postepowania osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1
ustawy PZP skfadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.,
ktérego wzdr stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu, z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 5 i 6 ustawy Pzp. Przed ztozeniem ww. oswiadczenia Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej
powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

§5

Odwotanie cztonka komisji

. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego moze nastgpic

wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp. albo w postanowieniach niniejszego regulaminu.

. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56

ust. 2 lub 3 ustawy Pzp., nieztozenia takiego oswiadczenia aktualnego na dzien bedacy terminem sktadania
ofert lub wnioskéw w postepowaniu, lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy

komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia



publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie tego cztonka. W takim przypadku
wytgczony cztonek komisji moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz
odpowiedzialnos¢ karng za czyny opisane w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.
. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajgca wytgczeniu powtarza
sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji w razie:
1) wytaczenia sie cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji;
3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkdw wynikajacych z prac komisji;
4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktérych mowa w art 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp.;
5) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.
§6
Przewodniczacy komisji
. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub osoba przez niego wyznaczona.
Do zadan przewodniczagcego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalenie planu pracy komisji (harmonogramu);
2) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen komisji;
3) prowadzenie posiedzen komisji;
4) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy Pzp.,
innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu;
5) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;
6) podziat pomiedzy cztonkow komisji prac (czynnosci) podejmowanych w trybie roboczym;
7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w sposob
zapewniajgcy jej zgodnosé z ustawg Pzp. i zarzgdzeniem Rektora UKW,
8) nadzorowanie oraz koordynowanie wspétpracy komisji z DZP;
9) informowanie kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§7
Obstuga komisji
Do obowigzkéw pracownika DZP wyznaczonego do obstugi formalno-prawnej postepowania nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez
komisje;
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczgcym posiedzen komisji i informowanie o ich miejscu i

terminie;



3) opracowywanie projektéw dokumentdw przygotowywanych przez komisje w zakresie zleconym przez
przewodniczgcego;
4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
6) przedktadanie Kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej do zatwierdzenia
projektéw dokumentéw przygotowanych przez komisje;
7) piecza nad protokotem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trakcie jego trwania.
Pracownik DZP obstugujgcy postepowanie w zakresie formalno-prawnym nie jest cztonkiem komisji i
przystuguje mu jedynie gtos doradczy.
Rozdziat 3
Tryb pracy komisji
§8
Powotanie komisji

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
. Komisja sktada sie z nieparzyste] liczby cztonkdw, przy czym minimalna liczba jej cztonkdow wynosi trzy
osoby. W razie utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktdrych
mowa w § 5 ust. 4, lub zdarzen losowych, kierownik zamawiajgcego lub osobie przez niego upowazniona
powotuje w sktad komisji nowg osobe celem uzupetnienia wakatu.
. Komisje powotuje Rektor lub inna osoba przez niego upowazniona (w szczegdlnosci Kanclerz, Zastepca
Kanclerza) poprzez zatwierdzenie jej sktadu wyrazone podpisem na wniosku albo w formie odrebnej
decyzji, powofania, mianowania lub zarzgdzenia — wedle dokonanego wyboru.
. Komisja konczy prace z chwilg przekazania DZP raportu z realizacji zamdwienia z oceng tej realizacji oraz
informacji niezbednych do publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy, ktére pracownik DZP zamieszcza w
odpowiednim publikatorze w terminie 30 dni od wykonania umowy.

§9
Decyzje komisji Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji, a w przypadku rozbieznosci w kwestii zajecia okreslonego
stanowiska decyzje podejmuje kierownik zamawiajgcego lub jego petnomocnik po zapoznaniu sie z
dokumentacjg postepowania i opiniami oséb zaangazowanych w procedure udzielania zamodwienia
publicznego.

§10

Dokumentacja postepowania

Efektem realizacji czynnosci i dziatan oraz decyzji komisji sg stosowne pisma, dokumenty itp. lub projekty

pism sktadajgce sie na dokumentacje postepowania.



§11
Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zatgcznikami, zgodny z obowigzujgcymi
wzorami, sporzgdza pracownik DZP, a podpisujg wszyscy obecni cztonkowie komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole lub w zatgczonej
do protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego komisji lub pracownika DZP.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu zatacza sie réwniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie odrebne. Prawo do ztozenia
zdania odrebnego przystuguje rowniez pracownikowi DZP, w przypadku decyzji komisji naruszajacej zasady
udzielania zaméwien publicznych wynikajgce z ustawy PZP i wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.
Protokdét postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokotdw, wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub
osobe przez niego upowazniona.

§12

Informowanie o pracach komisji
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik zamawiajcego
lub osoba przez niego upowazniona oraz przewodniczgcy komisji.
Rozdziat 4
Podstawowe czynnosci komisji.
§13
Przygotowanie postepowania

Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja, we wspétpracy z DZP,
jest zobowigzana przygotowad i przekazac¢ do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego lub osoba przez
niego upowazniona m.in. nastepujgce dokumenty:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawierajacy istotne wtasciwosci, parametry techniczne lub
funkcjonalne wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru innego trybu
niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;
3) projekty wnioskéw, zawiadomien, informacji do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych lub innych
organodw, jezeli zachodzi potrzeba uzyskania stosownych decyzji administracyjnych albo ztozenia stosownych
zawiadomien czy informacji;

4) projekty specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacji do nich.



§14
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny ofert, a w szczegélnosci:
1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) stwierdza koniecznos$¢ uzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw przez wykonawcéw zgodnie z
przepisami ustawy PZP;
3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego lub jego petnomocnika o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawg PZP;
4) bada oferty ztozone przez wykonawcéw oraz stwierdza, czy nie podlegajg one odrzuceniu;
5) stwierdza konieczno$¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasniern dotyczacych tresci ztozonych ofert
zgodnie z przepisami ustawy PZP;
6) stwierdza konieczno$¢ dokonania poprawy w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkdéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;
7) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i oceng punktowg lub
ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, albo wystepuje o uniewaznienie postepowania;
9) dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§15

Propozycja rozstrzygniecia

. Komisja przedstawia projekt rozstrzygniecia na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych, jezeli byli powotani.
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wyfacznie na podstawie kryteridw oceny ofert oraz przyjetego sposobu
ich oceny, okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia.
Przewodniczacy komisji przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego lub jego petnomocnikowi
propozycje rozstrzygniecia.
. W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w ustawie PZP, przewodniczgcy komisji wystepuje
do kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika z wnioskiem o uniewaznienie postepowania, przy czym
pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci,
ktore spowodowaty koniecznos$¢ uniewaznienia postepowania.

§16

Postepowanie w przypadku wniesienia srodkdw ochrony prawnej

. Whniesieniu przez wykonawcow srodkow ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji o niezgodnej z ustawa

czynnosci dokonanej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej zgodnie z przepisami



zamawiajacy byt zobowigzany, odwotania lub skargi, pracownik DZP niezwtocznie informuje wszystkich
cztonkéw komisji.

Pracownik DZP podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania wykonawcom informacji o wniesieniu
srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy PZP.

. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu po stronie Zamawiajgcego sg zobowigzane, na wezwanie
przewodniczgcego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnied niezbednych do opracowania
stanowiska zamawiajgcego w terminie wskazanym przez przewodniczgcego komisji, jednakze nie dtuzszym
niz 7 dni.

Rozstrzygniecia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez
wykonawcéw Srodkdw ochrony prawnej podpisuje kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego
upowazniona.

W przypadku wniesienia odwotania sprawa jest kierowana do Zespotu Radcéw Prawnych UKW w celu
wskazania petnomocnika powotywanego nastepnie przez kierownika zamawiajgcego do reprezentacji przed
Krajowa lzbg Odwotawczg oraz, w razie wniesienia skargi lub skargi kasacyjnej, w dalszym postepowaniu

sgdowym.



Zatqgcznik do Regulaminu pracy komisji przetargowej

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych przez:

[ kierownika zamawiajgcego

[ pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

[ cztonka komisji przetargowej

[ biegtego

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

[0 osobe moggca wptynaé na wynik tego postepowania

[ osobe udzielajgce zamdwienia

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego pn.,.......... Nr........

prowadzonym przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Ja nizej podpisany:
Imie (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia:



a. o ktérym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, lub

b. przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktdrym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego
lub przeciwko mieniu, o ktérym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktérym
mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego.

Bydgoszcz, dnia .................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazacé odpowiedni punkt z listy wskazanej

powyzej], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



