Zarzadzenie Nr 2/2023/2024
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 1 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu odbywania stazy naukowych na Uniwersytecie
Kazimierza Wielkiego

Na podstawie art. 23 ust 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pdzn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin odbywania stazy naukowych na Uniwersytecie Kazimierza
Wielkiego stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Regulamin okresla zasady i1 procedur¢ przyjmowania na staz oraz zasadnicze reguty jego

odbywania.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 50/2016/2017 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia

8 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu odbywania stazy naukowych na
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek WozZny



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 2/2023/2024
Rektora UKW

z dnia 1 pazdziernika 2023 r.

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin okres$la procedur¢ przyjmowania osob na staz habilitacyjny, naukowy i artystyczny oraz
zasady jego odbywania na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) staz naukowy — staz odbywany w celu prowadzenia badan naukowych lub uzyskania wiedzy
oraz umiejetnosci dotyczacych prowadzenia badan naukowych; a nie bedacy stazem
habilitacyjnym

2) staz artystyczny — staz odbywany w celu prowadzenia dziatalnosci artystycznej lub
uzyskania wiedzy oraz umiejetnosci dotyczacych prowadzenia dziatalno$ci artystyczne;.

3) staz habilitacyjny - staz naukowy lub artystyczny odbywany:

a) przez osob¢ posiadajaca stopien naukowy doktora lub doktora sztuki albo stopien
uznany za réwnowazny zgodnie z art. 328 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn. zm.) (dalej ustawy
p.s.w.n.)

b) w okresie wymienionym w § 3 ust. 2

- 0ba te warunki muszg zosta¢ spetnione tacznie.

3. Celem stazu jest prowadzenie lub uczestniczenie w badaniach naukowych, pracach badawczo-
rozwojowych lub dziatalnosci artystycznej, we wspoOlpracy z nauczycielami akademickimi
Uniwersytetu oraz wzajemna wymiana doswiadczen i wiedzy. Stazysta majacy odpowiednie
kompetencje dydaktyczne moze ponadto uczestniczy¢ w ksztatceniu studentow i doktorantow na
Wydziale, jezeli przewiduje to indywidualny program stazu.

4. Staz moze odbywaé osoba posiadajaca co najmniej tytul zawodowy magistra lub uznany za
rownowazny zgodnie z art. 327 ust. 1 ustawy p.s.w.n. bedaca:

1) obywatelem Polski

2) cudzoziemcem, ktory spetnia jedng z przestanek okreslonych w art. 323 ustawy p.s.w.n.

3) cudzoziemcem innym niz osoby okreslone w pkt 2), jezeli takg mozliwos¢ przewiduje ustawa
p.s.w.n. i zostaty spelnione wszystkie wymagane w tej ustawie przestanki

§2

Procedura przyjmowania na staz

1. Kandydat na staz sktada w Sekretariacie Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej , w
ktorym planowane jest odbycie stazu Wniosek o przyjecie na staz, zgodnie z wzorem Whniosku
stanowigcym zatacznik nr 1 (j. polski) Iub nr 2 (j. angielski) wraz z zatagczonymi dokumentami:

1) Curriculum vitae (CV),

2) opinia pracodawcy lub referencje z innej uczelni.
Whiosek i wszystkie dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub angielskim.
3. Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej, w ktorej planowane jest odbycie stazu:

1) przekazuje wniosek wraz z dokumentami do potencjalnego opiekuna stazysty zgodnie z
propozycja kandydata na staz, a w razie braku takiej propozycji do opiekuna stazu
wyznaczonego przez Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej, bedacego
nauczycielem akademickim na danym wydziale, posiadajacego co najmniej stopien doktora.

2) w przypadku ztozenia wniosku przez osob¢ wymieniong w § 1 ust. 4 pkt 2) i 3) powiadamia o
tym fakcie Biuro Wspoétpracy Miedzynarodowej

4. Opickunem stazysty moze by¢ osoba, ktora bedzie bezposrednio uczestniczy¢ w badaniach lub
pracach rozwojowych wraz ze stazysta, lub kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej stazysta
prowadzi¢ bedzie badania, prace badawczo-rozwojowe lub dziatalnos¢ artystyczng.

5. Osoba wskazana jako opiekun stazysty:

1) ustala program stazu w porozumieniu z kandydatem na stazystg,

N



9.

w

2) wyraza opini¢ w zakresie mozliwosci odbywania stazu na wydziale i przekazuje ja wraz z
pelnym wnioskiem do Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej.
W razie, gdy ze wzgledu na obiektywne przeszkody osoba wyznaczona na opiekuna stazysty nie
moze petni¢ tej funkcji Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej moze wyznaczy¢ inng
osobg.
Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej po =zapoznaniu sie z wnioskiem i
indywidualnym programem stazu podejmuje decyzje o przyj¢ciu wnioskodawcy na staz w terminie
dwoch tygodni od otrzymania petnej dokumentacji.
W przypadku oséb, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 pkt 2 i 3):
1) przyjecie na staz, uzaleznione jest od spetnienia wymaganych w ustawie p.s.w.n. przestanek, w
szczegblnosci wydania decyzji Rektora, stosownie do art. 323 ust. 1 pkt 6) ustawy p.s.w.n.
2) Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej przekazuje wniosek wraz ze wszystkimi
dokumentami oraz wlasng zgoda na przyjecie na staz do Biura Wspodtpracy Miedzynarodowe;.
3) Biuro Wspotpracy Migdzynarodowej podejmuje czynnosci zwigzane z ustaleniem mozliwosci

podjecia stazu przez cudzoziemca ze wzgledu na przestanki okres§lone w ustawie p.s.w.n,, w

szczegoblnosci:

a) stwierdza konieczno$¢ uzyskania decyzji Rektora na podstawie art. 323 ust. 1 pkt 6) ustawy
p.s.w.n. — w takiej sytuacji przygotowuje wniosek do Rektora dla stazysty w tej sprawie, po
rozpatrzeniu wniosku informuje o jej wyniku Kierownika Podstawowej Jednostki
Organizacyjnej oraz zwraca jemu wniosek z wszystkimi dokumentami, po otrzymaniu
informacji Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej informuje Stazystg;

b) stwierdza mozliwo$¢ uczestnictwa w pracach rozwojowych i badaniach naukowych na innej
podstawie okreslonej w ustawie p.s.w.n., w szczeg6lnosci art. 323 ust. 1 pkt 1-5 i informuje
0 niej Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej oraz zwraca jemu wniosek z
wszystkimi dokumentami, po otrzymaniu informacji Kierownik Podstawowej Jednostki
Organizacyjnej informuje Stazyste;

Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej podejmuje dziatania umozliwiajace rozpoczgcie
stazu, w szczegolnosci:

1) podpisuje umowe dotyczaca odbycia stazu, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 (w
wyjatkowych przypadkach warunki umowy okre§lone we wzorze moga zosta¢ zmienione
za zgoda Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej),

2) informuje Inspektorat BHP w celu zapewnienia szkolenia wstepnego i ewentualnie
niezbednej odziezy ochronne;.

3) informuje Dzial Nauki o podjetym stazu,

§3
Zasady odbywania stazu

. Osoba odbywajaca staz nie otrzymuje za podejmowane dziatania zadnego wynagrodzenia.

Uczelnia nie zapewnia Stazy$cie przejazdu, noclegdw ani wyzywienia, a takze nie zwraca zadnych

kosztow poniesionych przez stazyste w zwiazku z odbywaniem stazu.

Staz moze trwac¢ od dwoch tygodni do dwunastu miesigey, przy czym staz habilitacyjny nie moze

by¢ krotszy niz 3 miesigce. W stosunku do cudzoziemcéw, o ktorych mowa § 1 ust. 4 pkt 2) i 3)

staz habilitacyjny w wyjatkowych przypadkach moze by¢ krotszy niz 3 miesiace jednak nie krotszy

niz miesigc. Mozliwe jest skrocenie lub wydhuzenie okresu odbywania stazu w stosunku do okresu
okreslonego w planie lub jego przerwanie z waznych powodow — za zgodg opiekuna stazysty.

Z kazda osoba przyjeta na staz podpisuje si¢, przed jego rozpoczeciem, umowe.

Warunkiem rozpoczgcia odbywania stazu jest:

1) okazanie dowodu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, a w sytuacji
okreslonej w § 6 ust. 3 pkt 2) rowniez okazanie dowodu ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej stazysty.

2) przeprowadzenie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy przez Inspektorat BHP
1 potwierdzenie na pismie przez stazyste tego faktu.

3) zapewnienie na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach bezpiecznych i higienicznych
warunkow odbywania stazu, stosownie do zadan jakie bedg wykonywane, w szczegdlnosci
poprzez zapewnienie odpowiedniej odziezy ochronnej stosownie do charakteru czynnos$ci
podejmowanych w ramach stazu.

. W uzasadnionych przypadkach stazysta zostanie skierowany na badania lekarskie w celu

zweryfikowania, czy jego stan zdrowia pozwala na odbycie stazu. Stazysta ponosi koszt badan
lekarskich we wtasnym zakresie.



7. Po zakonczeniu okresu odbywania stazu Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej wydaje

na wniosek stazysty zaswiadczenie o odbyciu stazu.

§4
Opiekun stazysty

Opiekun stazysty wykonuje czynnoSci zwigzane z organizacja stazu dla danej osoby, w

szczegoblnosci:

1) przed rozpoczeciem stazu, okresla w porozumieniu ze stazystg indywidualny program stazu,
stosownie do § 5

2) okresla szczegdtowe zasady oraz zakres korzystania przez stazyste z mienia Uniwersytetu, ktory
nie moze by¢ szerszy niz wynika to z potrzeby podejmowania dziatah zwigzanych z zadaniami
postawionymi przed stazysta w zwigzku z odbywaniem stazu,

3) sprawuje nadzor merytoryczny nad wykonywanymi przez stazyste badaniami naukowymi lub
pracami rozwojowymi oraz przebiegiem odbywania stazu,

4) okresla mozliwos¢ dostepu do wynikéw dotychczasowych badan, jezeli sa one potrzebne do
dzialan prowadzonych przez stazystg, w wyjatkowych przypadkach moze tego dokonac¢ po
uzgodnieniu z Kierownikiem jednostki nadrzg¢dnej,

5) opiniuje sprawozdanie sporzadzone przez stazyste na koniec stazu i przekazuje je Kierownikowi
Podstawowej Jednostki Organizacyjnej w celu wydania zaswiadczenia o odbyciu stazu,

6) zawiadamia Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej o problemach zwigzanych z
odbywaniem stazu, w tym o niewlasciwym zachowaniu stazysty, mogacym stanowi¢ podstawe
do zakonczenia stazu.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej,

opiekun stazu moze powierzy¢ niektore z czynnosci okre§lonych w ust. 1 innej osobie.

§5

Indywidualny program stazu

Indywidualny program stazu, zaproponowany przez stazyste i oOpiekuna stazysty wymaga
zaopiniowania przez kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej ma by¢ odbywany staz oraz
zatwierdzenia przez Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej. Indywidualny program stazu
okresla w szczegdlnosci:

1) czas trwania stazu,

2) przedmiot, zakres i cel badan naukowych (artystycznych) prowadzonych przez Stazyste,

3) jednostke, w ktorej odbywany ma by¢ staz z podaniem lokalizacji, ewentualne szczegdlowe

wskazanie adresow oraz pomieszczen, w ktorych stazysta moze przebywac,

4) harmonogram odbywania stazu,
5) formy udzialu stazysty w pracach jednostki oraz ewentualnie zasady prezentowania wynikow

badan naukowych (dziatalnosci artystycznej) powstatych w trakcie odbywania stazu.

§6

Prawa i obowiazki stazysty

1. Stazysta jest zobowigzany stosowa¢ si¢ do wskazowek opiekuna stazu oraz innych nauczycieli

2.

akademickich, z ktorymi wspolpracuje w trakcie odbywania stazu.

Stazysta zobowigzany jest przestrzega¢ przepisOw wewnetrznych oraz  powszechnie
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz regulaminéw danej jednostki, obiektu
lub pomieszczenia oraz innych zasad okreslonych w umowie.

Stazysta jest zobligowany do posiadania przez caty okres odbywania stazu ubezpieczenia:

1) od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw na caly okres odbywania stazu.

Przez nieszcze$liwy wypadek rozumie si¢ zdarzenie wywolane przyczynag zewngtrzng, w
nastepstwie ktorego ubezpieczony, niezaleznie od swej woli, doznat uszkodzenia ciata, rozstroju
zdrowia lub zmart.

2) odpowiedzialnosci cywilnej, jezeli taki wymodg zostal okreslony przez opiekuna stazu ze
wzgledu na ryzyko wyrzadzenia szkody w trakcie odbywania stazu przez stazyste, w takim
przypadku opiekun okresla minimalng sume ubezpieczenia.

Stazysta zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego uzyskanych w czasie odbywania stazu, w szczegdlno$ci



informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych Uniwersytetu lub innych informacji
posiadajacych warto$¢ gospodarcza lub promocyjna, co do ktérych podjeto w Uniwersytecie
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufno$ci. Stazysta zobowigzuje si¢ réwniez do
podejmowania dziatan zapobiegajacych ujawnienia tych informacji.

Stazysta odpowiada za szkod¢ w mieniu Uniwersytetu spowodowang swoim dziataniem lub
zaniechaniem, w szczeg6lnosci w zakresie okreslonym w ust. 4 do pelnej wysokosci tej szkody.
Stazysta jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania z odbycia stazu swojemu opieckunowi po
zakonczeniu jego odbywania.

Stazysta jest uprawniony do korzystania ze sprzetu, pomieszczen i informacji w zakresie
okreslonym przez opiekuna.

Stazysta jest uprawniony do zglaszania Kierownikowi Podstawowej Jednostki Organizacyjnej
wszelkich nieprawidtowosci zwigzanych z odbywaniem stazu.

§7

Prawa wlasno$ci intelektualnej

. Autorskie prawa majatkowe do utworu powstalego w wyniku badan naukowych, w ktorych

stazysta uczestniczyt lub brat udziat okresla indywidualna umowa o staz, a w razie braku takich

zapisOw w umowie Regulamin zarzadzania prawami autorskimi obowigzujacy na Uniwersytecie.

. Umowa ze stazysta moze w szczego6lnosci okreslac:

1) nieodptatne przejscie wszystkich autorskich praw majatkowych do utworéw powstatych w
trakcie odbywania stazu na Uniwersytet Kazimierza Wielkiego.

2) odptatne lub nieodptatne przejscie autorskich praw majatkowych do utworéow powstatych w
trakcie odbywania stazu w okreslonym zakresie na stazyste.



Zatgcznik nr 1

MigjsCe/data .....coeevreeiireeeree ettt

WNIOSEK O PRZYJECIE NA STAZ HABILITACYJNY

NAUKOWY/ARTYSTYCZNY?
TR
Imie i nazwisko
2t e et e e —e et —ete eebbte s eea—t e st betens seh bt bes sebatesesbebeesetabebes sebatesenaebessnrane
Adres/PESEL/data urodzenia/ nr dowodu/nr paszportu (data wainos’ci)2
2.

Nazwa oraz adres instytucji macierzystej/pracodawcy

3. Proponowany termin rozpoczecia i okres trwania stazu:

4. Opis obszaru zainteresowan badawczych

(m.in. okreslenie dziedziny nauki lub dziedziny sztuki/ dyscypliny naukowej lub artystycznej) :

Imie i nazwisko pracownika UKW/ Podstawowa Jednostka Organizacyjna

[]

b) Prosze o zaproponowanie opiekuna stazu sposrdd pracownikéw UKW -

Podpis wnioskodawcy

Zataczniki:
1.¢cv
2.

1) niepotrzebne skresli¢
2) dotyczy cudzoziemcow
3) zaznaczy¢ wilasciwe



DECYZJA®

Wyrazam zgode na petnienie funkcji opiekuna stazu

Podpis opiekuna stazu

Pozytywnie/negatywnie opiniuje przyjecie stazysty*

Podpis kierownika jednostki wydziatowej (Instytut/Katedra/Zaktad)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przyjecie stazysty*

Podpis Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej

Dotyczy cudzoziemcow*:

1. Ustalam optate za odbywanie stazu w wysokoScCi:........cceceeeeeecereenenns
Do zaptaty na konto uczelni do dnia rozpoczecia stazu

2. Zwalniam z opfat za odbywanie stazu

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przyjecie stazysty*

Podpis Rektora

4)  wypetnia UKW
*- niepotrzebne skresli¢



Zakacznik Nr 2

Umowa o staz

zawarta W dniu ....oevuvevinininnnn. 2016 roku pomigdzy:

Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, z siedzibg w Bydgoszczy, przy ul. Chodkiewicza 30, 85-
064 Bydgoszcz NIP 5542647568, REGON 340057695, zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Uniwersytetem”

reprezentowanym przez:

Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej,...........ccocvevveveninnnn.

(Imie¢ Nazwisko, stopien, tytut naukowy, nr i seria dowodu osobistego /paszportu)

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Stazysta”

1.

§1

Umowa okre$la zasady odbywania stazu na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy przez

Stazyste. Organizacyjne warunki odbywania stazu okreslone zostaty w indywidualnym programie stazu

stanowigcym zalacznik do niniejszej umowy. W sprawach nieuregulowanych umowa oraz programem

zastosowanie znajduje regulamin odbywania stazu na Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego wydany
zarzadzeniem Rektora.

Stazysta niniejszym o§wiadcza, ze :

1) zapoznat si¢ z indywidualnym programem stazu oraz regulaminem odbywania stazu, o ktorym mowa w
ust. 1

2) bedzie stosowa¢ sie¢ do wskazowek opiekuna stazu oraz innych nauczycieli akademickich, z ktorymi
wspolpracuje w trakcie odbywania stazu.

3) bedzie przestrzegac przepisow wewngtrznych oraz powszechnie obowigzujacych, zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz regulamindw danej jednostki, obiektu lub pomieszczenia oraz innych zasad
okreslonych w umowie.

4) odbyt szkolenie wstgpne w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy z dnia 27 lipca 2004 r. (Dz. U. Nr 180, poz. 1860)

5) zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego uzyskanych w czasie odbywania stazu, w szczegdlnosci informacji technicznych,
technologicznych, organizacyjnych Uniwersytetu lub innych informacji posiadajacych wartos¢
gospodarczg lub promocyjng, co do ktorych podjeto w Uniwersytecie niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Strony zgodnie postanawiaja, iz:

1) Stazysta nie otrzymuje za podejmowane dzialania w ramach odbywania stazu zadnego wynagrodzenia
oraz nie sg mu zwracane zadne koszty poniesione w zwigzku z jego odbywaniem.

2) Stazysta odpowiada za szkode w mieniu Uniwersytetu spowodowang swoim dziataniem lub
zaniechaniem.

3) Wszystkie autorskie prawa majatkowe do utwordéw stazysty powstatych w trakcie odbywania stazu na
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego nieodplatnie przechodza z chwilg ich powstania na Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego, chyba, ze prawa do nich na mocy szczegétowych postanowien uzyskuje inna
osoba.

§2

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kierownik Podstawowej Jednostki Organizacyjnej Stazysta


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvguytgnrqga4q

