Zarzadzenie Nr 39/2012/2013
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 1 marca 2013 r.

w sprawie podroézy stuzbowych i uzywania przez pracownikéow UKW prywatnych
samochodéw osobowych do tych celow

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. 2012, poz. 572 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.), art. 18 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o warunkach dokonywania krajowego drogowego przewozu oséb (Dz.U. Nr 141, poz. 942
z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013
r. w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2012, poz. 167).

postanawiam,
co nastepuje:

§1.

1. Podréza stuzbowa jest polecenie pracodawcy wykonania zadania stuzbowego poza
miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba uczelni.

2. Statutowa siedziba uczelni jest miasto Bydgoszcz.

3. Celem podrézy stuzbowej powinno by¢ wykonanie zadania stuzbowego wyraznie
zleconego przez uczelnig, a miejsce wykonania musi si¢ znajdowa¢ poza siedziba
UKW.

4. Podréza stuzbowa nie sq przejazdy stuibowe pracownikow w granicach siedziby
uczelni jak i dojazdy do pracy w UKW.

§2.

Koszty podrozy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza jego granicami bgda rozliczane

wg nizej okreslonych zasad:

1. W komunikacji krajowej i zagranicznej wszystkimi rodzajami pociagéw w klasie
drugiej, liniami komunikacji autobusowej; dodatkowo w przypadku wyjazdéw
zagranicznych samolotami lub promem (klasa ekonomiczna).

2. Przy przejazdach w porze nocnej (22.00-.6.00) trwajacych powyzej 5 (pigciu) godzin,
zezwala sig na rozliczenie kosztéw przejazdu klasa pierwsza.

3. W przypadku delegacji refundowanych, dopuszcza si¢ rozliczenie kosztéw podrézy
klasa pierwsza zgodnie z przepisami instytucji finansujacych.

4. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci udokumentowane;j
biletami lub fakturami obejmujacymi ceng¢ biletu $rodka transportu, wraz ze
zwigzanymi z nimi oplatami dodatkowymi, w tym miejscowkami, z uwzgl¢dnieniem
posiadanej przez pracownika ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to,
z jakiego tytulu ulga przystuguje. Jezeli uzyskanie dokumentu nie bylo mozliwe,
pracownik sktada pisemne i zaakceptowane przez Dyrektora/Dziekana/Kanclerza
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.
Naleznos$¢ dla pracownika w tym przypadku zostaje pomniejszona o nalezny podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych.



10.

11.

12.

Zwrot kosztow za noclegi w hotelach nastgpuje na podstawie przediozonych
i opisanych faktur lub rachunkéw, przy czym nalezy dokonywaé wyboru mozliwie
najtanszego miejsca hotelowego. W opisie faktury zalezy poda¢ informacjg, czy koszt
noclegu zawierat optate za $niadanie. W przypadku wyjazdu krajowego koszt jednej
doby hotelowej nie moze przekroczy¢ dwudziestokrotnosci stawki diety.

Diety, ryczatty (w przypadku braku faktury VAT za hotel lub braku biletow
komunikacji miejskiej z miasta — celu podrézy stuzbowej) 1 inne naleznosci bgda
wyplacane w zalezno$ci od kwoty przyznanych s$rodkéw finansowych oraz w
wysokosci okreslonej odpowiednimi rozporzadzeniami Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej. W przypadku przejazdu w porze nocnej, pracownikowi nie przystuguje
zwrot ryczattu za nocleg.

Ponadto pracownikowi przystuguje zwrot za inne udokumentowane wydatki (optata
wpisowego na konferencje, karta wejscia na targi, do bibliotek zagranicznych, optaty
za przejazd drogami ptatnymi i autostradami, za parking itp.). W przypadku podrézy
w porze nocnej (23:00-6:00), ze wzgledu na brak mozliwosci przejazdu komunikacja
miejska, dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozliczenia takséwek. W rozliczeniu podrézy
zagranicznej koszt ubezpieczenia zwracany jest na podstawie polisy.

Na wniosek pracownika uczelnia przyznaje zaliczk¢ pieni¢zna na niezbgdne koszty
podrézy (dotyczy wyjazdéw krajowych). W przypadku wyjazdéw zagranicznych
zaliczka na diety i noclegi wyptacana jest obowiazkowo przed wyjazdem w banku lub
na konto osobiste (wnioski wyjazdowe ztozone po powrocie z wyjazdu nie beda
rozpatrywane).

Podpisane przez przetozonych wnioski wyjazdowe wraz z zalacznikami powinny
zosta¢ dostarczone do Biura Wspélpracy Migdzynarodowej (przy wyjazdach
zagranicznych) oraz Dzialu Nauki (przy wyjazdach krajowych) nie pozniej niz 14 dni
przed planowana podréza. W przypadku obowiazku optaty wpisowego na konferencje
wniosek nalezy ztozy¢ nie pézniej niz 14 dni przed uptywem daty dokonania optaty.
Whnioski na wyjazdy zagraniczne i krajowe nalezy wypelni¢ za pomoca aplikacji
komputerowej znajdujacej si¢ odpowiednio na stronie internetowej Biura
(www.bwm.ukw.edu.pl) oraz Dziatu (http://www.ukw.edu.pl/jednostka/dzial_nauki)
1 wydrukowac.

Rozliczenie kosztow podrézy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia podrozy.

Zasady rozliczeh okreslone wyzej w ust. 1 do ust. 10 stosuje si¢ rowniez do studentéw
i doktorantéw UKW. Studenci i doktoranci wyjezdzajacy zawieraja z UKW umowe
cywilnoprawna definiujaca sposéb przyznania i rozliczenia $rodkéw na wyjazd
(wyjazdy zagraniczne — zatacznik nr 1; wyjazdy krajowe — zatacznik nr 2).

W przypadku wyjazdu ekspertéw/partneréw zatrudnionych przy realizacji zadan
w projektach UKW stosuje si¢ wzor wniosku zgodny z zatacznikiem nr 3.

13.W przypadku realizacji projektow migdzynarodowych przy wyjazdach zagranicznych

stosuje si¢ stawki 1 limity diet okreslone w danym projekcie. Jezeli projekt okresla
limit w formie zryczattowanych kosztow podrézy — pracownik otrzymuje ryczatt.

§3.

Pracownicy UKW moga uzywaé do celéw podrézy stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wtasnoscia UKW na zasadach okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.



1.

Whniosek pracownika o uzywanie samochodu osobowego niebgdacego witasnoscia
UKW do celéw podrézy stuzbowej rozpatruje odpowiednio:
1) w przypadku delegacji zwiazanej z badaniami naukowymi, konferencjami etc.
Prorektor ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica;
2) w przypadku delegacji zwiazanej ze studiami niestacjonarnymi, odpowiednio
Prorektor ds. Dydaktycznych lub wtasciwy Dziekan;
3) w przypadkach niewymienionych w pkt. 1 i 2 Rektor, Prorektor
ds. Finans6w i1 Rozwoju lub Kanclerz.
Dopuszcza si¢ zwrot kosztdw przejazdu samochodem prywatnym 1 rozliczenia
kosztow limitem stanowiacym iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za
kilometr przebiegu okre§lona przez rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli
1 motoroweréw niebgdacych wiasnoscig pracodawcy — Dz. U. Nr 27, poz 271 z p6zn.
zm. w nastgpujacych przypadkach:
1) nie istnieje mozliwos¢ dotarcia do celu podrézy komunikacja publiczna;
2) istnieje konieczno$¢ przewozu aparatury lub innych materiatéw;
3) podréz jednym samochodem odbywa kilku pracownikéw 1 spowoduje to
zmniejszenie ogdlnych kosztéw podrdzy;
4) podréz samochodem zwiazana jest z realizacja zadah przewidzianych w projekcie
migdzynarodowym.
Jesli nie sa spelnione powyzsze warunki pracodawca moze wyrazi¢ zgode na
wykorzystanie samochodu prywatnego do przejazdu stuzbowego z zastrzezeniem, ze
umowna stawka za 1 km wynosi 0,4000 zt przy pojemnosci silnika pow. 900 cm3 oraz
0,3000 przy pojemnosci silnika ponizej 900 cm3.
Z pracownikiem, ktéry uzyskat zgode obowiazuje zawarcie umowy wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, ktéra podpisuje Rektor lub
wlasciwy Prorektor oraz Kwestor.
Zwrot kosztéw uzywania samochodu przez pracownika nastgpuje po zlozeniu
delegacji oraz ksiqzeczki ewidencji przebiegu pojazdu® nabywanej indywidualnie
przez zainteresowanego pracownika w Urzedzie Skarbowym lub wydawnictwie
akcydensowym.
Rejestrowanie 1 rozliczanie umoéw nastgpuje w Dziale Finansowym, Analiz
i Planowania po uprzednim ztozeniu dokumentéw w Biurze Wspétpracy
Migdzynarodowej lub w Dziale Nauki. Wz6r umowy dostgpny jest w intranecie UKW
oraz w Dziale Administracyjno-Gospodarczym.

§ 4.
Decyzje o wykorzystaniu samochodu bedacego witasnoscia UKW do podrézy
stuzbowej podejmuje Rektor lub Kanclerz.

§ 5.
Kosztami podrézy stuzbowej obciaza si¢ dysponenta srodkéw finansowych
delegujacego danego pracownika.



§6.

Przyjazdy pracownikow naukowych — przyjmowanie gosci zagranicznych.
. O wizytach goS$ci zagranicznych nalezy powiadomi¢ Biuro Wspdlpracy
Migdzynarodowej (7 dni przed planowana wizyta). Pracownicy naukowi UKW
przyjmujacy osobg z zagranicy zobowiazani sa wypelni¢ wniosek o przyjecie goscia
(zatacznik 5). Wniosek obejmuje dane personalne przyjezdzajacego, cel wizyty oraz
informacje na temat kosztéw pobytu goscia i zrédta ich finansowania.
. W przypadku wizyt finansowanych z badan prowadzonych na UKW refundacji moga
podlegac koszty:

- diet pobytowych,

- zakwaterowania,

- podrézy.
. Wysokos¢ diety ustala dysponent srodkéw (stawka na dzien od 40zt do 100 zt)
z wylaczeniem stawek diet z projektow, ktére sa odgérnie ustalone w budzecie danego
projektu.
. Diety wyptacane sa w kasie UKW (ul. Chodkiewicza 30).
. Zwrot kosztow podrdézy nastgpuje na podstawie biletéw/faktur/rachunkéw w kasie
UKW lub przelewem na konto. Koszty bankowe przelewu zagranicznego pokrywa
beneficjent.
. Zwrot kosztéw zakwaterowania nastg¢puje na podstawie faktur/rachunkéw w kasie
UKW lub przelewem na konto. Koszty bankowe przelewu zagranicznego pokrywa
beneficjent
. Po zakonczeniu wizyty pracownicy UKW sktadaja rozliczenie finansowe z pobytu
goscia.

§7.
Traci moc obowigzujaca zarzadzenie Nr 42/2006/2007 Rektora z dnia 27 lutego 2007
r. w sprawie podrézy stuzbowych i uzywania w tym celu przez pracownikow UKW
prywatnych samochodéw osobowych.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 39/2012/2013
Rektora UKW

z dnia 1.03.2013 r.

Wyjazd doktoranta/ studenta*
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

Umowa Finansowa NI: .......cceeeeeeeeneeeeenenes
pomigdzy:

Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego
ul. Chodkiewicza 30

85-064 Bydgoszcz

Tel. (52) 34 19 108

zwanym dalej Uczelnia, reprezentowanym przez
Prorektora ds. Nauki 1 WspOlpracy z Zagranica -............oouevueiiiiniiniiiiiiniiiineeinennen.

zwanym dalej Doktorantem/Studentem

Niniejsza umowa reguluje stosunki pomigdzy stronami i okresla prawa i obowiazki zwigzane
z wyjazdem Doktoranta/Studentem do........ccccevuuienennnnnn. 1 72 N
wdniach........cccooeieininnnnn.

Strony o$wiadczaja, ze zapoznaty sig z trescig niniejszej] Umowy i tre$¢ t¢ w pelni akceptuja.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie po podpisaniu przez strony i wygasa z dniem rozliczenia
wyjazdu.

1. Doktorant/Student zobowiazuje si€ UCZESINICZYC W veeiueirerierenerierineeecisrenscnssinccnsnns
1 reprezentowa¢ Uczelnig.

2. Doktorant/Student otrzyma  zaliczkowo  dofinansowanie @w  wysokosci
................... z budzetu UKW (konto................) na pokrycie nast¢pujacych kosztéw
zwiazanych z pobytem Doktoranta W ........ccccceeevveeeiiieeniiieniieeeeeeeen :

-noclegi— ... /doba,

- diety pobytowe — ................. /doba,

- dieta dojazdowa- ............. ...

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej )Dz.U. z 5 lutego
2013, poz. 167.)

Dofinansowanie zostanie wyplacone jednorazowo do odbioru przez Doktoranta/Studenta
w wyznaczonym przez Uczelni¢ banku lub jako réwnowartos¢ w PLN na konto osobiste.

Dodatkowo moga zosta¢ pokryte:
- koszty podrézy koleja/autobusem/promem/samolotem (na podstawie przestawionych
biletéw lub Faktury VAT).

*niepotrzebne skresli¢



3. Doktorant/Student zobowiazuje si¢ do:

- reprezentowania Uczelni w miejscu i terminie okreslonym w niniejszej umowie;

- dostarczenia sprawozdania z pobytu (zatacznik 1) 1 druku rozliczenia (zatacznik 2) z zaliczki
wedlug wzoru i w formie wymaganej przez Uczelni¢ w ciagu 7 dni od daty zakonczenia
wyjazdu;

- dotaczenia biletow za podr6z oraz Faktury VAT za noclegi (jesli jest wymagana) oraz za
oplate konferencyjna wystawionej na Uczelnig;

4. W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 lub
w przypadku niespetnienia innych postanowien niniejszej umowy Doktorant/Student
zobowiazuje sig, za wyjatkiem zaistnienia okoliczno$ci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj.
sytuacja niezalezna od Doktoranta/Studenta zwiazana z powazna chorobg Ilub
nieszczgsliwym zdarzeniem), potwierdzonej w formie pisemnej, do zwrotu czgsci lub catosci
otrzymanego grantu w przypadku niewypetnienia jakiegokolwiek zobowiazania wynikajacego
z niniejszej umowy. Wysokos¢ ewentualnego zwrotu okresla Uczelnia.

5. Doktorant/Student oswiadcza, ze zostal poinformowany o konieczno$ci uzyskania
dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej za  granica
1 koniecznosci ubezpieczenia si¢ (koszty leczenia 1 nastgpstwa nieszczgsliwych wypadkow)
na czas podrdzy i pobytu.

6. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian do niniejszej umowy wymaga formy pisemne;.

7. Wszelkie sprawy sporne zwiazane z niniejsza umowa beda rozstrzygane wedlug prawa
polskiego.

9. Niniejsza umowg sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Doktorant Prorektor ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica

Zataczniki do umowy:
1. os$wiadczenie kierownika studiow doktoranckich
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Bydgoszcz, dn. ...................

OSWIADCZENIE

podpis i piecze¢ kierownika
studiow
doktoranckich



Zatqcznik Nr 2

do zarzqdzenia Nr 39/2012/2013
Rektora UKW

z dnia 1.03.2013 r.

Wyjazd doktoranta
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego na konferencj¢ krajowa

Umowa FinansSowa NT: .....ceeeeeeeeeeeeeeeceeenes

pomigdzy:

Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego
ul. Chodkiewicza 30

85-064 Bydgoszcz

Tel. (52) 34 19 208

zwanym dalej Uczelnia, reprezentowanym przez
Prorektora ds. Nauki 1 WspOlpracy z Zagranica -............oouevueiiiiiiiniiiiiiniiiiineeinennen.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zwanym dalej Doktorantem

Niniejsza umowa reguluje stosunki pomigdzy stronami i okresla prawa i obowiazki zwiazane
z wyjazdem Doktoranta na .........cceeeienienn 3 L w

Strony o$§wiadczaja, ze zapoznaty sig z trescig niniejszej] Umowy i tre$¢ t¢ w pelni akceptuja.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie po podpisaniu przez strony i wygasa z dniem rozliczenia
wyjazdu.

Umowa zostaje zawarta na podstawie os$wiadczenia kierownika studiéw doktoranckich
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

1. Doktorant zobowigzuje Si€ UCZESINICZYC W eveerreserrcenscsessoenscsnssnnes i reprezentowac
Uczelnig.

2. Doktorant otrzyma dofinansowanie w wysoKoS$ci .....cccoeeveieineininnnne. z budzetu UKW
(konto.......oevvvvnnnnnn. ) na pokrycie nastgpujacych kosztéw zwigzanych z pobytem

DoKtoranta W ........cceeceeeeerieinienieceenieeeeeen :
- optata konferencyjna ................

- noclegi (FV lub ryczatt) - ....

-diety - oo

- bilety komunikacji miejskiej ..............

- koszty podrézy (koleja/autobusem) ....................
Zgodnie ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6z . zm.).

Dofinansowanie zostanie zwrdcone jednorazowo po powrocie Doktoranta na konto osobiste.



3. Doktorant zobowiazuje si¢ do:

- reprezentowania Uczelni w miejscu i terminie okreslonym w niniejszej umowie;

- dostarczenia zaakceptowanego przez kierownika studiéw doktoranckich rozliczenia
z wyjazdu wedlug wzoru i w formie wymaganej przez Uczelnie w ciagu 7 dni od daty
zakonczenia wyjazdu;

- dotaczenia biletow za podréz oraz Faktury VAT za noclegi oraz optat¢ konferencyjna
wystawionej na Uczelnig;

4. W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 lub
w przypadku niespetnienia innych postanowien niniejszej umowy Doktorant zobowiazuje
si¢, za wyjatkiem =zaistnienia okoliczno$ci okresSlonej jako ,sita wyzsza” (tj. sytuacja
niezalezna od Doktoranta zwiazana z powazna choroba lub nieszczesliwym zdarzeniem),
potwierdzonej w formie pisemnej, do zwrotu czg$ci lub calosci otrzymanego grantu w
przypadku niewypetnienia jakiegokolwiek zobowiazania wynikajacego z niniejszej umowy.
Wysokos¢ ewentualnego zwrotu okresla Uczelnia.

5. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian do niniejszej umowy wymaga formy pisemnej.

6. Wszelkie sprawy sporne zwiazane z niniejsza umowa begda rozstrzygane wedlug prawa
polskiego.

7. Niniejsza umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Doktorant Za Uczelnie
Prorektor ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica

(podpis) (podpis)

Piecze¢ firmowa

Zataczniki do umowy:
1.o$8wiadczenie kierownika studiow doktoranckich
2. wzér rozliczenia wyjazdu



Bydgoszcz, dn. ...................

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz wyrazam zgodg na wyjazd doktoranta
........................................... 3T PR « (0
.................................... wdniach .................................. w ramach Srodkow

podpis 1 pieczegé kierownika
studiéow
doktoranckich
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Rozliczenie wyjazdu doktoranta na konferencj¢ krajowa

A0 LT TOUE TS 1] S
Imie i Nazwisko doktoranta .............ccoeviiiiiiiiinnieniinnnnn..
Wydzial/InStytut .....c.ooieiiii e
Wyjazddo .........oooeiiiiis dnia ......... 0godz................
Powrétdo ... dnia ......... 0godz................
Konto kosztowe .................

ZESTAWIENIE PONIESIONYCH KOSZTOW

OPEATA KONFERENCYJNA

NOCLEGI (FV LUB RYCZALTY)

DIETY

KOSZTY PODROZY

SUMA

podpis doktoranta podpis i pieczgc kierownika
studiéw doktoranckich
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Zatqcznik Nr 3

d Zarzqdzenia Nr 39/2012/2013
Rektora UKW

zdnia 1.03. 2013 r.

Wyjazd eksperta
W ramach programu ............ecceccnecccssnneees
Umowa Finansowa nr: ......c.eccececcscnnccnns

pomigdzy:

Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego
ul. Chodkiewicza 30

85-064 Bydgoszcz

Tel. (52) 34 19 108

zwanym dalej Uczelnia , reprezentowanym przez
Prorektora ds. Nauki 1 WspOlpracy z Zagranica -..........covuiiiniiiiiiiiiiiiiiie i,

nr i seria dowodu 0SODIStEZO .....cecvvveervieeriieeieeeiiieeeeen
zwang dalej Ekspertem,

Niniejsza umowa reguluje stosunki pomiedzy stronami i okresla prawa i obowiazki zwiazane
z wyjazdem w wyzej wymienionym projekcie.

Strony o$wiadczaja, ze zapoznaty sig z trescig niniejszej] Umowy i tre$¢ t¢ w pelni akceptuja.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie po podpisaniu przez strony i wygasa dnia ............. r.
i dotyczy wyjazdu do ......ccccveeeeiiieniiieeniien, , ktory odbedzie si¢ w dniach ..........cceevveeennnnnn. r.

1. Ekspert zobowiazuje si¢ uczestniczy¢ w spotkaniu konsorcjum i reprezentowa¢ Uczelni¢
bedaca partnerem Projektu (Uniwersytet Kazimierza Wielkiego).

2. Ekspert otrzyma dofinansowanie z budzetu projektu w wysoko$ci  ................
(stownie........cccoeuee. ) Dofinansowanie to przeznaczone jest na pokrycie kosztéw zwigzanych
Z PODYLEM W i (noclegu, dieta pobytowa, diety dojazdowe,
oraz dieta na przejazdy lokalne*) dodatkowo ze srodkéw projektu zostang pokryte koszty
podrézy: kolejowej/lotniczej/autokarem* (na podstawie przestawionych biletow lub

Zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS
Dofinansowanie zostanie wyptacone jednorazowo w formie grantu do odbioru
w wyznaczonym przez Uczelnig banku.

* - niepotrzebne skresli¢

3. Ekspert zobowiazuje si¢ do:

- reprezentowania Uczelni - Partnera projektu na:
- dostarczenia sprawozdania z pobytu wedtug wzoru i w formie wymaganej przez Uczelnig;
- dofaczenia biletéw za podréz oraz Faktury VAT za noclegi wystawionej na Uczelnig;
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4. W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 lub
w przypadku niespetnienia innych postanowien niniejszej umowy Ekspert zobowiazuje sig, za
wyjatkiem zaistnienia okolicznos$ci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj. sytuacja niezalezna od
Eksperta zwiazana z powazna choroba lub nieszczesliwym zdarzeniem), potwierdzonej w
formie pisemne;j, do:
= zwrotu czgsci lub calo$ci otrzymanego grantu w przypadku niewypetnienia
jakiegokolwiek zobowiazania wynikajacego z niniejszej umowy; przy czym wysokos¢
ewentualnego zwrotu okresla Uczelnia.

6. Ekspert o$wiadcza, ze zostal poinformowany o koniecznosci uzyskania dokumentu
uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE i konieczno$ci
ubezpieczenia si¢ (koszty leczenia i nastgpstwa nieszczesliwych wypadkéw) na czas podrézy
1 pobytu.

7. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian do niniejszej umowy wymaga formy pisemne;j.

8. Waszelkie sprawy sporne zwiazane z niniejsza umowa beda rozstrzygane zgodnie
z prawodawstwem polskim.

9. Niniejsza umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Ekspert za Uczelnig
Prorektor ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica

(podpis) (podpis)
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Zatqcznik Nr 4
do zarzgdzenia Nr 39/2012/2013
Rektora UKW z dnia 1.03.2013 r.
UMOWA
o uzywanie pojazdu pracownika do celow podrozy stuibowej

Zawarta dnia .......oeeeveeeeveeeenieeeieeeeeeeiee e w Bydgoszczy pomigdzy:

1. Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego z siedziba w Bydgoszczy przy ul.
Chodkiewicza 30 reprezentowanym przez:

1) ProreKtOra dS. ..oeeeeiiiiieiciiiieieee ettt ettt e e e eeeetrr e e e e e e e e e e arbaaeaeeeeeeas
2) KIWESLOTA .oveeiiieiieeiiieeeeee ettt e e e e et e e e e e e e e e ataaeaeeeeeeeennraraeees

zwanych dalej w tresci umowy ,,Pracodawca”,

a
2 et et zamieszkalym w ..o,
PIZY Ul legitymujacym si¢ dowodem osobistym

Seril .....c..... 1) SOOI zatrudnionym w charakterze ..........cccccceevuveevnveennnenn.

§2
Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania samochodu wymienionego w § 1 do podrézy
stuzbowej (jazdy zamiejscowej) w okresie od ................. 4 [0 O przy limicie
Km o

§3

Pracodawca zobowiazuje si¢ do zwrotu pracownikowi kosztow podrézy stuzbowej na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, w wysokosci iloczynu przejechanych kilometréw
przez obowiazujaca stawke za 1 km okreslona na podstawie przepiséw, o ktérych mowa w
§ 4.

§4

Stawka za 1 km przebiegu w dniu zawarcia Umowy wynosi ............. zt 1 zostala okres§lona na
podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
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stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia
pracodawcy (Dz.U.Nr 27, poz. 271 z p6zn.zm.).

§5
1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem
ust.2.

2. Nie wymaga zmiany umowy zmiana stawki za 1 km przebiegu okres§lonej w
rozporzadzeniu, o ktérym mowa w § 4.

§6

W sprawach, ktérych umowa nie reguluje, zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego
oraz rozporzadzenia, o ktérym mowa w § 4.

§7

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje pracodawca a drugi pracownik.

Pracodawca Pracownik

* - niepotrzebne skresli¢
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ANEKS Nr

Do umowy Nr ........... z dnia

o uzywanie pojazdu pracownika do celéw podrézy stuzbowe;j

zawarty w dniu ............ pomigdzy:

Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego, zwanym dalej ,,Pracodawca” reprezentowanym przez :
| (0 (=) o) v I« TR

2) KWESIOTA cooeeeiiiiiiiiiiieee

....................................................... zwanym dalej ,,Pracownikiem”

I. Aneks wprowadza do umowy nast¢pujace zmiany:

1. W § 2 dotychczasowa tre$s¢ od stow : ,,Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania
samochodu wymienionego w § 1 do podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowej) w
okresie od ........... do.......... przy limicie km ............. ” zastgpuje si¢ trescia
,Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania samochodu wymienionego w § 1 do
podrézy stuzbowej (jazdy zamiejscowej) w okresie od ........... do .......... przy
limiciekm ..........

2. II. Pozostale postanowienia umowy nie ulegaja zmianie.

IT1. Aneks sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(Pracodawca) (Pracownik)
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Zatqcznik Nr 5
do zarzqdzenia nr 39/2012/2013
Rektora UKW z dnia 1.03.2013 r.

(pieczgé jednostki)
Bydgoszcz, dnia .....occeeveeevieiiiiiniiiiieeeee

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA Z ZAGRANICY

Nazwa oraz adres instytucji macierzystej

3. Planowany okres pobytu:

Diety .......... Dnix........... O
ZaKWateTOWANIE ....vveieeteeeteiieeiereeieeeaeeananns
POArOZ:. ..o
Razem c.ccevviiiiniiiiniiiiiiiiinienns

Akceptacja Prorektora
ds. Nauki i Wspélpracy z Zagranica

WNIOSKODAWCA ZOBOWIAZUJE SIE DO:
Rozliczenia kosztéw pobytu goscia w ciagu 7 dni po zakonczeniu wizyty.
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