Zarzadzenie Nr 65/2012/2013
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 24 kwietnia 2013 .

w sprawie wprowadzenia Procedury opracowania, przechowywania i konsultowania
programu ksztalcenia

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkow prowadzenia studidow na
okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. Nr 243, poz. 1445)

postanawiam,
co nastepuje:
§1
Wprowadzam Procedure opracowania, przechowywania i konsultowania programu

ksztalcenia w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego stanowiaca zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ Dziekanow Wydziatéw, Dyrektorow Instytutow, Kierownikow Katedr oraz

kierownikow pozostatych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu do zapoznania
podlegtych pracownikow z trescig procedury 1 jej realizacji.

§3

Nadzoér nad wdrozeniem i realizacjg postanowien zawartych w procedurach powierzam
Prorektorowi ds. Dydaktycznych i Jako$ci Ksztatcenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 65/2012/2013
Rektora UKW

z dnia 24.04.2013 r.

Procedura opracowania, przechowywania i konsultowania
programu ksztalcenia

kategorie tresci | terminy
Podstawa Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn.zm.
Obowiazujace Zarzadzenia Rektora UKW w sprawach dotyczacych jakoSci ksztalcenia
prawna
Podmioty 1.Senat 12. Pracownicy administracji podstawowej
odpowiedzialne | 2- Senacka Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
3. Prorektor ds. Dydaktycznych i Jakosci Ksztatcenia 13. Dzial Dydaktyki
4. Przewodniczacy Uczelnianego Zespotu ds. Jako$ci 14. Jednostki migdzywydzialowe
Ksztatcenia 15. Organ Samorzad Studenckiego
5. Glowny Specjalista ds. Organizacji Zarzadzania i 16. Organ samorzadu doktoranckiego
Kontroli 17. Interesariusze zewnetrzni, w tym eksperci
6. Rada podstawowej jednostki organizacyjnej 18. Absolwenci
Uniwersytetu
7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu
8. Komisja ds. Dydaktyki i Jako$ci Ksztalcenia
9. Dyrektor Instytutu/Kierownik Katedry
10. Rada Instytutu/zebranie pracownikéw Katedry
11. Rada Programowa
1. Senat
okresla opis efektow ksztatcenia dla studiow I, I, III stopnia i jednolitych na biezgco
studiow magisterskich
2.Sencka Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia
opiniuje projekt opisu efektow ksztatcenia dla studiow I, 11, 111 stopnia na biezgco
Zadania i jednolitych studiow magisterskich
3. Prorektor ds. Dydaktycznych i Jakosci Ksztalcenia
nadzoruje i wdraza prace zwigzane z procedura opracowania, na biezgco

przechowywania i konsultowania programu ksztatcenia

4. Przewodniczacy Uczelnianego Zespolu ds. Jakosci Ksztalcenia

weryfikuje poprawnos¢ formalng dokumentow na prosbe Prorektora na biezgco
ds. Dydaktycznych i Jako$ci Ksztatcenia

5. Glowny Specjalista ds. Organizacji Zarzadzania i Kontroli

publikuje w systemie elektronicznym uchwatly Senatu dotyczace opisu najpdzniej w ciggu

efektow ksztatcenia wraz z opisem efektow ksztalcenia dwoch tygodni od
uchwalenia

Przechowuje ww. dokumenty na biezqco

6. Rada podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

opiniuje projekt opisu zaktadanych efektow ksztatcenia dla studiow LII, III na biezgco

stopnia i jednolitych studiow magisterskich

uchwala programy ksztatcenia, po zasiggnigciu opinii wlasciwego organu na biezgco

samorzadu studenckiego, jednostek migdzywydzialowych, interesariuszy
zewngetrznych, absolwentow zgodnie z opisami efektow ksztatcenia oraz
wytycznymi ustalonymi przez Senat

uchwala programy ksztalcenia studiow doktoranckich, po zaciagnigciu opinii | na biezgco
organu samorzadu doktorantow, jednostek mi¢dzywydziatlowych,
absolwentow, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat

uchwala programy ksztatcenia studiow podyplomowych oraz plany i na biezgco
programy kurséw doksztalcajacych, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez
Senat

7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu

nadzoruje i wdraza prace zwigzane z procedurg opracowania, na biezqgco




Zadania

przechowywania i konsultowania programu ksztalcenia na poziomie
jednostki

8. Komisja ds. Dydaktyki i Jako$ci Ksztalcenia

opiniuje programy ksztalcenia na biezgco
formutuje rekomendacje w sprawie doskonalenia jakos$ci ksztalcenia na na biezgco
kierunku celem przedstawienia na posiedzeniu rady podstawowej jednostki

organizacyjnej Uniwersytetu

9. Dyrektor Instytutu/kierownik Katedry

nadzoruje i wdraza prace zwigzane z procedura opracowania, na biezgco
przechowywania i konsultowania programu ksztatcenia na poziomie jednostki

10. Rada Instytutu/zebranie pracownikow katedry

opiniuje programy ksztatcenia dla studiéw LIL i 11 stopnia i jednolitych na biezqgco
studiow magisterskich, studiow podyplomowych oraz plany i programy

kurs6w doksztatcajacych

11. Rada programowa

opracowuje i modyfikuje program ksztatcenia dla studiow I, I i III stopnia na biezgco
i jednolitych studiow magisterskich

opracowuje 1 modyfikuje program ksztalcenia dla studiow podyplomowych na biezgco

oraz plany i programy kurséw doksztalcajacych

12. Pracownicy administracji podstawowej jednostki organizacyjnej

wprowadzajg do systemu elektronicznego informacje zawarte w
planach i programach studiéw I, II, III stopnia i jednolitych studiow
magisterskich, studiéw podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych

najpozniej w ciggu
dwoch tygodni od
otrzymania planow
studiow z Dziatlu

Dydaktyki
przekazuja, zatwierdzone przez rad¢ podstawowej jednostki organizacyjnej do 15 czerwca,
Uniwersytetu, plany studiow do Dzialu Dydaktyki jezeli jest

uchwalona innym
trybem to w ciagu
dwoch tyg. od
uchwalenia

przechowuja komplet dokumentacji dotyczacej programu ksztalcenia

na biezgco

13. Dzial Dydaktyki

sprawdza plany studiow od strony formalne;j

w ciggu miesigca
od daty
otrzymania
dokumentow

weryfikuje poprawno$¢ formalng, nadaje numer planom studiéw i przekazuje
go do podstawowej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu oraz jednostki

w ciggu miesigca
od daty

realizujacej ksztalcenie na danym kierunku i specjalno$ci otrzymania
dokumentow

14. Jednostki miedzywydzialowe

wyrazajg opini¢ na temat projektu programow ksztatcenia ‘ na biezgco

15. Organ samorzadu studenckiego

wyraza opini¢ na temat projektu programéw ksztalcenia | na biezgco

16. Organ samorzadu doktorantow

wyraza opini¢ na temat projektu programow ksztatcenia | na biezgco

17. Interesariusze zewnetrzni, w tym eksperci

wyrazajg opini¢ na temat projektu programow ksztalcenia uwzgledniajac na biezgco

odniesienia do potrzeb rynku pracy

18. Absolwenci

wyrazaja opini¢ na temat projektu programow ksztatcenia | na biezgco




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 65/2012/2013 Rektora UKW z dnia 24.04.2013 r.
Schemat do procedury opracowania, konsultowania i przechowywania programu ksztalcenia

Rada programowa
1. tworzy i modyfikuje
programy ksztatcenia

—>

Interesariusze zewnetrzni,
absolwenci, jednostki
miedzywydzialowe
6. opiniujg projekt programu

Dyrektor Instytutu/kierownik katedry
2. zwoluje posiedzenia Rady Instytutu/zebranie
pracownikow katedry celem rozpatrzenia
projektu programu ksztatcenia
wypracowanego przez Rade Programowq

4. przekazuje projekt programu ksztatcenia
wypracowanego przez Rade Programowg
z wlasciwg przedmiotowq czescig protokotu
posiedzenia rady instytutu/zebrania
pracownikow katedry

ksztatcenia
L 1T

v/

Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu

5. zasiega opinii interesariuszy
zewnetrznych, studentow, doktorantow,
Jjednostek miedzywydziatowych

7. przekazuje projekt programu ksztafcenia
wypracowany przez Rade Programowq
Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia
12. przekazuje Prorektorowi dokumentacje

—>

—

Rada Instytutu, zebranie
pracownikow katedry

3. opiniuje projekt programu
ksztalcenia wypracowany przez Rade
Programowgqg

Komisja ds. Dydaktyki i Jakosci
Ksztalcenia

wypracowany przez Rade Programowg
oraz formutuje rekomendacje w sprawie
doskonalenia jakosci ksztatcenia na
kierunku celem przedstawienia na
posiedzeniu rady podstawowej jednostki
organizacyjnej

—

8. rozpatruje projekt programu ksztatcenia

/

>

T

{1

Prorektor ds. Dydaktycznych i Jako$ci Ksztalcenia
13. zasiega opinii Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Jakosci [

Ksztalcenia | Przewodniczgcego Uczelnianego Zespotu ds.

Jakosci Ksztalcenia

Senacka Komisja ds. Dydaktyki i
Jakosci Ksztalcenia
15. opiniuje projekt opis efektow
ksztatcenia dla I, 11, 111 stopnia i

g

jednolitych studiow magisterskich

Pelnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztalcenia

14. na prosbe Prorektora ds. DiJK weryfikuje
poprawnos¢ formalng dokumentow

Rada podstawowej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu

9. podejmuje uchwate w sprawie planow
studiow i programow ksztalcenia
10. podejmuje uchwate w sprawie opisu efektow
ksztalcenia studiow podyplomowych
11. opiniuje projekt opisu efektow ksztatcenia
dla studiow 1, 11, 111 i jednolitych mgr

—

Senat
16. podejmuje uchwate w ktorej okresla
efekty ksztatcenia dla studiow 1, 11, 111 i
jednolitych magisterskich




