Zarzadzenie 73/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 1 wrze$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji imprez w Bibliotece Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam do stosowania Regulamin organizacji imprez w Bibliotece Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ Z-ce Kanclerza oraz Dyrektora Biblioteki Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
do zapewnienia przestrzegania Regulaminu.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 30/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 1
marca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacji Imprez w Bibliotece
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgqdzenia Nr 73/2024/2025
Rektora UKW

z dnia I wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI IMPREZ W BIBLIOTECE UNIWERSYTETU
KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY

§ 1 Postanowienia ogolne

. Regulamin zawiera zasady organizacji i przeprowadzania imprez w Bibliotece Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy przy ul. Szymanowskiego 3, zwanej w dalszej czesci
Regulaminu Biblioteka.

. Regulamin okres$la w szczegoInosci:

a) zasady zglaszania organizacji oraz przeprowadzania imprez;

b) formy promocji wydarzen organizowanych w Bibliotece;

¢) zasady komercyjnego i niekomercyjnego wykorzystania pomieszczen i przestrzeni Biblioteki.

§ 2 Zasady organizowania imprez w Bibliotece

. Wszyscy zainteresowani organizacja wydarzen w Bibliotece UKW sktadaja wniosek wraz z
o$wiadczeniem o zapoznaniu si¢ z trescia niniejszego Regulaminu na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem imprezy.

. Z-ca Kanclerza podejmuje decyzje w sprawie udostepnienia pomieszczen i przestrzeni
wymienionych w zataczniku nr 2 do Regulaminu, przeznaczonych na organizacje imprez w
obiekcie Biblioteki.

. W przypadku organizowania konferencji, sympozjow, kongreséw, seminariow lub innego
wydarzenia zwigzanego z promocja nauki, o ktorym mowa w Zarzadzeniu nr 29/2024/2025
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie
ustalenia zasad organizacji i1 rozliczania konferencji, sympozjow, kongresow i seminariow
oraz innych wydarzen naukowych organizowanych przez Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy — Zastepca Kanclerza podejmuje pozytywna decyzje w sprawie
udostepnienia pomieszczen 1 przestrzeni wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu
tylko jesli Prorektor ds. Nauki wydal wstepna pisemna zgod¢ na organizacj¢ takiego
wydarzenia.

. Organizowane imprezy nie powinny zaktéca¢ normalnego funkcjonowania Biblioteki.

. UKW zastrzega sobie prawo do odmowy udostgpnienia obiektu Biblioteki bez podawania
uzasadnienia.

. Korzystajacy z infrastruktury bedzie obcigzany za uszkodzenia, zniszczenia itp. w zakresie mienia
UKW.

§ 3 Zasady korzystania z pomieszczen i przestrzeni Biblioteki

. Wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu przed rozpoczgciem
wspotpracy w zakresie organizacji imprez.

. Korzystajacy z infrastruktury zobowigzany jest do biezacego kontaktu z wyznaczonym
pracownikiem Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, odpowiedzialnym za uzgadnianie
szczegotow organizacyjnych, zaréwno w przypadku odptatnego, jak i nieodptatnego udostepnienia
pomieszczen i przestrzeni.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania pracownikowi DAG, najpdzniej 3 dni przed
planowang impreza, jej harmonogramu oraz projektow oprawy graficznej, jesli takie sg
przewidziane (np. plakaty, banery).

. Wydarzenia w Bibliotece mogg si¢ odbywac codziennie w godzinach 8:00 — 19:00.

. Wnioskodawca nie moze udostepnionej infrastruktury UKW podnajmowaé lub oddawac do
bezptatnego korzystania osobie trzeciej.



6. Korzystajacy z infrastruktury zobowigzany jest do zapewnienia we wlasnym zakresie obstugi
imprezy, w szczego6lnosci wykwalifikowanej obstugi techniczno-informatycznej. Odpowiada za
przebieg wydarzenia, a takze jest zobowigzany do oddania oddanych do korzystania powierzchni w
stanie niezmienionym w zakresie np.: ustawienia mebli, stanu sprzetu, zachowania czystoSci.
Odbioru mienia UKW dokonujg pracownicy DAG w dniu imprezy, a najpézniej w kolejnym dniu
roboczym po wydarzeniu.

7. Pomieszczenia i przestrzenie Biblioteki udostepniane sg wraz z ich stalym wyposazeniem.

8. Sala konferencyjna Biblioteki moze by¢ podzielona na dwie czgsci. Ustawienie Sciany dziatowej
sali konferencyjnej mozliwe jest tylko przez przeszkolonego pracownika UKW. Obowiazuje zakaz
samodzielnej obstugi Sciany dziatlowej przez inne osoby.

9. Bibliotecka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w udostepnionych
pomieszczeniach i przestrzeniach.

10.Korzystajacy oraz uczestnicy organizowanej imprezy zobowiazani sg do przestrzegania niniejszego
Regulaminu, przepiséw porzadkowych, zasad BHP i p.poz. obowiazujacych w obiektach
uzytecznosci publiczne;.

11.Niezastosowanie si¢ do przepisOw wymienionych w ust. 10 oraz inne wazne przyczyny wptywajace
np.: na wizerunek UKW bedzie skutkowac przerwaniem imprezy, do czego UKW zastrzega sobie
prawo.

12.Decyzje, o ktorej mowa w ust.11 podejmuje Rektor lub Z-ca Kanclerza.

§ 4 Zasady prezentowania materialéw promocyjnych

1. Zasady prezentowania materiatdw promocyjnych w Bibliotece uzgadnia si¢ z wyznaczonym
pracownikiem DAG, przy czym dopuszcza si¢ bezptatne umieszczenie w dniu wydarzenia dwoch
plakatow lub banerow w wyznaczonych miejscach. Inne dzialania promocyjne zwigzane z imprezg
mozliwe sg odptatnie za zgoda Z-cy Kanclerza.

2. Uniwersytet ma prawo zamie$ci¢ otrzymany material informacyjny i/lub promocyjny na stronie
internetowej, blogu oraz w mediach spotecznosciowych. Uniwersytet zastrzega sobie prawo do
publikowania informacji o wybranych wydarzeniach.

§ 5 Zasady komercyjnego udostepniania

1. Umowa najmu na odptatne korzystanie z pomieszczen Biblioteki jest zawierana z Uniwersytetem
Kazimierza Wielkiego reprezentowanym przez Z-c¢ Kanclerza.

2. Rozliczenie kosztow najmu odbywa si¢ na podstawie faktury wystawionej przez UKW.

3. Stawki za najem w kwotach brutto zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Wynajem pomieszczen i przestrzeni w obiekcie Biblioteki moze si¢ odbywaé wedlug stawek
negocjowanych. Negocjacje prowadzi Z-ca Kanclerza UKW.

5. Po uzgodnieniu z Z-cg Kanclerza mozliwe jest za dodatkows odptatno$cia m.in. doposazenie
wynajmowanych pomieszczen i przestrzeni, reklama wydarzenia przez UKW lub inna dodatkowa
ustuga, zwigzana z wynajmem.

6. Najemca odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikoOw imprezy, ponosi koszty nieuzasadnionej
interwencji wszelkich stuzb w zwigzku z organizowanym wydarzeniem oraz koszty szkod w
mieniu UKW.

7. Powierzenie innym podmiotom zadania organizacji imprezy nie zwalnia Najemcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte przygotowanie wydarzenia, jego przeprowadzenie oraz
bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

8. Wydarzenia w Bibliotece mogg by¢ nagrywane i transmitowane w ramach dodatkowej ustugi
wedlug stawek zawartych w zalaczniku nr 3. Uzycie sprzgtu organizatora wymaga zgody Z-cy
Kanclerza UKW.

§ 6 Postanowienie koncowe
1. Ekspozycja sztuki w obiekcie Biblioteki UKW odbywa si¢ w miejscach innych niz pomieszczenia i
przestrzeniec wymienione w zatgczniku nr 2 do Regulaminu. Ustalenia w tej kwestii prowadzi
Dyrekcja Biblioteki UKW.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego oraz przepisy wewnetrzne UKW,



