Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 24/2025/2026
Rektora UKW

z dnia 6 stycznia 2026 r.

Regulamin rejestrowania, finansowania i funkcjonowania

organizacji doktoranckich Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

Postanowienia og6lne
§1

1. Niniejszy regulamin okres$la zasady rejestrowania, dziatania, nadzorowania, finansowania
I rozwigzywania organizacji doktoranckich dziatajacych w Uniwersytecie Kazimierza
Wielkiego.

2. Organem rejestrujagcym i prowadzacym rejestr organizacji doktoranckich jest Rektor.

3. Rektor sprawuje nadzor nad dziatalnos$cia organizacji doktoranckich.

4. Rektor moze upowazni¢ Dyrektora Szkoty Doktorskiej lub Prorektora ds. Nauki
do podejmowania w jego imieniu decyzji w zakresie rejestrowania, nadzorowania,
finansowania i rozwigzywania organizacji doktoranckich. W razie udzielenia takiego
upowaznienia wszystkie przepisy regulaminu odnoszace si¢ do Rektora majg zastosowanie
do osoby dzialajacej na podstawie takiego upowaznienia.

5. Doktorant przystepujacy do organizacji doktoranckiej zobowiagzuje si¢ do przestrzegania
niniejszego regulaminu.

6. Doktoranci Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego majag prawo do zrzeszania si¢
w organizacjach doktoranckich, w szczegdlnosci w kotach naukowych, grupach
artystycznych oraz zespotach sportowych (zwanych dalej organizacjami), zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami. Organizacje moga mie¢ charakter interdyscyplinarny.

7. Koto naukowe jest szczegdlnym rodzajem organizacji zrzeszajacej doktorantow, ktorej
cele i zadania, okreslone w regulaminie kota, dotycza dziatalno$ci naukowej i sg zgodne
z profilem badawczym UKW lub poszczegdlnych jego jednostek.

8. Rektor moze zasiggac opinii rady szkoty doktorskiej w sprawach dotyczacych organizacji
doktoranckich, zwlaszcza o charakterze interdyscyplinarnym, w szczegolnosci

dotyczacych ich nadzorowania i finansowania.

Rejestr organizacji doktoranckich
§2
1. Obstuge administracyjna rejestru prowadzi Biuro ds. Stopni.
2. Rejestr zawiera dokumenty i informacje dotyczace organizacji, w szczegdlnosci:

1) pelng nazwe organizacji;



2) typ organizacji;

3) date wpisu do rejestru wraz z akceptacja deklaracji zatozycielskiej przez Rektora;

4) regulamin organizacji;

5) dane opiekuna (imi¢ i nazwisko);

6) dane przewodniczgcego organizacji (imi¢ i nazwisko);

7) liste cztonkow (imiona i nazwiska);

8) datg rozwigzania organizacji.

Rejestr organizacji jest aktualizowany w terminie 30 dni od zlozenia sprawozdania
Z dziatalno$ci organizacji oraz kazdorazowo po zgtoszeniu zmian przez przewodniczacego
organizacji.

. Przewodniczacy organizacji jest zobowigzany do niezwlocznego zglaszania wszelkich
zmian danych zawartych w rejestrze, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ich
zaistnienia, z wylgczeniem zmian na li$cie cztonkow organizacji.

Na stronie internetowej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego umieszcza si¢ informacje

zawarte w ust. 2 pkt 1, 2, 3, 5,61 8.

Rejestrowanie organizacji
§3

Uczelniana organizacja doktorancka, w tym koto naukowe, zrzesza co najmniej dwoch

doktorantéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

Organizacje podlegaja obowiazkowi rejestracji. Decyzje w sprawie rejestracji organizacji

podejmuje Rektor.

. W celu zarejestrowania organizacji w ciggu 7 dni od zaloZenia organizacji nalezy ztozy¢

komplet nastepujacych dokumentow:

1) kierowany do Rektora wniosek o rejestracje organizacji (zalgcznik nr 1) stanowiacy
deklaracj¢ zatozycielska podpisang przez co najmniej 2 osoby wnioskujace (zwane dalej
zalozycielami), Ktory zawiera informacje o powstaniu organizacji, jej typie, dziatalnosci
oraz dane osobowe i kontaktowe zatozycieli;

2) zgode opiekuna organizacji na sprawowanie opieki nad jej dziatalnos$cia (zafgcznik
nr 2) wraz z jego danymi osobowymi i kontaktowymi;

3) regulamin organizacji, ktory powinien okresla¢ w szczegdlnosci (wzér stanowi
zalgcznik nr 3);

a) petnag nazwe organizacji,

b) typ organizacji, cele i formy dziatalnosci,



C) prawa i obowigzki cztonkow,
d) sposob przyjmowania i odwotywania cztonkow,
e) prawa i obowigzki opiekuna organizacji,
f) zadania i kompetencje przewodniczacego, w tym tryb jego wyboru oraz odwotania,
g) zadania i kompetencje zarzadu organizacji (jesli dotyczy), w tym tryb jego wyboru,
odwotania oraz czas trwania kadencji,
h) tryb uchwalania regulaminu organizacji oraz sposob wprowadzania w nim zmian,
i) warunki i spos6b samorozwigzania organizacji,
J) zapis, ze cztonkowie organizacji, w ramach jej dziatalnosci, nie moga:
— przyjmowac¢ samodzielnie darowizn w imieniu i na rzecz organizacji,
— realizowa¢ lub wdraza¢ samodzielnie prac zleconych,
— prowadzi¢ samodzielnie dzialalno$ci wydawniczej dotyczacej utwordw, dziet
lub wynikow prac cztonkoéw organizacji.

4. W przypadku stwierdzenia nieckompletnosci dokumentacji Rektor wzywa zatozycieli do jej
uzupetlienia w wyznaczonym terminie. Brak uzupetienia dokumentacji skutkuje odmowa
rejestracji organizacji przez Rektora w zwiazku z jej dziataniem w sposOb niezgodny
z niniejszym regulaminem.

5. Po stwierdzeniu zgodnosci dokumentacji z wymogami niniejszego regulaminu Rektor
rejestruje organizacje.

6. Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, rozwigzuje uczelniang organizacje studencka,
ktdra razaco lub uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, statut
uczelni, regulamin studiéw lub regulamin tej organizaciji.

7. Nowo powstate] organizacji przystuguje prawo do przygotowania — zgodnie z przyjetym
wzorem — materiatdbw promocyjnych publikowanych na stronie internetowej UKW
(zatgcznik nr 4).

8. Przewodniczacy organizacji doktoranckiej moze wystapic¢ z wnioskiem o dostep do strony
internetowej UKW w celu zamieszczania informacji promocyjnych dotyczacych
dziatalnosci organizacji. Wniosek sktada si¢ za posrednictwem Dzialu Promocji

i Komunikaciji.

Czlonkowie organizacji
§4
Cztonkami organizacji, w tym kot naukowych, moga by¢ wyltgcznie doktoranci, studenci
I pracownicy Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.



o

Opiekun organizacji
§5
Organizacja wskazuje Rektorowi do zaakceptowania kandydata na opiekuna organizacji
wraz z wnioskiem o rejestracj¢, 0 ktorej mowa w § 3. Rektor powotuje opieckuna lub
odmawia jego powotania.
Opiekunem organizacji moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na Uniwersytecie
Kazimierza Wielkiego.
Kandydata lub kandydatke na opiekuna organizacji wskazuja zatozyciele lub cztonkowie
organizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w jej regulaminie. Powotanie opiekuna
organizacji wymaga przedtozenia Rektorowi zgody opiekuna na sprawowanie opieki
(zatgcznik nr 2).
Opiekun organizacji nadzoruje wiasciwg realizacj¢ zadan regulaminowych oraz
prawidlowe wydatkowanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na dzialalno$é
organizacji.
Opiekun organizacji, wspdlnie z przewodniczacym, jest odpowiedzialny za:
1) przygotowanie projektu dziatan i planu budzetu na dany rok;
2) zlozenie w wyznaczonym terminie obowigzkowych sprawozdan z dziatalnosci
organizacji, wraz z dokumentacja i sprawozdaniem finansowym.
W przypadku zmiany, rezygnacji lub odwotania opiekuna przewodniczacy organizacji
informuje Rektora, sktadajac wniosek 0 wprowadzenie zmian w rejestrze (zalgcznik nr 6)
oraz zgode nowego opiekuna na objecie funkcji (zalgcznik nr 2). Rektor powotuje
opiekuna lub odmawia jego powotania. W przypadku odmowy powotania, rezygnacji albo
odwotania opiekuna organizacja ma obowiazek wskazaé¢ kolejnego opiekuna w ciagu 30
dni. Zapisy niniejszego ustepu stosuje si¢ rOwniez w sytuacji, gdy opiekun przestanie

spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w ust. 2.

Dzialalno$¢ organizacji
86
Podstawa dziatania organizacji jest regulamin organizacji.
Przewodniczacy jest zobowigzany do przestrzegania zapisOw regulaminu oraz
prawidlowego wydatkowania funduszy przeznaczonych na dziatalno$¢ organizacji.
Przewodniczacy przygotowuje 1 przechowuje biezaca dokumentacj¢ dziatalno$ci

organizacji, w tym:



1) rejestr i dokumentacj¢ wydatkdow,

2) dokumentacje projektow i wydarzen,

3) akty prawne organizacji.

. Przewodniczgcy odpowiada za przygotowanie i przedtozenie Rektorowi za posrednictwem
Biura ds. Stopni do 31 stycznia projektu dziatan i planu budzetu na dany rok oraz
przygotowanie i zlozenie do 15 stycznia sprawozdania z dziatalno$ci organizacji za
poprzedni rok kalendarzowy zawierajacego sprawozdanie finansowe (zalgcznik nr 5)
zgodnie z zapisami § 7 ust. 6.

Okreslona w ust. 4 dokumentacja organizacji jest przechowywana w Biurze ds. Stopni
I archiwizowana zgodnie z zasadami okre§lonymi w aktach prawnych UKW.

. Przewodniczacy organizacji niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od ich
zaistnienia, informuje Rektora za posrednictwem Biura ds. Stopni 0 wszelkich zmianach
dotyczacych funkcjonowania organizacji, sktadajac wniosek o wprowadzenie zmian
W rejestrze (zafgcznik nr 6), z wylaczeniem zmiany listy czlonkoéw organizacji.

. Wszystkie organizacje, w szczegolnosci kota naukowe I organizacje artystyczne, maja
prawo zaprezentowac publicznie efekty swojej dziatalnosci podczas Dni Otwartych Kot
Naukowych, uczestniczy¢ w Dniach Otwartych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego oraz
upowszechnia¢ swoja dziatalno$¢ poprzez media (w tym strong internetowa UKW i media
spoteczno$ciowe) w sposob zgodny z zasadami okreslonymi w aktach prawnych UKW.

. Wszelkie materiaty organizacji, zwlaszcza finansowane ze $rodkow UKW, powinny
zawiera¢ obowigzujaca identyfikacje wizualng UKW, zgodna z wytycznymi Dziatu
Promocji i Komunikacji UKW.

. Przewodniczacy organizacji ma prawo ztozy¢ wniosek o udostepnienie organizacji
infrastruktury UKW. Whniosek przedktada si¢ kierownikowi wtasciwej jednostki, ktory
rozpatruje go w ciggu dwoch tygodni od dnia wpltywu wniosku. Termin i zasady
korzystania przez organizacje z infrastruktury UKW, w tym z aparatury naukowo-

dydaktycznej, okreslaja kierownicy wlasciwych jednostek.

Finansowanie dzialalnosci
§7
1. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego moze przeznaczy¢ srodki finansowe na realizacje¢
dziatan organizacji doktoranckich. Dysponentem $rodkow jest dyrektor szkoty
doktorskiej. Zasady podziatu srodkow okresla dyrektor szkoty doktorskiej.



Organizacje mogg wnioskowa¢ o dofinansowanie rowniez do innych dysponentow
srodkow w zalezno$ci od charakteru dofinansowanych dziatan lub projektow.
Organizacje moga ubiegac si¢ o dofinansowanie, 0 kKtorym mowa w ust. 1, na podstawie
wnioskow — projektow dziatan ztozonych w terminie do 31 stycznia. W przypadku
niewyczerpania puli $rodkéw dyrektor szkoty doktorskiej rozpatruje rowniez wnioski
ztozone po tym terminie. Zasady ubiegania si¢ o $rodki, o ktorych mowa w ust. 2,
okreslaja dysponenci srodkow.
. Warunkiem przyznania $rodkéw finansowych na dziatalno$¢ w danym roku jest
nalezyte wykonanie i rozliczenie projektow dofinansowanych w roku poprzednim oraz
wywigzanie si¢ z obowigzkéw wynikajacych z niniejszego regulaminu, w tym ztozenie
sprawozdania merytorycznego i finansowego, o ktorym mowa w § 6 ust. 4.
. Informacje o przyznaniu $rodkow organizacji doktoranckiej dyrektor szkoty doktorskiej
przedstawia radzie szkoly doktorskiej na najblizszym posiedzeniu. Organizacja
i Uczelniana Rada Doktorantdw maja prawo do ztozenia wniosku do dyrektora szkoty
doktorskiej o uzasadnienie odmowy przyznania organizacji srodkow.
Sprawozdanie z dzialalnosci uczelnianej organizacji doktoranckiej, obejmujace
sprawozdanie merytoryczne i finansowe za dany rok (zalgcznik nr 5), podpisane przez
przewodniczacego oraz opiekuna, organizacja sktada w wersji elektronicznej
lub papierowej Rektorowi za posrednictwem Biura ds. Stopni w terminie do 15 stycznia
kolejnego roku.
Sprawozdanie obejmuje w szczegolnosci:
1) sprawozdanie finansowe zawierajace zestawienie poniesionych wydatkow,
2) opis merytoryczny zrealizowanych dziatan i projektow wraz z dokumentacja
potwierdzajacg ich realizacj¢ (np. zdjgcia, publikacje, raporty).
. Wydatkowanie $§rodkoéw przez organizacj¢ podlega dyscyplinie finanséw publicznych
i jest realizowane zgodnie z procedurami zamowien publicznych okreslonymi w aktach
prawnych UKW. Niewykorzystane w danym roku kalendarzowym $rodki nie

przechodza na kolejny rok.

§8
Dofinansowanie organizacji moze obejmowacé w szczegdlnosci:
1) organizacje¢ konferencji,
2) udziat w konferencjach, sympozjach, warsztatach i seminariach naukowych,

3) publikacje naukowe,



4) wyjazdy krajowe i zagraniczne cztonkow organizacji,

5) wystawy, prezentacje artystyczne, koncerty, wydarzenia naukowo-kulturalne,

6) inicjatywy o charakterze popularyzatorskim, promujacym dziatalno$¢ naukowa
I artystyczng doktorantow,

7) inne dzialania majace warto$¢ naukows, artystyczng lub dydaktyczng istotng dla
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

. Dofinansowanie moze obejmowa¢é jedynie dzialania realizowane zgodnie z celami

organizacji.

. Wniosek — projekt dziatan, o ktorym mowa w § 7 ust. 3, stanowiacy podstawe do

przyznania dofinansowania organizacja podpisuje przewodniczgcy organizacji oraz

opiekun organizacji. Wnioski przyjmuje i weryfikuje pod wzgledem formalnym Biuro

ds. Stopni.

. W przypadku gdy organizacja w trakcie roku akademickiego planuje zmiane charakteru

lub zakresu realizowanego projektu, przewodniczacy organizacji niezwtocznie sktada

Rektorowi za posrednictwem Biura ds. Stopni pozytywnie zaopiniowane przez

opiekuna organizacji pisemne uzasadnienie zmian w celu uzyskania akceptaciji.

Organizacje maja prawo do nieodptatnego korzystania z pomieszczen 1 urzadzen

bedacych na wyposazeniu UKW za zgoda kierownika jednostki. Tryb sktadania

wnioskoéw okresla § 6 ust. 9.

Organizacje maja prawo do korzystania z oddanego im do dyspozycji mienia UKW

na podstawie dokumentu potwierdzajacego przyjecie odpowiedzialnosci za wydane

mienie przez reprezentanta danej organizacji. Rektor lub Kanclerz UKW moze

przeprowadza¢ kontrole oraz inwentaryzacje sprze¢tu przekazanego do dyspozycji

organizacjom.

Organizacje nie posiadaja osobowosci prawnej, w zwigzku z tym nie mogg prowadzié

dziatalnosci o charakterze zarobkowym 1 uzyskiwa¢ w ten sposéb srodkoOw na swoja

dziatalnos¢.

Organizacje moga pozyskiwa¢ §rodki finansowe ze zrodet zewngtrznych za zgoda

Rektora. Uzyskane w ten sposob fundusze na dzialalno$¢ organizacji sa wlasnoscia

UKW i jako $rodki publiczne musza by¢ wydatkowane zgodnie z powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa oraz aktami wewnetrznymi UKW.



Rozwiazywanie organizacji

§9
. W przypadku zakonczenia dzialalnos$ci organizacja jest zobowigzana w terminie 7 dni
od podjecia decyzji o zakonczeniu do zlozenia Rektorowi pisemnej informacji
(zafgcznik nr 7) wraz ze sprawozdaniem z dzialalnoSci uczelnianej organizacji
doktoranckiej, o ktorym mowa w § 6 ust. 4.
. W przypadku rozwigzania organizacji:
1) dokumentacja organizacji jest przekazywana do Biura ds. Stopni,

2) Rektor dokonuje wpisu w rejestrze, o ktorym mowa w § 2.

Postanowienia koncowe
§10
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
odpowiednie przepisy:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz.U.
z 2024 r., poz. 1571 z p6zn. zm.),
2) Statutu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego,
3) Regulaminu Szkoly Doktorskiej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego,
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
22024 r., poz. 572)
5) innych wewnetrznych aktow prawnych obowigzujacych w Uniwersytecie
Kazimierza Wielkiego.
. Integralng cze$¢ niniejszego regulaminu stanowig zataczniki nr 1-9 okreslajace wzory
dokumentow oraz klauzule informacyjne, o ktérych mowa w jego tresci.
Klauzula informacyjna RODO dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z rejestracja 1 funkcjonowaniem uczelnianych organizacji doktoranckich stanowi
zalgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu. Przewodniczacy organizacji jest
zobowigzany do zapoznania cztonkow z trescig klauzuli przed przekazaniem ich danych
do rejestru. Wraz z wnioskiem 0 zarejestrowanie organizacji i wraz ze zgloszeniem
nowych cztonkéw nalezy zlozy¢ dokument zawierajacy klauzule informacyjng RODO
i zgody cztonkow na przetwarzanie ich danych osobowych.
Rada szkoty doktorskiej i Uczelniana Rada Doktorantow opiniuje zmiany niniejszego
regulaminu przed jego zatwierdzeniem przez Rektora.

. Interpretacja postanowien niniejszego regulaminu nalezy do Rektora.



Lista zalgcznikow:

1.

© N o g B~ DN

Whiosek o rejestracje organizacji doktoranckiej

Zgoda na sprawowanie opieki nad uczelniang organizacja doktorancka

Przyktadowy regulamin organizacji doktoranckiej

Informacja o organizacji doktoranckiej do publikacji na stronie internetowej

W?z6r sprawozdania z dziatalnos$ci uczelnianej organizacji doktoranckiej

Whiosek o wprowadzenie zmian w rejestrze organizacji doktoranckich

Wz06r informacji o zakonczeniu dziatalno$ci organizacji doktoranckiej

Informacja dotyczaca administrowania i przetwarzania danych osobowych (klauzula
informacyjna RODO)

W?z06r zgody na przetwarzanie danych osobowych i publikacj¢ wizerunku



