
Załącznik nr 1  

do Zarządzenia Nr 24/2025/2026  

Rektora UKW 

 z dnia 6 stycznia 2026 r. 

 

Regulamin rejestrowania, finansowania i funkcjonowania  

organizacji doktoranckich Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1 

1. Niniejszy regulamin określa zasady rejestrowania, działania, nadzorowania, finansowania 

i rozwiązywania organizacji doktoranckich działających w Uniwersytecie Kazimierza 

Wielkiego. 

2. Organem rejestrującym i prowadzącym rejestr organizacji doktoranckich jest Rektor. 

3. Rektor sprawuje nadzór nad działalnością organizacji doktoranckich. 

4. Rektor może upoważnić Dyrektora Szkoły Doktorskiej lub Prorektora ds. Nauki 

do podejmowania w jego imieniu decyzji w zakresie rejestrowania, nadzorowania, 

finansowania i rozwiązywania organizacji doktoranckich. W razie udzielenia takiego 

upoważnienia wszystkie przepisy regulaminu odnoszące się do Rektora mają zastosowanie 

do osoby działającej na podstawie takiego upoważnienia. 

5. Doktorant przystępujący do organizacji doktoranckiej zobowiązuje się do przestrzegania 

niniejszego regulaminu. 

6. Doktoranci Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego mają prawo do zrzeszania się 

w organizacjach doktoranckich, w szczególności w kołach naukowych, grupach 

artystycznych oraz zespołach sportowych (zwanych dalej organizacjami), zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. Organizacje mogą mieć charakter interdyscyplinarny. 

7. Koło naukowe jest szczególnym rodzajem organizacji zrzeszającej doktorantów, której 

cele i zadania, określone w regulaminie koła, dotyczą działalności naukowej i są zgodne 

z profilem badawczym UKW lub poszczególnych jego jednostek. 

8. Rektor może zasięgać opinii rady szkoły doktorskiej w sprawach dotyczących organizacji 

doktoranckich, zwłaszcza o charakterze interdyscyplinarnym, w szczególności 

dotyczących ich nadzorowania i finansowania. 

 

Rejestr organizacji doktoranckich 

§ 2 

1. Obsługę administracyjną rejestru prowadzi Biuro ds. Stopni. 

2.  Rejestr zawiera dokumenty i informacje dotyczące organizacji, w szczególności: 

1) pełną nazwę organizacji; 



 
 

 

2) typ organizacji; 

3) datę wpisu do rejestru wraz z akceptacją deklaracji założycielskiej przez Rektora; 

4) regulamin organizacji; 

5) dane opiekuna (imię i nazwisko); 

6) dane przewodniczącego organizacji (imię i nazwisko); 

7) listę członków (imiona i nazwiska); 

8) datę rozwiązania organizacji. 

3. Rejestr organizacji jest aktualizowany w terminie 30 dni od złożenia sprawozdania 

z działalności organizacji oraz każdorazowo po zgłoszeniu zmian przez przewodniczącego 

organizacji. 

4. Przewodniczący organizacji jest zobowiązany do niezwłocznego zgłaszania wszelkich 

zmian danych zawartych w rejestrze, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia ich 

zaistnienia, z wyłączeniem zmian na liście członków organizacji. 

5. Na stronie internetowej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego umieszcza się informacje 

zawarte w ust. 2 pkt 1, 2, 3, 5, 6 i 8. 

 

Rejestrowanie organizacji 

§ 3 

1. Uczelniana organizacja doktorancka, w tym koło naukowe, zrzesza co najmniej dwóch 

doktorantów Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego. 

2. Organizacje podlegają obowiązkowi rejestracji. Decyzję w sprawie rejestracji organizacji 

podejmuje Rektor. 

3. W celu zarejestrowania organizacji w ciągu 7 dni od założenia organizacji należy złożyć 

komplet następujących dokumentów:  

1) kierowany do Rektora wniosek o rejestrację organizacji (załącznik nr 1) stanowiący 

deklarację założycielską podpisaną przez co najmniej 2 osoby wnioskujące (zwane dalej 

założycielami), który zawiera informacje o powstaniu organizacji, jej typie, działalności 

oraz dane osobowe i kontaktowe założycieli; 

2) zgodę opiekuna organizacji na sprawowanie opieki nad jej działalnością (załącznik 

nr 2) wraz z jego danymi osobowymi i kontaktowymi; 

3)  regulamin organizacji, który powinien określać w szczególności (wzór stanowi 

załącznik nr 3); 

a) pełną nazwę organizacji, 

b) typ organizacji, cele i formy działalności, 



 
 

 

c) prawa i obowiązki członków, 

d) sposób przyjmowania i odwoływania członków, 

e) prawa i obowiązki opiekuna organizacji,  

f) zadania i kompetencje przewodniczącego, w tym tryb jego wyboru oraz odwołania, 

g) zadania i kompetencje zarządu organizacji (jeśli dotyczy), w tym tryb jego wyboru, 

odwołania oraz czas trwania kadencji, 

h) tryb uchwalania regulaminu organizacji oraz sposób wprowadzania w nim zmian, 

i) warunki i sposób samorozwiązania organizacji, 

j) zapis, że członkowie organizacji, w ramach jej działalności, nie mogą: 

− przyjmować samodzielnie darowizn w imieniu i na rzecz organizacji, 

− realizować lub wdrażać samodzielnie prac zleconych, 

− prowadzić samodzielnie działalności wydawniczej dotyczącej utworów, dzieł                

lub wyników prac członków organizacji. 

4. W przypadku stwierdzenia niekompletności dokumentacji Rektor wzywa założycieli do jej 

uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Brak uzupełnienia dokumentacji skutkuje odmową 

rejestracji organizacji przez Rektora w związku z jej działaniem w sposób niezgodny 

z niniejszym regulaminem. 

5. Po stwierdzeniu zgodności dokumentacji z wymogami niniejszego regulaminu Rektor 

rejestruje organizację. 

6. Rektor, w drodze decyzji administracyjnej, rozwiązuje uczelnianą organizację studencką, 

która rażąco lub uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowiązującego, statut 

uczelni, regulamin studiów lub regulamin tej organizacji. 

7. Nowo powstałej organizacji przysługuje prawo do przygotowania – zgodnie z przyjętym 

wzorem – materiałów promocyjnych publikowanych na stronie internetowej UKW 

(załącznik nr 4). 

8. Przewodniczący organizacji doktoranckiej może wystąpić z wnioskiem o dostęp do strony 

internetowej UKW w celu zamieszczania informacji promocyjnych dotyczących 

działalności organizacji. Wniosek składa się za pośrednictwem Działu Promocji 

i Komunikacji. 

 

Członkowie organizacji 

§ 4 

Członkami organizacji, w tym kół naukowych, mogą być wyłącznie doktoranci, studenci 

i pracownicy Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.  



 
 

 

 

Opiekun organizacji  

§ 5 

1. Organizacja wskazuje Rektorowi do zaakceptowania kandydata na opiekuna organizacji 

wraz z wnioskiem o rejestrację, o której mowa w § 3. Rektor  powołuje opiekuna lub 

odmawia jego powołania. 

2. Opiekunem organizacji może być nauczyciel akademicki zatrudniony na Uniwersytecie 

Kazimierza Wielkiego.  

3. Kandydata lub kandydatkę na opiekuna organizacji wskazują założyciele lub członkowie 

organizacji zgodnie z zasadami określonymi w jej regulaminie. Powołanie opiekuna 

organizacji wymaga przedłożenia Rektorowi zgody opiekuna na sprawowanie opieki 

(załącznik nr 2). 

4. Opiekun organizacji nadzoruje właściwą realizację zadań regulaminowych oraz 

prawidłowe wydatkowanie środków finansowych przeznaczonych na działalność 

organizacji. 

5. Opiekun organizacji, wspólnie z przewodniczącym, jest odpowiedzialny za: 

1) przygotowanie projektu działań i planu budżetu na dany rok; 

2)  złożenie w wyznaczonym terminie obowiązkowych sprawozdań z działalności 

organizacji, wraz z dokumentacją i sprawozdaniem finansowym. 

6. W przypadku zmiany, rezygnacji lub odwołania opiekuna przewodniczący organizacji 

informuje Rektora, składając wniosek o wprowadzenie zmian w rejestrze (załącznik nr 6) 

oraz  zgodę nowego opiekuna na objęcie funkcji (załącznik nr 2). Rektor  powołuje 

opiekuna lub odmawia jego powołania. W przypadku odmowy powołania, rezygnacji albo 

odwołania opiekuna organizacja ma obowiązek wskazać kolejnego opiekuna w ciągu 30 

dni. Zapisy niniejszego ustępu stosuje się również w sytuacji, gdy opiekun przestanie 

spełniać warunki, o których mowa w ust. 2. 

 

Działalność organizacji 

§ 6 

1. Podstawą działania organizacji jest regulamin organizacji.  

2. Przewodniczący jest zobowiązany do przestrzegania zapisów regulaminu oraz 

prawidłowego wydatkowania funduszy przeznaczonych na działalność organizacji. 

3. Przewodniczący przygotowuje i przechowuje bieżącą dokumentację działalności 

organizacji, w tym: 



 
 

 

1) rejestr i dokumentację wydatków,  

2) dokumentację projektów i wydarzeń, 

3) akty prawne organizacji. 

4. Przewodniczący odpowiada za przygotowanie i przedłożenie Rektorowi za pośrednictwem 

Biura ds. Stopni do 31 stycznia projektu działań i planu budżetu na dany rok oraz 

przygotowanie i złożenie do 15 stycznia sprawozdania z działalności organizacji za 

poprzedni rok kalendarzowy zawierającego sprawozdanie finansowe (załącznik nr 5) 

zgodnie z zapisami § 7 ust. 6. 

5. Określona w ust. 4 dokumentacja organizacji jest przechowywana w Biurze ds. Stopni 

i archiwizowana zgodnie z zasadami określonymi w aktach prawnych UKW. 

6. Przewodniczący organizacji niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni od ich 

zaistnienia, informuje Rektora za pośrednictwem Biura ds. Stopni o wszelkich zmianach 

dotyczących funkcjonowania organizacji, składając wniosek o wprowadzenie zmian 

w rejestrze (załącznik nr 6), z wyłączeniem zmiany listy członków organizacji. 

7. Wszystkie organizacje, w szczególności koła naukowe i organizacje artystyczne, mają 

prawo zaprezentować publicznie efekty swojej działalności podczas Dni Otwartych Kół 

Naukowych, uczestniczyć w Dniach Otwartych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego oraz 

upowszechniać swoją działalność poprzez media (w tym stronę internetową UKW i media 

społecznościowe) w sposób zgodny z zasadami określonymi w aktach prawnych UKW. 

8. Wszelkie materiały organizacji, zwłaszcza finansowane ze środków UKW, powinny 

zawierać obowiązującą identyfikację wizualną UKW, zgodną z wytycznymi Działu 

Promocji i Komunikacji UKW. 

9. Przewodniczący organizacji ma prawo złożyć wniosek o udostępnienie organizacji 

infrastruktury UKW. Wniosek przedkłada się kierownikowi właściwej jednostki, który 

rozpatruje go w ciągu dwóch tygodni od dnia wpływu wniosku. Termin i zasady 

korzystania przez organizację z infrastruktury UKW, w tym z aparatury naukowo-

dydaktycznej, określają kierownicy właściwych jednostek. 

 

Finansowanie działalności 

§ 7 

1. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego może przeznaczyć środki finansowe na realizację 

działań organizacji doktoranckich. Dysponentem środków jest dyrektor szkoły 

doktorskiej. Zasady podziału środków określa dyrektor szkoły doktorskiej. 



 
 

 

2. Organizacje mogą wnioskować o dofinansowanie również do innych dysponentów 

środków w zależności od charakteru dofinansowanych działań lub projektów. 

3. Organizacje mogą ubiegać się o dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1,  na podstawie 

wniosków – projektów działań złożonych w terminie do 31 stycznia. W przypadku 

niewyczerpania puli środków dyrektor szkoły doktorskiej rozpatruje również wnioski 

złożone po tym terminie. Zasady ubiegania się o środki, o których mowa w ust. 2, 

określają dysponenci środków. 

4. Warunkiem przyznania środków finansowych na działalność w danym roku jest 

należyte wykonanie i rozliczenie projektów dofinansowanych w roku poprzednim oraz 

wywiązanie się z obowiązków wynikających z niniejszego regulaminu, w tym złożenie 

sprawozdania merytorycznego i finansowego, o którym mowa w § 6 ust. 4. 

5. Informację o przyznaniu środków organizacji doktoranckiej dyrektor szkoły doktorskiej 

przedstawia radzie szkoły doktorskiej na najbliższym posiedzeniu. Organizacja 

i Uczelniana Rada Doktorantów mają prawo do złożenia wniosku do dyrektora szkoły 

doktorskiej o uzasadnienie odmowy przyznania organizacji środków. 

6. Sprawozdanie z działalności uczelnianej organizacji doktoranckiej, obejmujące 

sprawozdanie merytoryczne i finansowe za dany rok (załącznik nr 5), podpisane przez 

przewodniczącego oraz opiekuna, organizacja składa w wersji elektronicznej 

lub papierowej Rektorowi za pośrednictwem Biura ds. Stopni w terminie do 15 stycznia 

kolejnego roku. 

7. Sprawozdanie obejmuje w szczególności: 

1) sprawozdanie finansowe zawierające zestawienie poniesionych wydatków, 

2) opis merytoryczny zrealizowanych działań i projektów wraz z dokumentacją 

potwierdzającą ich realizację (np. zdjęcia, publikacje, raporty). 

8. Wydatkowanie środków przez organizację podlega dyscyplinie finansów publicznych 

i jest realizowane zgodnie z procedurami zamówień publicznych określonymi w aktach 

prawnych UKW. Niewykorzystane w danym roku kalendarzowym środki nie 

przechodzą na kolejny rok. 

 

§ 8 

1.  Dofinansowanie organizacji może obejmować w szczególności: 

1) organizację konferencji, 

2) udział w konferencjach, sympozjach, warsztatach i seminariach naukowych, 

3) publikacje naukowe, 



 
 

 

4) wyjazdy krajowe i zagraniczne członków organizacji, 

5) wystawy, prezentacje artystyczne, koncerty, wydarzenia naukowo-kulturalne, 

6) inicjatywy o charakterze popularyzatorskim, promującym działalność naukową 

i artystyczną doktorantów, 

7) inne działania mające wartość naukową, artystyczną lub dydaktyczną istotną dla 

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego. 

2. Dofinansowanie może obejmować jedynie działania realizowane zgodnie z celami 

organizacji. 

3. Wniosek – projekt działań, o którym mowa w § 7 ust. 3, stanowiący podstawę do 

przyznania dofinansowania organizacja podpisuje przewodniczący organizacji oraz 

opiekun organizacji. Wnioski przyjmuje i weryfikuje pod względem formalnym Biuro 

ds. Stopni.  

4. W przypadku gdy organizacja w trakcie roku akademickiego planuje zmianę charakteru 

lub zakresu realizowanego projektu, przewodniczący organizacji niezwłocznie składa 

Rektorowi za pośrednictwem Biura ds. Stopni pozytywnie zaopiniowane przez 

opiekuna organizacji pisemne uzasadnienie zmian w celu uzyskania akceptacji. 

5. Organizacje mają prawo do nieodpłatnego korzystania z pomieszczeń i urządzeń 

będących na wyposażeniu UKW za zgodą kierownika jednostki. Tryb składania 

wniosków określa § 6 ust. 9. 

6. Organizacje mają prawo do korzystania z oddanego im do dyspozycji mienia UKW 

na podstawie dokumentu potwierdzającego przyjęcie odpowiedzialności za wydane 

mienie przez reprezentanta danej organizacji. Rektor lub Kanclerz UKW może 

przeprowadzać kontrole oraz inwentaryzację sprzętu przekazanego do dyspozycji 

organizacjom. 

7. Organizacje nie posiadają osobowości prawnej, w związku z tym nie mogą prowadzić 

działalności o charakterze zarobkowym i uzyskiwać w ten sposób środków na swoją 

działalność. 

8. Organizacje mogą pozyskiwać środki finansowe ze źródeł zewnętrznych za zgodą 

Rektora. Uzyskane w ten sposób fundusze na działalność organizacji są własnością 

UKW i jako środki publiczne muszą być wydatkowane zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa oraz aktami wewnętrznymi UKW. 

 

 

 



 
 

 

Rozwiązywanie organizacji 

§ 9 

1. W przypadku zakończenia działalności organizacja jest zobowiązana w terminie 7 dni 

od podjęcia decyzji o zakończeniu do złożenia Rektorowi pisemnej informacji 

(załącznik nr 7) wraz ze sprawozdaniem z działalności uczelnianej organizacji 

doktoranckiej, o którym mowa w § 6 ust. 4. 

2. W przypadku rozwiązania organizacji: 

1) dokumentacja organizacji jest przekazywana do Biura ds. Stopni, 

2) Rektor dokonuje wpisu w rejestrze, o którym mowa w § 2. 

 

Postanowienia końcowe 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają 

odpowiednie przepisy: 

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.  Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz.U. 

z 2024 r., poz. 1571 z późn. zm.), 

2) Statutu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, 

3) Regulaminu Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, 

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 

z 2024 r., poz. 572) 

5) innych wewnętrznych aktów prawnych obowiązujących w Uniwersytecie 

Kazimierza Wielkiego. 

2. Integralną część niniejszego regulaminu stanowią załączniki nr 1–9 określające wzory                 

dokumentów oraz klauzule informacyjne, o których mowa w jego treści. 

3. Klauzula informacyjna RODO dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku 

z rejestracją i funkcjonowaniem uczelnianych organizacji doktoranckich stanowi 

załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu. Przewodniczący organizacji jest 

zobowiązany do zapoznania członków z treścią klauzuli przed przekazaniem ich danych 

do rejestru. Wraz z wnioskiem o zarejestrowanie organizacji i wraz ze zgłoszeniem 

nowych członków należy złożyć dokument zawierający klauzulę informacyjną RODO 

i zgody członków na przetwarzanie ich danych osobowych. 

4. Rada szkoły doktorskiej i Uczelniana Rada Doktorantów opiniuje zmiany niniejszego 

regulaminu przed jego zatwierdzeniem przez Rektora. 

5. Interpretacja postanowień niniejszego regulaminu należy do Rektora. 



 
 

 

 

 

 

 

Lista załączników: 

1. Wniosek o rejestrację organizacji doktoranckiej 

2. Zgoda na sprawowanie opieki nad uczelnianą organizacją doktorancką 

3. Przykładowy regulamin organizacji doktoranckiej 

4. Informacja o organizacji doktoranckiej do publikacji na stronie internetowej 

5. Wzór sprawozdania z działalności uczelnianej organizacji doktoranckiej 

6. Wniosek o wprowadzenie zmian w rejestrze organizacji doktoranckich 

7. Wzór informacji o zakończeniu działalności organizacji doktoranckiej 

8. Informacja dotycząca administrowania i przetwarzania danych osobowych (klauzula 

informacyjna RODO) 

9. Wzór zgody na przetwarzanie danych osobowych i publikację wizerunku 

 


