Pismo okolne Nr 5/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 20 stycznia 2026 r.

w sprawie: odbierania i procedowania faktur zakupu w zwiazku
z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r., poz 1571 z p6zn. zm.)

ustalam,

co nastepuje:
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Zgodnie z nowelizacjg ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z p6zn. zm.), z dniem 1 lutego 2026
r. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego zobowigzany jest do odbierania faktur
zakupu przy zastosowaniu platformy informatycznej Krajowy System e-Faktur,
zwanej dalej ,,KSeF”.

KSeF jest systemem sluzacym do cyfryzacji proceséw fakturowania,
obejmujacym wystawianie, przesylanie, odbieranie oraz przechowywanie faktur
ustrukturyzowanych. Faktury ustrukturyzowane wystawione dla Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego przez polskich kontrahentow beda przekazywane do
Uczelni za posrednictwem KSeF.

Obowigzek wystawiania faktur w KSeF wprowadzany jest etapami w
nastepujacych terminach:

1) od 1 lutego 2026 roku —dla ,,duzych” podmiotow, ktore w 2024 roku osiggnety
sprzedaz powyzej 200 min zt (z VAT);

2) od 1 kwietnia 2026 roku — dla pozostalych podatnikéw VAT, w tym 0sob
prowadzacych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, oraz matych i §rednich
przedsigbiorstw;

3) od 1 stycznia 2027 roku — dla najmniejszych firm (do konca 2026 roku mali
przedsiebiorcy moga wystawia¢ faktury poza KSeF, o ile lagczna warto$¢



sprzedazy z podatkiem VAT na takich fakturach w danym miesigcu nie
przekracza 10 000 zt).

Z powyzszego wynika, ze w okresie od 1 lutego 2026 roku do 31 grudnia
2026 roku nie wszyscy dostawcy bedg mie¢ obowigzek przesytania faktur w
KSeF, co oznacza, ze czg$¢ kontrahentow nadal bedzie przekazywac faktury poza
KSeF. Ponadto trzeba podkresli¢, ze w KSeF beda procedowane wyltacznie
faktury wystawione przez podatnikow podatku od towarow i ustug (VAT)
dokumentujgce zakupy towaréw i/lub ustug, ktore podlegaja opodatkowaniu
VAT w Polsce. W zwigzku z tym zakupy towardéw 1 ustlug od podmiotdéw
niebedacych podatnikami VAT, w tym od zagranicznych kontrahentéw, nie beda
objete KSeF. Nalezy takze zwroci¢ uwage na to, ze w KSeF bedg procedowane
wylacznie takie dokumenty jak: faktury, faktury zaliczkowe, faktury korygujace,
faktury rozliczajace (tzw. koncowe). Natomiast poza KSeF beda procedowane
takie dokumenty jak: faktury ,,pro forma”, rachunki, noty ksiggowe, faktury
uproszczone (paragony fiskalne z NIP), dokumenty wewnetrzne.

W nowym stanie prawnym nie b¢dg wystawiane noty korygujace. W przypadku
koniecznos$ci skorygowania danych na fakturze nalezy zwroci¢ si¢ do kontrahenta
o wystawienie faktury korygujace;.

W zwiagzku z przedstawionym wyzej rozwigzaniem ustawowym W jednostkach
organizacyjnych UKW funkcjonowac¢ beda dwie $ciezki akceptacji faktur:

1) faktury zakupowe wystawione poza KSeF, ktore dostarczone zostang do
jednostki organizacyjnej UKW w sposob funkcjonujacy jak dotychczas,

2) faktury zakupowe, ktore zostang wystawione w KSeF — widoczne begdg przez
dang jednostke organizacyjng UKW w systemie Xprimer.

Od dnia 1 lutego 2026 r. podstawowym narze¢dziem do elektronicznego
obiegu i akceptacji dokumentéw finansowych na Uniwersytecie Kazimierza
Wielkiego bedzie system Xprimer. Wszystkie faktury otrzymane za
posrednictwem KSeF beda automatycznie przekazywane do systemu
Xprimer, w ktorym beda podlegaly dalszemu procedowaniu przez wlasciwe
jednostki organizacyjne.

Za przesylanie faktur z systemu KSeF do systemu Xprimer bedzie
odpowiedzialny pracownik Kancelarii Glownej UKW.

Co do zasady, wejscie w zycie KSeF nie wprowadza nowych obowigzkowych
danych na fakturze. Struktura e-faktury zawiera elementy obowigzkowe
wynikajace z ustawy o podatku od towarow i ustug. Faktura wystawiana w KSeF
obejmuje takze pola dodatkowe, ktorych stosowanie jest dobrowolne.
Podkreslenia wymaga, ze w celu prawidlowego wplywu faktur zakupu do



wlasciwych  jednostek organizacyjnych UKW niezbedne bedzie
zamieszczanie przez kontrahentéw dodatkowych informacji.

Informacje dodatkowe to dane osoby lub jednostki zamawiajacej. Pojawienie
sie dodatkowych informacji na fakturze jest uwarunkowane zgloszeniem tej
prosby do kontrahenta zarowno w umowach, w korespondencji, jak i na
etapie zamawiania towaru i/lub ustugi.

Umieszczenie przez kontrahentow powyzszych danych na fakturze umozliwi
poprawne przypisanie dokumentow do wiasciwej jednostki organizacyjnej UKW
a tym samym zapoczatkuje ich prawidlowy obieg. Nalezy zaznaczy¢, ze brak
danych identyfikujacych zamawiajagcego na fakturze moze powodowac
op6znienia W realizacji ptatnosci, a w konsekwencji naliczenie odsetek za
opoOznienie w ptatnosci.

W okresie przejsciowym moga wystapic sytuacje, w ktorych kontrahent wystawi
fakture w KSeF, a nastepnie przesle jej kopie dodatkowo pocztg elektroniczng w

formacie PDF. W takich przypadkach procedowaniu podlega wylacznie faktura
dostepna w systemie Xprimer.
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Pismo okélne wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacy
od 1 lutego 2026 roku.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik



