Zarzadzenie Nr 39/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 16 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad oraz trybu likwidacji skladnikéw
majatkowych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.

U. 2024 r., poz.1571 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (
Dz. U. 2024 r. poz. 1863 z pozn. zm.)

postanawiam,
co nastepuje:
§1
1. Wprowadzam ,Instrukcje w sprawie zasad oraz trybu likwidacji skladnikow

majqgtkowych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego”, stanowiacg zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Sktad osobowy Statej Komisji Likwidacyjnej podawany begdzie odrebnym pismem.

§2

Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego nr
49/2013/2014 z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie zasad
oraz trybu likwidacji sktadnikéw majatkowych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 r.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 39/2025/2026
Rektora UKW

z dnia 16 marca 2026 r.

INSTRUKCJA
W SPRAWIE ZASAD ORAZ TRYBU LIKWIDACJI SKEADNIKOW
MAJATKOWYCH W UNIWERSYTECIE KAZIMIERZA WIELKIEGO

§1
Instrukcja okresla zasady i tryb oraz czynno$ci zwigzane z wszczeciem, prowadzeniem oraz
zakonczeniem likwidacji sktadnikdw majatku w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

§2
Likwidacje srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz sktadnikéw majatku
niskocennego przeprowadza powotana przez Rektora Stata Komisja Likwidacyjna.

§3

Przewodniczacy Statej Komisji Likwidacyjnej, o ktérej mowa w § 2 niniejszej instrukcji,
a w przypadku jego nieobecnos$ci zastgpca przewodniczacego:

1) ponosi odpowiedzialnos$¢ za terminowa i wtasciwg pracg danej komisji oraz za wykonanie
postanowien niniejszej instrukcji,

2) wyznacza kazdorazowo, do przeprowadzenia poszczegdlnych fizycznych likwidacji,
2-—osobowe zespoty likwidacyjne, z tym, ze w pracach kazdego zespotu uczestniczy
przewodniczacy lub zastgpca jako przewodniczacy zespotu,

3) uwzglednia, przy wyznaczaniu sktadow osobowych komisji, biezace zadania stuzbowe,
urlopy oraz usprawiedliwiong nieobecno$¢ w pracy,

4) organizuje oraz kieruje praca zespolow likwidacyjnych, wyznaczajac im konkretne zadania
i czas ich wykonania,

5) w razie uchylania si¢ przez czlonka komisji od prac w komisji informuje niezwlocznie
Kanclerza.

§ 4

Likwidacja $rodka nastepuje w zwigzku z jego zuzyciem fizycznym.



§5

1. Procedurg likwidacji wszczyna si¢ na podstawie ,, Wniosku o likwidacje Srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz skladnikow majatku Wniosek, o ktérym
mowa w ust. 1, kompletnie wypetniony (kolumny nr 1-8 wniosku) i podpisany przez
kierownika jednostki nalezy ztozy¢ bezposrednio do pracownika Sekcji Ewidencji Majatku

2. Pracownik Sekcji Ewidencji Majatku:

1) po otrzymaniu rejestruje wniosek nadajagc numer oraz sprawdza protokot w celu
stwierdzenia prawidtowosci jego wyceny,

2) w przypadku niekompletnie wypelionego wniosku zwraca si¢ do wnioskodawcy o jego
uzupelnienie,

3) kompletnie wypelniony wniosek przekazuje  przewodniczacemu statej komisji
likwidacyjnej, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty otrzymania.

§6
1. Zespot Likwidacyjny, nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty otrzymania kompletnego

wniosku:

1) dokonuje ogledzin sktadnikéw majatkowych zgtoszonych do likwidacji,
oraz ustala stopien ich zuzycia, uszkodzenia lub zniszczenia i poroéwnuje zZ
uzasadnieniem likwidacji podanym we wniosku,

2) na podstawie dokonanych ustalen wnioskuje o sposobie likwidacji danego sktadnika
majatkowego lub o mozliwos$ci jego dalszej eksploatacji,

3) po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 1 oraz pkt. 2 wypelnia
wniosek o likwidacje,

4) przedktada wypemiony i podpisany wniosek o likwidacj¢ do zatwierdzenia
zastepcy Kanclerza UKW,

2. Utylizacje, zlomowanie zlikwidowanych $rodkow trwatych nalezy zglosi¢c do Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego w celu wywiezienia ich do odpowiedniej placowki.

§7
Po dokonaniu fizycznej likwidacji Zespot Likwidacyjny wypehnia:

1) ,,Protokél fizycznej likwidacji”, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszej
instrukcji,



2) dowdd LT — , Likwidacja Srodka trwalego”, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3
do niniejszej instrukcji.

§8

Komplet dokumentow, o ktérych mowa w § 7 niniejszej instrukcji, podpisanych przez cztonkow
zespotow  likwidacyjnych uczestniczagcych w  likwidacji, przewodniczacy zespotu
likwidacyjnego przekazuje do zatwierdzenia zastgpcy kanclerza, a nastgpnie do Sekcji
Ewidencji Majatku w celu nadania dekretu. Pracownik SEM przekazuje komplet dokumentow
do jednostki, ktorej §rodki trwale zostaty zlikwidowane.

§9

1. Dowod LT — ,,Likwidacja srodka trwalego” wystawiany jest, oprocz fizycznej likwidacji,
takze w przypadku wyksiegowania sprzedanych §rodkéw trwalych, ktorego dokonuje sie
wylacznie na podstawie faktur sprzedazy lub umowy sprzedazy, zamiany i darowizny.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dowod LT — ,Likwidacja Srodka trwalego”
wystawia Sekcja Ewidencji Majatku

§10
1. Przewodniczacy Statej Komisji Likwidacyjnej sporzadza sprawozdanie roczne, zawierajace
w szczegolnosci:

1) liczbe jednostek UKW, w ktorych dokonano likwidacji,

2) warto$¢ zlikwidowanych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
sktadnikéw majatku niskocennego ogotem,

2. Sprawozdanie za dany rok kalendarzowy, o ktorym mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu przez
zastepce Kanclerza, przewodniczacy Statej Komisji Likwidacyjnej przekazuje Kanclerzowi
w terminie nie p6zniej niz do 31 -stycznia nastepnego roku.



pieczatka jednostki organizacyjnej Uczelni
zglaszajacej likwidacje

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji w sprawie zasad oraz trybu
likwidacji sktadnikow majgtkowych w UKW

Protokot likwidacii nr..............

NAZWA JEDNOSTKI ...
Nazwa srodkow trwalych, Data Numer Cena Uzasadnienie
L.p. (typ, marka, nr fabryczny) nabycia inwentarzowy Tosé ewidencyjna Warto$é likwidacji
1 2 3 4 5 6 7 8
X Razem X X X

-----------------------------------------------------------------------

Pracownik Sekcji Ewidencji Majatku

data, pieczatka i podpis
kierownika jednostki organizacyjnej




pieczatka jednostki organizacyijnej Uczelni
zotasrajacej likwidacje

Instrukcja wypetiania dokumentu

Protokdt likwidacjinr..............

Zalacznik nr la

NAZWA JEDNOSTKI WRAZ Z NUMEREM POLA SPISOWEGO ............. 2 ___________________________________
Nazwa srodkow trwalvch, Data Numer Cena Uzasadnienie
L.p. (tyvp, marka, nr fabryczony) nabycia inwentarzowy Ilosc ewidencyjna Wartosé likkwiidacji
1 2 3 4 5 s] 7
3 4 5 6 T 8 9 10
x Razem = = x

Pracownik Sekcji Ewidencyi Majatku

Pola oznaczone cyframi wypetia uzytkownik.

Pole 1. Piecze¢ jednostki organizacyjnej z adresem i numerem telefonu.

Pole 2. Nazwa jednostki wraz z numerem pola spisowego.

Pole 3-9. Zgodnie z opisem rubryki.

Pole 10. Nalezy poda¢ szczegotowe uzasadnienie likwidacji.

data, pieczatka 1 podpis

kierownika jednostks orgatizacyine)



Zatgcznik nr 2 do Instrukcji w sprawie zasad oraz tryb
likwidacji sktadnikow majgtkowych w UKW

PROTOKOL FIZYCZNEJ LIKWIDACJI
DO WNIOSKU O LIKWIDACJE NR .............

Komisja w skladzie:

1. PrzewodniczaCy KOmisji = cooviieiiieeiieeee e
2. Czlonek komisji e

3. Pracownik jednostki
wnioskujacy o likwidacje

pozbawita cech uzywalnosci sktadniki majgtkowe wymienione w ww. wniosku
oraz kwalifikuje je do likwidacji

Opinia Komisji Likwidacyjne;j:

Wszystkie zlikwidowane sktadniki majatku zostaly zabrane z jednostki w dniu

Podpisy cztonkéw Komis;ji: Podpisy kierownika jednostki
....................................... wnioskujacej o likwidacje lub
....................................... wyznaczonego pracownika:

ZATWIERDZAM

Z-ca Kanclerza



Zatgcznik nr 3 do Instrukcji w sprawie zasad oraz trybu
likwidacji sktadnikow majgtkowych w UKW

NR LIKWIDACIJI

ASORTYMENT WARTOSC

SRODEK TRWALY

APARATURA

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

WYPOSAZENIE

EWIDENCJA POZAKSIEGOWA

RAZEM:

DATA LIKWIDACII:

Przewodniczacy Statej Komisji Likwidacyjnej




