Zarzadzenie Nr 66/2025/2026
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji
o0 umowach w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
(CRU JSFP) w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 34a i art. 34b
ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzn. zm.) oraz § 3—5 rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.
U. z 2026 r. poz. 440),

zarzadzam,

co nastepuje:

§1
Przepisy ogolne

1. Zarzadzenie okresla zasady udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji o
umowach w systemie teleinformatycznym Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP” lub ,,Rejestr”), prowadzonym przez Ministra
Finansow 1 Gospodarki, dostepnym pod adresem: jsfp.rejestrumow.gov.pl.

2. Uczelnia jest uczelnig publiczng w rozumieniu art. 9 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, a tym samym jednostkg sektora finansow publicznych obowigzang
do udostegpniania informacji o umowach w CRU JSFP na zasadach okre§lonych w art. 34a i
34b tej ustawy.

3. Obowiazek udostgpniania informacji w CRU JSFP dotyczy uméw zawartych od dnia 1 lipca
2026 r.

§2
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie lub Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy, z siedzibg przy ul. Jana Kar. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz, NIP
5542647568, REGON 340057695;



2) umowie podlegajacej rejestracji — nalezy przez to rozumie¢ umowe spelniajaca tacznie
nastepujace warunki:

a) stanowi zaméwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), tj. jest umowa
odplatng, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Uczelni¢ robdt budowlanych, dostaw lub
ustug,

b) zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej;

3) dniu zawarcia umowy — nalezy przez to rozumie¢ dzien ztozenia podpisu przez ostatnig ze
stron umowy;

4) planie finansowym Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ plan finansowy UKW, ktory jest
obcigzany zobowigzaniami wynikajacymi z zawieranych uméow;

5) Reprezentant Kierownika JSFP — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ wyznaczong przez
Rektora Uniwersytetu, odpowiedzialng za koordynacj¢ procesu wypetniania obowigzkow
Uczelni w zakresie CRU JSFP oraz za administrowanie kontem Uczelni w systemie CRU
JSFP; Reprezentant Kierownika JSFP jest uzytkownikiem konta jednostki sektora finansow
publicznych posiadajacym jednoczesnie uprawnienia administratora, wprowadzajacego
informacje 0 umowie oraz publikujacego informacje o umowie w rozumieniu § 10
Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki w sprawie centralnego rejestru umoéow
jednostek sektora finanséw publicznych z dnia 30 marca 2026 r. (Dz.U. z 2026 r. poz. 440)

6) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika jednostki
organizacyjnej Uczelni merytorycznie odpowiedzialnego za przygotowanie i wykonanie
umowy;

7) systemie Xprimer — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny administrowany przez
Uczelnie, stuzacy do rejestrowania i obstugi umoéw wewnetrznie oraz stanowigcy zrodto

danych przekazywanych do CRU JSFP za posrednictwem interfejsu programistycznego
(API);

8) APl — nalezy przez to rozumie¢ interfejs programistyczny (Application Programming
Interface) umozliwiajacy automatyczne przekazywanie danych o umowach z systemu
Xprimer do CRU JSFP przy uzyciu klucza API przypisanego do konta Uczelni.

9) JSFP - Jednostka Sektora Finanséw Publicznych
10) CRU JSFP - Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepniony Ministra Finansow i Gospodarki
§3

Zakres przedmiotowy obowiazku rejestracji

1. Obowiazkowi udostepnienia 1 aktualizowania informacji w CRU JSFP podlegaja umowy
okreslone w § 2 pkt 2 niniejszego zarzadzenia, zawarte przez Uczelni¢ lub na jej rzecz.

2. Obowigzek rejestracji dotyczy wytacznie umow zawartych od dnia 1 lipca 2026 r. Umoéw
zawartych przed ta data nie wpisuje si¢ do CRU JSFP, nawet jezeli zostang aneksowane po
tej dacie.

3. Informacje o umowie przekazuje si¢ do CRU JSFP bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy. Aktualizacje informacji o umowie



przekazuje si¢ rowniez bez zbg¢dnej zwtloki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia zmiany.

4. Aneks do umowy podlegajacej rejestracji rejestruje si¢ na zasadach okreslonych w ust. 1-3,
odpowiednio do danych zmienionej umowy.

5. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1-4, nie dotyczy umow 1 informacji objetych
wylaczeniami wynikajacymi z art. 34a ust. 5 i ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych. Szczegétowy wykaz kategorii umow wytaczonych z obowigzku
rejestracji oraz informacji niepodlegajacych udostepnieniu okre$la Zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4
Architektura techniczna przekazywania danych do CRU JSFP

1. Dane o umowach podlegajacych rejestracji w CRU JSFP sg przekazywane do Rejestru
wylacznie za posrednictwem systemu Xprimer, automatycznie przez API, przy uzyciu
klucza API przypisanego do jednego konta jednostki Uczelni w CRU JSFP. Pracownicy
Uczelni nie loguja si¢ bezposrednio do systemu CRU JSFP.

2. Obowigzujg dwa poziomy obshugi:

Poziom | — zewnetrzny: konto Uczelni w CRU JSFP

Uczelnia posiada jedno konto jednostki w systemie CRU JSFP. Konto jest obstugiwane przez
dziatajacego na podstawie upowaznienia Rektora Administratora JSFP oraz inne osoby, ktorym
Administrator nadat w tym systemie uprawnienia wprowadzajgcego lub publikujgcego
informacje o umowie — Dane do CRU JSFP trafiajg automatycznie z systemu Xprimer przez API.
Klucz API jest przypisany do konta jednostki i jest poufny.

Poziom Il — wewnetrzny: system Xprimer

Pracownicy Uczelni loguja si¢ do systemu Xprimer na swoje konta imienne i wprowadzajg dane
o umowach, za ktore sa merytorycznie odpowiedzialni. System Xprimer jest zrédlem danych i
automatycznie przekazuje je do CRU JSFP przez API.

3. Schemat przeptywu danych:

Pracownik merytoryczny (konto imienne w Xprimerze)

l

System Xprimer (wewnetrzny system Uczelni)
| API (klucz API konta jednostki UKW)
CRU JSFP (rejestr zewnetrzny MFiG)




4. Reprezentant Kierownika JSFP administruje kontem Uczelni w CRU JSFP, w tym:
1) sktada wniosek o zatozenie konta Uczelni w CRU JSFP i zarzadza kluczem API;

2) wprowadza informacje o umowie oraz publikuje informacje o umowie, a takze nadaje
uprawnienia w tym zakresie innym pracownikom, w tym w szczeg6lnosci:

a) nadzoruje prawidlowo$¢ formalng i terminowo$¢ przekazywania danych z systemu
Xprimer do CRU JSFP;

b) monitoruje cigglos¢ i terminowo$¢ transmisji danych z systemu Xprimer do CRU
JSFP;

€) obstuguje btedy integracji API oraz kontaktuje si¢ z dostawcg systemu Xprimer i
administratorem CRU JSFP w sprawach technicznych;

d) wspolpracuje z Dziatem Informatyzacji UKW w zakresie monitorowania transmisji
danych do CRU JSFP.

5. Jednostkg organizacyjng Uczelni odpowiedzialng za prawidlowe funkcjonowanie,
administrowanie i utrzymanie systemu Xprimer, w tym za dostgpnos$¢ systemu, integracj¢ z
CRU IJSFP przez API oraz zarzadzanie kontami uzytkownikéw w systemie Xprimer, jest
Dziat Informatyzacji UKW.

6. Dzial Informatyzacji UKW prowadzi ewidencj¢e umoéw przekazanych do CRU JSFP za
posrednictwem systemu Xprimer oraz udostgpnia t¢ ewidencje Reprezentantowi Kierownika
JSFP i Rektorowi na kazde zadanie.

7. Dzial Informatyzacji UKW wspolpracuje z Reprezentantem Kierownika JSFP w zakresie
obstugi bledow transmisji danych do CRU JSFP oraz wszelkich zmian konfiguracyjnych
systemu Xprimer majacych wptyw na przekazywanie danych do Rejestru.

8. Reprezentant Kierownika JSFP peni funkcje na podstawie odrgbnego upowaznienia
Rektora.
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Obowiazki pracownikow merytorycznych w systemie Xprimer

1. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do wprowadzenia do systemu Xprimer danych o
umowie podlegajacej rejestracji, za ktora jest odpowiedzialny, bez zbednej zwtoki, nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.

2. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do aktualizowania danych w systemie Xprimer
w przypadku zmiany informacji o umowie (w tym zawarcia aneksu, wygasnigcia,
odstgpienia), bez zb¢dnej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany.

3. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany do:

1) samodzielnej weryfikacji, czy zawierana umowa podlega rejestracji zgodnie z 8 2 pkt 2

1 § 3 niniejszego zarzadzenia — w razie watpliwosci konsultuje si¢ z Reprezentantem
Kierownika JSFP;

2) wprowadzenia kompletnych i rzetelnych danych wymaganych przez system CRU JSFP;

3) oznaczenia w systemie Xprimer ewentualnych podstaw wylaczenia jawnoSci
informacji, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



4) zalaczenia w systemie Xprimer pliku w formacie PDF stanowigcego elektroniczng
wersje podpisanej umowy lub skan umowy podpisanej tradycyjnie w wersji papierowej,
z jednoczesnym wytaczeniem umow cywilno-prawnych zawartych przez Uczelnig.

4. Zalaczone pliki umow beda przechowywane wyltacznie na serwerach wewngtrznych UKW
1 nie beda przekazywane przez API dalej co CRU JSFP.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej sprawuje nadzor nad wypetnianiem obowigzkow
okreslonych w ust. 14 przez pracownikow podleglej mu jednostki.

6. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢, kompletnosé i rzetelnos¢ danych wprowadzonych do
systemu Xprimer spoczywa wytacznie na pracowniku merytorycznym, ktory dokonat wpisu,
oraz na kierowniku jego jednostki organizacyjnej sprawujacym nadzoér. Reprezentant
Kierownika JSFP nie ponosi odpowiedzialno$ci za merytoryczng poprawno$¢ danych
wprowadzonych przez pracownikéw jednostek organizacyjnych.

6. Dane wymagane przy rejestracji umowy w systemie Xprimer obejmuja co najmniej:

Pole

Numer umowy

Data zawarcia

Strony umowy

Przedmiot umowy

Warto$¢ umowy

Okres obowigzywania

Status umowy

Opis

Numer nadany zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi
UKW

Dzien ztozenia podpisu przez ostatnia ze stron (§ 2 pkt 3)

Nazwa i NIP lub REGON wykonawcy (wymagany co hajmniej
jeden identyfikator)

Krotki opis przedmiotu umowy

Warto$¢ netto; waluta; zrodto finansowania

Data poczatku i konca obowigzywania umowy lub oznaczenie
,»czas nieokreslony”

Aktualna / zakonczona
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Obowiazki kierownikow jednostek organizacyjnych

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni sa zobowigzani do:

1) zapewnienia, ze kazda umowa podlegajaca rejestracji zawarta przez podlegla im
jednostke lub na jej rzecz zostanie wprowadzona do systemu Xprimer przez wtasciwego
pracownika merytorycznego w terminie okreslonym w § 5 ust. 1;



2) niezwlocznego informowania Reprezentanta Kierownika JSFP 0  wszelkich
nieprawidlowosciach lub watpliwosciach dotyczacych rejestracji umow.

2. Jednostka organizacyjna, ktora zawarta umowe, przechowuje jej oryginal zgodnie z
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujgcymi w Uczelni.

§7
Role uzytkownikow konta Uczelni w systemie CRU JSFP

1. W systemie CRU JSFP Uczelnia posiada jedno konto JSFP, w ramach ktérego petnione sg
nastgpujace role:

Rola w CRU JSFP Osoba Zakres

Kierownik JSFP Rektor UKW Ponosi pelna odpowiedzialnosé
ustawowa za prawidlowos¢ wypetniania
obowigzkoéw Uczelni w CRU JSFP (art.
34b ust. 1 u.f.p.)

Reprezentant Osoba wyznaczona na Sktada wniosek o konto, zarzadza

Kierownika JSFP / podstawie odrgbnego kontem JSFP oraz kluczem API,

Administrator upowaznienia przez administruje CRU JSFP po stronie
Kierownika JSFP Uczelni, nadzoruje integracj¢ z

Xprimerem, monitoruje ciaglos¢
transmisji, obsluguje btedy transmisji

Publikujacy Reprezentant Kierownika Rola techniczna po stronie CRU JSFP;
JSFP lub pracownik w praktyce dane sg publikowane
Uczelni, ktéremu nadano automatycznie przez APl —rola
odpowiednie uprawnienia pelniona pomocniczo w przypadku

interwencji rgcznej

Wprowadzajacy Reprezentant Kierownika Wprowadza dane do systemu CRU
JSFP lub pracownik JSFP posrednio przez system Xprimer,
Uczelni, ktéremu nadano jest odpowiedzialny merytorycznie za
odpowiednie uprawnienia rzetelno$¢ wprowadzanych danych

2. Dostep do systemu CRU JSFP jest realizowany wylacznie przez API z poziomu systemu
Xprimer.

3. Klucz API przypisany do konta Uczelni w CRU JSFP jest poufny. Reprezentant Kierownika
JSFP jest odpowiedzialny za jego ochrong i przechowywanie zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa informacji obowigzujacymi w Uczelni.



§8
Ochrona danych osobowych

Rektor UKW jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 34b ust. 9 ustawy
o finansach publicznych w zakresie informacji o0 umowach zamieszczonych przez Uczelni¢
w CRU JSFP.

. Wprowadzanie danych do systemu Xprimer oraz ich automatyczne przekazywanie do CRU
JSFP przez API odbywa si¢ z poszanowaniem przepisow o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosci z zachowaniem zasady minimalizacji danych, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1
lit. ¢ rozporzadzenia (UE) 2016/679 (RODO).

Reprezentant Kierownika JSFP wspotpracuje z Inspektorem Ochrony Danych UKW w
sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych w zwiazku z obstuga tej czesci systemu
Xprimer, ktoéra umozliwia wprowadzanie danych do CRU JSFP.
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Postanowienia koncowe

. Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia stanowi Wykaz kategorii umoéw nieobjetych
obowiazkiem rejestracji w CRU JSFP oraz informacji niepodlegajacych udostgpnieniu w
Rejestrze.

. Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja obstugi systemu Xprimer w
zakresie rejestracji umoéw w CRU JSFP, przeznaczona dla pracownikow merytorycznych
Uczelni.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od dnia 1 lipca
2026 r.

Rektor

prof. dr hab. Bernard Mendlik



