Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 152/2012/2013
Senatu UKW

z dnia 25 wrzesnia 2013 r.

Wytyczne dla rad podstawowych jednostek organizacyjnych

w zakresie dokumentacji programéw ksztalcenia
dla studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich
projektowanych zgodnie z wymaganiami
Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego
oraz
w zakresie wykonywania podstawowych zadan Uczelni

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Wytyczne Senatu dla podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie dokumentacji
programéw ksztalcenia projektowanych zgodnie z wymaganiami Krajowych Ram
Kwalifikacji dla Szkolnictwa oraz w zakresie wykonywania podstawowych zadan uczelni
okreslaja wykaz dokumentow i informacji stanowigcych dokumentacj¢ programu ksztatcenia.

§2

1. Projektujac program ksztalcenia, jednostka organizacyjna Uniwersytetu prowadzaca
kierunek studidow uwzglednia w programie ksztalcenia wyniki monitorowania kariery
zawodowej absolwentéw, wyniki przeprowadzonej analizy zgodno$ci zakladanych
efektow ksztalcenia z potrzebami rynku pracy oraz wykorzystuje wzorce
mig¢dzynarodowe.

2. Program ksztalcenia stanowiacy opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania
zatozonych efektow ksztatcenia, wraz z przypisanymi do poszczeg6lnych modutow tego
procesu punktami ECTS okreslonymi przez Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego uchwala, po zasiggnieciu opinii wlasciwego organu Samorzadu Studenckiego,
rada podstawowej jednostki organizacyjne;j.

3. Jednostka organizacyjna prowadzaca kierunek studiow moze dokonaé w programie
ksztalcenia zmian, majacych na celu doskonalenie programu ksztatcenia z zastrzezeniem,
ze zmiany programoOw ksztalcenia nie moga by¢ wprowadzane w trakcie cyklu
ksztatcenia.

4. Zmiany wymienione w ust.3 nie mogg wywotywaé zmian efektow ksztalcenia
w programie ksztatcenia dla danego kierunku studiow.

5. Wykaz dokumentéow i informacji stanowigcych dokumentacj¢ programu ksztatcenia
okresla Zalacznik Nr 1.

II. PROGRAM KSZTALCENIA

§3

Program ksztatcenia dla okreslonego kierunku i poziomu ksztatcenia oraz profilu lub profili



ksztalcenia obejmuje:

opis zaktadanych efektéw ksztalcenia i program studiow;
program studidw, w tym plan studiéw.

EFEKTY KSZTALCENIA

1. Opis zaktadanych efektow ksztalcenia (Zalacznik Nr 1.3, Zalgcznik Nr 1.4, Zatacznik
Nr 1.5, Zatacznik Nr 1.6)

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

14

1.5

1.6

1.7

Efekty ksztatcenia okres$la Senat na podstawie projektu przygotowanego przez Rade
Programowa danego kierunku studiéw, po jego pozytywnej ocenie przez Komisje
ds. Dydaktyki i Jakosci Ksztalcenia podstawowej jednostki organizacyjnej oraz
zatwierdzeniu przez rade podstawowej jednostki organizacyjnej.

Procedur¢ opracowania, konsultowania i przechowywania programu ksztalcenia
zawiera Zalacznik Nr 2, schemat do procedury — Zalacznik Nr 2.1.

Schemat przekazywania dokumentow dotyczacych opisu efektow ksztatcenia
przedstawia Zalacznik Nr 3.

Zdefiniowane dla programu ksztalcenia efekty ksztalcenia, zwane dalej ,,efektami
kierunkowymi”:

1) sgspojne;

2) sa wyrazone w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

3) uwzgledniaja efekty ksztatcenia dla wyrdznionego w opisie Krajowych Ram
Kwalifikacji obszaru ksztalcenia (lub obszaréw ksztalcenia) obejmujacego
projektowany program ksztalcenia, zwane dalej ,,efektami obszarowymi”.

Opisujac efekty ksztatcenia nalezy sporzadzié:

1) efekty ksztalcenia (Zalacznik Nr 1.3);

2) tabele pokrycia obszarowych efektow ksztalcenia przez kierunkowe efekty
ksztalcenia (Zalgcznik Nr 1.4);

3) tabele pokrycia efektow ksztatcenia prowadzgcych do uzyskania kompetencji
inzynierskich przez kierunkowe efekty ksztalcenia dla inzynierskich
kierunkéw (Zalacznik Nr 1.5);

4) tabelg pokrycia efektow  ksztalcenia ze standardow  ksztalcenia
przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela dla kierunkéw
nauczycielskich (Zalacznik Nr 1.6);

5) réznice w stosunku do innych programéw o podobnie zdefiniowanych celach
I efektach ksztalcenia (Zalacznik Nr 1.7).

Opis kierunkowych efektow ksztatlcenia stanowi obowigzkowag podstawe do
opracowania wiasciwego programu studiéw dla kierunku studiow.

Szczegotowego uzasadnienia dla jednoobszarowych studiow pierwszego stopnia,
wymaga brak przyporzadkowania kierunkowych efektow ksztalcenia do wszystkich
efektow obszarowych zawartych w rozporzadzeniu .

Jednostka organizacyjna prowadzaca studia na danym kierunku 1 poziomie
ksztatcenia na obu profilach (ogolnoakademickim 1 praktycznym) definiuje efekty
kierunkowe dla kazdego profilu odrebnie.

Jednostka organizacyjna Uniwersytetu prowadzgca studia na danym Kkierunku
studiow



w formie stacjonarnej i niestacjonarnej definiuje takie same efekty kierunkowe dla
obu tych form studiow.

1.8 Efekty kierunkowe musza by¢ okreslone w taki sposéb, aby mozliwe bylo
zweryfikowanie, czy zostaly one osiggnigte przez studenta.

1.9 Ogolnouczelniane wytyczne dotyczace weryfikacji efektow ksztalcenia zawiera:
Zalacznik Nr 1.8 — Ogolnouczelniana procedura weryfikacji efektow ksztatcenia
Zalacznik Nr 1.8.1 - Harmonogram weryfikacji efektow ksztalcenia

przedmiotu/modutu

1.10 Jednostka organizacyjna Uniwersytetu prowadzaca kierunek studiow opracowuje
zasady dokumentowania osiggnigtych efektow ksztatcenia.

PROGRAM STUDIOW

Program studidw, stanowigcy opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania
okreslonych efektow ksztatcenia (Zalacznik Nr 1.9 + Zalacznik Nr 1.11).
2.1. Projektujac program studiow, nalezy opracowac:

1) plan studiow (Zatgcznik Nr 1.9.1., Zatacznik Nr 1.9.1a, Zalgcznik Nr 1.9.2.,

Zatacznik Nr 1.9.2a) zawierajacy:

— moduly ksztalcenia (przedmioty lub grupy przedmiotow);

— liczbe punktow ECTS konieczng dla uzyskania kwalifikacji (tytulu
zawodowego);

— liczbeg semestrow;

— wymiar i termin realizacji praktyk oraz pkt ECTS, w przypadku gdy
program ksztalcenia przewiduje praktyki.

Do planu studiéw nalezy dotaczy¢:

— opis praktyki (Zatgcznik Nr 1.9.3);

— opis kwalifikacji absolwenta oraz opis uprawnien zawodowych (o ile to
mozliwe) podpisany przez kierownika podstawowej  jednostki
organizacyjnej oraz dyrektora Instytutu/kierownika Katedry.

2) matryce efektow ksztatcenia (Zalacznik Nr 1.10);
3) opis przedmiotu i programu nauczania —sylabus (Zalacznik Nr 1.11).

PLAN STUDIOW

§4
Plany studiow bedace elementem programoéw studiow opracowywane s3g wedlug
obowigzujacego W Uniwersytecie wzoru (Zatgcznik Nr 1.9.1., Zatgcznik Nr 1.9.1a,
Zatacznik Nr 1.9.2., Zalacznik Nr 1.9.2a).
Laczny wymiar godzin na kierunku, wymiar praktyk zawodowych oraz procentowy
udziat ¢wiczen w stosunku do tacznej liczby godzin nie moze by¢ wiekszy niz w obecnie
obowigzujacych planach studiow.
Tym samym przedmiotom na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych powinna by¢
przyznana ta sama liczba punktéw ECTS.
Wszystkie przedmioty ujete w planach studiow musza mie¢ przypisang liczbe punktow
ECTS i efekty ksztatcenia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Jeden punkt ECTS odpowiada efektom ksztalcenia, ktorych uzyskanie wymaga
od studenta 25-30 godzin pracy.
Liczba punktow ECTS przewidzianych planem studiow powinna wynosi¢ w semestrze
co najmniej 30, w roku co najmniej 60.
Liczbg godzin zaj¢¢ na studiach niestacjonarnych ustala jednostka organizacyjna uczelni
prowadzaca kierunek studidow przy zachowaniu zasady, ze program ksztalcenia jest
realizowany w postaci zaje¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego udzialu
nauczycieli akademickich i studentow w wymiarze od 50% do 60% ogolnej liczby godzin
zaje¢ okreslonej dla danego kierunku studiow stacjonarnych.
W planach studiow wprowadza si¢ zaliczenie z oceng ze wszystkich przedmiotow,
z wylgczeniem zaje¢ z wychowania fizycznego, proseminarium i seminarium, pracowni
specjalizacyjnej i pracowni magisterskiej.
W planach studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich wprowadza si¢ lektorat jezyka obcego nowozytnego w wymiarze:

— 120 godzin na studiach pierwszego stopnia;

— 30 godzin na studiach drugiego stopnia;

— 120 godzin na jednolitych studiach magisterskich.
Lektoraty z jezykow obcych umieszcza si¢ w planie studidow od semestru I i po kazdym
semestrze wprowadza si¢ zaliczenie z oceng (za kazdy semestr 2 pkt ECTS).
Zajegcia z wychowania fizycznego umieszcza si¢ w planie studidow od semestru Ill,
a minimalna liczba punktéw wynosi 2 pkt ECTS.
Praktyki umieszcza si¢ pod planem studiéw, natomiast praktyki srodroczne umieszcza si¢
w planach studiéw w ramach specjalnosci.
Szkolenie w zakresie BHP umieszcza si¢ pod planem studiow w wymiarze zgodnym
z obowigzujacymi przepisami.
Szkolenia w zakresie BHP realizowane sa w ramach zaj¢¢ dydaktycznych w formie
wyktadow, a udzial studenta w szkoleniu prowadzacy potwierdza zaliczeniem.
Plan studiow powinien réwniez przewidywac szkolenie z zakresu ochrony wilasnosci
intelektualnej w wymiarze nie mniejszym niz 5 godzin.
W planach studiow pierwszego 1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich wprowadza si¢ moduly ksztalcenia oferowane na zajeciach
ogodlnouczelnianych w wymiarze minimum 2 wyklady 15-to godzinne na studiach
stacjonarnych 1 2 wyktady 9-cio godzinne na studiach niestacjonarnych, za ktore student
uzyskuje 2 pkt ECTS.
Moduty ksztatcenia do wyboru oferowane na zajeciach ogolnouczelnianych na
wszystkich kierunkach studiow pierwszego stopnia i jednolitych studiach magisterskich
realizowane sa nie wczesniej niz od III semestru, na wszystkich kierunkach studiéw
drugiego stopnia — nie wczesniej niz od Il semestru.
Program studiéw umozliwia studentowi wybor modutéw ksztalcenia, do ktorych
przypisane sa punkty ECTS w wymiarze nie mniejszym niz 30% 1acznej liczby punktow
ECTS na danym kierunku studiow.
1) modutly ksztalcenia do wyboru na poszczegélnych kierunkach studiow moga byc

realizowane w nastepujacych formach:
— wprowadzenia do planow studidéw pierwszego 1 drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich co najmniej dwoch specjalnosci;



2)

3)

4)

— wprowadzenia do planéw studiéw: ,bloku zaje¢ do wyboru” (min. dwa
bloki);
lub
— laczenia dwoch wyzej wymienionych form.
moduty ksztatlcenia do wyboru musza dawa¢ studentowi mozliwo$¢ uzyskania
liczby punktow ECTS w wymiarze nie mniejszym niz:
— dla studiow pierwszego stopnia o tacznej liczbie 180 punktow ECTS — 52 pkt
ECTS;
— dla studiéw pierwszego stopnia o tgcznej liczbie 210 punktéw ECTS — 61 pkt
ECTS;
— dla studiow drugiego stopnia o tgcznej liczbie 90 punktow ECTS — 25 pkt
ECTS;
— dla studiéw drugiego stopnia o tgcznej liczbie 120 punktéw ECTS — 34 pkt
ECTS;
— dla jednolitych studiow magisterskich o tacznej liczbie 300 punktow ECTS —
88 pkt ECTS.
minimalna liczba punktow ECTS dla modutow ksztalcenia do wyboru obliczona
zostala przy zalozeniu uzyskiwania przez studenta 2 punktow ECTS za moduly
ksztalcenia na =zajeciach ogdlnouczelnianych, o ktérych mowa w ust.16.
W przypadku tacznej liczby punktow ECTS na kierunku innej niz okreslona w pkt 2,
moduty ksztatcenia do wyboru realizowane w formach okreslonych w pkt.1 musza
dawa¢ studentowi mozliwo$¢ uzyskania liczby punktéw ECTS w wymiarze nie
mniejszym niz wymiar obliczony wg wzoru:
X=0,3Y -2, gdzie:
X - liczba punktow ECTS, ktére student musi uzyska¢ w ramach kierunkowego
wyboru modutow ksztalcenia,
Y - catkowita liczba punktéw ECTS dla kierunku studiow
Z - liczba punktéw ECTS, ktorg student musi uzyskaé, realizujac modutly
ksztatcenia oferowane na zajeciach ogdlnouczelnianych (ust.16)
moduty ksztatcenia do wyboru na wszystkich kierunkach studiow pierwszego stopnia
1 jednolitych studiach magisterskich realizowane s3 nie wczesniej niz od III
semestru, na wszystkich kierunkach studiow drugiego stopnia — nie wcze$niej niz od
Il semestru.

1. POSTANOWIENIA KONCOWE

§5

Projektujac kierunek studiéw, nalezy:
1) przedstawi¢ warunki realizacji programu (Zalacznik Nr 1.12);

oraz

2) wskazaé (Zalacznik Nr 1.13):

zwigzek kierunku studiow z misjg uczelni i jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
oraz ze strategia ich rozwoju;

uzasadnienie profilu ksztalcenia;

ogblne cele ksztatcenia, przewidywane mozliwosci zatrudnienia i kontynuacji



ksztalcenia przez absolwentow studiow;

wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata);

zasady rekrutacji;

w przypadku studiow drugiego stopnia lub jednolitych magisterskich — zwigzek
kierunku studiow z prowadzonymi w jednostce organizacyjnej Uniwersytetu
badaniami naukowymi;

sposob wykorzystania wzorcow miedzynarodowych;

sposob uwzgledniania wynikdw monitorowania karier absolwentow;

sposob wspotdziatania z interesariuszami zewnetrznymi;

sposob weryfikacji zalozonych efektow ksztatcenia.

§6

Dokumentacja programu ksztatcenia zawiera dodatkowo:

0golng charakterystyke kierunku studiow (Zalacznik Nr 1.1);

dokument zawierajacy informacje dotyczace procesu tworzenia oraz terminéw akceptacji
opisow efektow ksztatcenia (Zalacznik Nr 1.2).

1)
2)

§7

Prorektorowi ds. Dydaktycznych i Jakosci Ksztalcenia przekazywana jest dokumentacja
dotyczaca opisu efektow ksztalcenia w wersji papierowej (Zalgcznik Nr 3).
Wersje papierowa dokumentacji stanowi:

0g6lng charakterystyke kierunku studiéw (Zalacznik Nr 1.1);

dokument zawierajacy informacje dotyczace procesu tworzenia oraz terminOw
akceptacji opisow efektow ksztatcenia (Zatgcznik Nr 1.2);

efekty ksztalcenia (Zatacznik Nr 1.3);

tabela pokrycia obszarowych efektow ksztalcenia przez kierunkowe efekty
ksztatcenia — (Zatgcznik Nr 1.4);

tabela pokrycia kompetencji inzynierskich przez kierunkowe efekty ksztalcenia
dla inzynierskich kierunkéw (Zalacznik Nr 1.5);

tabela pokrycia efektow ksztalcenia ze standardow ksztalcenia przygotowujacych
do wykonywania zawodu nauczyciela dla kierunkow nauczycielskich (Zatacznik
Nr 1.6);

roznice w stosunku do innych programéw o podobnie zdefiniowanych celach
1 efektach ksztatcenia (Zatacznik Nr 1.7).

Efekty ksztalcenia (Zatacznik Nr 1.3) okreslone przez Senat jednostka organizacyjna
prowadzaca kierunek studiow przesyta w wersji elektronicznej (w programie word i pdf)
do pracownikow uczelni zajmujacych si¢ legislacja wewnetrzng, wchodzacych w sktad
Zespotu Radcow Prawnych.

Wersja elektroniczna Zatacznika Nrl.3 przygotowana jest wedlug nastepujacych zasad:

czcionka: ,,Times New Roman”;
styl czcionki: ,,normalny”;
rozmiar czcionki: ,,117;

tekst w kolumnach tabeli: wyjustowany , interlinia pojedyncza, wcigcia od lewe;:
,’0,’.



Jednostka organizacyjna Uczelni prowadzaca okreslony kierunek studiow odpowiada za
zgodno$¢ przekazywanych w wersji elektronicznej efektow ksztatcenia (Zatgcznik Nr
1.3) z wersjg papierowa.

§8
Uchwalone przez rad¢ podstawowej jednostki organizacyjnej plany studiow (dokumenty
zawarte w § 3 ust.2, pkt 2.1, ppkt 1), przekazywane sga do Dziatu Dydaktyki .
Sprawdzone pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z zapisem § 4 ust.2 wytycznych,
plany studiow rejestruje si¢ poprzez nadanie numeru.
Oryginaly planéw studiéw archiwizowane sg w Dziale Dydaktyki.
Kopie dokumentéw przekazywane sg do jednostki organizacyjnej prowadzacej kierunek
studiow oraz do kierownika wtasciwego dziekanatu.

§9

Jednostka organizacyjna uczelni prowadzaca kierunek studiow zobowigzana jest do
przechowywania 1 archiwizowania wszystkich dokumentéw opracowanych na podstawie
niniejszych wytycznych.

§10

Tracg waznos¢:

1.

Zarzadzenie Nr 45/2011/2012 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia
28 lutego 2012 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wdrozenia Wytycznych dla rad
wydzialow w zakresie wykonywania podstawowych zadan uczelni.

Zarzadzenie Nr 46/2011/2012 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 28
lutego 2012 r. w sprawie wdrozenia wytycznych dla rad wydzialow w zakresie
dokumentacji programow ksztatcenia dla studidow pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich projektowanych zgodnie z wymaganiami Krajowych
Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego.

Zarzadzenie Nr 92/2012/2013 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 5 lipca
2013 r. w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego
ogoblnouczelnianej procedury weryfikacji efektow ksztatcenia.

Zarzadzenie Nr 65/2012/2013 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 24
kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Procedury opracowania, przechowywania
I konsultowania programu ksztatcenia.

Zarzadzenie Nr 40/2011/2012 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10
lutego 2012 r. w sprawie wprowadzenia w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego
ujednoliconych wzoréw formularzy opisu przedmiotu oraz programu nauczania
przedmiotu (sylabus).



