Pismo okélne Nr 32/2012/2013
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 12 marca 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,ZASTRZEZONE” w UKW oraz zakresu i warunkéw stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.

Na podstawie art. 14 ust. 1 oraz art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r.
0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz art. 66 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.)

ustalam,

co nastepuje:

1.

W celu zapewnienia przestrzegania przepisOw ustawy o ochronie informacji
niejawnych w UKW zatwierdzam instrukcje dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania
informacji niecjawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” oraz zakres i warunki
stosowania S$rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony stanowigca
zalgcznik nr 1 do niniejszego pisma.

Zobowigzuje pracownikow UKW posiadajacych poswiadczenie bezpieczenstwa lub
pisemne upowaznienie wydane przez Rektora UKW do dostgpu do informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” do zapoznania si¢ z trescig zalacznika nr 1 i jego
bezwzglednego przestrzegania.

Nadzor nad przestrzeganiem  postanowien niniejszego pisma powierzam
Petnomocnikowi Rektora ds. ochrony informacji niejawnych.

Traci moc pismo okolne Nr 19/2008/2009 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegélowych wymagan w zakresie ochrony
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” w UKW.

Pismo wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski
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DEFINICJE

» ustawa — ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.2010.182.1228);,

» rekojmia zachowania tajemnicy — zdolno$¢ osoby do spetnienia ustawowych wymogow
dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem,
stwierdzona w wyniku postepowania sprawdzajacego;

» dokument — kazda utrwalona informacja nicjawna;

> material — dokument lub przedmiot albo dowolna cze$é, chronione jako informacja
niejawna, a zwlaszcza urzadzenie, wyposazenie lub bron wyprodukowane albo bedace
w trakcie produkcji, a takze skfadnik uzyty do ich wytworzenia;

» przetwarzanie informacji niejawnych — wszystkie operacje wykonywane w odniesieniu
do informacji niejawnych 1 na tych informacjach, w szczeg6lnosci ich wytwarzanie,
modyfikowanie,  kopiowanie,  klasyfikowanie, = gromadzenie,  przechowywanie,
przekazywanie lub udostg¢pnianie;

> Uniwersytet Kazimierza Wielkiego (UKW) — jednostka organizacyjna;

» Rektor UKW - kierownik jednostki organizacyjnej, ktory jest odpowiedzialny za ochrone
przetwarzanych w UKW informacji niejawnych, w szczegdlno$ci za zorganizowanie
i zapewnienie funkcjonowania tej ochrony;

> pelnomocnik ochrony — zatrudniona przez Rektora osoba, ktora odpowiada za
zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

» kancelaria niejawna — komoérka wchodzaca w sktad biura ochrony, odpowiedzialna za
przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, obieg 1 udostepnianie dokumentow
niejawnych;

» kierownik kancelarii niejawnej — pracownik kierujgcy praca kancelarii, podlegajacy
pelnomocnikowi ochrony;

» dysponent dokumentéw — wykonawca, ktory jest adresatem lub wytworca dokumentu;

» wykonawca — pracownik zajmujgcy okre$lone stanowisko stuzbowe, wykonujacy zadania
zgodnie z zakresem obowigzkow, posiadajacy stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa
lub upowaznienie oraz przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych;

» wykonawca techniczny - wykonawca odpowiedzialny za utrwalanie informacji
niejawnych w sposob okreslony w art. 2 ust. 3 ustawy;

> rejestr ewidencyjny — ksigga, dziennik, wykaz, spis, rejestr lub kartoteka o ustalonych
rubrykach, prowadzona w formie papierowej lub elektronicznej, shuzaca do rejestrowania
dokumentow zawierajacych informacje niejawne oraz umozliwiajagca kontrole ich stanu
i obiegu;

» przesylka — materialy w postaci odpowiednio zabezpieczonych, zaadresowanych
oznaczonych paczek lub listow;

» strefa ochronna | — obszar, w ktérym informacje niejawne o klauzuli tajnosci ,,poufne”
lub wyzszej sa przetwarzane w taki sposob, Zze uzyskanie wstgpu na ten obszar jest
rownoznaczny z uzyskaniem dostepu do tych informacji;

» strefa Il — obszar, w ktorym informacje niejawne o klauzuli tajnosci ,,poufne” lub
wyZszej sa przetwarzane w sposdb umozliwiajacy zabezpieczenie ich przed dostgpem osob
nieuprawnionych poprzez zastosowanie sSrodkow technicznych oraz organizacyjnych;

» strefa ochronna Il — obszar wokét strefy ochronnej I lub strefy ochronnej Il lub przed
wejsciem do tych stref, ktory wymaga wyraznego okreslenia granic, w obrebie ktérych
mozliwe jest kontrolowanie 0sob i pojazdow.



ROZDZIAL 1

Zasady wytwarzania dokumentow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

Klauzule ,,Zastrzezone” nadaje si¢ informacjom niejawnym, jezeli nie nadano im
wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze mie¢ szkodliwy wplyw
na wykonywanie przez organy wladzy publicznej lub inne jednostki organizacyjne
zadah w zakresie obrony narodowej, polityki zagranicznej, bezpieczenstwa
publicznego, przestrzegania praw 1 wolnosci obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo
interesOw ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskie;.

Dokumenty opatrzone klauzulg ,, Zastrzezone” oznacza si¢ zgodnie z zasadami

okreslonymi w Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 roku

w sprawie sposobu oznaczenia materiatow i umieszczania na nich klauzul tajnosci.

Klauzule ,,Zastrzezone” przyznaje Rektor oraz uprawnione przez niego osoby, ktore

sg upowaznione do podpisywania dokumentu lub oznaczenia innego niz dokument

materiahu.

Informacje niejawne oznaczone klauzulg ,,Zastrzezone” moga wykonywac osoby, ktore:

a) posiadajg pisemne upowaznienie przez Rektora lub posiadajg poswiadczenia
bezpieczenstwa;

b) odbyly szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych i uzyskaty stosowane
zaswiadczenie;

C) sq wuete w , Wykazie o0sob zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajq uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych”.

Dokumenty oznaczone klauzulg ,Zastrzezone” mogg by¢ wytwarzane metoda

recznego pisania, maszynopisania pomieszczeniach zlokalizowanych w  strefie

ochronnej I1I, w sposdb uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.

Zabrania si¢ wytwarzania dokumentow oznaczonych klauzula ,,Zastrzezone”

w pomieszczeniach sluzbowych oraz innych znajdujacych si¢ poza strefa ochrong III

niezapewniajacych wymaganych przepisami warunkéw ochrony informacji niejawnych

przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Wersje robocze dokumentow niejawnych nalezy wykonywaé w zarejestrowanych

w kancelarii niejawnej brudnopisach lub niezapisanych stronach zalatwianego

dokumentu, oznaczonych klauzula, co najmniej réwng klauzuli wykonywanego

materiahu.

Dokumenty oznaczone klauzulg ,,Zastrzezone” nalezy sporzadza¢ w $cisle okreslonej

liczbie egzemplarzy i rozsyla¢ do adresatdéw na podstawie rozdzielnika uzgodnionego

przez Kierownika jednostki organizacyjnej.



10.

11.

12.

13.
14.

Liczbe wytwarzanych dokumentéw oraz zasi¢g ich obiegu ogranicza si¢ do minimum
niezbednego do realizacji zadan stuzbowych, w miar¢ mozliwosci wykorzystujac inne
mozliwosci zatatwienia sprawy.

Wykonanie kopii, odpisu, wypisu lub wyciggu moze nastapi¢ za zgoda Rektora lub jego
pelnomocnika ochrony o ile wykonawca dokumentu nie dokonat zastrzezenia w tym
zakresie.

Wykonanie kopii dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” moze
odbywac¢ si¢ wylacznie na kserokopiarce wskazanej przez pelnomocnika ochrony przy
zachowaniu zasad zwiagzanych z zapewnieniem ochrony ich tresci przed ujawnieniem
osobom nieuprawnionym i tylko przez pracownika kancelarii niejawnej, ktory posiada
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa 1 odbyt szkolenie w zakresie ochrony
informacji niejawnych.

Oznaczenie kopii, odpisow, wypisow i wyciggow oraz zasady ich ewidencjonowania
okreslono w rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 roku
w sprawie sposobu oznaczenia materiatow i umieszczania na nich klauzuli tajnosci.
Zgodno$¢ z oryginatem kopii, odpisu, wypisu lub wyciggu potwierdza Rektor UKW.
Informacje zawarte w dokumentach oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” podlegaja
ochronie przez okres okreslony przez wykonawce do daty lub wydarzenia, po ktorym
nastgpi zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci, o ile Rektor nie przedluzyl tego czasu
lub nie okreslit czasu krotszego.

ROZDZIAL 11

Udostepnianie informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

Informacje niejawne oznaczone klauzulg ,,Zastrzezone” moga by$ udost¢pniane

wylacznie osobom upowaznionym pisemnie przez Rektora UKW lub posiadajagcym

poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego uprawniajace, co najmniej do dostepu do

informacji  niejawnych oznaczonych klauzulg ,Zastrzezone”, odbyli szkolenie

w zakresie ochrony informacji niejawnych i tylko w zakresie niezbednym do

wykonywania obowigzkdw na zajmowanych stanowiskach stuzbowych lub w ramach

zleconych uméw na wykonanie prac zwigzanych z dostgpem do informacji niejawnych

o klauzuli ,,Zastrzezone”.

Osoby, ktére zapoznaly si¢ z informacjami niejawnymi oznaczonymi klauzula

,Zastrzezone”, sg zobowigzane do:

a) nie ujawniania tych informacji osobom nieuprawnionym, takze po rozwigzaniu
umowy o prace lub po przejsciu na emeryture;

b) nie prowadzenia rozmoéw na tematy zwigzane z trescia dokumentow
zastrzezonych w obecnosci 0sob nieupowaznionych;



C) nie wykorzystywania informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone”
wytworzonych i przechowywanych w Jednostce organizacyjnej w wykladach,
referatach, publikacji i innych wystapieniach publicznych oraz indywidualnej
tworczosci naukowej i publicznej;

d) powiadamiania swoich przelozonych lub pelnomocnika ochrony o wszelkich
zjawiskach sprzyjajacych naruszeniu przepisow o ochronie informacji niejawnych
i przypadkach ich naruszenia zarowno w UKW jak i poza miejscem wykonywania
swoich obowiazkéw.

Kierownik kancelarii udostepnia lub przekazuje materiaty niejawne oznaczone klauzula

,Zastrzezone” na podstawie zamieszczonej na materiale dekretacji Rektora UKW lub

innej uprawnionej osoby albo osoby wymienionej w tej lub kolejnych dekretacjach.

Dopuszcza si¢ czasowe przekazywanie dokumentéw niejawnych oznaczonych

klauzulg ,Zastrzezone” pomiedzy wykonawcami za pokwitowaniem

w notatniku, terminarzu lub innym egzemplarzu dokumentu.

Przekazywanie informacji oficjalnych o klauzuli ,,Zastrzezone” poza UKW odbywa si¢

wylacznie przez kancelarie niejawna 1 za zgoda Rektora lub osoby przez niego

upowaznionej, na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia

7 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych

oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych.

ROZDZIAL 111

Zasady ochrony fizycznej dokumentow zawierajacych informacje
niejawne oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

Dokumenty oznaczonag klauzulg ,,Zastrzezone” przechowuje si¢ w pomieszczeniach
stuzbowych wykonawcow zlokalizowanych w I1I strefie ochronne;.

Dokumenty i materialy moga by¢ przechowywane poza szafami stalowymi. Dokumenty
oznaczone klauzulg ,Zastrzezone” oraz dokumenty jawne nalezy przechowywac
oddzielnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Materialy o roznych klauzulach tajnosci, a takze jawne moga by¢ przechowywane
wspolnie, jezeli dotycza one jednej, tej samej sprawy.

Odpowiedzialno$¢ za otrzymany material niejawny lub informacj¢ niejawna ponosi
wykonawca, ktory go otrzymat. Wykonawca moze, jesli to wynika z jego kompetencji
stuzbowych, udostgpni¢ robocze dokumenty niejawne osobom, z innej komorki
jednostki organizacyjnej, speliajacym ustawowe wymagania dostgpu do informacji
niejawnych.



10.

11.

12.

Kazdorazowo, po zakonczeniu godzin pracy, wykonawcy maja obowigzek

zabezpieczenia posiadanych materialdw oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” poprzez

umieszczenie ich w zamykanych szafach meblowych oraz zamykania pomieszczen

badz przekazuja materiaty niejawne do kancelarii niejawnej.

Klucze do pomieszczen przechowuje si¢ w sposob okreslony w Planie ochrony.

Meble (szafy), w ktorych przechowywane sa dokumenty niejawne oznaczone klauzula

,Zastrzezone”, moze otworzy¢ podczas nieobecnos$ci wykonawcy, za zgoda jego

bezposredniego przetozonego, komisja powolana przez Rektora skladajaca si¢ z co

najmniej trzech oso6b, w tym pracownika kancelarii niejawnej.

Komisja sporzadza i przekazuje do kancelarii niejawnej protokét z podjetych czynnosci,

ktory powinien zawierac:

e date dokonania czynnosci;

e wyliczenie numerow ewidencyjnych pobranych dokumentéw oraz wskazanie osoby,
ktorej materialy przekazano;

e podpisy cztonkdé6w komisji.

Zabrania si¢ wynoszenia dokumentow oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” poza III

strefe ochronng bez zgody Rektora i ich nalezytego zabezpieczenia przed dostepem

0sOb nieuprawnionych.

Wykonawcy przechowujacy materialty niejawne w pomieszczeniach shuzbowych,

udajacy si¢ na urlopy, szkolenia oraz w podroze stuzbowe maja obowigzek zdania ich

do kancelarii lub przekazania osobie zast¢pujacej, jezeli czas nieobecnosci osoby

w jednostce organizacyjnej wyniesie wiecej niz dwa tygodnie.

Materialy niejawne oznaczone klauzulg ,Zastrzezone” celem ich przewozu

przekazywane sg podmiotom prowadzacym dziatalno§¢ w zakresie ustug pocztowych;

przedsigbiorcy prowadzacym dziatalno§¢ w  zakresie wustug transportowych;

przedsigbiorcy prowadzacym dziatalno§¢ w zakresie ochrony 0sob 1 mienia.

Zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia

2011 roku w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony

materiatow zawierajgcych informacje niejawne, materialty zawierajace informacje

niejawne o klauzuli ,zastrzezone” mogg by¢ przekazywane bez posrednictwa

uprawnionych przewoznikow. Zgodnie z w/w zapisem materiaty niejawne oznaczone

klauzula ,,Zastrzezone” przewozi na terenie miasta poza teren UKW, uprawniona przez

Rektora osoba posiadajaca poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie pisemne

uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych, co najmniej klauzulg
,Zastrzezone”, przy spelieniu warunkéw okreslonych w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 roku w sprawie nadawania, przyjmowania,
przewozenia, wydawania i ochrony materiatow zawierajgcych informacje niejawne.
Materialy te przewozi si¢ najkrotsza droga bezposrednio do odbiorcy,
z wykorzystaniem nesesera (teczki) z zachowaniem odpowiednich $rodkow
bezpieczenstwa  zapewniajacych  ochron¢ informacji przed nieuprawnionym
udostgpnieniem.



13. Wszelkie nieprawidlowosci zwigzane z naruszeniem zasad, o ktéorych mowa w tym

©

rozdziale nalezy niezwlocznie zglasza¢ pelnomocnikowi ochrony.

ROZDZIAL 1V

Zasady ewidencjonowania, przekazywania, kompletowania i niszczenia
dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

Dokumenty wytworzone przez pracownikow UKW zawierajace informacje niejawne

o klauzuli ,,Zastrzezone” ewidencjonuje pracownik kancelarii niejawnej w Dzienniku

Ewidenc;ji.

Dokument dodatkowo wytworzony (kopia, wyciag) ewidencjonuje si¢ kazdorazowo pod

oddzielng pozycja w Dzienniku Ewidencji.

Dopuszcza si¢ rejestrowanie w jednym dzienniku dokumentéw otrzymywanych

1 wystanych.

Przekazywanie dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” innym jednostkom

organizacyjnym moze nastapi¢ wylacznie za posrednictwem kancelarii niejawnej na

zasadach okreslonych w Rozporzqdzeniu Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011

roku w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu

przetwarzania informacji niejawnych.

Pracownik kancelarii niejawnej, udostgpnia dokumenty niejawne oznaczone klauzulg

,LZastrzezone” wylacznie wykonawcom posiadajgcym  stosowne poswiadczenie

bezpieczenstwa lub pisemne upowaznienie wydane przez Rektora zaswiadczenie

0 odbyciu szkolenia z zasad ochrony informacji niejawnych, za podpisem we

wlasciwym rejestrze ewidencyjnym. W przypadku, kiedy pobierajacy dokument

niejawny nie ma mozliwosci wlasciwego jego zabezpieczenia, zapoznaje si¢ z jego

treScig W pomieszczeniu kancelarii niejawnej.

Dokumenty oznaczone klauzulg ,,Zastrzezone” wytworzone w UKW oraz otrzymane

od innych jednostek organizacyjnych podlegaja po ich wykorzystaniu:

e skompletowaniu w teczki akt lub segregatory, jezeli posiadaja warto$¢ praktyczng
dla Jednostki organizacyjnej;

e zwrotowi do nadawcy, jezeli okreslit on taki sposdb postgpowania z przestanymi
materiatami;

e biezagcemu niszczeniu — jezeli dokument nie posiada wartosci uzytkowej lub
archiwalne;.

Dokumenty oznaczone klauzulg ,,Zastrzezone” niszczy si¢ protokolarnie.

Niszczenia protokolarnego dokonuje komisja powotana przez Rektora.

Czlonkowie komisji muszg posiada¢ co najmniej pisemne Upowaznienie do dostepu do

informacji niejawnych oznaczone klauzulg ,zastrzezone” wydane przez Kierownika

jednostki  organizacyjnej  lub  posiadajagcym  odpowiednie = poswiadczenie

bezpieczenstwa osobowego uprawniajace, co najmniej do dostepu do informacji

niejawnych oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone” oraz odbyli szkolenie w zakresie

ochrony informacji niejawnych.



10. Zniszczenie dokumentdw niejawnych dokumentuje si¢ w ,,Protokole zniszczenia”

na podstawie, ktorego pracownik kancelarii niejawnej zdejmuje wyszczegolnione w nim
dokumenty z ewidencji poprzez naniesienie w rubryce ,,Adnotacje o zniszczeniu”
odpowiedniego rejestru ewidencyjnego adnotacje o tresci ,,protokél zmiszczenia nr
wch... z dnia..., poz. nr...” oraz uwierzytelnia wpis wpisaniem daty, podpisem
i odciskiem pieczeci ,,Do pakietow”.

ROZDZIAL V

Postepowanie w przypadku naruszenia zasad ochrony lub ujawnienia informacji

niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

1. Kierownicy komorek organizacyjnych UKW maja obowigzek powiadomié
Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych o kazdym stwierdzonym fakcie:

naruszenia bezpieczenstwa informacji oznaczonych klauzulg ,,Zastrzezone”
polegajacym na zaniechaniu wiasciwego dziatania lub dziataniu niezgodnym
z przepisami o ochronie informacji niejawnych mogacym spowodowaé ujawnienie
tych informacji;

ujawnienia informacji oznaczonych klauzula ,Zastrzezone” poprzez utrate,
zagubienie, kradziez, dokumentu Iub innego przedmiotu niejawnego albo
udostepnienia go osobie nieupowaznione;j.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych powiadamia o fakcie naruszenia

przepisObw o ochronie informacji niejawnych Rektora oraz podejmuje niezwlocznie
postepowanie wyjasniajace zmierzajace do:

wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepisdOw 1 ustalenia osob winnych tych
naruszen;

okreslenia stopnia szkody, jaka poniost lub moze ponies¢ w Jednostce
organizacyjnej jego komodrka organizacyjna lub jej pracownicy;

zminimalizowania skutkoéw powstatych szkod;

podjecia przedsiewzigé prewencyjnych.

Po zakonczeniu postgpowania wyjasniajacego, o ktorym mowa w pkt. 2, pelnomocnik

ochrony wystepuje do Rektora UKW o wszczecie przeciwko osobom winnym
postepowania dyscyplinarnego.



4. W stosunku do osob posiadajacych aktualne Poswiadczenie Bezpieczenstwa, ktore

W sposoOb razacy naruszyly przepisy o ochronie informacji niejawnych Petlnomocnik
ds. Ochrony Informacji Niejawnych lub ABW (SKW) przeprowadzaja kontrolne
postepowanie sprawdzajace, z pomini¢ciem termindéw okreslonych w art. 33 ust. 9
i 10 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 182 poz.
1228) i obowigzku wypelienia nowej ankiety bezpieczenstwa przez osobe
sprawdzang.

5. W stosunku do osob posiadajacych pisemne Upowaznienie do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”, ktdére w sposob razgcy naruszyly przepisy
0 ochronie informacji niejawnych Kierownik jednostki organizacyjnej wydaje Decyzje
o cofnieciu Upowaznienia w trybie okreslonym w k.p.a.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Nadzor na realizacja niniejszej instrukcji powierza si¢ pelnomocnikowi ds. ochrony.
2. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



