Zarzadzenie Nr 22/2013/2014
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 11 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zakladowej tabeli norm przydzialu obuwia i odziezy roboczej,
ochronnej, srodkow higieny osobistej oraz zasad prania i wyplacania ekwiwalentu za
pranie odziezy roboczej.

Na podstawie art. 237°- 237'° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w uczelniach
(Dz. U. Nr 128, poz. 897)

zarzadzam,
co nastepuje:
§1

Wprowadzam zakladowa tabel¢ norm przydzialu obuwia, odziezy roboczej i ochronnej,
srodkow higieny osobistej oraz zasady prania i konserwacji odziezy robocze;j.

§2
Rodzaj odziezy i obuwia roboczego oraz §rodkow ochrony indywidualnej i higieny osobistej,
a takze przewidywane okresy uzytkowania na poszczegdlnych stanowiskach pracy oraz
wysoko$¢ ekwiwalentu pienigznego za pranie odziezy roboczej okreslone sa w tabelach norm,
stanowiacych zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Odziez i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej dostarczane pracownikom
nicodplatnie, stanowia wlasno$¢ Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

§4
Srodki ochrony indywidualnej maja na celu zabezpieczenie pracownika przed dzialaniem
niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikow wystepujacych w Srodowisku pracy.
Srodki te musza spetnia¢ wymagania dotyczace oceny zgodnosci (CE).

§5
Odziez 1 obuwie robocze, spetniajace wymagania okreslone w PN, przydziela si¢
pracownikom:
a) jezeli odziez whasna pracownika moze ulec zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu,
b) ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bezpieczenstwa i higieny
pracy.
§6
Wykaz stanowisk, na ktorych wymagane jest stosowanie odziezy i1 obuwia roboczego, rodzaj
srodkow ochrony indywidualnej i higieny osobistej, przewidywany okres ich uzytkowania,
okreslone sa w zatacznikunr 1 :

tabela nr 1 - dla pracownikéw obstugi - na stanowiskach rzemie$lniczych,
tabela nr 2 - dla pracownikéw administracji i nadzoru technicznego,

tabela nr 3 - dla pracownikéw technicznych w pracowniach i laboratoriach,
tabela nr 4 - dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych,

tabela nr 5 - dla studentéw wykonujacych ¢wiczenia w laboratoriach,

tabela nr 6 - przydziat srodkow higieny osobiste;j,



§7
Srodki ochrony indywidualnej winny by¢ uzytkowane do utraty cech ochronnych, natomiast
odziez i obuwie robocze przez okres czasu okreslony w tabeli. W przypadku przedwczesnego
zuzycia lub uszkodzenia odziezy roboczej, obuwia i s$rodkéw ochrony indywidualnej,
kierownik dziatu sporzadza protokot przedwezesnego zuzycia, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§8
1. Odziez robocza, ktéra w procesie pracy ulega skazeniu $rodkami chemicznymi lub
materiatem biologicznie zakaznym nalezy przechowywaé¢ wylacznie w miejscu do tego
wyznaczonym i odpowiednio zabezpieczonym.

2. Pranie odziezy roboczej nalezy powierzy¢ specjalistycznej pralni. Odpowiedzialnym za
pranie wyzej wymienionej odziezy roboczej czynie Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

3. Dyrektorzy Instytutu Biologii Srodowiska oraz Instytutu Biologii Eksperymentalnej
zobowiazani sa do aktualizowania sporzadzonych wykazoéw pracownikow, ktorych odziez
ulegta skazeniu $rodkami chemicznymi lub materiatem biologicznie zakaznym. Wykazy
nalezy przekazywaé¢ do Dzialu Administracyjno — Gospodarczego.

§9
Dyrektorzy Instytutow oraz Kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych, ktorych
dotyczy wprowadzona tabela przydzialu odziezy, zobowiazani sa do aktualizowania
imiennych wykazoéw pracownikow do dnia 5 grudnia kazdego roku. Wykazy nalezy
przekazywaé¢ do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§ 10
Za pranie odziezy roboczej - nie narazonej na skazenie $rodkami chemicznymi, o ktérych
mowa w § 8 - pracownicy beda otrzymywaé ekwiwalent pienigzny, wyptacany miesigcznie
wraz z wynagrodzeniem, w wysokosci:

a) pracownicy obshugi - portier przy bramie wjazdowej, portier, szatniarz, wozny,
pracownik gospodarczy — 12 zl,

b) pracownicy na stanowiskach rzemieslniczych — hydraulik, §lusarz, spawacz, elektryk,
malarz, murarz, stolarz, rzemie$lnik-ogrodnik, rzemie$lnik-konserwator, pracownik
gospodarczy-konserwator , konserwator obiektow - 12 zl,

c) kierownik ogrodu botanicznego — 12 zi,
d) pracownicy na stanowisku: magazyniera, pracownika magazynu, kierowcy samochodu
osobowego i dostawczego, kierowcy-zaopatrzeniowca, sprzataczki, pokojowej oraz

pracownika poligrafii — 8 zl,

e) pozostali pracownicy otrzymujacy odziez robocza — nie wymienieni w pkt. a — d
-6zl



§11
1. Ekwiwalent pieni¢zny ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu w  przypadku
usprawiedliwionej niecobecno$ci pracownika powyzej 5 dni, wskutek choroby albo
konieczno$ci osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny
oraz w przypadku przebywaniu na urlopic macierzynskim, wychowawczym i dla
poratowania zdrowia.

2. Wyliczenia kwoty naleznego ekwiwalentu dokonuje Dziat Ptac na podstawie danych z
Dzialu Kadr i Szkolenia o okresie nicobecnosci pracownika.

3. Zasady proporcjonalnego zmniejszenia ekwiwalentu nie stosuje si¢ W przypadku
pracownikow nowoprzyjetych i zwalnianych z pracy.

4. Pracownicy zatrudnieni w niepelnym wymiarze czasu pracy otrzymuja ekwiwalent w
wysokosci proporcjonalnej do wymiaru czasu pracy.

§ 12
Za zapewnienie uzywania przez pracownikow obuwia, odziezy roboczej i ochronnej oraz
stosowania srodkow ochrony indywidualnej zgodnie z ich przeznaczeniem, odpowiedzialni sa
kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 13
Nadzor nad przestrzeganiem zarzadzenia powierzam Kanclerzowi.

§14
Traci moc obowiazujaca zarzadzenie Nr 109/2011/2012 Rektora UKW z dnia 28 wrze$nia
2012 r. w sprawie wprowadzenia zakladowej tabeli norm przydzialu obuwia i odziezy
roboczej, ochronnej, srodkéw higieny osobistej oraz zasad prania i wyptacania ekwiwalentu
za pranie odziezy robocze;j.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2014 r.

REKTOR

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 22/2013/2014
Rektora UKW

z dnia 11 grudnia 2013 r.

TABELE

norm, przydzialu obuwia, odziezy roboczej, ochronnej,

i Srodkow higieny osobistej.



Tabela nr 1 norm dla pracownikéw obslugi - na stanowiskach rzemieslniczych

Lp Stanowisko Zak_res .Wypose.lzenia m‘Z?‘*”“’Zﬁi@é .
' pracy R — odziez i obuwie robocze missincach, Uwagi
O — $rodki ochrony indywidualnej i do zuzycia (d.z.)
1 2 3 4 5
R - Nakrycie glowy (czapka z daszkiem koloru 24
Portier przy czarne_go)
1. bramie R - Spodnie koloru czarnego o 24
wjazdowej R - Koszula krétki rekaw koloru niebieskiego* 24 *z logo
O — Pétbuty robocze 24 Uniwersytet
O — Gumofilce ocieplane 36 Kazimierza
O - Kurtka ocieplana impregnowana catoroczna 48 Wielkiego
O - Rekawice ochronne d. z.
R - Spodnie koloru czarnego lub 24 *z logo
- Spodnica koloru czarnego Uniwersytet
2. Portier/ka R - Koszula krétki rekaw* 24 Kazimierza
szatniarz/ka | O — Potbuty robocze 24 Wielkiego
O - Kamizelka ocieplana* 36
O — Gumofilce ocieplane 36
O — Rekawice ochronne d. z.
R - Ubranie robocze * 18 *z logo
R - Koszula flanelowa 18 Uniwersytet
R - Obuwie robocze 12 Kazimierza
R - Czapka drelichowa 24 Wielkiego
o O - Kamizelka ocieplana 36
3 Rii/ﬁ:zall?lik "~ | O - Kalosze gumowe 36 dla hydraulika
f ' O — Gumofilce ocieplane 36 dla hydraulika
$lusarz, .
spawacz, O - Rekawice ochronne d. z.
elekiryk O - Okulary ochronne d. z.
O - Spodnie i bluza spawalnicza 24 dla spawacza
O - Fartuch spawalniczy d.z. dla spawacza
O - Okulary spawalnicze lub tarcza spawalnicza d.z.
R - Ubranie robocze * 18 *z logo
R - Koszula flanelowa 18 Uniwersytet
R - Obuwie robocze 12 Kazimierza
Pracownik R - Czapk_a drelichowa_ 24 Wielkiego
gospodarczy R - Obuwie robocze ocieplane 36
' | O —Kurtka ocieplana impregnowana catoroczna 24 dla prac. gosp.
4 O - Plaszcz przeciwdeszczowy 36 dla ogrodnika
' O - Spodnie ocieplane przeciwdeszczowe 36
ogrodnik O- Kalosze_ gumowe 36
pilarz ' O — Gumofilce ocieplane d.z.
O - Rekawice ochronne d. z.
O - Okulary ochronne d.z.
O - Nogawice dla pilarza z wktadka d.z
przeciwprzepigciowa d.z
O - Rekawice dla pilarzy dz.
O - Nauszniki z przylbica - pilarz d.z.




R - Ubranie robocze * 12 *z logo
Malarz R- Koszu_la flanelowa 12 Uni\{versytet
murarz‘ R - Obuwie robt_)cze 12 qumperza
5 R - Czapka drelichowa 12 Wielkiego
' O - Kurtka ocieplana 24 Szelki
O - Rgkawice ochronne d.z bezpieczenstwa,
O - Okulary ochronne d.z kaski wg. potrzeb
O - Pétmaski ochronne drog oddechowych d.z ustalonych przez
kierownika DIRIE
R - Ubranie robocze * 12 *z logo
R - Koszula flanelowa 12 Uniwersytet
6 R - Obuwie robocze 12 Kazimierza
' Stolarz R - Czapka drelichowa 24 Wielkiego
O - Rekawice ochronne dz
O - Okulary ochronne d.z
O - Pétmaski ochronne drog oddechowy d.z
7 Pr:]zzlzvzvgﬁy R- Fartuch roboczy 24
' O - Rekawice ochronne d. z.
s:r:fc:ghwocgu R - Kurtka} przeciwdeszczowa 36
8. 0s0bowego R - Obuwie terenowe 24
. O - Rekawice ochronne d. z.
i dostawczego
R - Ubranie robocze * 18 *z logo
Konserwator w R - Koszu_la flanelowa 18 Uni\_/ve_rsytet
: R - Obuwie robocze 12 Kazimierza
9. obiektach i ka drelichow ” Wielki
dydaktycznych R - Czapka refichowa elkiego
O - Kurtka ocieplana impregnowana catoroczna 48
O - Rekawice ochronne d. z.
R - Fartuch roboczy 12
R —Sandaty robocze 12 buty gumowe
Sorzataczka R- Potbuty robocze 24 (kalosze, klapki-
10. p ka‘ . > | O - Kamizelka ocieplana 24 basen) wg. potrzeb
pokojowa O - Rekawiczki ochronne gumowe 36 ustalonych przez
O — Potmaska filtrujaca jednorazowa d.z. kierownika DAG
z zaworkiem d.z.
Pracownik
Pglfgl]?;l;ii R — Fartuch roboczy 18
11.
Pracownik | R- Fartuch bialy zapinany na napy lub springi 24
12 obstugi R- Nakrycie glowy (bialy daszek) 24
' stotowki R- Klapki biate 24
(I1SoB)
UWAGA: srodki ochrony indywidualnej (rekawice ochronne, okulary, potmaski filtrujace)

nalezy pobiera¢ bezposrednio z magazynu.




Tabela nr 2 norm dla pracownikow administracji i nadzoru technicznego

Lp. Stanowisko Zakres wyposazenia Przewidywany Uwagi
c . . okres uzywalnosci w
pracy R — odziez i obuwie robocze micsiacach,
O — srodki ochrony indywidualnej i do zuzycia (d. z.)
1 2 3 4 5
1. Pracownicy R - Fartuch roboczy 24
biblioteki
2. Archiwista R - Fartuch roboczy 24
R - Sandaly robocze 24
O - Rekawice ochronne d.z.
O - Pdtmaska filtrujaca jednorazowa z d.z.
zaworkiem
3. Pracownik O-Kurtka ocieplana  impregnowana 36
dzialu zaopatrzenia | catoroczna
R — Obuwie terenowe 24
O - Rekawice ochronne d. z.
4, Kierownik ogrodu R - Fartuch roboczy 24
botanicznego R — Buty terenowe 36
O - Kurtka ocieplana impregnowana 36
catoroczna
O- Rekawice ochronne d.z.
*zlogo
5. Inspektor nadzoru R - Buty terenowe 36 Uniwersytet
budowlanego i O- Kurtka ocieplana impregnowana 36 Kazimierza
energetycznego catoroczna Wielkiego
6. Pracownicy sam. R - Fartuch roboczy 24
stanowisk ds. O- Poétbuty robocze 24
ewidencji i O- Rekawice ochronne d. z.
inwentaryzacji
7. Specjalista ds. R - Fartuch roboczy 24
eksploatacji sprzetu | O- Potbuty robocze 24

technicznego




Tabela nr 3 norm dla pracownikow technicznych w laboratoriach
technicznych

I pracowniach

Stanowisko Zakres wyposazenia Przewidywany Uwagi
. . okres uzywalnosci
Lp. pracy R — odziez i obuwie robocze w miesiacach,
O — $rodki ochrony indywidualnej i do zuzycia (d. 2)
1 2 3 4 5
R - Fartuch roboczy w kolorze biatym 3szt. /12
R - Obuwie robocze biate (chodaki lub 24
laczki)
1. O - Fartuch wodoochronny d.z. Rodzaj $rodkow
O - Fartuch kwasoodporny d.z ochrony
Technicy O - Rekawice gumowe d.z. indywidualnej
. . uzalezniony od
pracujacy w O - Rekawice kwasoodporne d z stopnia narazenia
laboratoriach O - Maski lub okulary ochronne d.z. pracownikéw - na
IBS, IBE O - Maska lub potmaska ochrony drog d.z. whniosek kierownika
jednostki
addechowych organizacyjnej
O - Filtry lub pochtaniacze do maski lub 12
p6tmaski ochrony drég oddechowych /para/
O - Pétmaska filtrujaca jednorazowa d.z
2.
Technicy R - Fartuch roboczy w kol. ciemnym 24
pracujacy w
pracowniach
3. Technicy R - Fartuch roboczy w kol. ciemnym 24
pracujacy w
pracowniach i O - Rekawice ochronne d.z

laboratoriach

UWAGA: srodki ochrony indywidualnej (rgkawice ochronne, okulary, pétmaski filtrujace,)
nalezy pobiera¢ bezposrednio z magazynu.




Tabela nr 4 norm dla pracownikow naukowo-dydaktycznych

Zakres wyposazenia

Przewidywany

Lp. Stanowisko R — odziez i obuwie robocze Ok‘r: infzylw a;gﬁsCi Uwagi
pracy , ) . . } sigeach,
O —$rodki ochrony indywidualnej i do zuzycia (d. z.)
1 2 3 4 5)
Pracownicy
naukowo- Na podstawie
1. ng\?v:gzczcm R - Dres sportowy 36 imiennego wykazu
prowadzacy R - Obuwie sportowe 18 pracownikow
zajgcia zatwierdzonego przez
sportowe Dyrektora Instytutu
2. .
Pracownicy . )
naukowo- R - Fartuch roboczy w kolorze bialym 3szt. /12 _ Napodstawie
dydaktyczni | R - Obuwie robocze chodaki lub klapki 24 'm;frr;’;i%;’n‘i’lv(%'jjzu
prowadzacy O - Fartuch wodoodporny d.z. zatwierdzonego przez
zajecia w O - Fartuch kwasoodporny d.z. Dyrektora Instytutu
laboratoriach | © - Rekawice gumowe d.z.
i pracowniach, O - Rekawice kwasoodporne. d.z.
w ktérych O - Maski lub okulary ochronne d.z. $rodki ochrony
stosowane sa O - Maska lub pétmaska ochrony d.z. osobistej na wniosek
substancje dr6ég oddechowych klerowml_<a ]ec_lno_stkl
chemiczne i O - Filtry lub pochlaniacze do maski lub d.z. organizacyjney
ich pétmaski ochrony drog oddechowych d.z.
mieszaniny O - Polmaska filtrujaca jednorazowa
Pracownicy | R - Fartuch roboczy w kol. ciemnym lub biatym 24 im!\'eﬁrfe%d;tawlzzu
naukowo- R - Obuwie ochronne 36 pracown‘i'lv(%w
dydaktyczni | O - Rekawice ochronne d.z. zatwierdzonego przez
3. prowadzqcy Dyrektora Instytutu
zajecia w

pracowniach i
laboratoriach




Tabela nr 5 norm przydziatu odziezy roboczej i srodki ochrony indywidualnej dla studentow
odbywajacych zajecia w laboratoriach i pracowniach technicznych

Zakres wyposazenia

Przewidywany

okres uzywalno$ci w

Lp. | Nazwa laboratorium R — odziez i obuwie robocze miesiacach, Uwagi
O - srodki ochrony indywidualnej ido zuzycia (d..2)
1 2 3 4 5
_ R - Fartuch roboczy w kolorze biatym | d. z. W ilosciach
1, | Laboratoria O — Fartuchy wodo oraz kwasoodporny | d. z. odpowiadajacym
chemiczne, O - Rekawice gumowe. d.z. 110é_c1om stanowisk - na
biologiczne i fizyczne | 5 . \aski lub okulary ochronne d.z wniosek Dyrektora
. , ) T Instytutu.
O - Maski ochrony droég oddechowych |d. z.
R - Fartuch roboczy d.z. W ilosciach
) . R - Rekawice ochronne d.z. odpowiadajacym
2. | Pracownie techniczne | o Okulary ochronne d.z. ilo$ciom stanowisk -

na wniosek Dyrektora
Instytutu.




Tabela nr 6 norm przydziatu $srodkow higieny osobistej

Okreslenie
Lp | Nazwa stanowiska pracy przedmiotu Ilos¢ Przydziat Uwagi
. i na okres
srodkow czystosci
112 3 4 5 6
Pracownicy obstugi:
a) rzemie$lnicy, prac. ogrodu, Recznik 1 szt. 12 m-cy
kierowcy, prac. gospodarczy, Mydto toaletowe 200 g 1m-c
konserwatorzy w obiektach dyd. Pasta bhp do rak 1000 g 1 kw.
pracownicy w dziale poligrafii, Krem ochronny 1 tubka 1m-c
1.
b) portierzy, wozni, Recznik 1 szt. 12 m-cy
szatniarze, Mydto toaletowe 100 g 1m-c
c) pokojowe, sprzataczki, Recznik 1 szt 1 rok
archiwista Mydto toaletowe 100 ¢ 1m-c
Krem ochronny 1 tubka 1m-c
Pracownicy naukowi i dydaktyczni | Recznik 1 szt. 1 rok
2 prowadzacy zajecia w laboratoriach | Mydlo toaletowe 100g 2 m-ce
" | i pracowniach
Pracownicy naukowi i dydaktyczni
W
3. | a) Instytucie Biologii Srodowiska, Reczniki papierowe W zaleznos$ci od
b) Instytucie Biologii Mydto w ptynie 1 tubka 1m-c potrzeb
Eksperymentalnej Krem ochronny
4 Technicy w: Recznik 1 szt 1 rok
" | pracowniach i laboratoriach Mydto toaletowe 100g 2 m-ce
Technicy w : ) Reczniki papierowe
5. | a) Instytucie Biologii Srodowiska, | Mydlo w ptynie 1 tubka 1m-c W zalezno$ci od
b) Instytucie Biologii Krem ochronny potrzeb
Eksperymentalnej
Mydto w ptynie
Pracownicy administracji i biblioteki | reczniki papierowe | - -
6. w pomieszczeniach Na biezaco

sanitarnych




Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 22/2013/2014
Rektora UKW

z dnia 11 grudnia 2013 r.

PROTOKOL Nr.......
Komisja w skladzie:
1. Kierownik dzialu zatrudniajacego pracownika
2. Pracownik stuzby BHP .........coooiiiiiiiiie et

3. Pracownik DAG odpowiedzialny za gospodarke przedmiotami odziezy roboczej
I OCRIONNE] ot b bbbttt ettt b et

stwierdza, ze nastgpujace przedmioty:

Stanowisko, rodzaj
pracy

Lp. Nazwisko i imie Nazwa przedmiotu llosé

ulegly przedwczesnemu zuzyciu, zniszczeniu i wnioskuje 0 wydanie przedmiotu nowego.

Uzasadnienie:

Podpisy Komisji:

B Zatwierdzam:




