Zarzadzenie Nr 76/2013/2014
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie zasad wydawania dyploméw ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu
oraz odpisu dyplomu ukonczenia studiow w jezyku obcym i odpisu suplementu do
dyplomu w jezyku angielskim.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2, art. 167 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6ézn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie tytutow zawodowych
nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbgdnych elementow
dyploméw ukonczenia studidow 1 $wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych oraz wzoru
suplementu do dyplomu (Dz. U. Nr 196, poz.1167), rozporzadzenia Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw
(Dz. U. Nr 201, poz.1188), uchwaly Senatu UKW Nr 63/2012/2013 z dnia 26 marca 2013 r.
w sprawie zatwierdzenia przez Senat UKW wzoréw dyplomow ukonczenia studidow pierwszego
stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich oraz wzoru $wiadectwa
ukonczenia studidow podyplomowych oraz uchwaly Senatu UKW Nr 105/2012/2013 z dnia
21 maja 2013 r. w sprawie zatwierdzenia uzupetnienia wzoru dyplomu

zarzadzam,
co nastepuje:

§1

1. Absolwentom Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego wydaje si¢ uczelniane dyplomy
ukonczenia studidéw oraz suplementy do dyplomu sporzadzone wg nowych wzoréw
w nastepujacych terminach:

— od 1 stycznia 2014 r. absolwentom studiow drugiego stopnia;

— od 1 stycznia 2015 r. absolwentom studiow pierwszego stopnia (3-letnie studia
licencjackie);

— od 1 stycznia 2016 r. absolwentom studiow pierwszego stopnia (3,5-letnie studia
inzynierskie);

— od I stycznia 2017 r. absolwentom jednolitych studiow magisterskich.

2. Wzor uczelnianego dyplomu ukonczenia studidéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich okresla uchwata Senatu UKW Nr 63/2012/2013 z dnia
6 maja 2013 r. oraz uchwata Senatu UKW Nr 105/2012/2013 z dnia 21 maja 2013 r.

3. Wzor nowego suplementu do dyplomu okres$la rozporzadzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie tytuldow zawodowych
nadawanych absolwentom studiow, warunkéw wydawania oraz niezbgdnych elementow
dyplomu ukonczenia studidow i $wiadectw ukonczenia studidéw podyplomowych oraz
wzoru suplementu do dyplomu.



o

§2
Absolwent Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, w terminie 30 dni od dnia zlozenia
egzaminu dyplomowego, otrzymuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych potwierdzajacy
uzyskanie odpowiedniego tytutu zawodowego oraz suplement do dyplomu.
Dyplom ukonczenia studiow wyzszych sporzadza si¢ W 4 egzemplarzach: 1 oryginal,
2 odpisy dyplomu i 1 odpis dyplomu przeznaczony do akt Uczelni.
Suplement do dyplomu sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach: 1 oryginat, 1 odpis
przeznaczony do akt Uczelni.
Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiow wyzszych w terminie podanym w ust. 1
jest zlozenie przez absolwenta wszystkich wymaganych dokumentow, wniesienie, przed
przystapieniem do egzaminu dyplomowego, optaty za dyplom w wysokosci okreslonej
odrgbnym zarzadzeniem Rektora oraz dostarczenie aktualnego zdje¢cia (min. 4 szt.).
Data ukonczenia studiéw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego.
Uczelnia nie pobiera optaty za wydanie suplementu do dyplomu.
Dowdd uiszczenia optaty za dyplom umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta.

§3
Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu
w tlumaczeniu na jeden z nastepujacych jezykdéw obcych: angielski, francuski, hiszpanski,
niemiecki lub rosyjski. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Odpisu dyplomu, o ktorym mowa w ust. 1, wydawany jest po uprzednim wniesieniu przez
absolwenta optaty za wydanie dodatkowego odpisu, w wysokosci okreslonej w pismie
oko6lnym Rektora.
Na pisemny wniosek absolwenta uczelnia wydaje nie wigcej niz dwa odpisy suplementu do
dyplomu wylacznie w ttumaczeniu na jezyk angielski. Wzor wniosku stanowi zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Whniosek o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy oraz
wniosek o wydanie odpisu suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jgzyk angielski,
absolwent powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.
Whioski przechowuje sg w teczce akt osobowych absolwenta.
Nieztozenie wniosku w wyznaczonym terminie wyklucza mozliwo$¢ wydania
dodatkowego odpisu dyplomu lub suplementu do dyplomu w jezyku obcym.
Przy wydawaniu dodatkowego odpisu do dyplomu w jezyku obcym, tytul zawodowy
absolwenta nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu - w jezyku polskim, w formie
nicodmienionej, zgodnie z tytutem zawodowym wpisanym w oryginale dyplomu.
Przy wydawaniu dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk
angielski:

—  tytul zawodowy, nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu - w jezyku polskim,;

— nazwg 1 status uczelni wydajacej dyplom oraz wynik ukonczenia studiow nalezy
wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu - w jezyku polskim (obok polskiej nazwy mozna
wpisa¢ w nawiasie nazw¢ w ttumaczeniu na jezyk angielski).

Absolwent sktadajacy wniosek o wydanie dodatkowego odpisu suplementu w jezyku
angielskim zobowigzany jest dostarczy¢ do dziekanatu nastgpujace teksty/wyrazy
przetlumaczone przez thumacza przysigglego:

—  tytul pracy dyplomowe;;

— dodatkowe informacje wpisywane w pkt. V1.1 suplementu do dyplomu;



— wykaz przedmiotéw i ocen w przypadku absolwentéw, ktérym zaliczono czgs§¢
studiow W innej uczelni, wydziale lub na innym kierunku studiéw.

§4
Dyplom ukonczenia studiow, suplement do dyplomu oraz ich odpisy wydawane sg
osobi$cie absolwentowi, na pisemny wniosek absolwenta osobie przez niego upowaznionej
lub wysylane poczta na wskazany adres, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, w sposob
uniemozliwiajacy jego zniszczenie badz uszkodzenie.
Upowaznienie, o ktébrym mowa w ust.] powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez pracownika dziekanatu lub notariusza.
Zasady sporzadzania dyplomu okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Zasady sporzadzania suplementu do dyplomu okresla zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Podstawowa jednostka organizacyjna, sporzadzajagca dyplomy ukonczenia studiow
i suplementy do dyplomu, po egzaminie dyplomowym przekazuje do Dzialu Dydaktyki
zaswiadczenia o ukonczeniu studiow wyzszych w celu nadania numeru dyplomu.

Po nadaniu numeru dyplomu pracownik dziekanatu zobowigzany jest do niezwlocznego
sporzadzenia dyplomu ukonczenia studidow wraz z odpisami oraz suplementu do dyplomu
wraz z odpisem do akt, przylozenia pieczeci, a nastgpnie przekazania dokumentow w celu
ztozenia podpisow Rektora i kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej.

§6
Druki dyplomow sa drukami $cistego zarachowania.
Podstawowe jednostki organizacyjne skladaja raz w roku zapotrzebowanie na druki
dyplomoéw do Dziatu Dydaktyki.
Po realizacji zamowienia druki warto§ciowe przekazywane sg, a nastgpnie magazynowane
w podstawowych jednostkach organizacyjnych.
Podstawowa jednostka organizacyjna prowadzi ewidencje drukow.
Za druki $cistego zarachowania odpowiada kierownik dziekanatu.
Druki dyploméw przeznaczone do zniszczenia przekazywane sa wraz z protokotem do
Dziatu Dydaktyki.
Dziat Dydaktyki sporzadza protokot zniszczenia i zgodnie z obowigzujacymi przepisami
przekazuje druki do zniszczenia.

§7

W przypadku utraty oryginalu dyplomu lub suplementu do dyplomu, absolwent moze
skierowa¢ pisemny wniosek do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej z prosba
o wydanie duplikatu dokumentow.

Wnhiosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ informacj¢ o utracie oryginatu oraz
przyczynie jego utraty.

Duplikatu nie wystawia si¢ w przypadku utraty odpisu dyplomu w jezyku polskim, odpisu
dyplomu w tlumaczeniu na jeden z jezykdéw obcych oraz odpisu suplementu do dyplomu
w thumaczeniu na jezyk angielski.



10.

11.

12.

Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadanych dokumentéw, w szczegdlnosci na
podstawie odpisu dyplomu i odpisu suplementu do dyplomu przeznaczonych do akt
Uczelni znajdujacych si¢ w teczce akt studenta.

Duplikat wystawiany jest na oryginale druku dyplomu lub suplementu do dyplomu, wediug
wzoru obowigzujagcego w okresie wystawienia oryginalow tych dokumentow, bez
fotografii.

Duplikat dyplomu i suplementu do dyplomu podpisuje aktualnie urzedujacy Rektor.

W przypadku braku drukéw, o ktérych mowa w ust 5 duplikat wystawia si¢ na
przygotowanym przez pracownika dziekanatu formularzu, zgodnym z trescig oryginatu
dyplomu lub suplementu do dyplomu.

Po wystawieniu duplikatu dyplomu lub suplementu do dyplomu pracownik dziekanatu
sporzadza kserokopie dokumentéw i umieszcza ja w teczce akt osobowych studenta oraz
przekazuje informacj¢ do Dzialu Dydaktyki w celu obowigzkowego odnotowania wydania
duplikatu w ksiedze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

Za wydanie duplikatu pobiera si¢ optate o potowe wyzsza od oplaty za wydanie
oryginatu.

Wysokos$¢ optat za wydanie dyplomu ukonczenia studiow, w tym duplikatu okresla pismo
okolne Rektora.

Do odbioru duplikatu dyplomu ukonczenia studiow lub suplementu do dyplomu stosuje si¢
przepisy § 4 ust.11 2.

§8
Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta
w jego dyplomie ukonczenia studiéw lub suplemencie do dyplomu.
Zmiany, o ktorych mowa w ust.] mozliwe s3 wylacznie na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sagdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany ptci.
Dyplom ukonczenia studiow oraz suplement do dyplomu wydaje si¢ na nowe imi¢
(imiona) i nazwisko na podstawie ztozonego, pisemnego wniosku studenta. Do wniosku
zalacza si¢, potwierdzong przez pracownika dziekanatu, kserokopi¢ decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu.
Dyplom ukonczenia studiéw i suplement do dyplomu wydawany na nowe imi¢ (imiona)
I nazwisko sporzadzany jest z biezaca datg i podpisywany jest przez aktualnie urzedujace
wiadze Uczelni.
Warunkiem wydania nowych dokumentow jest zwrot podlegajacego wymianie dyplomu
ukonczenia studiow wraz z odpisami oraz suplementu do dyplomu.
Za wydanie dyplomu ze wzgledu na zmian¢ danych osobowych pobierana jest optata
w wysokosci rownej oplacie za wydanie dyplomu okreslonej pismem okdlnym Rektora.
W przypadku gdy zmiana danych osobowych studenta nastgpita przed ukonczeniem
studiow, dyplom 1 suplement wystawia si¢ na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko wytacznie
na podstawie decyzji administracyjnej, orzeczenia sadu lub odpisu aktu malzenstwa.
Kserokopi¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 7 potwierdza pracownik dziekanatu
I umieszcza w teczce akt osobowych studenta.



§9
1. Dokumenty wydawane przez Uczelni¢ przeznaczone do obrotu prawnego z zagranica s3
legalizowane na pisemny wniosek absolwenta.
2. Dyplomy ukonczenia studiéw oraz zaswiadczenia o ukonczeniu studiow legalizuje
Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.
3. Poswiadczenia dyplomow ukonczenia studiow oraz zaswiadczen o ukonczeniu studiéw
w formie apostille dokonuje Ministerstwo Spraw Zagranicznych.
4. Suplement do dyplomu legalizuje Uczelnia.
5. Legalizacja polega na umieszczeniu na dokumencie:
—  klauzuli w brzmieniu: ,,stwierdza si¢ autentyczno$¢ dokumentu”;
— podpisu osoby upowaznionej do legalizacji dokumentu;
—  pieczgci urzegdowe;;
— nazwy miejscowosci i daty.
6. Do legalizacji przedstawia si¢ oryginaty dokumentow.
7. Dokumenty wielostronicowe powinny by¢ zszyte i w miejscach zszycia opieczgtowane
pieczecig urzedowa Uczelni, w sposob uniemozliwiajacy wymiang kart dokumentu.

§10

1. Studentom przyjetym na studia w roku akademickim 2011/2012 i w latach wczes$niejszych
wydawane sg dyplomy ukonczenia studiow oraz suplementy do dyplomu wedtug wzorow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 grudnia
2008 r. w sprawie rodzajow tytutdéw zawodowych nadawanych absolwentom studiow
1 wzorow dyploméw oraz swiadectw wydawanych przez uczelnie (Dz. U. z 2009 r. Nr 11,
poz. 61).

2. Studentom, o ktérych mowa w ust. 1, dyplomy i suplementy do dyplomu wydawane sg na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Rektora UKW Nr 38/2008/2009 z dnia 7 kwietnia
2009 r. w sprawie zasad wydawania dyplomow ukonczenia studidéw oraz zarzadzeniem
Rektora UKW Nr 62/2008/2009 z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie wydawania odpisu
dyplomu ukonczenia studiow w jezykach obcych.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



