Zarzadzenie Nr 25/2014/2015
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
z dnia 10 marca 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych realizowanych przez
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.), w zwiazku z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. nr 113,
poz. 907 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

zarzadzam
Cco nastepuje:
§1

1.Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwien publicznych realizowanych przez Uniwersytet
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc obowiazujaca zarzadzenie Nr 81/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméOwien publicznych przez Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2015 r.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Nr 24/2014/2015Rektora
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych realizowanych przez
Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1. Wyjasnienie podstawowych poje¢ zawartych w regulaminie.

§ 2. Zakres przedmiotowy.

§ 3. Wylaczenia ustawowe, do ktorych nie stosuje si¢ niniejszego Regulaminu.
§ 4. Zasady udzielania zamowien.

§ 5 Zakres podmiotowy.

§ 6 Zadania Kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych.

§ 7 Podstawowe zadania Dzialu Zaméwien Publicznych.

Rozdzial 1T
Realizacja zaméwien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro

§ 8. Realizacja zamowien publicznych ponizej 30.000,00 euro.

§ 9. Realizacja zamoéwien finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow unijnych,
ministerialnych

§ 10. Realizacja zamowien publicznych powyzej 30.000,00 euro.

§ 11.Procedura zakupow ksiggozbiorow i zrodet elektronicznych dla Biblioteki Uniwersytetu.
§ 12. Umowy cywilno-prawne za zajgcia edukacyjno-szkoleniowe.

Rozdzial 111
Planowanie zaméwien publicznych

§13. Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowiazku planowania.

§ 14. Sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zaméwien.

§ 15. Planowanie zamdéwien z dziedziny nauki.

§ 16. Planowanie zamdwien, ktdrych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej.

Rozdzial IV
Szacowanie wartosci zamoéwienia i skladanie wnioskow

§ 17. Wymagania formalne.
§ 18. Szacowanie warto$ci zamowienia.



Rozdzial V
Komisja Przetargowa
§ 19. Obowiazek powotania Komisji Przetargowe;.
Rozdzial VI
Zasady udzielania zamoéwien publicznych z dziedziny nauki i kultury

§ 20 Zamowienia z dziedziny nauki, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e PZP.

§ 21. Zamowienia z dziedziny nauki, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8a PZP.

§ 22. Zamowienia z dziedziny kultury, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8b PZP.
Rozdzial VII

Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia
§ 23. Umowy w sprawach zamowien realizowanych ze srodkoéw publicznych
Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§ 24. Postanowienia koncowe
Zataczniki:

Nr 1 — Wykaz jednostek uprawnionych do samodzielnego realizowania zamoéwien wraz ze
wskazaniem ich kompetencji w tym zakresie

Nr 2 — Wzér wniosku o udzielenie zamdowienia

Nr 3 — Wzér zapotrzebowania na udzielenie zamowienia

Nr 4 — Wzér dokumentu - roczny plan potrzeb/zamowien

Nr 5 — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Nr 6 — Wzor protokotu z rozeznania rynku

Nr 7 — Wzér zapytania ofertowego

Nr 8 — Os$wiadczenie o wykorzystaniu przedmiotu zamoéwienia do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych



Regulamin udzielania zamoéwien publicznych realizowanych przez Uniwersytet Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy.

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne
§1
Wyjasnienie podstawowych pojeé zawartych w Regulaminie
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. CRZP- nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr zaméwien Publicznych. Rejestr zamowien
publicznych jest narzedziem przygotowanym przez Zamawiajacego w celu kontrolowania realizacji
wydatkéw publicznych w danej jednostce. Realizacja wydatkow publicznych powinna by¢ zgodna
z ustawa o finansach publicznych, zgodna z zasadami i procedurami ustawy Prawo zamdwien
Publicznych oraz nie narusza¢ dyscypliny finanséw publicznych. W Rejestrze Zamowien Publicznych
rejestrowane sa nastgpujace dane:

1) przedmiot zamoéwienia/kod CPV

2)warto$¢ szacunkowa zamdwienia

3) tryb przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego/podstawa prawna

4) data wszczecia postgpowania

5) data podpisania umowy/uniewaznienia postgpowania (podstawa prawna)

6) Dane Wykonawcy

7) Kwota ofertowa brutto

8) termin obowiazywania umowy.

W CRZP nie rejestruje si¢ dowodow ksiggowych tj. faktur, rachunkéw, not ksiegowych i innych
dokumentéw ksiggowych.

Rejestracji nie podlegaja wydatki, o ktorych mowa w § 3 Regulaminu.

2. Dysponencie srodkéw publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobg
posiadajaca jego pisemne pelnomocnictwo do dysponowania srodkami finansowymi w imieniu i/lub
na rzecz Zamawiajacego,

3. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora UKW lub osobe przez niego
umocowana;

4.Jednostce uprawnionej do samodzielnego realizowania zaméwien— nalezy rozumie¢ komorke
Organizacyjna Uniwersytetu udzielajaca zamowienia realizowanego ze srodkéw publicznych, jesli ze
wzgledu na wartos¢ tego zamowienia lub jego przedmiot nie jest ono objete rezimem PZP. Wykaz
komorek uprawnionych do samodzielnego realizowania zamowien wraz ze wskazaniem zakresu ich
kompetencji stanowi zatacznik nr 1 Regulaminu komoérki organizacyjnej uprawnionej do
samodzielnego realizowania zamoéwien; kierownika merytorycznie wiasciwej ze wzgledu na
przedmiot zamowienia komorki/jednostki organizacyjnej Uniwersytetu lub pracownika tej komorki,
jesli wniosek lub zapotrzebowanie przez niego sktadane jest zatwierdzone przez dysponenta srodkow
6.DZP — nalezy przez to rozumie Dziat Zamowien Publicznych.

7.Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Kazimierza Wielkiego reprezentowany
przez Rektora lub osobe posiadajaca pisemne petnomocnictwo Rektora

10.Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.



§2
Zakres przedmiotowy

1.Uniwersytet Kazimierza Wielkiego (zwany dalej UKW lub Uniwersytetem), jako jednostka sektora
finanséw publicznych w rozumieniu art.9 pkt.11) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 885, z pozn. zm.) wydatkuje srodki publiczne,
o ktorych mowa w art. 5 wymienionej ustawy, udzielajac zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane z zachowaniem przepisow i zastosowaniem procedur okreslonych:

1) w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz. 907, z pozn. zm.- Zwanej w tresci regulaminu ,, PZP ,, ),

2) w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity Dz. U. z 2014., poz. 1620),

3) w ustawie z dnia 30 kwietnia 2010r., 0 zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2010r., Nr 96, poz.
615, z pozn. zm).

2. Regulamin zamowien realizowanych ze srodkow publicznych UKW, zwany dalej Regulaminem
okresla:

1) zasady planowania zamowien,

2) zasady szacowania wartosci zamowien,

3) zasady udzielania zamowien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro przez Uniwersytet.

3. Zasady, o ktorych mowa w ust. 2 obejmuja organizacje wewnetrzna postgpowania przy udzielaniu
Zamoéwien na:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane objete zakresem regulacji zawartych w PZP,

2) ushugi, dostawy i roboty budowlane, jesli przedmiot zamowienia nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 ( trzydziesci tysiecy) Euro netto.

3) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych,
o ktérych mowa w art. 4 pkt. lit. 3 ¢ PZP

4) dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8a PZP

5) ustugi lub dostawy w zakresie dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkursdéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych, o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8b PZP

§3
Wylaczenie ustawowe, do ktorych nie stosuje si¢ niniejszego Regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje sie¢ do wydatkowania $§rodkow finansowych w zakresie:

1) uméw z zakresu prawa pracy

2) delegacji, jak rowniez drobnych wydatkow ponoszonych podczas delegacii,

3) oplat za zjazdy i konferencje;

4)sktadek cztonkowskich w towarzystwach naukowych, instytucjach i organizacjach krajowych
i zagranicznych;

5) szkolen indywidualnych;

6) przewodow doktorskich, postgpowan habilitacyjnych oraz postgpowan o nadaniu tytutu profesora;
7) optat skarbowych;

8) kosztow i oplat bankowych;

9) eksploatacji publicznej sieci telekomunikacyjnej;

10) refundowanego zakupu okularow dla pracownikow



11) Usuwanie awarii i nagtych zdarzen powstatych w wyniku sity wyzej, majacych bezposredni
wplyw na bezpieczenstwo osob i mienia, wymagajacych natychmiastowej interwencji.

12) Wytaczen zakupow ksiggozbiorow i zrodet elektronicznych w Bibliotece Uniwersytetu.

13) uméw cywilno-prawnych , ktorych warto$¢ nie przekracza 10.000,00 zt netto

14) ttumaczen prac, artykutow, tekstow naukowych, ktérych warto$¢ nie przekracza 10.000,00 zt
netto. Ze wzgledu na specjalistyczne nazewnictwo i réznorodng tematyke ustalajac wartosé
zamdwienia, nalezy bra¢ pod uwage indywidualna warto$¢ konkretnego ttumaczenia, pod tytut tekstu
naukowego.

15) ustug ksero, ktorych warto$¢ nie przekracza 30.000,00 euro

16) ustug w ramach badan, uslug statystyczne, kwerend bibliotecznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza 10.000,00 zt netto.

17) Honorariow dla kadry naukowej bioracej udzial w projektach $cisle badawczych, jezeli warto§¢
honorariéw nie przekroczy 30.000,00 euro na jedna osobg w projekcie.

2. Nie stosuje si¢ ustawy PZP do zamowien:

1) ktorych przedmiotem sa ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie

ustug badawczych, ktore nie sa w catosci optacane przez Zamawiajacego lub z ktorych korzysci nie
przypadaja wytacznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wtasnej dziatalnosci (zgodnie z dyspozycja art.
4 pkt. 3 lit. e PZP)

2) ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stluzace wytacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego
produkcji seryjnej majacej na celu osiagniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub
rozwoju, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8; (zgodnie z dyspozycja art. 4 pkt.8a PZP)

3) ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiow, jezeli zamowienia te nie stuza wyposazaniu Zamawiajacego w srodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; (zgodnie z dyspozycja art. 4 pkt.8b PZP)

3. W kwestiach spornych decyduje Kanclerz z porozumieniu z Dzialem Zamowien Publicznych.

§4
Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow,
zgodnie z zasada jawnoSci postepowania.

2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
realizowane sa z zachowaniem zasady bezstronnosci i obiektywizmu

3. Przy zaciaganiu zobowiazan wynikajacych z udzielania zamowien realizowanych ze $rodkow
publicznych zamawiajacy jest zobowiazany do stosowania zasad gospodarki finansowej wynikajacych
z ustawy o finansach publicznych, przy czym wydatki powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan;

3) zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajéw wydatkow na cele i w wysokosciach
ustalonych w planie rzeczowo-finansowym;

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiazan



4. Udzielenie zamdéwienia nastepuje po przeprowadzeniu postepowania wedtug zasad zawartych
w Regulaminie, odpowiednio do przedmiotu zamowienia, jego rodzaju oraz warto$ci zamowienia.

5. O wyborze wykonawcy decyduja cena oraz inne kryteria poza cenowe, w szczegdlnosci jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji. Wyboru Wykonawcy dokonuje si¢ wedtug punktacji
niezaleznie od trybu udzielenia zamowienia.

6. Jako jedyne kryterium ceny moze by¢ zastosowane do oceny ofert, jezeli przedmiot zamowienia jest
powszechnie dostgpny oraz ma ustalone standardy jakoSciowe, jezeli Zamawiajacy dodatkowo wykaze
w zataczniku do protokotu postepowania, w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu
zamoOwienia koszty ponoszone w catym okresie korzystania z przedmiotu zamowienia, tzw. cykl zycia
produktu.

§5
Zakres podmiotowy

1. Za przestrzeganie Regulaminu zamowien realizowanych ze srodkéw publicznych odpowiada
Rektor.

2. Za przestrzeganie Regulaminu zaméwien realizowanych ze $rodkéw publicznych odpowiadaja
rowniez wszystkie osoby biorace udziat w procesie udzielenia i realizacji zamowienia publicznego.

§6
Zadania Kierownika Dzialu Zaméwien Publicznych

1. Do gltéwnych zadan Kierownika DZP, nalezy:

1) opiniowanie i uzasadnienie trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) nadzorowanie i kontrola procedur zamowien publicznych, pod katem przestrzegania zasad
udzielania zamowien publicznych.

3)przygotowywanie pisemnych odpowiedzi dotyczacych interpretacji przepisow w zakresie prawa
zamoOwien publicznych, zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych, Ustawa o Finansach
Publicznych oraz Ustawa =z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych / tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 168 /.

4) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi organom kontrolujacym procedury udzielonych
zamowien publicznych.

5) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do KIO w konsultacji z radca prawnym.

6) przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do Wykonawcow, zgtaszajacych zarzuty do procedury
udzielonych zaméwien publicznych.

7) przeprowadzanie szkolen wewngtrznych z zakresu zamowien publicznych w szczegdlnosci szkolen
z zakresu nowelizacji prawa zamowien publicznych.

8) wspotdziatanie z Urzgdem Zamoédwien Publicznych w ramach obowiazkow wynikajacych z ustawy
o zamowieniach publicznych, w szczegdlnosci w zakresie wnioskow i1 zapytan sktadanych do organow
UZP;

9) s$wiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postgpowan przetargowych.

10) przygotowywanie projektow umow w szczegodlnosci dotyczacych zamowien powyzej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

11) kontrolowanie poprawnos$¢ innych dokumentow przygotowywanych w zwiazku z zamdwieniami
publicznym.

12) prowadzenie postgpowan w zakresie najmu, dzierzawy, sprzedazy lokali, pomieszczen, obiektow
aparatury, maszyn i urzadzen.



13) sporzadzanie rocznego sprawozdanie do UZP.
14) koordynowanie przygotowania planéw udzielania zaméwien publicznych oraz okreslanie trybow
postgpowan.

§7
Podstawowe zadania Dzialu Zaméwien Publicznych

1. Do podstawowych zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) kontrolowanie poprawnosci ztozonego wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ponizej lub powyzej 30.000,00 euro.

2) dokonywanie wyboru trybu dla zamdéwien pozostajacych pod rezimem PZP;

3) przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien na dostawy, roboty budowlane i ustugi,

4) prowadzenie dokumentacji postepowan, zgodnie z ustawa PZP oraz niniejszym Regulaminem;

5) prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznych udzielonych w trybie Zapytania Ofertowego;

6) uczestniczenie w pracach Komisji przetargowej jako Sekretarz;

publicznych

8) prowadzenie Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych (CRZP),

9) sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zamowien na zasadach wskazanych w § 13 Regulaminu
10) archiwizacja dokumentacji przetargowej oraz zamoéwien udzielonych w trybie Zapytania
Ofertowego;

Rozdzial 11

Realizacja zamowien publicznych ponizej i powyzej 30.000,00 euro

§8
Realizacja zamowien publicznych ponizej 30.000,00 euro

1. Jezeli przedmiot zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00
euro netto wyboru trybu zamdowienia dokonuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) dla zamowien 0 wartosci nie przekraczajacej 3.500 zt netto uruchomienie zamowienia nastepuje na
podstawie zapotrzebowania, poprzez zakup bezposredni. Zamowienia, o ktérych mowa powyzej
dokonywane jako zakup bezposredni u wybranego wykonawcy nie wymagaja udokumentowania, co
oznacza, ze dowodem na udzielenie zamowienia jest faktura lub rachunek,

2) dla zamoéwien 0 wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 3.500 zlotych netto, lecz nie
przekraczajacych kwoty 10.000 ztotych netto uruchomienie zamoéwienia nastepuje na podstawie
zapotrzebowania i protokolu z rozeznania rynku, ktory stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

2. Dla zamowien 0 wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 10.000,00 ztotych netto, lecz nie
przekraczajacych kwoty 30.000,00 euro, uruchomienie zaméwienia nastgpuje na podstawie wniosku
0 wszczgeie postgpowania o zaméwienie publiczne ponizej 30.000,00 euro, w trybie Zapytania
Ofertowego.

1) Podstawa wszczgcia procedury Zapytania Ofertowego jest zarejestrowanie wniosku w Centralnym
Rejestrze Zaméwien Publicznych.



2) Kazdy prawidtowo ztozony wniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamowien
Publicznych, nie p6zniej niz w ciagu 3 dni, od dnia prawidtowo zlozonego wniosku.

3) W przypadku, gdy wniosek jest niepelny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, pracownik Dziatu
Zamowien Publicznych wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia wniosku.

4) Zapytanie Ofertowe, o ktorym mowa w ust. 2 sporzadza si¢ w formie pisemnej i oglasza na stronie
przedmiotowej Uniwersytetu w zaktadce ,,Zamowienia publiczne”.

5) Przygotowaniem Zapytania Ofertowego oraz wzoru umowy zajmuje si¢ Dzial Zamowien
Publicznych w oparciu o prawidtowo zlozony wniosek oraz dotaczony szczegélowy, wyczerpujacy
opis przedmiotu zamdéwienia, proponowane kryteria oceny ofert i istotne postanowienia umowne.

6) Termin sktadania ofert powinien umozliwia¢c wykonawcom nalezyte przygotowanie i ztozenie
oferty, ale nie moze by¢ krétszy, niz 3 dni robocze.

4) Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.

7) Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert opisanych w Zapytaniu Ofertowym.

9) Procedurg Zapytania Ofertowego konczy Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
sporzadzona przez Dziat Zamoéwien Publicznych.

10) Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

§9

Realizacja zamowien finansowanych lub wspélfinansowanych ze Srodkéw unijnych,
ministerialnych

1. Jezeli wydatki nastepuja z projektow finansowanych i/lub wspotinansowanych ze Zzrodet
zewngtrznych na przykltad Unii Europejskiej, grantow, dotacji i innych umoéw, w ktorych
przewidziano inne regulacje dotyczace procedur wydatkowania $rodkdéw publicznych 1 ich
dokumentowania, to zawsze stosuje si¢ zasady ujete w tych regulacjach.

2. W przypadku zamoéwien, ktorych zakres i warto$¢ sa mozliwe do ustalenia na caty okres realizacji
projektu, a przy tym moga by¢ udzielone w ramach jednego postgpowania, oszacowania ich wartosci
dokonuje si¢ z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu. W pozostatych przypadkach ustugi
lub dostawy udzielane w ramach projektu moga by¢ szacowane dla poszczeg6lnych lat budzetowych.

§10
Realizacja zamowien publicznych powyzej 30.000,00 euro

1. Udzielanie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 30.000,00
euro realizowane sa zgodnie z ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

2. Wybdr trybu postepowania nastepuje na podstawie prawidlowo ztozonego wniosku o wszczecie
procedury zamowienia publicznego powyzej 30.000,00 euro.

3. Kazdy prawidlowo zlozony wniosek jest rejestrowany w Centralnym Rejestrze Zamowien
Publicznych, nie pdézniej niz w ciagu 3 dni, od dnia prawidtowo ztozonego wniosku.

4. W przypadku, gdy wniosek jest niepelny, niejasny lub zawiera dane nierzetelne, specjalista
ds. zamowien publicznych wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub wyjasnienia wniosku.

5. W razie watpliwosci zwiazanych z okresleniem trybu postepowania o udzielenie zamowienia
decyzjg¢ 0 wyborze trybu podejmuje Rektor w porozumieniu z Kierownikiem Dzialu Zamoéwien
Publicznych.



6. Odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie, a w szczegdlno$ci dokonanie wyboru trybu oraz
przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zamoOwienia realizowanego ze $rodkow publicznych
ponosi osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania.

7. Odpowiedzialnos¢ osobista ponosi kazda osoba, ktora w toku postepowania o udzielenie
zamOwienia wykonata lub zaniechata czynnosci wywierajacych skutek prawny.

8. Udzielenie zamowienia publicznego w okreslonym trybie realizowane jest zgodnie z przepisami
ustawy PZP.

§ 11
Procedura zakup6w ksiggozbiorow i Zrodel elektronicznych dla Biblioteki Uniwersytetu.

1. Zakup wydawnictw zwartych i zbiorow specjalnych (ksiazki drukowane, e-booki, grafika,
kartografia, normy) prowadzi Oddzial Gromadzenia Biblioteki UKW (przy wspolpracy z Oddziatem
Udostgpniania, Informacji i bibliotekami specjalistycznymi — Psychologiczna i Geograficzna).

2. Dostawy ksiazek dokonuje si¢ poprzez_zakup bezposredni w wybranym wydawnictwie, hurtowni
ksiazek, ksiggarni lub w antykwariacie po dokonaniu analizy rynku i wybraniu najkorzystniejszej
oferty.

3. Doboru ksiazek do zakupu dokonuje si¢ w oparciu 0 wykazy nowos$ci, programy studiow oraz

zgloszenia pracownikow i studentow.

4. Zakres tematyczny kupowanych ksiazek oraz liczbe egzemplarzy jednego tytulu okreslaja:
1) kierunki ksztalcenia oraz specjalizacje na studiach I i II stopnia, studiach doktoranckich
i podyplomowych,

2) tematy prowadzonych badan naukowych,

3)zamowienia pracownikow,

4) sugestie czytelnikow,

5)literatura zalecana studentom,

6) koniecznos¢ uzupehiania brakujacych tomow, tytulow serii,

7) mozliwosci finansowe.

5. Jezeli liczba egzemplarzy ksiazek jednego tytutu jest réwna lub przekroczy kwote 30.000,00. euro,
wowczas zakup podlega procedura ustawy PZP.

6. Dokumentow ksiggowych dotyczacych wydatkowania $rodkow finansowych, wymienionych
w § 11 ust. 1-4 Dziat Zamoéwien Publicznych, nie opisuje, ani nie wpisuje do Centralnego Rejestru
Zamowien Publicznych.

§12
Umowy cywilnoprawne za uslugi edukacyjne, szkoleniowe.

1. W przypadku ustug edukacyjnych, szkoleniowych, wykonywanych przez jedna osobe, dla ktorych
warto$¢ zamdOwienia nie przekracza w ciagu roku akademickiego wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000,00 euro, potwierdzeniem stosowania zasad okre$lonych w Regulaminie udzielania
zamoOwien publicznych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego jest wybor Wykonawcy, dokonany
przez Rad¢ Wydziatu lub inna odpowiednia jednostkg, w oparciu o udokumentowana opini¢
0 merytorycznych kwalifikacjach kandydata do wykonania ustugi edukacyjnej, szkoleniowe;j.

2. Rejestracji uméw cywilnoprawnych, o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje Dzial Dydaktyki na
studiach stacjonarnych, na studiach niestacjonarnych i podyplomowych osoby zajmujace sig
obcigzeniami dydaktycznymi na poszczegolnych kierunkach studiow lub inne jednostki
odpowiedzialne do prowadzenia ustug edukacyjnych, szkoleniowych.



3. W przypadku ustug edukacyjnych, szkoleniowych, wykonywanych przez jedna osobe, dla ktorych
warto$¢ zamdwienia w ciagu roku akademickiego jest rowna lub przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000,00 euro podlegaja procedurom zgodnym z ustawa Prawo zamdwien
publicznych. W zakresie zlecania tych ustug stosuje si¢ kryteria jakosciowe wyboru wykonawcow.

4. Rejestracji umow cywilnoprawnych, o ktérych mowa w ust. 3 dokonuje Dzial Zamowien
Publicznych w CRZP.

Rozdziat 111
Planowanie zaméwien publicznych
§ 13
Przedmiotowy i podmiotowy zakres obowigzku planowania

1. Obowiazek planowania zamowien publicznych realizowanych ze $rodkow publicznych ciazy na
jednostkach  organizacyjnych  Uniwersytetu, uprawnionych do samodzielnego realizowania
postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z przedmiotem ich dziatalnosci i w granicach
przyznanych kompetencji. Wykaz jednostek i przyznanych im kompetencji zostal zawarty
w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu

2. Zadaniem jednostek, o ktorych mowa w wust. 1, jest koordynowanie prac zwiazanych
z przygotowaniem rocznych planéw potrzeb, skladaniem zapotrzebowan i wnioskow przez
merytorycznie whasciwe ze wzgledu na przedmiot zamowienia komorki/jednostki Uniwersytetu.

3. Realizacja obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje sporzadzanie:

1) rocznych planéow potrzeb do dnia 15 grudnia roku kalendarzowego poprzedzajacego
obowiazywanie planu zamowien;

2) czastkowych planéw zamowien do dnia 15 stycznia roku kalendarzowego, w ktorym ma nastapic¢
realizacja zamowienia.

4. Sporzadzanie planow, o ktérych mowa w ust. 3 oznacza:

1) zebranie informacji od komorek/jednostek organizacyjnych Uniwersytetu o zamowieniach
planowanych do udzielenia w kolejnym roku,

2) opracowywanie czastkowych planéw zamowien publicznych,

3) przekazywanie planéw do Dzialu Zaméwien Publicznych.

5. Sporzadzanie rocznego planu potrzeb na kolejny rok kalendarzowy nastepuje wedtug wskazanej
ponizej procedury:

1) jednostki, o ktorych mowa w ust. 1 zgodnie z zakresem ich kompetencji przekazuja wzoér rocznych
planow potrzeb (Zalacznik nr 4 do Regulaminu) merytorycznie wilasciwym komoérkom i/lub
jednostkom organizacyjnym.

2) plany potrzeb zatwierdzone przez Kierownika komorki i/lub jednostki organizacyjnej oraz
Kwestora zostaja zwrocone jednostkom, o ktorych mowa w ust. 1 do dnia 15 grudnia roku
poprzedzajacego obowiazywanie planu zaméwien

3) jednostki, o ktorych mowa w ust. 1 przekazuja do Dzialu Zamédwien Publicznych roczne plany
potrzeb zatwierdzone przez kwestora i Kierownikow merytorycznie wilasciwych komorek i/lub
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu

4) plany potrzeb, ktore nie mieszcza Si¢ W kompetencji zadnej jednostki, o ktorej mowa w ust. 1 sa
zgtaszane bezposrednio do Dziat Zamoéwien Publicznych w terminie wskazanym w pkt. 2).



6. Jednostki, o ktorych mowa w ust. 1 tworza Czastkowe plany zamowien na podstawie zebranych
informacji oraz wtasnych planow potrzeb zatwierdzonych przez kwestora, wedtug Zatacznika nr 4.

7. Czastkowe plany zamowien Sporzadzane sa na podstawie:

1) rocznych planéw potrzeb,

2) stanu realizacji zawartych umow,

3) informacji dotyczacych realizacji zamoéwien w roku biezacym i w latach poprzednich.

8. Dzial Zamowien Publicznych opracowuje roczny zbiorczy plan zamowien i po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego udostgpnia go jednostkom, o ktorych mowa w ust. 1 do dnia 1 lutego.

§ 14
Sporzadzanie rocznego zbiorczego planu zamoéwien
1. Roczny zbiorczy plan zaméwien sporzadza Dzialu Zamowien Publicznych przyjmujac za podstawe:

1) prowizorium budzetowe,

2) plan rzeczowo-finansowy Uniwersytetu,

3) roczne plany potrzeb.

2. Roczny zbiorczy plan potrzeb powstaje w drodze taczenia (agregowania) mozliwych do
zaplanowania zamowien lub takich, ktorych udzielenie jest wysoce prawdopodobne.

3. Przy agregowaniu zamowien i ustalenia czy zamdwienie jest odrebne, czy tozsame konieczna jest
analiza okoliczno$ci konkretnego przypadku. W tym nalezy postugiwac si¢ takimi kryteriami jak:

1) tozsamos$¢ przedmiotowa zamoéwienia (dostawy, uslugi roboty budowlane tego samego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu),

2) tozsamos$¢ czasowa zamoOwienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie)

3) tozsamos$¢ podmiotowa (mozliwo$¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce).

4. Odrgbne zamowienia wystepuja w sytuacji, gdy przedmiot zamowienia ma inne przeznaczenie lub
nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego Wykonawcy.

5. Podstawa do sporzadzenia planu zamowien w zakresie robot budowlanych oraz dokumentacji
zwiazanych z robotami budowlanymi sa projekty: planu inwestycyjnego oraz plany remontow.

6. W przypadku zaméwien finansowanych z projektéw unijnych sporzadza sie plan zaméwien dla
calego projektu z podziatem na lata, w ktorych projekt jest realizowany. Plan zamowien powinien by¢
sporzadzony przed przystapieniem do realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi do danego projektu.
Realizacja zamowien powinna odbywaé si¢ zgodnie z harmonogramem projektu. Zamdéwienia
projektowe nie agreguja si¢ z juz udzielonymi zamoéwieniami z biezacej dziatalnosci.

7. Ujecie zamodwienia w rocznym planie potrzeb lub planie czastkowym nie jest rownoznaczne ze
ztozeniem wniosku do realizacji.

8. W przypadku potrzeby udzielenia zaméwienia nie ujgtego w planie, jednostka organizacyjna
Uniwersytetu wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia sktada korekte do planu wedlug wzoru
z Zatacznika nr 4 do Regulaminu. Korekta do planu powinna zosta¢ zgtoszona jednostkom, o ktorych
mowa w § 13 ust. 1, a nastepnie przekazana do Dzialu Zamoéwien Publicznych.

9. Uzasadnieniem udzielenia zaméwienia pozaplanowego moga by¢ nastgpujace okolicznosci:

1) pozyskanie dodatkowych srodkéw finansowych z przeznaczeniem na realizacje zamowienia
publicznego, w tym: fundusze unijne, dotacje, darowizny, srodki uzyskane na skutek przesunigé
w budzecie jednostki lub Uniwersytetu, odstapienia od realizacji zaplanowanego zamowienia,
powstania 0szczednosci z tytutu roéznic migdzy kwotami planowanymi, a faktycznie wydanymi.

10. Whniosek o realizacje zamowienia pozaplanowego sktada Kierownik jednostki wnioskujacej,
przedstawiajac uzasadnienie oraz zrédto finansowania na druku stanowiacym zatacznik nr 2.



§15
Planowanie zaméwien z dziedziny nauki

1. Roczne plany zamowien z dziedziny nauki obejmuje:

1) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenia ustug badawczych, ktore
nie sa w catosci optacane przez Zamawiajacego lub, z ktorych korzysci nie przypadaja wytacznie
Zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej dziatalnosci, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 3 lit. ¢ PZP

2) dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na
celu osiagniccie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, o ktorych mowa
w art. 4 pkt. 8a PZP

2. Plany, o ktoérych mowa w ust. 1 sporzadza Dziat Nauki UKW i przedktada Kwestorowi, a nastgpnie
przekazuje do DZP w terminie do 15 grudnia roku kalendarzowego poprzedzajacego obowiazywanie
planu zaméwien z dziedziny nauki.

3. W planach ujete zostaja zamoéwienia na ushugi i dostawy stuzace:

1) dziatalno$ci statutowej z wyodrebnieniem na:

a) utrzymanie potencjatu badawczego,

b) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,

¢) dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych, prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwiazanych, stuzacych rozwojowi mtodych naukowcow oraz uczestnikow studiow doktoranckich,

2) prowadzeniu projektow badawczych finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

4. Podstawg sporzadzenia rocznych planow zamowien z dziedziny nauki stanowia:

1) prowizorium budzetowe na rok przyszty,

2) harmonogramy wydatkowania $rodkow publicznych w ramach realizowanych projektow
badawczych i prac rozwojowych z uwzglednieniem etapu realizacji tych projektow,

3) projekcja wartosci zamowien na rok kalendarzowy objety planowaniem wykonana na podstawie
przeprowadzonej kalkulacji wydatkow na cele, o ktérych mowa w ust. 1 za ostatnie 12 miesiecy

4) zgloszone projekty naukowe i prace badawcze, ktorych realizacja w roku kalendarzowym objety
planowaniem jest uzalezniona od pozyskania zewnetrznych zrodet finansowania

5. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, zostaja uwzglednione w rocznym zbiorczym planie zamoéwien
sporzadzanym przez DZP, ale nie podlegaja agregowaniu w skali catej Uczelni.

6. Udzielanie zamowien na dostawy oraz uslugi z dziedziny nauki nastgpuje wedtug zasad i trybow
wskazanych w § 20 i § 21 Regulaminu.

§16
Planowanie zaméwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci
kulturalnej

1. Roczny plan zamoéwien obejmuje dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej
z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiow, jezeli zamowienia te nie stuza wyposazaniu Zamawiajacego w srodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8b PZP.



2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzaja wszystkie jednostki w ktorych kompetencji jest
organizacja przedsigwzi¢¢ z zakresu dziatalnosci kulturalnej i przedktadaja Kwestorowi a nastgpnie
przekazuja do DZP.

3. Podstawg sporzadzenia rocznego planu zamowien, o ktorym mowa w ust. 1 stanowia:

1) prowizorium budzetowe na rok przyszty

2) dotacje udzielone ze srodkoéw zewngtrznych, w szczegolnosci budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego lub organdéw administracji rzadowej;

3) deklaracje sponsorskie;

4. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, zostaja uwzglednione w rocznym zbiorczym planie zamowien
sporzadzanym przez Dzial Zamowien Publicznych, ale nie podlegaja agregowaniu.

5. Udzielanie zamowien na dostawy oraz ustugi, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuje wedtug zasad
i trybow wskazanych w § 21.

Rozdzial IV
Szacowanie warto$ci zamowienia i skladanie wnioskow

§17
Wymogi formalne

1. Podstawa udzielenia zamowienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 3500,00 zt netto do
kwoty 10.000 zt netto jest zapotrzebowanie, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Podstawa udzielenia zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 10.000 zt netto jest
wniosek o wszczecie procedury o udzielenia zamowienia publicznego powyzej lub ponizej 30.000,00
euro, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Wnioski o wszczgeie procedury o udzielenia zamdwienia publicznego powyzej lub ponizej
30.000,00 euro sktada sie¢ do DZP.

4. Zapotrzebowania i wnioski podpisuje wnioskodawca, nastgpnie dysponent srodkow i kieruje je do
Kwestora, ktory potwierdza dostgpnos¢ srodkéw koniecznych na sfinansowanie zamowienia.
Nastepnie wniosek lub/i zapotrzebowania kierowane sa do odpowiedniej jednostki merytorycznej,
nastgpnie zostaja przekazane do Dziatlu Zamdwien Publicznych.

5. Do wniosku zawsze nalezy dolaczy¢ szczegotowy 1 wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia oraz
istotne dla stron postanowienia umowne lub projekt umowy.

6. Opis przedmiotu zaméwienia powinien by¢ sformutowany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okre$len, uwzgledniajac wszelkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty i realizacje zamowienia, a w szczegoInosci
okres i sposob wykonania zaméwienia, konieczno$¢ montazu, szkolenia personelu itp. Opis
przedmiotu zaméwienie nie moze zawiera¢ nazwy producenta, firmy, znaku towarowego ani zawierac
danych, ktore mogtyby utrudnia¢ uczciwa konkurencjge. W szczegdlnych sytuacjach dopuszcza Sig
wskazanie danych identyfikujacych wykonawce, przy czym wskazaniu takiemu musi towarzyszy¢
zwrot ,,lub rownowazne” oraz musza zosta¢ opisane parametry rownowaznosci niezbgdne dla oceny
oferty.



§18
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug (netto), dokonane z nalezyta starannoscia.

2. Niedopuszczalny jest podzial zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy PZP i niniejszego Regulaminu.

3. DZP zobowiazane jest zagregowal wszystkie zakupy, ustugi i roboty budowlane zgodnie
Z tozsamoscia czasowa, przedmiotowa i podmiotowa w skali calej uczelni na dany rok kalendarzowy.
4. Obliczenia wartos$ci zamowienia dokonuje sig:

1) nie wczesniej, niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem sg dostawy lub ustugi;

2) nie wczesniej, niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem sa roboty budowlane lub zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

Rozdzial V
Komisja Przetargowa
§19
Obowiazek powolania Komisji przetargowej

1. Do udzielenia zamowien rownych lub powyzej kwoty 30.000,00 euro powotywana jest Komisja
przetargowa.

2. Komisja przetargowa sktada sie przynajmniej z trzech oséb, z ktérych co najmniej jedna jest
pracownik DZP, ktoremu powierzona zostaje funkcja Sekretarza.

3. We wniosku o wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci rownej lub
powyzej kwoty 30.000,00 euro wnioskodawca wpisuje sktad komisji przetargowej, ktora zatwierdza
Kanclerz, podpisujac wniosek.

4.Regulamin pracy komisji znajduje si¢ w zataczniku nr 6 do Regulaminu.

Rozdzial VI

Zasady udzielania zamowien publicznych z dziedziny nauki i kultury

§ 20

Zamoéwienia z dziedziny nauki, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 3 lit. e PZP

1. Przez zamoéwienia, ktorych przedmiotem sa ustugi w zakresie badan naukowych i prac
rozwojowych oraz §wiadczenie ustug badawczych, nalezy rozumie¢ takie zamowienia, ktore spetniaja
jedno z nastepujacych kryteriow:



1) nie sa w calosci optacane przez Zamawiajacego, €O 0znacza, ze W kosztach partycypuja inne osoby
niz Zamawiajacy i Wykonawca

2) korzysci z ich rezultatow nie przypadaja wylacznie Zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej
dziatalnosci, co oznacza, ze ich rezultaty zostaja udostgpnione na rownych zasadach wszystkim
zainteresowanym, a udostgpnienie nie jest warunkowane sposobem ich wykorzystania,
w szczegolnosci wykorzystaniem w celach zarobkowych.

2. Zwolnienia nie stosuje si¢ do nabywania materiatéw 1 urzadzen koniecznych do $wiadczenia ustug
w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz r6znego rodzaju ustug o charakterze doradczo-
eksperckim czy konsultingowym.

2. Udzielanie zaméwien, ktorych przedmiotem sa ustugi, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje na
zasadach:

1) kwalifikowania pod katem merytorycznym ustug, o ktorych mowa w ust. 1 dokonuje Dziat Nauki

3. Udzielenie zamdowienia na zasadach opisanych w ust. 2 nie wytacza mozliwosci zastosowania trybu
przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

§ 21
Zamowienia z dziedziny nauki, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8a ustawy PZP

1. Przez zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stluzace wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, nalezy rozumie¢ takie, ktore spetniaja
tacznie nastegpujace przestanki:

1) nie stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagniccie
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

2) ich warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro netto ,
a zarazem nie przekracza réwnowartosCi wyrazonej w zlotych kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP tj. kwoty 207.000,00 euro.

2. Zamowienia z dziedziny nauki, wymienione w ust. 1 sg udzielane zgodnie z art. 30a-30d ustawy
0 zasadach finansowania nauki.

3. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 sa realizowane wedtug nastepujacej procedury :

1) w celu wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia z dziedziny nauki, wnioskodawca, za
posrednictwem Dzialu Nauki, dostarcza do Dzialu Zaméwien Publicznych wniosek o udzielenie
zamOwienia wraz z os$wiadczeniem stanowiacym zatacznik nr 8 do Regulaminu, ze dana ustuga lub
dostawa przeznaczona jest wytacznie na cele opisane w ust. 1

2) wniosek podpisuje wnioskodawca, nastgpnie dysponent srodkow i kieruje go do Kwestora, ktory
potwierdza dostepnos¢ srodkow koniecznych na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie wniosek
kierowany jest do jednostki merytorycznie odpowiedzialnej za realizacj¢ zamdéwienia w celu
weryfikacji zrodta finansowania.

3) po zatwierdzeniu wniosku przez dysponenta srodkéw jednostka realizujaca zamowienie rejestruje
wniosek w Dziale Zamowien Publicznych i sporzadza zapytanie ofertowe wedlug wzoru z zatacznika
nrv.

4) Wskazany w ust. 3 tryb udzielenia zaméwienia nie wytacza mozliwosci zastosowania trybu
przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

5) Dziat Zaméwien Publicznych zamieszcza ogloszenie w formie Zapytania Ofertowego o udzielanym
zamoOwieniu na stronie podmiotowej Uniwersytetu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

6) niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Dzial Zamoéwien Publicznych zamieszcza informacije
0 udzieleniu zamoéwienia na stronie podmiotowej Uniwersytetu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



4. Mozliwe jest uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki, jezeli srodKki
stuzace sfinansowaniu zaméwien, ktore zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci
zamOwienia nie zostaly przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania zostata przewidziana
w ogloszeniu o zamowieniu.

§ 22
Realizacja zamowien z dziedziny kultury, o ktérych mowa w art. 4 pkt. 8b PZP
1. Zaméwienia z dziedziny kultury obejmuja ustugi lub dostawy jezeli:

1) zamdéwienia te nie stuza wyposazaniu Zamawiajacego W srodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci

2) ich wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
PZP tj. kwoty stanowiacej wyrazona w ztotych roéwnowarto$¢ 207.000,00 euro.

2. Zamowienia z dziedziny kultury, wymienione w ust. 1 sa udzielane zgodnie z art. 37 lit. a- art. 37
lit. d ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej. Nie wytacza to mozliwosci
zastosowania trybu przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego.

Rozdzial VI
Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia
§23
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

1. Do zawarcia i realizacji umow nalezy stosowaé przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
i ustawy Kodeksu Cywilnego.

2. Umowa jest sporzadzana przez jednostke realizujaca zamowienie lub przez Dzial Zamoéwien
Publicznych jezeli jednostka realizujaca dotaczy do wniosku istotne postanowienia umowne.

3. Kazdy projekt umowy musi by¢ zaakceptowany przez radce prawnego.

4. W formie pisemnej nalezy zawiera¢ umowy o roboty budowlane, ustugi i dostawy o wartosci
rownej lub przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 10.000,00 zt netto.

4. Jezeli wartos¢ umowy na roboty budowlane, ustugi lub dostawy jest nizsza niz 10.000,00 z} netto
podstawa realizacji zamowienia publicznego moze by¢ zlecenie dla Wykonawcy, co nie wyklucza
mozliwosci zawarcia umowy z Wykonawca.

5. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawierane sa przez Rektora lub osoby przez niego
upowaznione w formie pisemnej, po uprzednim parafowaniu przez radceg prawnego. Umowg podpisuje
rowniez Kwestor pod wzgledem zapewnienia srodkow finansowych na realizacje zaméOwienia
(kontrasygnata).

6. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacj¢ umowy ponosi jednostka wnioskujaca lub/i Sekcja
Zaopatrzenia.

7. Jednostki realizujace zarzadzaja realizacja umow zawartych na ich rzecz, w szczegodlnosci dokonuja
odbiorow, pilnuja termindéw, naliczaja kary umowne wynikajace z umowy.



Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§24

W sprawach nieuregulowanych przepisami Regulaminu stosuje sie postanowienia PZP, Kodeksu
cywilnego oraz przepisy ustaw szczegolnych odpowiednio do opisu przedmiotu zamowienia.



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

KOMORKI ORGANIZACYJNEUPRAWNIONE DO SAMODZIELNEGO
REALIZOWANIA ZAMOWIENPUBLICZNYCH
(Jednostki realizujace)

Do samodzielnego realizowania postepowan o udzielenie zamowien publicznych upowaznione sa
nastepujace komorki organizacyjne Uniwersytetu:

1. Sekcja Zaopatrzenia w zakresie wszelkich zakupoéw (materiatdéw, aparatury, sprzetu, czesci
zamiennych, wyposazenia, srodkow trwatych, odczynnikow chemicznych, odziezy i obuwia
roboczego/ochronnego, $rodkéw czystosci, sprzetu gospodarczego) z wyjatkiem zakupow bedacych
w kompetencji innych jednostek.

2. Dzial Informatyzacji — w zakresie: budowy i modernizacji sieci komputerowych, zakupu sprzetu
i oprogramowania komputerowego, zlecania pogwarancyjnych napraw sprzetu komputerowego.

3. Dzial Inwestycji, Remontéw i Eksploatacji — w zakresie realizacji inwestycji, modernizacji, adaptacji
i remontdw, a takze zwiazanych z nimi uslug niematerialnych (projektowych, opinii i orzeczen
technicznych, ekspertyz, kosztorysow inwestorskich itp.), oraz: dostawy mediéw, konserwacji instalacji,
stacji transformatorowych, sprzetu, aparatury, urzadzen naukowo-badawczych i dydaktycznych,
kserokopiarek oraz wymiany czesci do nich, central telefonicznych, klimatyzacji i wentylacji, zakupu
materiatlow, cze$ci zamiennych niezbednych do usuniecia awarii, zakupu narzedzi i materiatow
budowlanych, ustug zwiazanych z telefonia komoérkowa, obstugi audiowizualnej zaje¢ dydaktycznych,
obshugi central telefonicznych.

4. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — w zakresie zamoéwien zwigzanych z administrowaniem
i Eksploatacja obiektow oraz przylegtych do nich terendéw, w szczegdlnosci: ubezpieczen i ochrony
obiektow, ubezpieczen | przegladow samochodéw, ubezpieczen indywidualnych kierowcow
wyjezdzajacych za granice, wywozu nieczystosci statych i ptynnych, dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji,
utylizacji, polimeryzacji, ushug zwiazanych z zabezpieczeniem elewacji budynkéw przed graffiti,
wykonania tablic informacyjnych, odsniezania powierzchni dachowych, mycia okien na wysokosci, ustug
zwiazanych z montazem rolet i zaluzji, ustug organizacji obozéw sportowych, uslug restauracyjnych,
cateringowych, ustug transportowych, uslug szycia, zamawiania insygniow, ustlug zwiazanych
z zamawianiem pieczatek, pieczeci, ustug pralniczych, ustug prawnych, zakupu paliw, ustug hotelarskich,
ustug ttumaczeniowych, ustug ksero i inne ushug do badan.

5. Biblioteka Gléwna — w zakresie realizacji zakupow zbiordw bibliotecznych, baz informacyjnych, gazet,
czasopism itp.

6. Kancelaria Gléwna — w zakresie ustug pocztowych oraz zakupu biletow MZK.

7. Dzial Finansowy, Analiz i Planowania — w zakresie ushlug bankowych oraz badania sprawozdan
finansowych.

8. Wydawnictwo — w zakresie zlecania ustug zwiazanych z procesem wydawniczym, niezastrzezonych do
kompetencji innych dziatow.

9. Dzial Dydaktyki — w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ponadwymiarowych, sporzadzania
zamowien zbiorczych na druki wartosciowe.

10. Dzial Promocji i Biuro Prasowe — w zakresie zlecania wykonania materiatdw promocyjnych,
reklamowych, artykutéw informacyjno-promocyjnych, folderéw, ulotek rekrutacyjnych, plakatow, zlecania
reklam i ogloszen prasowych, internetowych oraz w innych mediach, w zakresie organizacji imprez
promocyjnych.

11. Dzial Kadr Szkolenia — dziatalno$ci socjalnej i szkolen dla pracownikow, zakupu biletow na imprezy
rozrywkowe, do kina, teatru.



12. Inspektorat BHP i Ppoz. - w zakresie ustug medycznych i organizacji szkolen BHP.

13. Biuro Funduszy Europejskich i Wspélpracy z Regionem — w zakresie zlecania ustug wykonania
dokumentacji aplikacyjnej w postaci studiow wykonalnosci i wnioskow o dofinansowanie projektow;

14. Biuro Wspélpracy Miedzynarodowej - w zakresie zadan zwiazanych ze wspolpraca
migdzynarodowa: programem Erasmus +, internacjonalizacja, projektami migdzynarodowymi
realizowanymi przez’w BWM oraz innymi dzialaniami w tym obszarze mieszczacymi sig
w kompetencjach Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica

15. Biuro ds. Osob Niepelnosprawnych — w zakresie obstugi niepelnosprawnych studentow, doktorantow
i kandydatéw na studia

16. Biuro Upowszechniania Nauki — w zakresie zlecania ustug, promocyjnych, organizacyjnych,
cateringowych, muzycznych i innych zwiazanych z realizacja zadan w ramach Bydgoskiego
Festiwalu Nauki.

Inne jednostki, w ktorych wystapita konieczno$¢ udzielenia zamowienia spoza zakresu dziatania jednostek
wymienionych w pkt. 1-16, po uzyskaniu akceptacji Rektora lub Kanclerza



Zalqcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych
przez UKW

WNIOSEK W SPRAWIE WSZCZECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO POWYZEJ/PONIZEJ* 30.000 EURO

1.  Whnioskodawca:

S
) T
)
5. Komisja przetargowa w sktadzie:
1) PrzewodniCzZaCy: ........ovoviiiiiriririiienirieiieiaians
2)  SEKTEtarz: .......c.oiiiiii i
3) Caonek: .. ..o
Zatwierdzam:
(pieczeé i podpis Rektora / Kanclerza)
6. Wymagany termin realiZACHI: .......ccooviieiiiiiiiiie e
7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala okreslona dnia ...........ccceeeveeeiievieniennennen. na podstawie:
......................................................................................................................................................... przez
(imie, nazwisko) (podpis osoby dokonujqcej ustalenia wartosci zaméwienia)
8. Warto$¢ zamoéwienia wynosi netto .............c.ev..e.. 7t (). rOWNOWartose ........cecvevuveeenennee. euro).
9. Maksymalna kwota w zt (brutto) przeznaczona na realizacjg¢ zamowienia Wynosi: ....................
Bydgoszcz, dnia ......cccceeeienieniie e Whioskodawca

(pieczec i podpis kierownika jednostki realizujqcej)



Potwierdzam dostgpnos¢ srodkow

(pieczed i podpis Kwestora)

Procedura udzielenia zamdowienia
(zgodnie z regulaminem udzielania zamowien)

(podpis pracownika Dzialu Zam. Pub.)

* niepotrzebne skreslic.

Zatwierdzam

(pieczeé i podpis Rektora / Kanclerza)

Przyjeto do realizacji

(nr i data zarejestrowania wniosku w CRZP)



Zalqcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych

ze Srodkow publicznych przez UKW

pieczec jednostki
Data
L.dz.
ZAPOTRZEBOWANIE
na dostawy/ustugi/roboty budowlane*
. warto§¢
wartos¢ .
ey zaméwienia
zamowienia netto W
Przedmiot zamdéwienia : o s (uzgodni¢ —
Lp. (opis skrocony) L.m. ilo$¢ 7 jednostka (L'lz(i(:dnif
realizujaca ZJel. 08 tka
zamowienie) realizujaca
zamowienie)
1. Pozycja w planie zamowien ............. lub uzasadnienie udzielenia zamowienia
POZAPIANOWEGO. ...
2. Sposob odbioru towaru: odbior wlasny / prosze dostarczy¢ do:® ...
3. Osoba upowazniona do odbioru towaru i podpisania pod wzgledem merytorycznym:
4. Platne z konta: ** ...
Akceptuje Whioskodawca
(pieczec i podpis dysponenta srodkow) (piecré ipodpis wnioskodawey)
Procedura udzielenia zamdéwienia Potwierdzam ujecie wydatkéw w planie

(zgodnie z regulaminem udzielania zamowien)  rzeczowo - finansowym

(podpis pracownika DZP) (podpis Kwestora)

*- Niepotrzebne skresli¢

** - konto kosztowe w ramach dziatalnosci badawczej i wspolpracy z zagranicq wpisuje i potwierdza dostegpnosé srodkow
Dzial Nauki/Biuro Wspolpracy Miedzynarodowej/ Biuro Upowszechniania Nauki.

UWAGA\! Brak wymaganych powyzej informacji spowoduje przekazanie zapotrzebowania do Wnioskodawcy w celu uzupetnienia.




Dostawy/Ushlugi/Roboty budowlane*

Zatacznik nr 4 do Rregulaminu

udzielenia zamoéwien realizowanych ze srodkéw publicznych

przez UKW

Roczny plan potrzeb/Czastkowy plan

zamowien /Korekta do planu zamowien w roku ......

Kod CPV Szacunkowa warto$¢ Pozadany termin Zrédio
Przedmiot zamowienia (w velnia DZi 7P) zamoOwienia zawarcia umowy finansowania
P (netto) (miesiac) (nr konta)**
2 3 4 5

Bydgoszcz, dnia

podpis kierownika komorki/ jednostki organizacyjnej
* niepotrzebne skresli¢

** nalezy poda¢ nr konta kosztowego, z ktorego zostanie sfinansowane zamowienie, np. 550-10 itp.




Zatqcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

z postepowania o udzielenie zaméwienia,
ktorego wartos$¢ nie przekracza 10.000 (dziesi¢é tysigcy) zlotych

1. przedmiot zaméwienia (podkresli¢ odpowiednie):
- robota budowlana

- dostawa

- ustuga

3. Rozeznanie cenowe rynku przeprowadzono na podstawie:
a. przegladu stron internetowych z aktualnymi cennikami:
b. rozmowy telefonicznej z potencjalnym Wykonawca
c. katalogéw, folderow z aktualnym cennikami
d. inne: jakie
4. Wybor oferty:
a. wybrano ofertg nastgpujacego wykonawcy:

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



Zatqcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych
ze Srodkow publicznych przez UKW

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]J

Rozdziat 1
Organizacja i sktad komisji przetargowe;j
§1
1. Do przygotowania i przeprowadzenia lub tylko do przeprowadzenia post¢powan, ktorych wartosé
szacunkowa przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, w Uniwersytecie powotywane sa komisje przetargowe, ktore moga mie¢ charakter staty lub moga by¢
powotywane do przygotowania i przeprowadzenia okre§lonego postgpowania.
2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do
badania i oceny ofert.
3. Komisje przetargowe powolywane sa przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg¢ umocowana,
w zakresie okre§lonym w § 5 ust. 2 pkt 3, w zalezno$ci od przedmiotu i warto$ci postgpowania.
4. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob. Powolujacy komisj¢ wskazuje, jej cztonkow,
przewodniczacego i sekretarza.
5. W pracach komisji uczestnicza cztonkowie komisji oraz ewentualnie powotani biegli.
6. W postgpowaniach przeprowadzanych w Dziale Zaméwien Publicznych sekretarz komisji powotywany
jest zawsze sposrdd pracownikdow Biura.
7. Cztonkami komisji powinny by¢ osoby bedace specjalistami z dziedziny stanowiacej przedmiot
zamowienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie 1 posiadane doswiadczenie oceni¢ warto$¢ ofert.
9. Powotujacy komisje moze powolywac, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, biegtych, jezeli
dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomos$ci specjalnych. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na
wniosek komisji udziela dodatkowych wyjasnien.
10. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
11. Komisja przetargowa konczy prace, zwiazang z danym postgpowaniem, po uprawomocnieniu si¢ jego
wyniku.
Rozdziat 2.
Tryb pracy komisji przetargowej

§2

1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Czlonek komisji wykonuje powierzone mu czynno$ci rzetelnie i obiektywnie, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i dos§wiadczeniem. Wszyscy cztonkowie komisji powinni zachowac
bezstronno$¢ i poufnos¢ w zakresie zwigzanym z badaniem i ocena ofert.

3. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$§wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o braku lub
istnieniu okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Czlonek komisji przetargowej podlega wylaczeniu w sytuacji konfliktu interesu. Powotujacy komisje
moze podja¢ decyzje o uzupehieniu jej sktadu.

5. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw komisji, zwiazane z jej praca, objgte sa tajemnica
shuzbowa.

6. Poza sesja otwarcia ofert, prace komisji sa poufne i powinny by¢ przeprowadzane w osobnym
pomieszczeniu.

7. Oferty, do czasu zakonczenia prac komisji, powinny znajdowacé si¢ w bezpiecznym miejscu, do ktorego
nikt, poza cztonkami komisji, nie moze mie¢ dostgpu.



8. Udostepnianie dokumentacji z postgpowania o zamowienie publiczne powinno odbywac si¢ na zasadach
wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198, z pdzniejszymi zmianami).
Rozdzial 3
Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania

§3

Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego obejmujg w szczegolnosci:

1/ ogtaszanie procedury w sposéb wiasciwy dla danego postgpowania,

2/ udzielanie wyjasnien dotyczacych zatwierdzonej SIWZ,

3/ przedtuzanie terminu sktadania i otwarcia ofert,

4/ przedhuzanie terminu zwiazania oferta,

5/ przeprowadzanie otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub/i ofert,

6/ dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunkoéw udziatu w postgpowaniu,

7/ badanie i dokonywanie oceny ztozonych ofert,

8/ prowadzenie negocjacji z wykonawcami,

9/ wzywanie wykonawcy do:

a) uzupetienia dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu, w postgpowaniu,

b) ztozenia wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonej oferty,

¢) ztozenia wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty, majacych wptyw na wysoko$¢ ceny,

10/ poprawianie w tek$cie oferty oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych i innych oraz
zawiadamianie o tym fakcie wykonawcy, ktorego oferta zostata poprawiona,

11/ przedstawianie Rektorowi, Kanclerzowi, kierownikowi jednostki lub innej osobie umocowanej do
zatwierdzenia, propozycji:

a) wykluczenia wykonawcow,

b) odrzucenia ofert,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej,

d) uniewaznienia postgpowania,

12/ analizowanie wniesionych odwolan i podejmowanie zwiazanych z nimi czynno$ci okre§lonych
w ustawie Pzp,

13/ zawieszanie biegu terminu zwiazania oferta,

14/ rozpoznawanie przekazanych przez wykonawcg informacji, o ktérych mowa w art. 181 ustawy Pzp,
a w przypadku uznania ich zasadno$ci powtorzenie czynno$ci lub dokonanie czynnosci zaniechane;,

15/ sporzadzanie protokotu postgpowania,

16/ przedktadanie protokotu postepowania wraz zalacznikami do zatwierdzenia Rektorowi, Kanclerzowi,
kierownikowi jednostki lub innej osobie umocowanej,

17/ ogtaszanie wynikéw postgpowania w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami, po zatwierdzeniu
wyniku postgpowania,

18/ wzywanie wykonawcy, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, do podpisania umowy
z zachowaniem terminéw wskazanych w ustawie Pzp. W pismie wzywajacym wybranego wykonawce do
podpisania umowy nalezy okresli¢ miejsce, w ktorym wykonawca powinien stawi¢ si¢ do podpisania
umowy oraz okresli¢ osobg upowazniong do kontaktow w tym celu,

19/ przekazywanie do jednostki wnioskujacej o wszczgcie postgpowania dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy, tj. kopii informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej i kopii wybranej oferty, po
wyborze najkorzystniejszej oferty i uprawomocnieniu si¢ wyniku postgpowania. Jednostka wnioskujaca
zobowigzana jest wyznaczy¢ wybranemu wykonawcy termin podpisania umowy,

20/ udostepnianie wykonawcom, na ich wniosek, protokotu postepowania i zalacznikow.



Rozdzial 4
Obowiazki przewodniczacego komisji

§4

Obowiazki przewodniczacego komisji, jako osoby kierujacej jej pracami, obejmuja w szczegolnosci:
1/ reprezentowanie komisji przed kierownikiem jednostki lub inng osoba umocowana,
Rozdziat 5
Obowiazki sekretarza komisji

§5

Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge techniczno—organizacyjna, a w szczegdlnosci:

1/ sprzedaje lub udostepnia SIWZ,

2/ wysyta zaproszenia do sktadania ofert,

3/ powiadamia cztonkéw komisji o wyznaczonym przez przewodniczacego terminie i miejscu otwarcia
ofert,

4/ przekazuje Wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia

b) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotyczacych nazw i adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
ceny ofert oraz informacji dotyczacych gwarancji, terminu realizacji zamowienia, terminu ptatnosci,

5/ kompletuje i dostarcza wszystkim czlonkom komisji dokumenty na posiedzenie komisji,

6/ sporzadza protokdt z pracy komisji,

7/ wyznacza zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktorym bedzie mogt zapoznaé sig
z trescig protokotu i zatacznikow, w przypadku wniosku wykonawcy o ich udostgpnienie,

8/ odpowiada za kompletno$¢ dokumentacji do czasu zakonczenia prac komisji,

9/odbiera od cztonkéw komisji, kierownika jednostki lub innej osoby umocowanej oraz innych oséb
wystepujacych po stronie Zamawiajacego, pisemnych oswiadczen dotyczacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy Pzp,

10/ przekazuje do Kwestury dyspozycje dotyczaca zwrotu wadium lub /i nalezytego zabezpieczenia
wykonania umowy w terminie zgodnym z przepisami ustawy,

11/ prowadzi korespondencje w zakresie, dotyczaca m.in. wysylania wyjasnien do SIWZ, wnioskow,
ogloszen i innych dokumentdéw przygotowanych przez komisje,

13/ przygotowuje projekty pism,

14/ uzyskuje od Kwestury potwierdzenia terminu (data, godzina) wniesienia wadium.

15/ prowadzi cato$¢ dokumentacji przetargowej zgodnie z przepisami ustawy PZP.



Zatqcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamowien realizowanych ze srodkow publicznych

przez UKW

Bydgoszcz, dnia ...l r.

KAZIMIERZA WIELKIEGO
W BYDGOSZCZY

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
Adres: 85-064 Bydgoszcz,
ul. Chodkiewicza 30

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ........./
NI SPrawy: cocevveeiinrcenecnnronnee /

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz wystepuje z

Zapytaniem Ofertowym na realizacj¢ zamoéwienia:

1. Tytud ZamOWIENIA: ..o e

2. Rodzaj zaméwienia: ustuga/dostawa/roboty budowlane (niepotrzebne skreslic)

Opis przedmiotu zamowienia:

3. Termin wykonania ZAmOWIEIIA: «....ceuuienieniuiieireninireiniieriererereererenreasensessesesessensensenses
4. Opis sposobu obliczania ceny:
Np. Cena oferty powinna zawieraé¢ wszystkie koszty dostawy, transportu, roztadunku itp. towaru do
siedziby Zamawiajqcego.
5. Kryteria wyboru oferty:
a) Nazwa: np. cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia:
znaczenie kryterium (waga) ; 100%

b) Opis kryterium:



cena: wartos¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych uwzgledniajaca podatek VAT oraz podatek akcyzowy
jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz podlega obciazeniu podatkiem VAT oraz podatkiem
akcyzowym.
6. Sposéb przygotowania oferty:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia)
3) Oferta musi by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, w jezyku polskim i mie¢ forme¢ pisemna.
7. Miejsce i termin skladania oferty:
1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Uniwersytet Kazimierza Wielkiego,

ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz, .........c..ccevvuvnennnn... w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia: do godz.

Jako termin ztozenia oferty bedzie przyjeta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyzej adres.
2) Ofertg nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Kopertg nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Oferta

Nazwa i adres WYKONAWCY: ....... ..ot it oo e e e et e e et e et e e et e e

Nazwa i adres Zamawiajqcego: Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

ul. Chodkiewicza 30
85-064 Bydgoszcz,

Tytud ZAMOWIERIQ: ... .............oooviiit ittt et et e et et et e e e e e e e

8. Opis warunkow udzialu w postepowaniu (jezeli wymagane):
Warunki dodatkowe:

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty o cenie wyzszej, przy czym w takim wypadku uzasadni

dokonanie wyboru.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania ogloszenia o zamdéwieniu w przypadku zaistnienia
uzasadnionych przyczyn, jak réwniez prawo uniewaznienia ogloszenia o zamowieniu bez podania
przyczyny.

11. W sprawie zamdwienia nalezy kontaktowac si¢ z przedstawicielem Zamawiajacego:

(podpis osoby uprawnionej)



Zalqcznik nr 8 do Regulaminu
udzielenia zamowien publicznych przez UKW

Oswiadczenie*

Os$wiadczam niniejszym, ze nast¢pujacy przedmiot zamoéwienia:

O spelnia wszystkie warunki wynikajace z przepisu art. 4 ust. 3 lit. e, ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., nr 113, poz. 907 z p6zn.
zm.), tj. uslugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ushug
badawczych nie sa w calosci optacane przez zamawiajacego, lub z ktérych korzysci nie przypadaja
wylacznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej dziatalnosci

O spelnia wszystkie warunki wynikajace z przepisu art. 4 pkt. 8a, ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., nr 113, poz. 907 z pdzn.
zm.), tj. zamowienia, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza prowadzeniu przez
zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiagnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.*

(podpis wnioskodawcy)

1 . . , . :
odpowiednie zaznaczy¢ krzyzykiem

*o$wiadczenie nalezy dotaczy¢ do wypetionego wniosku.



