Zarzadzenie Nr 55/2009/2010

Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 30 czerwca 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rejestracji, dzialania i finansowania uczelnianych organizacji
studenckich, zespolow i kol naukowych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 66 ust. 1 1 2 w zwiagzku z art. 204 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.)

ustalam,

co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady rejestracji, dzialania i finansowania uczelnianych organizacji
studenckich, zespolow i kol naukowych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzenie zasad, o ktérych mowa w § 1, ma na celu ujednolicenie procedur dotyczacych
rejestracji, dzialania i finansowania wszystkich organizacji studenckich, zespotow i kot naukowych
dziatajagcych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.

§3

Nadzor nad  przestrzeganiem  postanowien  zarzadzenia  powierzam  Prorektorowi
ds. Dydaktycznych.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 pazdziernika 2010

roku.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Jozef Kubik



zalacznik

do zarzadzenia Nr 55/2009/2010
Rektora UKW

z dnia 30.06.2010 r.

ZASADY
rejestracji, dzialania i finansowania
uczelnianych organizacji studenckich, zespolow i kol naukowych
w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1.

»organizacja studencka” — grupa studentdéw majgca wspolny program dziatania, cel 1 zadania
zawarte w statucie, ktore nie muszg by¢ zgodne z programem naukowym studiow czlonkéw tej
organizacji, w tym w zakresie sportu i rekreacji.
,kolo naukowe” — grupa studentow majaca wspolny program dzialania, cel 1 zadania zawarte w
statucie, ktore winny by¢ zgodne z programem naukowym jednostek organizacyjnych, przy
ktorych funkcjonuja.

§2
Studenci Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego maja prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych
organizacjach studenckich, w szczegolnosci w kotach naukowych oraz w zespotach
artystycznych i sportowych zgodnie z art. 204 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym.
Studenckie organizacje, zespoly i kofa naukowe zobowigzane sg do postepowania zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, Statutem Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy, zwanego dalej UKW i innymi przepisami prawa obowigzujacymi
w UKW.
Studenckie organizacje, zespoly i kola majg prawo wystepowania z wnioskami do organow
UKW 1lub do organéw Samorzadu Studenckiego Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy w sprawach dotyczacych dziatalnos$ci uczelnianych organizacji studenckich,
zespotow 1 kot

Rozdzial 11
Rejestracja organizacji studenckich

§3
Rejestr organizacji studenckich dziatajacych w UKW prowadzony jest w Sekretariacie
Prorektora ds. Dydaktycznych i jest dokumentem jawnym.
Podstawg rejestracji organizacji studenckich jest ztozenie nastgpujacych dokumentow:
1) wniosek do Prorektora ds. Dydaktycznych o rejestracj¢ organizacji studenckiej, ktory
powinien zawieraé:
a) nazwe wnioskodawcy z podaniem siedziby (tj. nazwy instytutu/katedry, przy
ktorym/ktorej bedzie dziata¢ organizacja studencka),
b) podpisy czlonkow-zatozycieli — minimum 5 os6b wraz z numerem telefonu
kontaktowego i adresu e-mail jednego z czlonkow zalozycieli.
2) listg cztonkéw i wladz organizacji studenckie;j.
3) zaopiniowany przez radcg prawnego uczelni statut organizacji. Statut powinien
w szczegllnosci okreslac:
a) nazwe organizacji i jej siedzibe,
b) cele i zadania organizacji studenckiej oraz sposoby ich realizacji,



1.
2.

c) zasady wybierania i odwolywania wladz organizacji, zakres ich kompetencji oraz
czas trwania kadencji,

d) sposob nabycia i utraty czlonkostwa, prawa i obowiagzki cztonkow,

e) warunki i tryb rozwigzywania organizacji,

f) tryb uchwalania statutu i jego zmian.

§4
Organizacja studencka moze powola¢ opiekuna.
W przypadku, jezeli organizacja studencka powotuje opickuna, do wniosku, o ktérym mowa

w §3 pktl, nalezy dotgczy¢ pisemng zgode opiekuna na petnienie ww. funkcji.

§5

Decyzj¢ o wpisaniu organizacji do Rejestru organizacji dziatajacych w UKW podejmuje Prorektor
ds. Dydaktycznych.

1.

2.

3.

§6
O rejestracji organizacji informuje Sekretariat Prorektora ds. Dydaktycznych. Informowani sa:
cztonkowie-zatozyciele.
Jezeli organizacja ma swoja siedzibe w jednym z instytutow/katedr UKW informowany jest
Dziekan Wydziatu.
Jezeli organizacja powotuje opiekuna, zostaje on rdéwniez poinformowany o rejestracji
organizacji.

§7

W przypadku, gdy organizacja jest lokalnym oddzialem organizacji ogolnopolskiej, wymagana jest
uchwata zarzadu glownego o powotaniu jednostki uczelniane;.

§8

O wszelkich zmianach w zarzadzie organizacji w tym zmianie statutu nalezy poinformowac
pisemnie Prorektora ds. Dydaktycznych w ciggu 14 dni, przedktadajac stosowng uchwate.

1.

2.

Rozdzial 111
Rejestracja kél naukowych

§9
Rejestr kot naukowych dziatajagcych w UKW prowadzony jest w Sekretariacie Prorektora ds.
Dydaktycznych jest dokumentem jawnym.
Podstawa rejestracji kota naukowego jest zlozenie nastepujacych dokumentdw:
1) wniosek do Prorektora ds. Dydaktycznych o rejestracje kota naukowego, ktory powinien
zawierac:
a) nazwe¢ wnioskodawcy z podaniem siedziby (tj. nazwy instytutu/katedry, przy
ktérym/ktorej bedzie dziata¢ koto naukowe),
b) podpisy czlonkow-zatozycieli — minimum 5 os6b wraz z numerem telefonu
kontaktowego i adresu e-mail jednego z cztonkdéw zatozycieli.
2) liste cztonkoéw i wladz kota naukowego i nazwisko opiekuna naukowego.
3) zaopiniowany przez radce prawnego uczelni statut kota naukowego. Statut powinien
w szczeglInosci okreslac:
a) nazwe kota naukowego i jej siedzibe,
b) cele i zadania kota naukowego oraz sposoby ich realizacji,
c) zasady wybierania i odwotywania wladz kota naukowego, zakres ich kompetencji
oraz czas trwania kadencji,
d) sposob nabycia i utraty czlonkostwa, prawa i obowiazki cztonkow,
e) warunki i tryb rozwigzywania kota naukowego,
f) tryb uchwalania statutu i jego zmian.
4) pisemng zgodg¢ opiekuna naukowego na pehienie funkcji.



§ 10
Decyzj¢ o wpisaniu kota do Rejestru kot naukowych dziatajacych w UKW podejmuje Prorektor
ds. Dydaktycznych.

§11
O zarejestrowaniu kota informuje Sekretariat Prorektora ds. Dydaktycznych cztonkow-zatozycieli,
Dziekana Wydziatlu, w ktorym koto ma swoja siedzibg oraz opiekuna kofa.

§12
O wszelkich zmianach w zarzadzie kota w tym zmianach statutu nalezy poinformowa¢ pisemnie
Prorektora ds. Dydaktycznych w ciggu 14 dni, przedkiadajac stosowng uchwale.

Rozdzial IV
Opiekun naukowy organizacji studenckiej lub kola naukowego

§13
1. Opiekunem moze zosta¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy.

2. Powolanie opickuna naukowego organizacji studenckiej jest fakultatywne.
3. Powotanie opiekuna naukowego kota naukowe jest obligatoryjne.
§ 14
1. Opiekun naukowy wybierany jest przez czlonkow zalozycieli organizacji lub kota.
2. Wybor opiekuna naukowego zatwierdza Prodziekan ds. Dydaktycznych.

3. Prodziekan ds. Dydaktycznych moze zaproponowa¢ innego nauczyciela akademickiego do
pehienia funkcji opiekuna naukowego organizacji lub kota.

§ 15
Opiekun naukowy musi wyrazi¢ pisemng zgod¢ na objecie tej funkcji.

§ 16
Do obowigzkéw opiekuna nalezy bezposredni nadzér nad merytoryczno-finansowg dziatalno$cig
organizacji lub kota, w szczegdlnosci nad zgodnos$cig dzialan organizacji lub kola z celami
1 zadaniami okre$lonymi w statucie organizacji lub kota.

§ 17
1. Jezeli opiekun czasowo, powyzej miesigca, nic moze petni¢ swojej funkcji, zarzad organizacji
lub kota przedstawia Prodziekanowi ds. Dydaktycznych kandydature osoby, ktora bedzie pehita
obowiazki opiekuna podczas nieobecnosci dotychczasowego opiekuna.
2. Prodziekan ds. Dydaktycznych wyznacza tymczasowego opiekuna na czas proponowany przez
zarzad organizacji lub kola, po przedstawieniu mu wniosku o powolanie opiekuna wraz
z pisemng zgoda nauczyciela akademickiego na czasowe pehienie tej funkcji.

Rozdzial V
Dzialalnos¢ organizacji studenckich i kol naukowych

§ 18
1. Organizacje studenckie 1 kota naukowe moga postugiwac si¢ wlasnym logo i pieczecia.
2. Wzor logo i pieczgci zatwierdza Prorektor ds. Dydaktycznych.

§ 19
Organizacje 1 kola nie posiadaja osobowo$ci prawnej, a wigc nie moga prowadzi¢ zadnej
dziatalnosci zarobkowej i uzyskiwa¢ w ten sposob srodkdw na swoja dziatalno$¢.



§ 20
Na dziatalno$¢ merytoryczna, organizacje studenckie i kota naukowe uzyskuja dofinansowanie takze
ze $rodkdw przeznaczonych na dziatalno$¢ studencka, bedacych w dyspozycji Prorektora
ds. Dydaktycznych.

§21
Organizacje studenckie i kola naukowe zobowigzane sg przedstawi¢ sprawozdanie i rozliczenie
z otrzymanych §rodkdéw po zakonczeniu kazdego semestru.

Rozdzial VI
Sprawozdawczos$¢ organizacji studenckich i két naukowych

§ 22

1. Sprawozdanie, ktorym mowa w § 21 jest zestawieniem zbiorczym, stanowi podsumowanie
merytoryczno-finansowe wykonanych zadan organizacji studenckich lub kot naukowych za
okres semestru.

2. Podstawa do uzyskania dofinansowania na dziatalno$¢ organizacji lub kota jest zlozenie
sprawozdan merytoryczno-finansowych dziatalnosci za oba semestry mijajacego roku
akademickiego i plan pracy na nowy rok akademicki przez reprezentantéw Petlnomocnikowi
Rektora ds. Studenckich.

3. Sprawozdanie i plan pracy winny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca, przewodniczacego
organizacji lub kofa i1 opiekuna naukowego w przypadku kot oraz tych organizacji, nad ktorymi
opiek¢ merytoryczng sprawuje nauczyciel akademicki UKW
Podpis przewodniczacego organizacji lub kotla jest poswiadczeniem zgodnosci dziatan
zrealizowanych 1 planowych przez organizacje lub kolo ze statutem tej organizacji lub kota.

4. Do sprawozdania 1 planu pracy nalezy dotaczy¢ aktualng liste cztonkow organizacji lub kota oraz
aktualny sktad zarzadu organizacji lub kota. Lista winna by¢ potwierdzona podpisem opiekuna
naukowego w przypadku kot i tych organizacji, nad ktoérymi opiek¢ merytoryczng sprawuje
nauczyciel akademicki UKW.

5. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust.2, nalezy sklada¢ w Sekretariacie Prorektora
ds. Dydaktycznych.

§ 23

Sprawozdania opiniuje powotana przez Prorektora ds. Dydaktycznych Komisja.

2. W sktad Komisji wchodzi Prorektor ds. Dydaktycznych lub osoba wskazana przez Prorektora
ds. Dydaktycznych oraz 4 przedstawicieli Samorzadu Studenckiego. Wyboru przedstawicieli
dokonuje Przewodniczacy Samorzadu Studenckiego.

3. Posiedzenie Komisji zwotywane sg przez Prorektora ds. Dydaktycznych.

=

Rozdzial VII
Finansowanie dzialalno$ci uczelnianych organizacji studenckich
i kol naukowych

§24
Uczelniane organizacje studenckie oraz kota naukowe mogg ubiega¢ si¢ o dofinansowanie Swojej
dziatalnosci ze $rodkow pochodzacych z Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego. Wnioski wraz
z planem pracy na kolejny rok nalezy sktada¢ do 15 czerwca kazdego roku w Sekretariacie
Prorektora ds. Dydaktycznych.

§25
1. Podziatu $rodkéw na dziatalno$¢ organizacji 1 ko6t naukowych dokonuje Prorektor
ds. Dydaktycznych, na podstawie zaopiniowanych sprawozdan z dziatalno$ci organizacji lub kot
oraz na podstawie planow pracy na rok budzetowy. Opiniowaniem sprawozdan oraz planow
pracy organizacji oraz kot zajmuje si¢ Komisja, o ktoérej mowa w § 23 ust.1.
2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3, udzielane jest w szczegdlnos$ci na:



a) organizacje konferencji naukowych, seminariow, debat, sympozjow,

b) publikacje naukowe studentow,

C) przygotowanie referatbw i innych wystgpien na konferencje, seminaria, debaty,
sympozja,

d) wyjazdy szkoleniowe,

e) studenckie programy badawcze,

f) wystepy artystyczne i sportowe studentow,

g) czynny udziatl w konkursach,

h) czynny udziat w targach edukacyjnych i specjalistycznych,

i) dziatalnos¢ kulturalng i sSrodowiskows.

§ 26
Srodki przyznane na dziatalno$¢ organizacji lub kota na dany rok budzetowy wydatkuje si¢, zgodnie
z zasadami realizacji projektow przez organizacje studenckie i kota naukowe UKW zawartymi
w rozdziale VIII.

§ 27
Po wykorzystaniu wszystkich srodkéw przyznanych na dzialalnos$¢ organizacji lub kota na dany rok
budzetowy, organizacja lub koto moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe dofinansowanie ze $rodkéw
bedacych w dyspozycji Prorektora ds. Dydaktycznych — zgodnie z zasadami realizacji projektow
przez organizacje studenckie i kota naukowe UKW zawartymi w rozdziale VIII.

§ 28

1. Uczelniane organizacje studenckie lub kota naukowe, ktore nie uzyskaty dofinansowania na
swoja dziatalnosci, moga ubiegac si¢ o dofinansowane kazdego planowanego przedsiewzigcia ze
srodkow bedacych w dyspozycji Prorektora ds. Dydaktycznych. Wnioski nalezy skladaé
w Sekretariacie Prorektora ds. Dydaktycznych.

2. O dofinansowanie ze $rodkow bedacych w dyspozycji Prorektora ds. Dydaktycznych nalezy
ubiegac¢ si¢ zgodnie z zasadami realizacji projektow przez organizacje studenckie i1 kota naukowe
UKW, zawartymi w rozdziale VIII.

§ 29

1. Uczelniane organizacje studenckie i kola naukowe, majace swoja siedzibe¢ przy jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, moga ubiega sie
o dofinansowanie projektow u kierownikow tych jednostek (dziekandéw, dyrektorow
instytutow/katedr).

2. Uzyskane dofinansowanie, o ktorym mowa w ust.1, organizacje i kota rozliczaja bezposrednio
w jednostkach organizacyjnych, w ktorych otrzymaty dofinansowanie na realizacje projektow.

3. Rozliczenie wszystkich srodkéw uzyskanych przez organizacje lub kola nalezy dolaczy¢ do
sprawozdania merytoryczno-finansowego, o ktorym mowa w § 22.

4. Srodki, o ktorych mowa w ust.1, wydatkowane sa zgodnie z zasadami realizacji projektow przez
organizacje studenckie i kota naukowe UKW zawartymi w rozdziale IX.

§ 30

1. Organizacje 1 kota naukowe moga pozyskiwaé $rodki finansowe i materialne od sponsorow
1 darczyncoéw zewngtrznych, po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Dydaktycznych.

2. Organizacje 1 kota, poszukujagce sponsoréw i darczyncOw moga w tym zakresie skorzystaé
z pomocy i doradztwa jednostek UKW odpowiadajacych za promocje oraz Samorzadu
Studenckiego UKW.

3. Podstawa do pozyskania $srodkéw od sponsorow i darczyncow zewnetrznych jest zawarcie
umowy o sponsoring lub umowy o darowizng pomiedzy jednostka zainteresowana,
a Uniwersytetem Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.

4. Projekt umowy, o ktorej mowa w ust.2, musi by¢ zaopiniowany przez radcg prawnego uczelni,
a nastgpnie podpisany przez Prorektora ds. Dydaktycznych oraz zatwierdzony przez Kwestora
UKW.



5. Srodki finansowe pozyskane od sponsoréw i darczyficow wplywaja na konto Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy, a nastepnie sa wydzielone na dang organizacj¢ studencka
lub dane koto naukowe.

6. Srodki finansowe moga byé wydawane wylacznie zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych i zasadami realizacji projektow przez organizacje studenckie i kota
naukowe UKW, zawartymi w rozdziatach VIII i IX.

Rozdzial VIII
Realizacja projektow przez organizacje studenckie
i kola naukowe

§31
1. Srodki finansowe pochodzace z dotacji UKW przyznane na roczna dziatalno$¢ organizacji lub
kota nalezy wykorzysta¢ w danym roku budzetowym, do dnia 15 grudnia wlgcznie.
2. Srodki zgromadzone przez organizacje lub koto, na pisemny wniosek organizacji lub kota, moga
by¢ przeniesione na kolejny rok budzetowy. Decyzje o przedluzeniu terminu do wykorzystania
srodkoéw finansowych podejmuje Prorektor ds. Dydaktycznych.

§ 32

1. Srodki finansowe przyznane na dziatalno$é roczna organizacji studenckiej lub kola naukowego
mozna wykorzysta¢ wylgcznie po akceptacji przez Prorektora ds. Dydaktycznych planu pracy.

2. Aby rozpoczaé realizacj¢ zalozonego projektu, nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Prorektora
ds. Dydaktycznych wniosek ze wstepnym kosztorysem oraz w przypadku wyjazdu, imienna liste
uczestnikOw z numerami albumu, nie p6zniej niz 14 dni przed datg rozpoczecia projektu.

3. W przypadku zmiany w planie pracy organizacji lub kota, Przewodniczacy zobowigzany jest do
dokonania zmiany w planie — ztozonego w Sekretariacie Prorektora ds. Dydaktycznych — na
podstawie wniosku, o ktorym mowa w ust.2 oraz uchwaty organizacji lub kota, zgodnej ze
statutem tej organizacji lub kofa.

§ 33

1. Jezeli organizacja lub kolo naukowe organizujg konferencje, na pokrycie kosztow ktorej
przewidziane sg wplaty uczestnikow, nalezy zglosi¢ ten fakt w Sekretariacie Prorektora
ds. Dydaktycznych przynajmniej na dwa miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia
konferenciji.

2. Wplaty uczestnikow, o ktorych mowa w ust.1, dokonywane sg na konto Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy i $rodki te sg nastepnic wydzielone na dang organizacje
lub koto.

3. Ostateczny termin dokonania wplat nalezy ustali¢ za posrednictwem Sekretariatu Prorektora
ds. Dydaktycznych, z Kwestura Uczelni.

Rozdzial IX
Rozliczanie projektow przez organizacje studenckie
i kola naukowe

§ 34
Forme rozliczenia realizowanych zadan, na ktére organizacja studencka lub kolo wykorzystuje
srodki publiczne, nalezy szczegbtowo uzgodni¢ z Prorektorem ds. Dydaktycznych.

§ 35
1. Wszystkie faktury i rachunki musza by¢ wystawione na:
UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
UL. CHODKIEWICZA 30
85-064 BYDGOSZCZ
NIP 5542647568, REGON 340057695



2. Faktury i rachunki nalezy na odwrocie (odwrocie gornej czgsci) opisac, to jest potwierdzic
wykonanie ustugi lub dokonanie zakupu dla potrzeb organizacji lub kota (podaé nazwe). Opis na
fakturach i rachunkach podpisuje przewodniczacy, czlonek zarzadu lub opiekun.

§ 36

1. Noclegi i wyzywienie uczestnikow wyjazdéw krajowych i zagranicznych rozliczane s3 na
podstawie przedstawionych faktur VAT i rachunkow.

2. Przejazdy cztonkow organizacji lub kota nalezy udokumentowac biletami za przejazd wszystkich
uczestnikow wyjazdu, korzystajacych z dofinansowania ze srodkow pozostajacych w dyspozycji
Prorektora ds. Dydaktycznych. W rozliczeniu przejazdow uwzglednia si¢ jedynie bilety kolejowe
2 klasy. W wyjatkowych przypadkach, na podstawie zgody Prorektora ds. Dydaktycznych
uzyskanej przed wyjazdem, mozliwe jest inne rozliczenie przejazdu.

3. Wstepy do muzedow, parkéw narodowych itp., nalezy udokumentowaé biletami wstepu
wszystkich uczestnikéw wyjazdu, korzystajacych z dofinansowania ze Srodkdw pozostajacych
w dyspozycji Prorektora ds. Dydaktycznych.

§ 37
Jezeli srodki przyznane na zadanie zostaty przeznaczone na zakup nagrod rzeczowych, do faktury
nalezy dofaczy¢ protokot z wrgczenia nagrod.

Rozdzial X
Wykreslenie organizacji studenckich lub két naukowych
z Rejestru uczelnianych organizacji i kol naukowych

§ 38
Prorektor ds. Dydaktycznych moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek Dziekana wlasciwego
wydziatu, opieckuna naukowego lub Parlamentu Samorzadu Studenckiego, podja¢ decyzje
o wykresleniu organizacji lub kota z Rejestru z powodu nieudokumentowanej dziatalno$ci przez
okres dwoch lat kalendarzowych (brak sprawozdan z dziatalno$ci organizacji lub kota).

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

§ 39
Sytuacje nieuwzglednione w niniejszych zasadach bedg rozpatrywane w oparciu o interpretacje
obowigzujacych przepisow przez Prorektora ds. Dydaktycznych Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy.



