Zarzadzenie Nr 78/2016/2017
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

w sprawie wykorzystania systemu rezerwacji sal do zarzadzania salami dydaktycznymi

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:
§1

Do zarzadzania salami dydaktycznymi wykorzystuje si¢ system rezerwacji sal.

§2
Zasady ogélne korzystania z systemu rezerwacji sal

1. Wszystkie sale bedace w budynkach UKW s3 ogolnodostepne z wylaczeniem sal
wyposazanych w specjalistyczne sprzgty do badan, ktorych wykaz znajduje sie w
zalaczniku nr 1.

2. Sale posiadaja opiekuna, ktory odpowiada za ich obcigzenie dydaktyczne oraz rezerwacjg.

3. Obciazenie sal oraz ich rezerwacja odbywa si¢ tylko i wylacznie z wykorzystaniem
systemu rezerwacji sal.

§3

Korzystanie z pomocy dydaktycznych znajdujgcych si¢ w salach ogélnodostepnych oraz
ich biezaca naprawa/konserwacja

1. Pomoce dydaktyczne znajdujgce si¢ w salach ogoélnodostepnych sg oddane do ogolnego
uzytku.

2. Do pomocy dydaktycznych zalicza si¢: rzutniki pisma, rzutniki multimedialne, tablice,
tablice multimedialne.

3. Sprzet potrzebny do korzystania z pomocy dydaktycznych (pilot, kabel itp.) znajduje sie
w portierni danego budynku do ogoélnego uzytku.

4. Usterki sprzetu nalezy zglasza¢ niezwlocznie po ich stwierdzeniu pisemnie, droga
elektroniczng na adres dag@ukw.edu.pl badZ do opiekuna sali, ktory nastgpnie informuje
0 tym pracownikéw DAG-u, badz bezposrednio do pracownikéw DAG-u.

5. Zgloszenie usterki powinno zawiera¢ informacje dotyczace: obiektu, sali, opisu usterki
oraz imi¢ 1 nazwisko osoby zgtaszajace;.

6. Za biezaca realizacj¢ zgtoszonych usterek sprzetu odpowiedzialni sg pracownicy DAG-u
opickujacy si¢ obiektem, w ktorym znajduje si¢ dana sala.


mailto:dag@ukw.edu.pl
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Ustanawia si¢ fundusz na biezgcg naprawe zepsutego sprzetu z sal ogoélnodostepnych.
Fundusz na naprawe pozostaje do dyspozycji Kanclerza UKW.

Srodki na ten fundusz na dany rok kalendarzowy zostana przewidziane w planie
rzeczowo-finansowym.

§4
Obciazenia dydaktyczne oraz rezerwacja sal w systemie rezerwacji sal

Do obcigzania dydaktycznego sali oraz jej rezerwacji w systemie rezerwacji sal
upowazniony jest tylko opiekun sali.

Opiekunowie sal zobowigzani s3 do wspodtdziatania w zakresie rezerwacji sal na zajecia
dydaktyczne.

Z prosba o rezerwacje sal dla potrzeb dydaktycznych do opiekuna sali moze wystapic¢
tylko planista badZ inny opiekun sali.

Nauczyciele akademiccy cheacy zarezerwowad sale dla potrzeb dydaktycznych kieruja
swoja prosbe do planisty, ktory przekazuje prosbe do opiekuna sali.

Przedstawiciele organizacji studenckich za zgoda Prorektora ds. Studenckich i Jakosci
Ksztalcenia, badz wskazanej przez niego osoby, chcacy zarezerwowac sale dla potrzeb
dydaktycznych kieruja swoja prosbe do planisty, ktory przekazuje prosbe do opiekuna
sali.

Studenci samodzielnie nie mogg wystgpi¢ o rezerwacj¢ sal. Mogg to zrobi¢ badz przez
organizacj¢ studencka, gdy dotyczy rezerwacji na impreze studencka, badz przez
nauczyciela akademickiego, gdy dotyczy to realizowanych przez nich zajec
dydaktycznych.

§5
Rezerwacja sal i ich wynajem podmiotom zewne¢trznym

Do celow rezerwacji sal oraz ich wynajmu przeznaczone s3 wszystkie sale
ogolnodostepne znajdujace si¢ w obiektach UKW.

Rezerwacja sal przez pracownikow Uniwersytetu oraz przedstawicieli organizacji
studenckich dla potrzeb realizowania zaje¢ dydaktycznych oraz funkcjonowania
Uniwersytetu odbywa si¢ bezplatnie.

Rezerwacja sal przez podmioty zewngtrzne wymaga zgody Kanclerza UKW. Pienigdze z
wynajmu sal dla celé6w komercyjnych przekazywane sg na konto UKW.

§6

Odpowiedzialnym za prawidtowe korzystanie z systemu rezerwacji sal jest Prorektor ds.
Studenckich i Jakos$ci Ksztatcenia.

Odpowiedzialnym za biezaca naprawe/konserwacje sprzetoéw w salach ogdlnodostepnych
jest Kanclerz



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek WozZny



