Uchwala Senatu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
Nr 46/2016/2017
z dnia 28 lutego 2017 r.

w sprawie ustalenia wytycznych w zakresie projektowania i dokumentowania
programow ksztalcenia dla studiow podyplomowych oraz realizacji i likwidacji studiow
podyplomowych

na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 4, ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z pézn. zm.) oraz § 47 ust. 1 pkt 4 Statutu
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

Senat uchwala, co nast¢puje:

§1
Ustala si¢ wytyczne w zakresie projektowania i dokumentowania programéw ksztalcenia dla
studiow podyplomowych oraz realizacji i likwidacji studiow podyplomowych, stanowiace
zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

1. Uchwata Senatu wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 ma zastosowanie do programow
ksztatcenia od roku akademickiego 2016/2017 i lata nastepne.

2. Traci moc Uchwata Senatu Nr 58/2015/2016 z dnia 26 kwietnia 2016 roku w sprawie
ustalenia Wytycznych dla rad podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie
programow ksztalcenia dla studidéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych i1 szkolen
projektowanych zgodnie z wymaganiami Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego.

Rektor

Zgodnos¢ z protokolem stwierdzam Przewodniczgcy Senatu UKW

mgr lwona Staszewska-Chyfa prof- dr hab. Jacek Wozny



Zalqcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 46/2016/2017
Senatu UKW

z dnia 28 lutego 2017 r.

Wytyczne w zakresie projektowania i dokumentowania programow ksztalcenia

dla studiow podyplomowych oraz realizacji i likwidacji studiow podyplomowych

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Wytyczne w zakresie projektowania i dokumentowania programéw ksztalcenia dla
studiow podyplomowych oraz realizacji i likwidacji studiow podyplomowych, w skrocie
nazywane Wytycznymi, zawierajg postanowienia Senatu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w tym zakresie.

Wytyczne zawieraja wzory dokumentéw niezbedne do projektowania, realizacji i
likwidacji studiéw podyplomowych, stanowigce zataczniki.

Programy ksztalcenia projektowane sg zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 22
grudnia 2016 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r., poz. 64),
rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 —
poziomy 6-8 (Dz. U. z 2016 r., poz.1594), Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2012 r., poz. 131),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe z dnia 3 sierpnia 2016 r. w sprawie zakresu
informacji gromadzonych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji o kwalifikacjach
nadawanych po ukonczeniu studidéw podyplomowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1204),
Statutu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

§2.

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

1.
2.
3.

uczelnia — szkote prowadzacg studia wyzsze, utworzong w sposob okreslony w ustawie;
Uniwersytet — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego;

studia podyplomowe - form¢ ksztalcenia, na ktorg sg przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w uczelni w celu
ksztatcenia nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢
przez cale zycie, konczace si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

kwalifikacje podyplomowe — efekty ksztalcenia, poswiadczone $wiadectwem wydanym
przez Uniwersytet potwierdzajace osiagniecie zaktadanych efektow ksztatcenia na
studiach podyplomowych na poziomie 6 (nadaje si¢ osobom posiadajagcym kwalifikacje
petna co najmniej na poziomie 6) oraz na poziomie 7 (nadaje osobom posiadajacym
kwalifikacje pelng na poziomie 6 lub 7);



10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.

program ksztalcenia — opis okreslonych przez uczelni¢ spdjnych efektow ksztatcenia
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu
ksztatlcenia prowadzacego do osiggnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi do
poszczegbdlnych modutéw tego procesu punktami ECTS. Program ksztalcenia powinien
umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS;

efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztatcenia. Uniwersytet jest obowigzany do okreslenia
efektow ksztatcenia uwzgledniajac ogolne charakterystyki efektow uczenia si¢ dla
kwalifikacji na poziomach 6 i 7 Polskich Ram Kwalifikacji oraz okreslenia sposobu ich
weryfikacji i dokumentacji;

Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego — ogolne charakterystyki
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji, o
ktorej mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64);

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sig,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztalcenia. Jeden punkt ECTS
odpowiada efektom ksztalcenia, ktorych uzyskanie wymaga od stuchacza $rednio 25-30
godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy stluchacza obejmuje zajecia organizowane
przez Uniwersytet, zgodnie z planem studidow oraz jego indywidualng prace;

moduly zajeé¢ — zajecia lub grupa zaje¢, wraz z przypisanymi do kazdego modutu
zatozonymi efektami ksztalcenia oraz tre§ciami programowymi, formami i metodami
ksztatcenia, zapewniajacymi osiggniecie tych efektow ksztalcenia, a takze liczbg punktow
ECTS;

obszar ksztalcenia — zasob wiedzy i1 umiejetnosci z zakresu jednego z obszaréw wiedzy
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca
2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie
sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z p6zn. zm.);

standardy ksztalcenia — zbior regul ksztalcenia na studiach przygotowujacych do
wykonywania zawodu nauczyciela oraz zawodow, dla ktérych wymagania dotyczace
procesu ksztalcenia i jego efektow sa okreslone w przepisach prawa Unii Europejskiej;
shluchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

jednostka — jednostka organizacyjna lub podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni
lub jednostka migdzyuczelniana lub jednostka wspoélna;

jednostka miedzyuczelniana — jednostka utworzona na podstawie porozumienia
zawartego przez Uniwersytet z innymi uczelniami;

jednostka wspolna — jednostka utworzona na podstawie porozumienia zawartego przez
Uniwersytet z innymi uczelniami, takze z innymi podmiotami, w szczego6lnosci z
instytucjami naukowymi, w tym rdwniez zagranicznymi;

porozumienie — og6ét zasad zawartych miedzy stronami na pi$mie dotyczacych
prowadzenia studiow podyplomowych, wydania $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych, sposobu finansowania studiow, organizacji wspolpracy m.in. okreslenia
jednostki wiodacej i odpowiadajacej za okreslone zadania, rozliczania finansowego
mi¢dzy podmiotami.



. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 3.

. Uniwersytet ma prawo do prowadzenia studiow podyplomowych i wydawania swiadectw
ukonczenia studidow podyplomowych.

. Do prowadzenia studidow podyplomowych w Uniwersytecie uprawnione sg jednostKi
organizacyjne, podstawowe jednostki  organizacyjne uczelni oraz  jednostki
mi¢dzyuczelniane i jednostki wspdlne.

. Jednostki mogg prowadzi¢ studia podyplomowe we wspotpracy na podstawie zawartego
porozumienia.

. W przypadku gdy studia podyplomowe realizowane sa wspolnie przez dwie lub kilka
podstawowych jednostek organizacyjnych uczelni program ksztalcenia jest uchwalany
przez organ uchwatodawczy wszystkich wspotpracujacych jednostek.

. W przypadku gdy studia podyplomowe realizowane przez jednostki migdzyuczelniane lub
jednostki wspolne na podstawie porozumienia, program ksztatcenia wymaga przed jego
okresleniem wyrazenia pozytywnej opinii przez t¢ jednostke.

. Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera Rektor Uniwersytetu. Porozumienie
okre§la zasady prowadzenia studidow, wydania $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych, sposobu finansowania studidw, organizacji wspdtpracy m.in. okreslenia
jednostki wiodacej i odpowiadajacej za okreslone zadania, rozliczania finansowego miedzy
podmiotami.

. Przy organizowaniu studiow podyplomowych wspdlnie przez podstawowe jednostki
organizacyjne uczelni, jedna z jednostek organizacyjnych okresla si¢ jako wiodaca,
zajmujaca si¢ caloscig spraw organizacyjnych. Jednostka ta realizuje wszystkie zadania
okreslone w niniejszych Wytycznych jako zadania jednostki prowadzacej studia.

. PROJEKTOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4.

. Studia podyplomowe prowadzone sg zgodnie z programem ksztalcenia okreslonym przez

wlasciwy organ wskazany w Wytycznych.

. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej

30 punktéw ECTS.

. Studia podyplomowe w Uniwersytecie trwaja nie krocej niz dwa semestry.

. Jednostka  prowadzaca  studia  podyplomowe  okresla  efekty  ksztalcenia

z uwzglednieniem ogdlnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji

na poziomach 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz sposoby ich weryfikowania i

dokumentowania.

. Kwalifikacje po ukonczeniu studiéw podyplomowych:

1) na poziomie 6 — nadaje si¢ osobom posiadajagcym kwalifikacje pelng co najmniej na
poziomie 6;

2) na poziomie 7 — nadaje si¢ osobom posiadajacym kwalifikacj¢ petng na poziomie 6 lub
7.



§5.

Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela trwaja nie

krécej niz 3 semestry.

Studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela mogag by¢

prowadzone w zakresie:

a) przygotowania do prowadzenia kolejnego przedmiotu,

b) przygotowania w zakresie psychologiczno-pedagogicznym oraz dydaktycznym dla
absolwentéow studiow posiadajacych przygotowanie merytoryczne do nauczania
przedmiotu,

¢) pedagogiki specjalnej dla osob, ktore posiadaja przygotowanie do wykonywania
zawodu nauczyciela.

Programy ksztalcenia studidow podyplomowych przygotowujacych do wykonywania

zawodu nauczyciela muszg spetnia¢ standardy ksztalcenia okreslone w rozporzadzeniu

Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow

ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.

§ 6.

Jednostka planujgca utworzy¢ studia podyplomowe jest zobowigzana do opracowania

programu ksztatcenia.

Program ksztatcenia studiéw podyplomowych obejmuje:

1) opis zaktadanych efektow ksztatcenia, ktory spetnia nastepujace warunki:

a) jest wewnetrznie spojny,

b) obejmuje wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne uzyskane przez
stuchaczy w procesie ksztalcenia, niezbgdne do wuzyskania kwalifikacji
podyplomowych;

2) program studiow, stanowigcy opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania

zaktadanych efektow ksztalcenia, ktory zawiera:

a) plan studiow podyplomowych,

b) moduty z przypisaniem do kazdego z nich zakladanych efektéw ksztatcenia
(matryca — zatacznik nr 5),

) opis modulow (zatacznik nr 6),

d) warunki ukonczenia studiow podyplomowych.

Wiasciwy organ podstawowej jednostki posiada kompetencje do:

1)  przypisywania pozioméw Polskiej Ramy Kwalifikacyjnej do kwalifikacji
nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych z uwzglednieniem przepisow
art. 21 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz.U. z 2016 r., poz. 64);

2) podejmowania decyzji o wlaczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studidow podyplomowych, uwzgledniajac
informacje, o ktérych mowa w art. 25 ust.2 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2016 r., poz. 64).

Opracowujac program ksztatcenia jednostka planujgca utworzy¢ studia podyplomowe

powinna by¢ w statym kontakcie z Biurem ds. Studiow Podyplomowych, Kursow i

Szkolen.



Jednostka prowadzaca studia podyplomowe, moze dokona¢ w programie ksztalcenia
zmian, majacych na celu doskonalenie programu, z zastrzezeniem, ze nie moga one by¢
wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia.

§7.

Jednostka planujgca utworzy¢ studia podyplomowe jest zobowigzana do ztozenia pisma
do Rektora w sprawie wyrazenia zgody na uruchomienie. Pismo powinno zawiera¢ opis
studiow podyplomowych oraz kosztorys.

Rektor wydaje decyzje w zakresie pisma, o ktorym mowa w ust. 1 po zasiegnieciu opinii

Prorektora ds. Studenckich i Jako$ci Ksztalcenia oraz Prorektora ds. Finansow i

Organizacji.

Jednostka planujaca utworzy¢ studia podyplomowe opracowuje program ksztalcenia,

proponuje osobe na kierownika studidow podyplomowych oraz wysoko$¢ czesnego, ktore

opiniuje organ opiniodawczy jednostki.

Jednostka sporzadza wniosek do kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej

uczelni, a jednostka miedzyuczelniana/jednostka wspolna do Rektora w zakresie

uchwalenia programu ksztalcenia, w tym okreslenia efektow ksztalcenia, wysokosci
czesnego oraz zatwierdzenia osoby zaproponowanej na kierownika studiow
podyplomowych.

W przypadku podstawowych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu program

ksztatcenia okresla rada tej jednostki, a w przypadku jednostki migdzyuczelnianej i

jednostki wspodlnej program ksztalcenia okresla Rektor w drodze zarzadzenia po

zasiggnigciu opinii Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.

Whniosek w sprawie utworzenia studiow podyplomowych zawiera nastgpujace

dokumenty:

1) pismo przewodnie do Rektora (zatacznik nr 1),

2) uchwale wlasciwego organu uchwalodawczego jednostki w sprawie utworzenia
studiéw podyplomowych,

3) uchwale wihasciwego organu uchwatodawczego jednostki w sprawie przyjecia
programu ksztatcenia,

4) o0golng charakterystyke studiow podyplomowych (zatgcznik nr 2), w tym:

a) warunki rekrutacji i okre§lenie wymaganych kwalifikacji kandydatow na studia
podyplomowe,

b) dat¢ rozpoczegcia studiow podyplomowych — przy zachowaniu zasady
rozpoczynania studiow podyplomowych w semestrze zimowym lub w semestrze
letnim danego roku akademickiego (data immatrykulacji stuchaczy jest dzien
rozpoczecia semestru zimowego/letniego zgodny z zarzadzeniem Rektora w
sprawie organizacji roku akademickiego),

) warunki ukonczenia studiow podyplomowych,

d) opis sylwetki absolwenta uwzglgdniajacy informacje o kwalifikacjach lub
uprawnieniach uzyskiwanych przez absolwenta studiéw podyplomowych;

5) opis zakladanych efektow ksztalcenia, uwzgledniajacy og6lne charakterystyki
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji
(zatgcznik nr 3/3a);

6) sposob weryfikowania efektow ksztalcenia oraz ich dokumentowania;

7) plan studiéw podyplomowych (zatacznik nr 4);



8) moduly z przypisaniem do kazdego z nich, zaktadanych efektow ksztalcenia
(matryca — zatacznik nr 5);

9) pismo przewodnie do Kierownika PJOU/Rektora o powotaniu kierownika studiow
podyplomowych (zatacznik nr 7);

10) przewidywang obsade kadrowg (zatgcznik nr 8);

11) wysokos¢ optaty wnoszonej przez uczestnika studiow podyplomowych;

12) kopie¢ preliminarza podpisanego przez kierownika studidéw podyplomowych i
sprawdzonego pod wzgledem rachunkowym przez Kwestora oraz zatwierdzonego
przez Rektora lub upowaznionego Prorektora ds. Finansow 1 Organizacji,
sporzadzonego zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu Rektora w sprawie
wprowadzenia zasad tworzenia preliminarzy przychoddéw i kosztéw zwigzanych z
prowadzeniem studiéw niestacjonarnych, podyplomowych i innych form ksztalcenia
oraz dysponowania $rodkami Funduszu Komercyjnego.

Wszystkie zalaczniki do wniosku w sprawie utworzenia studiow podyplomowych musza

zosta¢ podpisane przez kierownika jednostki.

W przypadku prowadzenia studiow podyplomowych przez wigcej niz jedng jednostke, do

whniosku nalezy dotagczy¢ dodatkowo porozumienie jednostek wspotprowadzacych studia.

§ 8.

Studia podyplomowe tworzy Rektor w drodze zarzadzenia na wniosek kierownika
jednostki.
Rektor okresla wysoko$¢ czesnego w drodze zarzadzenia.

.REALIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9.

Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglto$¢.

Zasady prowadzenia zaje¢, o ktorych mowa w ust. 1, okresla odrgbne zarzadzenie
Rektora.

§ 10.

Program ksztatcenia jest publikowany na stronie internetowej UKW.

Kierownik studiéw podyplomowych przekazuje informacje do webmastera 1 Dziatu
Rekrutacji i Spraw Studenckich w celu zamieszczenia ich na stronie internetowej
Uniwersytetu.

Program jest dostgpny na stronie internetowej przez caly okres trwania danej edycji
studiow.



. REKRUTACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§11.

. Na studia podyplomowe przyjmowani sg kandydaci posiadajacy kwalifikacje co najmnie;j
pierwszego stopnia.

. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 12.

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych we wniosku o

utworzenie studiow podyplomowych.

. Kierownik studiow podaje warunki rekrutacji na studia podyplomowe, limit miejsc, termin

i miejsce sktadania dokumentéw do publicznej wiadomosci (Strona internetowa uczelni,

tablica ogloszen) co najmniej 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe dokonujg rejestracji

internetowej za pomoca systemu informatycznego dostepnego pod adresem:
www.podyplomowe.ukw.edu.pl

. Rejestracja na studia podyplomowe odbywa si¢ w terminach podawanych przez jednostke

organizacyjng prowadzaca wymienione formy ksztatcenia.

. Po przeprowadzeniu rekrutacji kandydatow na studia podyplomowe kierownik studiéw

podyplomowych przekazuje, przed rozpoczeciem zajec, liste przyjetych stuchaczy oraz

teczki akt kandydatow do Dzialu Dydaktyki.

. Pracownik Dziatu Dydaktyki, na podstawie przekazanych dokumentéw oraz listy

przyjetych podpisanej przez kierownika studidow podyplomowych nadaje stuchaczom

numer albumu.

§13.

. Przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

. Rada jednostki organizacyjnej prowadzacej studia moze uchwali¢ inne zasady naboru na

studia podyplomowe.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, o przyjeciu kandydatéw na studia podyplomowe

decyduje komisja rekrutacyjna na podstawie wyniku postepowania kwalifikacyjnego.

Komisje¢ rekrutacyjna, na wniosek kierownika studiéw, powoluje kierownik jednostki

organizacyjnej UKW, w ktorej prowadzone sg studia podyplomowe.

. Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujace dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia (ankieta osobowa — wydruk z systemu rejestracji
internetowe));

b) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczong przez uczelnig
kserokopi¢ dyplomu;

) poswiadczong przez uczelni¢ kserokopie dowodu osobistego;

d) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

. Podstawg przyjecia na studia podyplomowe jest zlozenie w wyznaczonym terminie

kompletu wymaganych dokumentow.


http://www.podyplomowe.ukw.edu.pl/

6. Jezeli liczba kandydatow przekracza planowang liczbe miejsc, o przyjeciu decyduje
kolejnos¢ zgtoszen.

§ 14.

1. Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow z
zastrzezeniem §13 ust. 3.

2. Pisemne rozstrzygniecie o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza si¢
niezwlocznie kandydatowi w sekretariacie jednostki prowadzacej studia podyplomowe, a
w przypadku nieodebrania wysyla si¢ listem poleconym na wskazany przez niego adres do
korespondenc;ji.

3. Dzial Rekrutacji w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji, przekazuje do Dzialu
Dydaktyki imienng liste kandydatéw przyjetych na studia podyplomowe.

4. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe przystuguje kandydatowi odwotanie do
Rektora UKW w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

§ 15.

W przypadku niewypelnienia zatozonego limitu przyje¢ kandydatéw kierownik jednostki, na
wniosek kierownika studidéw podyplomowych, moze podja¢ decyzj¢ o zawieszeniu
uruchomienia studiow podyplomowych lub przedluzeniu terminu rekrutacji i przesunieciu
uruchomienia tych studidw na kolejny semestr.

6. LIKWIDOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 16.

1. Studia podyplomowe likwiduje Rektor w drodze zarzadzenia na wniosek kierownika
jednostki.
2. Whniosek jednostki w sprawie likwidacji studiow podyplomowych zawiera:
1) pismo przewodnie do Rektora wraz z wyjasnieniem przyczyny likwidacji studiow
podyplomowych (zatacznik nr 9);
2) uchwale rady podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni w sprawie zniesienia
studiow podyplomowych;

§17.

1. Plany studiéw podyplomowych rejestrowane s3 w Dziale Dydaktyki poprzez nadanie
sygnatury.

2. Oryginaty planéw studiéw podyplomowych archiwizowane sg w Dziale Dydaktyki, a ich
kopie przekazywane sg do kierownika wtasciwego dziekanatu oraz jednostki prowadzace;j
ksztalcenie lub wiasciwej komorki organizacyjnej jednostki migdzyuczelnianej/jednostki
wspolne;.



§ 18.
1. Kierownik jednostki powotluje kierownika studiow podyplomowych po zasiggnig¢ciu
opinii Rady.
2. Kierownik jednostki informuje Rektora o powotaniu kierownika studiéw
podyplomowych.
3. Zadaniem kierownika studiéw podyplomowych jest zarzadzanie procesem dydaktycznym
na studiach podyplomowych.

7. DOKUMENTOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 19.

1. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacje jego przebiegu, ktora
obejmuje:
1) formularz zgloszeniowy na studia podyplomowe wraz z zatagcznikami okreslonym w
zasadach naboru;
2) ankiete osobowa;
3) kopi¢ dowodu osobistego;
4) dowod wniesienia optaty za studia podyplomowe;
5) protokoty zaliczen i egzamindéw, jesli sa przewidziane w programie studiow

podyplomowych;

6) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli jest przewidziana w programie
studiow podyplomowych;

7) egzemplarz do akt $wiadectwa wydanego uczestnikowi po ukonczeniu, studiow
podyplomowych;

8) decyzje o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych.
§ 20.

1. Kierownik studiow podyplomowych po zakonczeniu kazdej edycji studiow
podyplomowych przekazuje do Dziatu Dydaktyki podpisang list¢ absolwentow.

2. Pracownik Dzialu Dydaktyki nadaje numer $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.

3. Pracownik administracyjny jednostki prowadzacej wymienione formy ksztatcenia
sporzadza $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i prowadzi rejestr wydanych
dokumentow.

4. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe prowadzi rejestr wydanych s$wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych.

5. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do przechowywania i
archiwizowania wszystkich dokumentow z przebiegu studiow podyplomowych zgodnie z
obowigzujacymi w Uniwersytecie przepisami.



8. NADZOR I KOORDYNACJA
§ 21.

1. Nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem studidow podyplomowych sprawuje Rektor, a
w jego imieniu Prorektor ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia.

2. Koordynowaniem spraw formalnych zwigzanych z tworzeniem i likwidacjg studiow
podyplomowych oraz prowadzeniem rejestru studiow podyplomowych zajmuje si¢ Biuro
ds. Studiéw Podyplomowych, Kurséw i Szkolen.

3. Akta dotyczace utworzenia i likwidacji studiow podyplomowych oraz ich kolejnych
edycji, ewidencja uczestnikow studiow podyplomowych i ewidencja osob, ktore
ukonczyty studia podyplomowe prowadzone sg przez Dziat Dydaktyki.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 22.

W sprawach dotyczacych projektowania i dokumentowania programow ksztalcenia dla
studiow podyplomowych oraz realizacji i likwidacji studiow podyplomowych nieobjetych
postanowieniami Wytycznych decyduje Rektor Uniwersytetu.



Zalacznik Nr 1

WNIOSEK O UTWORZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

BydgoszCz, dnia .......cccceeveviiiiiceieieece

(pieczatka jednostki)

IM

prof. dr hab. Jacek WozZny

Rektor

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

w Bydgoszczy
Na podstawie Uchwaty Nr ... /201.../201... z dnia ...
Whioskuje 0 UEWOTZeRie SUAIGW POUYPIOMOWYCN et
............................................................... (nazwaStudwprdyplomowyCh)
Na Kierownika podyplomowych studiow proponuje:.............c.cocoooiiiiiiiiiiciiineee e
Organ wWhaSciwy JEANOSTKI™ *.......coveiiiiiiie e na posiedzeniu w dniu

............................................. wniosek zaopiniowat pozytywnie

Zatacznik:
Zatacznik nr 2 Wytycznych.

pieczqtka i podpis
kierownika jednostki

*Do informacji dolgcza si¢ dokumenty wynikajqce 7 § .... ust. ... ww. Uchwaly

Objas$nienie:
** wydziat lub inna jednostka organizacyjna Uczelni okre§lona w statucie.



Zalacznik Nr 2

(pieczatka jednostki)

OGOLNA CHARAKTERYSTYKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow podyplomowych:

Liczba semestrow:

Planowana data rozpoczecia studiow
podyplomowych:

Tytut naukowy/stopien naukowy
(zawodowy), imie i nazwisko
kierownika studiow
podyplomowych:

Warunki rekrutacji:

Wymagane kwalifikacje od
kandydatow:

Warunki ukonczenia studiow

podyplomowych:

Opis sylwetki absolwenta studiéw
podyplomowych z uwzglednieniem
uzyskiwanych kwalifikacji lub
uprawnien:

data i podpis data i podpis
kierownika studiow podyplomowych kierownika jednostki



Zalacznik Nr 3

(pieczatka jednostki)

EFEKTY KSZTALCENIA
DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe:

Nazwa studiow podyplomowych:

Umiejscowienie studiéw podyplomowych w obszarze (obszarach) ksztalcenia:

Lp Symbol efektéow Efekty ksztalcenia
" ksztalcenia dla studiéw podyplomowych
Wiedza

1. | EK W01

2. | EK_ W02

2

UmiejetnoSci

1. |EK U0l

2. | EK_U02

2

Kompetencje spoteczne

1. | EK K01

2. | EK_K02

2

data i podpis data i podpis
kierownika studiow podyplomowych kierownika jednostki



Zalacznik nr 3a

(pieczatka jednostki)

, EFEKTY KSZTALCENIA
DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ZAKRESIE PRZYGOTOWUJACYM
DO WYKONYWANIA ZAWODU NAUCZYCIELA

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe:

Nazwa studiéw podyplomowych:

Umiejscowienie studiow podyplomowych w obszarze (obszarach) ksztalcenia:

Poziom ksztalcenia:
przygotowanie do zawodu nauczyciela w przedszkolach i szkolach podstawowych /
przygotowanie do pracy we wszystkich typach szkol i rodzajach placowek*

Efekty ksztalcenia Odniesienie do
przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela obszarowych efektow
(tresé) ksztalcenia
Wiedza

L.p.

=

N

UmiejetnoSci

=

N

Kompetencje spoteczne

=

N

data i podpis data i podpis
kierownika studiow podyplomowych kierownika jednostki

Objasnienie:
* Niepotrzebne skreslic.




(pieczatka jednostki)

NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH: ...........ccooiiiiiii,
CZAS TRWANIA STUDIOW (LICZBA SEMESTROW): .............cccoeveiiii.
EDY CIA N R oo,

Plan studiow podyplomowych obowigzuje od semestru zimowego / letniego™ roku akademickiego

UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO
STUDIA PODYPLOMOWE

PLAN STUDIOWNR ......

Zalacznik Nr 4

. . . Forma zaje¢ Liczba
Forma zaliczenia | Liczba .
L.p. Nazwa modulu modulu odzin W . lab. | sem punktow
g Cw. . . ECTS
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Razem:
Forma zaliczenia studidow podyplomowych:
Plan studiow zostal ZatwierdZony Przez ..........ocooeeeiniiiiiiiiii i wdniu...............

data i podpis
kierownika studiéw podyplomowych

Objasnienie:
*Niepotrzebne skreslic.

data i podpis
kierownika jednostki




Zalacznik nr 5

(pieczatka jednostki)

Matryca efektow ksztalcenia na studiach podyplomowych

NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH: ...,
CZAS TRWANIA STUDIOW (LICZBA SEMESTROW): .............ooivvinnn..
EDY CIA N R L
moduly ksztalcenia (zajecia/grupy zajec)

L.p. Efekty ksztalcenia

modut 1 modut 2 modul 3 modul 4 modul 5 modul n
1.
2.
3.
4,
5.
6.
............... e e

kierownika studiéw podyplomowych kierownika jednostki




Zalacznik Nr 6

pieczatka jednostki organizacyjnej

OPIS MODULU, PROGRAMU NAUCZANIA
ORAZ SPOSOBOW WERYFIKACJI I OCENY EFEKTOW KSZTAYL.CENIA

CZESC ,A”*
(opis modutu i programu nauczania)

OPIS MODULU

Nazwa modulu |

Wydzial/Jednostka
miedzyuczelniane/Jednostka
wspolna

Instytut/Katedra

Studia podyplomowe

Semestr

Tytul /stopien naukowy
(zawodowy)

Imie i nazwisko
prowadzacego modul/
koordynatora moduhu

Liczba godzin
dydaktycznych
i formy zajec

Liczba punktéw ECTS

Rygory zaliczenia

Jezyk wykladowy

Przedmioty wprowadzajace
i wymagania wstepne

Efekty Efekty studiéw podyplomowych Efekty modulowe

ksztalcenia

data podpis prowadzacego/koordynatora modutu

Objasnienia:

*  Czg$¢ ,,A” sylabusa (Opis modutu i programu nauczania) ma postac jednorodng i jako wzor obowiazuje w catej uczelni.

1. Opis modulu jest opracowany i podpisywany przez prowadzacego modut w przypadku, gdy dany modut jest prowadzony wylacznie
przez jedna osobe.

2. Opis modutu jest opracowany i podpisywany przez koordynatora modutu w przypadku, gdy dany modut jest prowadzony przez wiecej
niz jedna osobg, np. ze wzgledu na rézne formy realizacji modutu (wyktad + ¢wiczenia); przygotowanie przez koordynatora opisu
modutu wymaga wspoélpracy z pozostatymi osobami prowadzacymi modut.




PROGRAM NAUCZANIA MODULU

Nazwa modulu

Wydzial/Jednostka
miedzyuczelniane/Jednostka
wspolna

Instytut/Katedra

Studia podyplomowe

Opisywana forma zaje¢c

Liczba godzin
dydaktycznych

Tytul /stopien naukowy
(zawodowy)

Imie i nazwisko
prowadzacego zajecia

Tresci programowe realizowane podczas zajeé

tematy i gldowne zagadnienia (okoto 900 znakéw)

Metody dydaktyczne

Metody i kryteria oceniania

Rygor zaliczenia

Literatura podstawowa

Literatura uzupekiajaca

data podpis koordynatora modutu

Objasnienia do ,,Programu nauczania przedmiotu”:
1. ,Program nauczania modutu” sporzadza si¢ odregbnie dla kazdej formy modutu.
2. ,Program nauczania modutu” jest opracowywany przez prowadzacego dana form¢ zajgé.




CZESC ,,B”
(opis sposobow weryfikacji i oceny efektow ksztalcenia)

Opis sposobu realizowania, sprawdzania i oceny efektow ksztalcenia dla modutu
z odniesieniem do form zaje¢ i sprawdzianow

Efekty ksztalcenia a forma zajecé Metody oceniania efektéw ksztalcenia
Efekty ksztalcenia dla ** i
- Forma zaje¢ | Metody oceniania*** Efekty ksztalcenia
kierunku modutu dla modutu
K_W01, K_ W02 (W01 W, L prace domowe W02, U03
K_U02 uo02 W, L,C kolokwium K01
K_KO01 K01 W, L projekt u02, K04
egzamin
............... s e
""""""" data T podpis koordynatora modula
Objasnienia:

Czgs¢ ,,B” sylabusa (opisy sposobow realizowania, sprawdzania i oceny efektow ksztalcenia) nie ma jednorodnej postaci. Podstawowe
jednostki organizacyjne uczelni badz jednostki prowadzace kierunki studiow moga w tym zakresie opracowac i przyja¢ inne wzory i sposoby
opisow czesci ,,B” sylabusa.

**  Tabela. Lewa czg$¢ tabeli jest przyporzadkowaniem efektow modutowych (W01, U02, KO1) do efektéw kierunkowych (K WOI,
K_U02) oraz wskazaniem form zajeé¢ (W — wyklad; L — laboratorium; C — éwiczenia itd.) pozwalajacych osiagnaé efekty dla modutu.

***  Tabela. W prawej czgéci tabeli nalezy zamie$ci¢ metody oceniania oraz efekty modutu, ktére sa w okreslony sposob sprawdzane
(okreslaja je prowadzacy — w tabeli podano przyktady).



Zalacznik Nr 7

POWOLANIE KIEROWNIKA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Bydgoszcz, dn. .................l r.
.................. S
Pan/Pani
Na podstawie przepisow Uchwaty ............... Nr .../2016/2017 z dnia ....................
1 OPINIT WYTAZONE] PIZEZ v v everininteeeet et etetete et e e et et ae e eeaenenns wdniu......oooeiiin.
powierzam Pani/Panu funkcje¢ kierownika Studiow Podyplomowych ..........ccccccooevieiiieinieniennnn.

pieczqtka i podpis
kierownika jednostki



Zalacznik Nr 8

(pieczatka jednostki)

Planowana obsada zaje¢

(nazwa studiow podyplomowych)

Edycja: oo

(rok akademicki)

. . . Miejsce
., Imig i nazwisko Liczba .
Lp. | Stopien/tytul Nazwa modulu . zatrudnienia
prowadzacego modul godzin
prowadzacego
1.
2.
3.
4.

Suma godzin:




Zalacznik nr 9

WNIOSEK O LIKWIDACJE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Bydgoszcz, dnia

(pieczatka jednostki)

JM

prof. dr hab. Jacek Wozny
Rektor

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
w Bydgoszczy

Na podstawie Uchwaly ...............ccoooiveininin, Nr .../2016/2017 z dnia

wnioskuje o likwidacje Studiow Podyplomowych

(nazwa studiow podyplomowych)

Rada ........coovvvviiii, Sl SO STU PP OO PSP na posiedzeniu w
ANiU e wniosek zaopiniowala pozytywnie.
pieczatka i podpis
kierownika jednostki
Objasnienie:

* wydziat lub inna jednostka organizacyjna Uczelni okre§lona w statucie.



Zalacznik nr 10

INFORMACJA O PLANOWANEJ REKRUTACJI
NA STUDIA PODYPLOMOWE
W ROKU AKADEMICKIM ..cccoveeiereeieentarcncenecncneneens *

(pieczatka jednostki)

Prorektor ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

w Bydgoszczy

Na podstawie Uchwaly ................ccoeeinennes. Nr.../201.../201... zdnia .......................

informuj¢ o planowanej rekrutacji na studia podyplomowe ...............cooiiiiiiiiiiiiii e,

(nazwa studiow podyplomowych)

Nazwa Podstawowej JednostKi OrganizaCyjne]:........c.ouinriniiriiiie e
Czas trwania ....... edycji studiow podyplomowych: ......... (ilo$¢ semestréw) od dnia ..... do dnia .......
Liczba stuchaczy (nie mniejsza niz liczba warunkujaca samofinansowanie si¢ studiow): ..................
Limit przyjec na studia podyplomOwWe: ...........ouiiiiiiiiiieeieeeeee et b e
Kierownik studiow podyplomowych: ................c..ooooiiii. tel. oo, e-mail...................

(imig i nazwisko)

podpis
kierownika studiow podyplomowych

pleczgtka i podpis
kierownika jednostki

*Do informacji dolqcza si¢ dokumenty wynikajgce z § .... ust. .... ww. Uchwaly



Zalacznik nr 10

Bydgoszcz,......ccoiiiiiiiiil.
.................. L
Sprawozdanie z przebiegu studiéow podyplomowych
............................................................. (nazwaSludmwpadyplomowycw
w roku akademickim ..........coooviiiiiiiiiii
Edycja: oo
i i . Liczba shuchaczy studio . . .
. Taeli?filcl reonziz Osizf;ga Liczba z 4 2y STUCIOW Liczba wydanych Rozliczenie
Lz z uciow zrealizowanych | rozpoczynajacych | konczacych swiadectw koncowe studiow Uwagi
od do godzin ogdtem studia studia ukonczenia studiow TAK/NIE*
1 2 3 4 5 6 7
podpis
kierownika studiow podyplomowych
Objasnienie:

* Jezeli TAK — prosz¢ dotaczy¢ koncowe rozliczenie studiow. Jezeli NIE — proszg okresli¢ planowang datg rozliczenia.



