Organizacja sesji zaliczeniowo-egzaminacyjnej

w Kolegium lI

Podstawy prawne:

I.

Zarzadzenie Nr 26/2024/2025 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 28 stycznia
2025 r. w sprawie organizacji roku akademickiego 2025/2026;

Regulamin studiow UKW wprowadzony Uchwatg Senatu Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
Nr 56/2024/2025 z dnia 29 kwietnia 2025r.;

Zarzadzenie Nr 54/2022/2023 Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie przydzielania
i rozliczania godzin dydaktycznych w oparciu o system USOS w module PENSUM.

1. Zajecia dydaktyczne

I.1.

1.2.
1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

I.11.

Termin trwania zaje¢ dydaktycznych okresla corocznie Zarzadzenie Rektora w sprawie
organizacji procesu ksztatcenia.
Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zajeé przewidziane programem studiow
Zaliczenia zajec niekonczacych sie egzaminem lub zaliczeniem z oceng dokonuje sie przez
wpisanie do protokotéw zaliczenn zamieszczonych w USOSweb wyrazu ,zal.”, a konczacych
sie zaliczeniem z oceng przez wpisanie oceny wedtug skali ocen :bardzo dobry — 5,0 ; dobry
plus —4,5; dobry — 4,0; dostateczny plus — 3,5; dostateczny — 3,0; niedostateczny — 2,0.
Zaliczenia praktyk przewidzianych programem studiow dokonuje opiekun praktyk na
podstawie opinii z miejsca odbywania praktyki.
Zaliczenie z seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze/roku studidw nastepuje po
ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej. Przez ztozenie pracy dyplomowej rozumie sie
zaakceptowanie pracy dyplomowej w systemie APD przez Promotora.
Student z niepetnosprawnoscig moze za posrednictwem DON zgtosi¢ na poczatku semestru
osobie prowadzgcej dane zajecia swoje preferencje w zakresie formy zaliczenia
(ustna/pisemna) oraz swoje potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas zaliczenia osoby
trzeciej (np. asystenta osoby z niepetnosprawnoscia lub ttumacza jezyka migowego).
O uzyskanych wynikach zaliczen prowadzacy zajecia informuje studentéw niezwtocznie —
nie poézniej niz na 5 dni przed terminami poprawkowymi.
Zaliczenia powinny by¢ realizowane w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych.
Termin zaliczenia poprawkowego nalezy ustali¢ w czasie sesji nie pdzniej niz 3 dni przed
terminem egzaminu. Na wniosek prowadzgcego w uzasadnionych przypadkach Dyrektor
Kolegium moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu zaliczenia zajec.
W przypadku nieuzyskania zaliczenia zaje¢, dla ktérych nie przewidziano egzaminu student
moze ubiegac sie o wyznaczenie terminu zaliczenia w trybie poprawkowym do konca sesji
egzaminacyjnej.
W przypadku nieprzystagpienia studenta do zaliczenia w wyznaczonym terminie bez
usprawiedliwienia, osoba prowadzaca zajecia wpisuje ocene niedostateczng lub
w przypadku zaliczenia zaje¢ niekonczacych sie zaliczeniem z oceng wyraz "nzal”.
Jesli student podwaza obiektywizm badZ prawidtowos¢ przebiegu zaliczenia zaje¢, ma
prawo w terminie 7 dni od terminu zaliczenia zwréci¢ sie do Zastepcy ds. ksztatcenia
z prosbg o komisyjne przeprowadzenie zaliczenia zajec.



1.13.

1.14.

Uzyskanie zaliczenia komisyjnego zajeé¢, ktore koncza sie egzaminem, daje studentowi
prawo do egzaminu i egzaminu poprawkowego.

Negatywny wynik komisyjnego zaliczenia zaje¢ nie wyklucza powtarzania zajec¢ z wpisem
warunkowym.

Zaliczenie komisyjne zaje¢ odbywa sie przed komisjg, w sktad ktérej wchodzg Zastepca ds.
Ksztatcenia lub osoba przez niego wskazana jako przewodniczacy oraz dwéch wskazanych
przez niego specjalistow z zakresu dyscypliny, do ktorej przypisane sg zajecia.

2. Sesja egzaminacyjna

2.1.

2.2.

2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Terminy sesji egzaminacyjnej okresla corocznie Zarzadzenie Rektora w sprawie
organizacji procesu ksztatcenia.

Zastepca ds. ksztatcenia ustala harmonogram egzamindw w sesji egzaminacyjnej w
porozumieniu z wtasciwym organem samorzadu studentéw.

W ciggu jednego dnia moze sie odbyc¢ tylko jeden egzamin.

Liczba egzamindw w semestrze nie moze przekroczy¢ pieciu, z wytgczeniem przypadkow
powtarzania zaje¢ z wpisem warunkowym badzZ realizacji réznic programowych przez
studenta.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest posiadanie zaliczenia z danych zaje¢, jezeli
przewiduje to program studiéw.

O uzyskanych wynikach egzamindw prowadzacy zajecia informuje studentow
niezwtocznie i wpisuje wyniki do protokotu w systemie USOSweb — do 5 dni po
przeprowadzonym egzaminie.

Student ma mozliwos¢ wczesniejszego sktadania egzaminu w tzw. terminie zerowym,
uzgodnionym z egzaminatorem pod warunkiem wczes$niejszego otrzymania zaliczenia.
Egzamin w tzw. terminie zerowym moze odbyc sie nie wczesniej niz w ostatnim tygodniu
semestru. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu w tzw. terminie
zerowym studentowi przystuguje prawo do sktadania jednego egzaminu poprawkowego
w sesji poprawkowej.

Student z niepetnosprawnoscig moze zgtosi¢ za posrednictwem DON na poczgtku semestru
osobie prowadzgcej dane zajecia swoje preferencje w zakresie formy egzaminu
(ustna/pisemna) oraz swoje potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas egzaminu osoby
trzeciej (np. asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, ttumacza jezyka migowego).

Student w terminie 14 dni od ogtoszenia wynikéw w systemie USOSweb ma prawo wgladu
do ocenionej pracy pisemne;j.

Studentowi, ktdry bez usprawiedliwienia nie przystgpit do egzaminu w wyznaczonym
terminie mimo uzyskanego wczesniej zaliczenia albo do wyznaczonego terminu egzaminu
nie uzyskat zaliczenia, nauczyciel egzaminujgcy wpisuje ocene niedostateczng.

W przypadku, gdy student opuscit termin egzaminu z waznych przyczyn i usprawiedliwit
niezwtocznie swojg nieobecnos$é, Dyrektor Kolegium wyznacza drugi termin bez utraty
prawa do terminu poprawkowego.

W przypadku dtugotrwatej choroby studenta Dyrektor Kolegium moze ustali¢ indywidualny
harmonogram egzaminéw.



2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.
2.26.

Na wniosek studenta kwestionujgcego warunki, w jakich odbyt sie egzamin, badz
obiektywnos¢ uzyskanej oceny, Dyrektor Kolegium rozstrzyga o przeprowadzeniu egzaminu
komisyjnego.
Whiosek powinien by¢ ztozony w ciggu 7 dni od daty ogtoszenia wyniku egzaminu
poprawkowego.
Egzamin komisyjny powinien sie odby¢ w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku przez
studenta.
Egzamin komisyjny odbywa sie przed komisjg ztozong z Dyrektora Kolegium lub osoby przez
niego wskazanej jako przewodniczgcego komisji oraz dwéch cztonkdédw wskazanych przez
Zastepce ds. Ksztatcenia sposréd nauczycieli akademickich reprezentujgcych wtasciwg dla
zaje¢ dyscypline naukowa/artystyczng. Forme egzaminu komisyjnego ustala
przewodniczgcy komisji.
Uczestnikiem egzaminu komisyjnego na prawach obserwatora bez prawa uczestniczenia w
gtosowaniu moze byé, za zgoda studenta, nauczyciel akademicki, ktéry wystawit ocene
weryfikowang w trybie komisyjnym.
W egzaminie komisyjnym moze wzigé¢ udziat obserwator wskazany przez studenta, bez
prawa uczestniczenia w gtosowaniu.
W przypadku studenta z niepetnosprawnoscig dopuszcza sie na jego wniosek mozliwos¢
uczestnictwa w egzaminie komisyjnym osoby trzeciej (np. asystenta osoby
z niepetnosprawnoscig , ttumacza jezyka migowego).
Z przeprowadzonego egzaminu komisyjnego sporzgdza sie protokot.
Ocena niedostateczna z egzaminu komisyjnego jest ostateczna.
Student, ktéry nie spetnit wszystkich wymagan przewidzianych planem studiéw danego
semestru/roku, moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie i zosta¢ warunkowo wpisany na
kolejny semestr/rok studiow, jezeli liczba niezaliczonych zaje¢ nie przekracza 2.
Prawo do warunkowego zaliczenia nie dotyczy studenta ostatniego semestru/roku
studiéw.
W szczegdlnych przypadkach o powtarzaniu zaje¢ z wpisem warunkowym dotyczacym
wiekszej liczby zaje¢ decyduje Dyrektor Kolegium.
Powtarzanie zaje¢ z wpisem warunkowym moze trwac rok.
Student moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie semestru/roku studidw nie wiecej niz:

a. trzy razy w trakcie studiéw | stopnia;

b. dwa razy w trakcie studiéw Il stopnia;

c. piec razy w trakcie studiéw jednolitych magisterskich.

3. Administracyjne zadania nauczyciela akademickiego

3.1.

3.2

Nauczyciel akademicki po przeprowadzeniu zaliczenia/egzaminu zobowigzany jest do

wpisania zaliczefi/ocen w elektronicznych protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych
w systemie USOSweb do 5 dni od przeprowadzenia zaliczeri/egzaminéw.

Po uptywie 5 dni od zakoniczenia sesji egzamindw poprawkowych nastepuje zablokowanie
mozliwosci wpisywania zaliczenn/ocen przez nauczycieli akademickich dla studiéw
stacjonarnych. Zmiana terminu zakonczenia elektronicznego wpisywania ocen i zaliczen



3.3.

w systemie USOSweb jest mozliwa wytgcznie na pisemng prosbe nauczyciela akademickiego
skierowang do kierownika Biura Obstugi Studentéw.

Nauczyciel akademicki ma obowigzek wyznacza¢ terminy zaliczeri/egzamindéw wytgcznie
w okresie trwania sesji egzaminacyjnej/sesji egzamindéw poprawkowych, zgodnie
z organizacjg roku akademickiego w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.



