Harmonogram prac projakosciowych w zakresie dydaktyki i jakosci ksztalcenia
w KOLEGIUM | UKW w Bydgoszczy na rok akademicki 2023/2024

Termin

Zadania

Jednostka/
osoba odpowiedzialna

Podstawa prawna

WRZESIEN/
PAZDZIERNIK
2023

co najmniej dwa dni

przed rozpoczgciem

1 tury rejestracji na
zajgcia

Ogloszenie plandéw i obsady zaje¢ w Jednostkach

Dyrektor Kolegium

Regulamin Studiow

PAZDZIERNIK
2023

do 31 pazdziernika
lub na biezaco

Przekazanie kopii/skanéw wnioskow o I0S
zaakceptowanych przez Dyrektor Kolegium |

Sekretariat Kolegium |

Szczegdtowe warunki
stosowania indywidualnej
organizacji studiow (I0S)

w Kl

do 30 pazdziernika

Przygotowanie sprawozdania dotyczacego realizacji
programu ksztatcenia. Sprawozdanie jest przedktadane
Zastepcy kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej
ds. Ksztalcenia.

Rada kierunku

Zarzadzenie nr
41/2020/2021

PAZDZIERNIK/
LISTOPAD
2023

po rejestracji
studentow

Po rejestracji studentéw na semestr zimowy danego roku
akademickiego nalezy dokona¢ weryfikacji grup i obcigzen
pracownikow zgodnie z uaktualnionym stanem studentow
przekazanym przez DJiOK

Dyrektor Kolegium lub Kierownik
Jednostki

Zarzadzenie nr
54/2022/2023

LISTOPAD
2023

do 15 listopada

Przekazanie do Sekretariatow Jednostek list studentow,
ktorzy uzyskali wpis warunkowy na biezacy semestr

Kierownik BOS

Protokot posiedzenia Rady
Kl z dnia 13.10.2020 r.

do 15 listopada

Usunigcie W ankietach ewaluacyjnych obrazliwych
komentarzy adresowanych do konkretnych osob, informacja
o zredagowaniu komentarzy ma by¢ przekazana do DI

Kierownik BOS lub wskazany
przez niego pracownik

Zarzadzenie nr
46/2019/2020

do 30 listopada

Ogtoszenie konkursu na przyznanie wyr6znien dla
najlepszego studenta Kolegium | w danym roku
akademickim, najlepszego absolwenta oraz najlepszg prace
dyplomowsa.

Dyrektor Kolegium

Regulamin Studiow

do 30 listopada

Wybér modutdéw i seminaridéw na semestr letni

Zastepca ds. Ksztalcenia

Zarzadzenie nr
39/2019/2020
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LISTOPAD
2023

do 30 listopada

Sprawozdania dotyczace funkcjonowania Systemu
Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w podstawowych
jednostkach organizacyjnych. Sprawozdanie jest
przedktadane Dyrektor Kolegium

Zastepca ds. Ksztalcenia

Zarzadzenie nr
41/2020/2021

do konca listopada
danego roku

Przygotowanie listy zaje¢ przewidzianych do hospitacji na
biezacy rok akademicki, podana do wiadomosci

Zastepca ds. Ksztalcenia lub
Kierownik Jednostki wchodzacej

Zarzadzenie nr
33/2020/2021

GRUDZIEN
2023

akademickiego pracownikow w sktad Centrum Dydaktyczno-
Edukacyjnego
do 7 grudnia Uaktualnienie grup na semestr letni Zastegpca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
39/2019/2020
do 22 grudnia Przekazanie do Dyrektor Kolegium I wnioskow Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
48/2021/2022

0 zatrudnienie pracownika na stanowisku dydaktycznym na
umowe o pracg i umowe cywilnoprawna od semestru
letniego biezacego roku akad.

do 31 grudnia

Przygotowanie katalogéw zawierajacych wyniki ankiet dla
zaje¢ realizowanych przez nauczycieli przypisanych do
poszczegolnych jednostek organizacyjnych, przestanie ich
w formie elektronicznej do zastepcow kierownikow
podstawowych jednostek organizacyjnych. Przygotowanie
wynikow ankiet obejmujacych oceng srodowiska ksztatcenia
dla danego kolegium

Kierownik BOS

Zarzadzenie nr
46/2019/2020

do 31 grudnia

Uaktualnienie obsady i wpisanie danych do USOS

Zastepca ds. Ksztalcenia

Zarzadzenie nr
39/2019/2020

do 31 grudnia

Dezyderaty do planu podane zgodnie z zasadami na danym
wydziale, wraz z wnioskami o zgod¢ na realizacje zajec
w terminach innych anizeli harmonogram zaje¢
blokowanych

Pracownicy realizujacy zajecia
dydaktyczne

Zarzadzenie nr
39/2019/2020
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do 15 stycznia

STYCZEN
2024

do 30 stycznia

Opracowanie Regulaminu dyplomowania na kierunku

Rada Kierunku

Procedura dyplomowania
Kl

do 30 stycznia

Okreslenie limitow przyjec na przyszty rok akademicki

Dyrektor Kolegium

Zarzadzenie 39/2019/2020

do 31 stycznia lub do

Okreslenie liczby grup na nowy rok akademicki

Zastepcy ds. Ksztatcenia

Zarzadzenie 39/2019/2020

konca semestru
zimowego wg
aktualnej organizacji
roku akad.

Zatwierdzenie tematow prac dyplomowych
na studiach I stopnia i akceptacja proponowanych
promotoréw poszczegdlnych prac

Rada Kierunku

Procedura dyplomowania
Kl

do 31 stycznia

do 31 stycznia

Przygotowanie syntetycznego corocznego sprawozdania
dotyczacego ewaluacji jakosSci ksztatcenia oraz
funkcjonowania Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
i przedktada je Radzie Kolegium

Dyrektor Kolegium

Zarzadzenie nr

41/2020/2021

Nie pdzniej niz 7 dni

Sktadanie wnioskow o finansowanie dziatalno$ci
studenckiej

m.in. student/tka, opiekun kota
naukowego, opiekun studenta

Ustalenia wewnetrzne
uwzgledniajace
zarzadzenie
Rektora UKW
w sprawie podziatu
i dysponowania $rodkami
publicznymi na dany rok
kalendarzowy

LUTY
2024

przed rozpoczeciem
rejestracji

Nie p6zniej niz 7 dni

Przygotowanie rejestracji na zajecia

Dyrektor Kolegium

Zarzadzenie nr
39/2019/2020

przed rozpoczgciem
rejestracji

Wprowadzenie limitow zapisow do grup

Zastegpcey ds. Ksztatcenia

Zarzadzenie nr
39/2019/2020
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Indywidualne karty obcigzen pracownikow (sprawozdanie

Dyrektor Kolegium lub Kierownik

Zarzadzenie nr

LUTY z dziatalnosci dydaktycznej - czgéciowe) wydrukowane po Jednostki 54/2022/2023
2024 do 15 lutego zakoniczeniu zaj¢é. Uzupe%nio.ne i popisane nalezy ztozy¢ do
DJiOK
do 28 lutego Organizacja spotkania ewaluacyjnego z osobami Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
realizujacymi zajg¢cia na tym kierunku poswigcone analizie 46/2019/2020
wynikow ankietyzacji za semestr letni
do 28 lutego Przekazanie Dyrektorowi Kolegium I wstepnego Zastepca ds. Ksztalcenia Procedura dyplomowania
harmonogramu termindéw egzamindéw dyplomowych KI
LUTY/ po rejestracji Po rejestracji studentéw na semestr letni danego roku Dyrektor Kolegium lub Kierownik Zarzadzenie nr
MARZEC studentow akademickiego nalezy dokona¢ weryfikacji grup i obcigzen Jednostki 54/2022/2023
2024 pracownikow zgodnie z uaktualnionym stanem studentow
przekazanym przez DJiOK
do 10 marca Przydzielenie sal na egzaminy dyplomowe, ktore odbywaja Dyrektor Kolegium Procedura dyplomowania
si¢ w Kolegium I, zatwierdzenie harmonogramu terminéw KI
MARZEC egzaminéw dyplomowych 1 przekazanie ich do jednostek
2024 do 20 marca Ogtoszenie wstepnego harmonogramu terminéw egzamindéw Zastepca ds. Ksztalcenia Procedura dyplomowania
dyplomowych zatwierdzonego przez Dyrektor Kolegium Kl
do 30 marca Publikacja na stronie jednostki opracowanych, zbiorczych Zastepca kierownika podstawowej Zarzadzenie nr
wynikow ankietyzacji dotyczacych kierunkéw studiow, za jednostki lub koordynator ds. 46/2019/2020
ktorych realizacje odpowiada jednostka ankietyzacji podstawowej jednostki
administracyjnej
do 30 marca Przekazanie do Sekretariatow Jednostek list studentow, Kierownik BOS Protokot posiedzenia Rady
ktérzy uzyskali wpis warunkowy na biezacy semestr Kl z dnia 13.10.2020 r.
do 15 kwietnia Obsada na nastgpny rok akademicki Zastegpca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
KWIECIEN 46/2019/2020
2024 do 15 kwietnia Wybdr modutéw i seminariow dla semestru zimowego

Zastepca ds. Ksztalcenia

Zarzadzenie nr
39/2019/2020
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KWIECIEN

do 30 kwietnia

Przekazanie dyrektorowi kolegium informacji dotyczacej

Zastepca ds. Ksztalcenia

Zarzadzenie nr

Rady Kolegium

2024 analizy wynikow ankietyzacji oraz podjetych we wspotpracy 46/2019/2020
z przewodniczacymi rad kierunkow dziatan doskonalgcych
w odniesieniu wynikéw ankietyzacji za poprzedni rok
akademicki.
do 30 maja Przygotowanie ogdlnego sprawozdania dotyczacego Dyrektor Kolegium Zarzadzenie nr
wynikow ankietyzacji w minionym roku akademickim. 46/2019/2020
MAJ Przedstawienie Radzie KI wynikéw ankietyzacji.
2024
do 31 maja Przekazanie Dyrektorowi Kolegium harmonogramu Zastepca ds. Ksztalcenia Procedura dyplomowania
egzamindw dyplomowych ze wskazaniem nazwisk KI
studentow i sktadow komisji
do 31 maja Przekazanie do Dyrektor Kolegium I wnioskow Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
0 zatrudnienie pracownika na stanowisku dydaktycznym na 48/2021/2022
umowe o prace i umowg cywilnoprawng od 1 pazdziernika
kazdego roku akademickiego
Czerwcowe Zaopiniowanie wnioskow o zatrudnienie pracownika na Rada Kolegium | Zarzadzenie nr
posiedzenie Rady K stanowisku dydaktycznym na umowe o prace i umowe 48/2021/2022
cywilnoprawng
tydzien przed Przygotowanie propozycji kandydatow na promotorow Zastepca ds. Ksztalcenia Procedura dyplomowania
terminem i recenzentow prac dyplomowych i przekazanie do KI
CZERWIEC czerwcowego akceptacji Rady Kolegium
2024 posiedzenia

do 1 czerwca

Zgloszenie list kandydatow na promotorow i recenzentow
w roku 2024/2025

Zastepca ds. Ksztalcenia

Procedura dyplomowania
Kl

do 1 czerwca

Przekazanie Dyrektor KI w wersji elektronicznej wykazu
tematow prac dyplomowych (w j polskim lub j. polskim
i j. pracy) zatwierdzonych do obrony na egzaminach
dyplomowych w danym roku akademickim

Rada Kierunku

Procedura dyplomowania
Kl

do 10 czerwca

Ogloszenie uaktualnionego harmonogramu egzaminéw
dyplomowych

Zastepca ds. Ksztalcenia

Procedura dyplomowania
Kl
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do 15 czerwca

Wprowadzenie zaje¢ do systemu USOS

Sekretariaty Jednostek

Zarzadzenie nr
54/2022/2023

do 15 czerwca

Kierownik jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ zajec
w ramach ERASMUS zobowigzany jest do przekazania do
Prorektora ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia wykazu

Kierownik Jednostki
odpowiedzialnej za realizacj¢ zajgé
w ramach ERASMUS

Zarzadzenie nr
54/2022/2023

CZERWIEC uruchamianych zaje¢¢ do dnia 15.06 na semestr zimowy
2024 (oraz do 30.10 na semestr letni)
do 15 czerwca Wprowadzenie przedmiotéw ogoélnych na studiach Sekretariat Jednostki Zarzadzenie nr
stacjonarnych , niestacjonarnych oraz doktoranckich na caty 54/2022/2023
rok akademicki
do 15 czerwca Wprowadzenie tylko tych modutéw do wyboru, ktore Sekretariat Jednostki Zarzadzenie nr
(poprzedniego roku zostang uruchomione 54/2022/2023
akademickiego)

do 15 czerwca Whpisanie do USOS obsady dla kolejnego roku Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr

akademickiego 39/2019/2020

do 30 czerwca Wprowadzenie obsady zaje¢ na nadchodzacy rok Sekretariaty Jednostek Zarzadzenie nr

akademicki (prowadzacy, godziny, waga pensum, godziny 54/2022/2023

pracy)
do 30 czerwca Zatwierdzenie listy kandydatow na promotorow Rada Kolegium Procedura dyplomowania
(z mozliwoscia i recenzentow prac dyplomowych zatwierdzonych przez KI
aktualizacji w ciggu jednostki
roku akad.)
do 30 czerwca Zatwierdzenie tematow prac dyplomowych Rada Kierunku Procedura dyplomowania
(rok przed na studiach Il stopnia i akceptacja proponowanych Kl
ukonczeniem promotoréw poszczegdlnych prac
studiow)
LIPIEC Przedstawienie Uczelnianej Radzie Ksztatcenia Dyrektor Kolegium Zarzadzenie nr
2024 do 15 lipca syntetycznych wynikow ankietyzacji wraz z wnioskami 46/2019/2020

naprawczymi i doskonalacymi sformutowanymi przez Radg
Kolegium
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do 15 lipca

Upowaznienia do przewodniczenia komisjom egzaminu
dyplomowego w kolejnym roku akademickim

Dyrektor Kolegium

Procedura dyplomowania

rejestracji

KI
LIPIEC do 15 lipca Uaktualnienie grup na sezon letni Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
2024 39/2019/2020
do 15 lipca Ustalenie blokow jezykowych na nastgpny rok akademicki Pracownicy planujacy zajecia Zarzadzenie nr
dydaktyczne 39/2019/2020
do 30 lipca Uaktualnienie obsady i wpisanie danych do USOS Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
39/2019/2020
do 30 lipca Dezyderaty do planu podane zgodnie z zasadami na danym Pracownicy realizujacy zajecia Zarzadzenie nr
wydziale, wraz z wnioskami o zgode na realizacj¢ zajec dydaktyczne 39/2019/2020
w terminach innych anizeli harmonogram zaje¢
blokowanych
do 31 lipca Ztozenie wniosku do Dyrektora KI o powotanie opickunow Zastepca ds. Ksztalcenia Regulamin Studiow
Nie pdzniej niz 7 dni Przygotowanie rejestracji na zajecia Dyrektor Kolegium Zarzadzenie nr
przed rozpoczeciem 39/2019/2020
rejestracji
, Nie pdzniej niz 7 dni Wprowadzenie limitéw zapiséw do grup Zastepca ds. Ksztalcenia Zarzadzenie nr
WRZESIEN przed rozpoczeciem 39/2019/2020
2024

pierwszy tydzien
wrzesnia

Przestanie do Rady KI sprawozdan z obsady zaje¢ w roku
2023/2024

Zastepca ds. Ksztalcenia

Regulamin Studiow

do 8 wrzesnia

Planowanie zaje¢ grup jezykowych

Pracownicy planujgcy zajecia
dydaktyczne

Zarzadzenie nr
39/2019/2020

do 6 wrzesnia

Sktadanie wnioskéw do Rady Kolegium o wyrdznienie
pracy dyplomowej oraz kandydatéw do wyrdznien i nagrod
dla absolwentow i studentow

Komisje egzaminéw dyplomowych

Procedura dyplomowania
Kl

do 15 wrze$nia

Powotanie kandydatow na opiekunow I rocznikow
w nowym roku akademickim

Dyrektor Kolegium

Regulamin Studiow
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do 30 wrze$nia Indywidualne karty obciazen pracownikow drukowane Jednostka Zarzadzenie Nr
WRZESIEN z systemu USOS na dzief 01.09 54/2022/2023
2024 dostarczane do DJiOK
do 30 wrzesnia Udzielenie pelnomocnictwa do przewodniczenia egzaminom Dyrektor Kolegium Procedura dyplomowania
(z mozliwoscia dyplomowym w nowym roku akademickim KI
aktualizacji w ciggu
roku akad.)
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