PRACE PISEMNE (wymagania formalne)
Zasady formatowania przypisów. 

Dla monografii: Imię i nazwisko autora, Tytuł monografii, Wydawnictwo, Miasto i rok wydania, s. 5. 

Dla artykułu naukowego: Imię i nazwisko autora, Tytuł artykułu, „Nazwa czasopisma”, numer tomu, numer zeszytu, s.46.

Dla artykułu prasowego: Imię i nazwisko autora, tytuł artykułu, „Nazwa gazety”, numer i data wydania gazety. 
Dla materiału internetowego: Imię i nazwisko autora (jeżeli podane), tytuł treści, adres URL: www.gazeta.pl (dzienna data dostępu). 

Dla aktu prawnego: Nazwa zaczynając od rodzaju aktu prawnego, następnie „z dnia…”, potem przedmiot aktu prawnego (Dz. U., rok, numer i pozycja). 

. 

Formatowanie stron i tekstu. 

Wyznaczenie marginesów: lewego: 3,5 cm, dolnego, górnego i prawego: 2,5 cm. 

Dla tekstu pracy: interlinia: 1,5, czcionka: Times New Roman, rozmiar: 12. 
Dla przypisów: interlinia: 1, czcionka: Times New Roman, rozmiar: 10. 

Poprawność stylistyczna i językowa, oraz estetyka. 
Zapewnienie poprawności stylistycznej i językowej całości tekstu. Zapewnienie estetyki tekstu, przypisów, oraz dodatkowych elementów, tabel, wykresów, diagramów, spisu bibliograficznego, itp. 
Tekst wyjustowany. 

Tekst pozbawiony „sierotek” i „wdów”. 

Sporządzenie spisu bibliograficznego. 
Spis bibliograficzny sporządzony powinien być według podziału na kategorie źródeł: akty prawne, dokumenty, monografie, rozdziały w pracach zbiorowych, artykuły naukowe, artykuły prasowe, adresy internetowe.
