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Szanowni Państwo, Drodzy Studenci,
oddajemy w Wasze ręce spis zasad, które mogą okazać się przydatne                       w relacjach realnych i wirtualnych z pracownikami uczelni. Polecamy je Waszej życzliwej pamięci.  
Z życzeniami  niezapomnianych  chwil, wielu radości i spełnień intelektualnych w związku z rozpoczęciem życia akademickiego 
- pracownicy Instytutu Psychologii UKW w Bydgoszczy


 Realnie…

· Do wykładowcy zwracamy się w formie: "Panie/ Pani + tytuł" (ew. "Proszę Pana/ Pani");
· Do wykładowców zwracamy się zgodnie z ich tytułami naukowymi: 
     do magistra (mgr) – "Panie Magistrze", "Pani Magister";
do doktora (dr) – "Panie Doktorze", "Pani Doktor"; 
do doktora habilitowanego (dr hab.): "Panie Profesorze", "Pani Profesor"; 
do profesora zwyczajnego (prof.) lub (prof. dr hab.): "Panie Profesorze", "Pani Profesor"; 
· Podczas powitania pierwszy podaje dłoń wykładowca; 
· W czasie zajęć i wykładów wyłączamy telefony komórkowe lub ustawiamy je na tryb "cichy" ewentualnie "wibracje”;
· Zajęcia rejestrujemy wyłącznie za zgodą prowadzącego; 
· Spóźnieni, dyskretnie wchodzimy do sali; w czasie przerwy można sytuację te wyjaśnić prowadzącemu zajęcia;
· Przed zajęciami ściągamy nakrycia głowy; wyjątek stanowią względy religijne lub choroba. 
 Wirtualnie…

· W mailach używamy form grzecznościowych np.: "Szanowny Pan Profesor", "Szanowna Pani Doktor", "Szanowny Pan Magister";
· Do Dyrektora instytutu, jak i do jego zastępcy zwracamy się: "Panie Dyrektorze", "Pani Dyrektor"; 
· Nie zaczynamy maili do wykładowcy od zwrotu "Witam” lub „Witaj”; jest on zarezerwowany dla osoby o niższym statusie;
· W korespondencji z pracownikami uczelni posługujemy się elektroniczną pocztą uniwersytecką; 
· Mail podpisujemy imieniem i nazwiskiem wskazując rok i kierunek studiów/ specjalność; 
· Nie wysyłamy maili bez określenia tematu; 
· W mailach kierowanych do pracowników uczelni nie stosujemy zwrotów żargonowych;
· Unikamy błędów ortograficznych.
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